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ELOSZO
A Hegyvidéki Mesevar Ovoda

az Burépai Parlament és a Tandcs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4ramlisardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolé — és 2018. majus 25. napjatol alkalmazandé — (EU)
2016/679. rendeletének (a tovabbiakban: GDPR),

az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvénynek (a tovabbiakban: Infotérvény), valamint

a nemzeti kéznevelésrél szo6l6 2011. évi CXC. térvénynek (a tovabbiakban: Nktv.) valé megfelelés
érdekében, tovabba

a vele, mint adatkezel6vel kapcsolatba kertil§ természetes személyek, mint érintettek adatainak
fokozott védelme, illetve ezen adatok jogszerd, tisztességes és atlathaté kezelése, valamint
felhasznalasa modjanak meghatarozasa céljabol

az alabbi szabalyzatot alkotja:



I.  JELEN SZABALYZAT CEUJA ES HATALYA

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Hegyvidéki Mesevar Ovoda (székhely: 1125 Budapest, Diés
arok 1-3. OM azonosité: 201281; a tovabbiakban: Ovoda), mint adatkezel tevékenysége és
mikodése soran meghatirozza az altala kezelt személyes adatok védelmére iranyuld
intézkedések és eljarasok jogszerd rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi
elveinek, a kapcsolddé iranyelvek, az informacids 6nrendelkezési jognak, a személyes adatok
védelméhez val6 jognak és az adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesiilését, az Ovodanal
vezetett, személyes adatokat tartalmaz6 nyilvantartasok vezetésének és mikodtetésének
jogszerd rendjét, illetve a jogosulatlan személyesadat-felhasznalas megakadalyozasa
érdekében iranyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

Jelen Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza az adatvédelmi tevékenység ellatisaban
résztvevé személyek feladatait és egytuttmikodéstik kereteit.

Az Ovoda a személyes adatok kezelésével jar6 tevékenysége soran érvényre juttatia a GDPR
5. cikkében meghatarozott alapelveket:

a jogszeruség, tisztességes eljaras és atlathatosag,

célhoz kotottség,

adattakarékossag,

a személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lennitik,
korlatozott tarolhatosag,

integritas és bizalmas jelleg,

elszamolhatésag.

®wmoe o g

Jelen Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Ovoda egészére és az Ovoda szamara barmely
jogviszony alapjan tevékenységet végzé személyre, aki tevékenysége soran személyes adatok
kezelését végzi. Jelen Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed tovabba minden, az Ovoda
szolgaltatasait és infrastruktarajat igénybe vevé, vagy az Ovodaval akar jogviszony létesitése
céljabol, akar egyéb célbdl ténylegesen kapcsolatba kertlt, vagy kertilé természetes személyre,
valamint azon személyekre is, akik az Ovodaval nem 4llnak a fentieckben meghatarozott
jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi el6iras folytan
az Ovoda kezeli.

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ovoda, mint adatkezel$ altal kezelt valamennyi
személyes adatra és a személyes adatoknak az Ovodanal megtalalhatd valamennyi
nyilvantartasara, fuggetlentl azok megjelenési formajatol, igy kilonosen az alabbi személyek
adataira:

a. az Ovodaval kozalkalmazotti jogviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyulé egyéb
jogviszonyban all6 természetes személyek,

b.  az Ovodaval nevelési jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre, illetve sziileikre vagy
mas torvényes képviselbikre,

C. azon természetes személyek személyes adataira, akik az a), illetve b) alpontokban

meghatirozott jogviszonyt kivannak az Ovodaval létrehozni, illetve — kiskora személy
esetén sziileik, torvényes képvisel6ik,

d.  az 6vodai regisztracioban részt vevo, az 6vodai regisztracio soran adatokat szolgaltato
természetes személyekre, illetve — kiskora személy esetén — sziileikre, torvényes
képviselSikre,

e.  minden olyan személyre, aki az Ovoda hasznalatiaban allé domain alatt tizemeltetett

honlapot (mesevarhegyvidek.hu) litogatija, ott személyes adatot ad at az Ovoda részére,
vagy akinek a nyilt halézaton keresztil csatlakozast biztositdo eszkézén a honlap
adattarolast végez, illetve az ott tarolt adatokhoz valé hozzaférést kér.



10.

Il.  ALAPFOGALMAK

Személyes adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithat természetes személyre (,,érintettre”)
vonatkoz6 barmely informacié. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatiroz6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.

Adatkezelésnek mindsil az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adaton végzett barmely mivelet
vagy muveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz6&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése vagy az adatokba valé betekintés.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé barmely szervezet, aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egytitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynékség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kézvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kilondsen a
jogosulatlan kozlés vagy azokhoz vald hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, elvesztés, valamint a véletlen megsemmistilés és sértilés.

Adatvédelmi hatasvizsgalat: amennyiben valamely tervezett adatkezelés — figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, korilményeire és céljaira, ideértve kiilondsen az 4j technologidk
alkalmazasanak esetét — valoszintsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira nézve, a Tarsasag hatasvizsgalatot végez, amelynek célja annak megallapitasa,
hogy a tervezett adatkezelés a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat egy olyan eljaras, amelynek soran az adatkezel§ a tervezett adatkezelési miveletet
vagy muveleteket attekinti, megvizsgalja az adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges hatdsat,
felméri annak kockazatait, a kockazatok kezelésének modjat, és mindezt megfelel6en
dokumentalja.

Erdekmérlegelési teszt: jogos érdeken alapulé adatkezelés folytatisa vagy tervezett bevezetése
esetén annak irasbeli dokumentalasa, hogy az adatkezel6 szamba vette az adatkezelést
megalapozé érdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez fGz6d6 — a
tervezett adatkezelés ellen hatd — jogait és érdekeit, és ezen érdekek és érvek Osszevetésével
megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitasat.



. AZ ADATKEZELES ALTALANOS SZABALYAI

Az Ovoda részérél a személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd,
amennyiben arra megfelel6 adatkezelési cél és jogalap rendelkezésre all. Az adatkezelés
jogalapja killonosen az alabbi lehet:

a. az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;
b.  az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik

tél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

c.  azadatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sztukséges;

d.  azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szitkséges;

e. az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

. az adatkezelés az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez

szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szitkségessé, killondsen, ha az érintett gyermek.

Az Ovoda nem jogosult a kezelésében all6 adatok Osszekapcsolasara, kivéve torvényben
meghatarozott célra, indokolt esetekben.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, tgy az Ovodanak képesnek
kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez elézetesen
hozzajarult.

Az Ovoda vezet6je koteles az Ovoda adatkezelési tevékenységérdl nyilvantartast vezetni. Az
adatkezel6i nyilvantartas rogziti

a.  az Ovoda, mint adatkezel6 nevét és elérhetéségét, az Ovoda vezetSiének nevét és

clérhetéségeit, az Ovoda adatvédelmi tisztviselGjének nevét és elérhetSségeit, az

Ovodival kéz6s adatkezelést végzOk és az adatfeldolgozok nevét és elérhetségeit,

az adatkezelés céljat vagy céljait,

az érintettek korét,

az érintettekre vonatkozé személyes adatok kategoriait,

az adatkezelés jogalapjat,

az adatok forrasat,

az adatok kezelésének id6tartamat vagy az adattorlés ideje megallapitasanak

szempontjait,

az adatkezelés modszerét (manualis, szamitégépes, vegyes)

a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik

orszagokba iranyuld, valamint nemzetk6zi szervezethez t6rténd adattovabbitasokat

és azok garanciainak leirasat is,

j az adatfeldolgozé nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas
helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Gsszefiiged tevékenységét.

PE e oMo po o

A nyilvantartast irasban, papir alapon vagy elektronikus formaban kell megérizni, és
folyamatosan naprakészen tartani.

Amennyiben az Ovoda valamely adatkezelésének az Ovoda vagy harmadik személy jogos
érdeke a jogalapja [GDPR 0. cikk (1) bekezdés f) pont], Ggy irasban érdekmérlegelési tesztet
kell elvégezni, a jogos érdeken alapuld adatkezelés kizardlag az érdekmérlegelési teszt irasban
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valé rendelkezésre allasat kovetSen — a teszt eredményének fiiggvényében — kezdheté meg.
Jogos érdek az a torvényes, kelléen pontosan megfogalmazott, valos és fennallo, illetve
elérhet6 elény, amelyet az adatkezel§ szarmaztat — vagy a harmadik személy szarmaztathat —
az adatkezelésbol.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzéséért az Ovodavezeté felelés, azzal, hogy annak
elvégzésében az adatvédelmi tisztvisel6 kozremikodik.

Az érdekmérlegelési teszt részei:

a.  atervezett adatkezelés lefrasa és az annak keretében kezelni tervezett személyes adatok
meghatarozasa,
b.  az adatkezel6 vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositasa, akinek az

adatkezelés érdekében all,

az érintett érdekeinek, jogainak azonositasa,

a Tarsasag (vagy harmadik f¢l) és az érintettek érdekeinek Gsszevetése,

a kockazatot megsziintet6 vagy mérsékld intézkedési terv meghatarozasa,

az érdekmérlegelési teszt eredménye, az érdekmérlegelés végkovetkeztetéseinek lefrasa.

Mmoo oo

Amennyiben az Ovoda vezetdje szitkségesnek tartja, belsé adatvédelmi ellendrzési eljaras
lefolytatasat rendelheti el, amely eljards célja, hogy az Ovoda meggy6z6djon arrdl, hogy
kozalkalmazottjai és munkavallaléi az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyoknak és belsé
szabalyzatoknak megfelel6en kezelik-e az adatokat. A belsé ellen6rzést irasbeli ellen6rzési
terv alapjan, az abban meghatarozott felel6s koteles lefolytatni és az ellendrzés eredményét,
a megallapitott eltérések orvoslasara iranyuld intézkedési tervet irasban rogziteni.

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban mar nincs sziikség, vagy az adatok kezelését
meg kell szlintetni, az adatkezelés targya szerint illetékes munkatars vagy az adatvédelmi
tisztviseld javaslatot tesz az Ovoda vezetSje felé az adatkezelés egészénck vagy egyes
adatfajtak nyilvantartdsainak megsziintetésére, vagy a nyilvantartasi rendszer egészének vagy
egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére.



IV. ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO ALKALMAZOTTAK KORE ES
HATASKORE

Az Ovoda éltal kezelt személyes adatokat az Ovodaval jogviszonyban 4llé személyek
kizardlag a szerzédéses vagy jogszabalyi kotelezettségeik teljesitéséhez elengedhetetlentl
szitkséges mértékig ismerhetik meg.

Az Ovodaban mindazon, a Jelen Szabalyzat személyi hatilya ald tartozé személy, aki
személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakore vagy tisztsége alapjan kezel, kételes védeni és
6rizni a személyes adatokat, és minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok
megfelel6 védelmét biztositsa.

Az adatokat védeni kell kiilonésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és
sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas
ellen.

Az Ovodéval jogviszonyban allok a munkakorikbdl, velik kotott  szerzédésbol,
tisztségiikb6l adodo feladataik teljesitése soran kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan
adatot, informaciot vagy dokumentumot — fliggetlentil attél, hogy ahhoz milyen formaban és
milyen médon jutottak hozza —, amely el6ttuk a feladataik teljesitése soran vagy azzal
Osszefuggésben valt ismertté.

b

Az Ovodaval jogviszonyban allé adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzG személyek
felel6sséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségik
megsértésébdl szarmazik.

Az Ovoda vezetdje felel6s azért, hogy az Ovoda — mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozé —
mikodése az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Az Ovoda vezet6jének Jelen
Szabalyzatbdl eredd hataskore kilondsen:

a. az adatrogzitések feliigyelete, szitkség esetén az érintettektdl az adatkezeléshez vald
hozzajarulas beszerzésének ellendrzése, illetve érdekmérlegelési teszt elvégzése,

b.  gondoskodik arrél, hogy az adatvédelmi tevékenység soran esetleg el6fordulo, feltart
hianyossagok megsztntetésérdl, sziikség szerint a felel6sségre vonasrol,

c.  az adatbiztonsagi el6irasok és technikai megoldasok folyamatos figyelemmel kisérése
és értékelése, valamint javitasara valé javaslat tétele,

d.  a tajékoztatas megadasanak biztositasa, az érintetti jogok érvényesitésére iranyuld
kérelem, tovabba az adatkezeléssel Gsszetiiged panaszok elbiralasa,

e. adatkezel6i nyilvantartasok vezetése,

f.  Jelen Szabalyzatra vonatkozé mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata, és a
szitkséges modositasok atvezetése,

g dontés uj, személyes adatra (is) kiterjed$ nyilvantartasi kotelezettség bevezetésérdl.

Az Ovoda alkalmazottainak — kiilonésen az Ovoda vezetiének — adatkezeléssel kapesolatos
tevékenységét az Ovoda adatvédelmi tisztvisel6je segfti.



V.  ADATVEDELMI TISZTVISELO

Az Ovoda adatvédelmi tisztviselsjének nevét és elérhetéségét az Ovoda honlapjan
folyamatosan kozzéteszi, valamint azokat a feliigyeleti hatésaggal is kozli.

Az adatvédelmi tisztviselének ismernie kell az Ovoda mikodését, adatkezeléssel Osszefliggd
feladatait, illetve munkafolyamatait. Az adatvédelmi tisztvisel6nek rendelkeznie kell tovabba
az alapveté adatvédelmi és IT folyamatok, valamint az eurépai unids, illetve a hazai
adatvédelemmel kapcsolatos f6bb szabalyozok, hatdsagi és  birdsagi hatarozatok,
iranymutatasok ismeretével.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak ellatasa soran koételes szorosan egyuittmiikodni az
Ovoda vezet6jével és az adatkezelésben részt vevé mas munkatarsakkal.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai killondsen:

a.  tajékoztat és szakmai tanacsot ad az illetékes adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo részére
a GDPR, valamint az egyéb unioés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b. ellen6rzi az GDPR-nak, valamint az egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, az Ovoda belsé szabalyzatainak valé megfelelést;

c. szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d.  az adatvédelmi incidens kezeléssel kapcsolatban ellatja a Jelen Szabalyzat szerinti
feladatokat,

e. felilvizsgalja Jelen Szabalyzatot, illetve az informatikai biztonsagi szabalyzatot,
valamint kézremikodik azok hatalyositasaban,

. kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiigeé dontések

meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;
g. gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Ovodan beliili oktatasarol.

Az adatvédelmi tisztvisel feladatait az adatkezelési mtveletekhez tGz6d6 kockazat megfelel6
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, kérilményére és céljara is tekintettel
végzl.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes tgybe

megfelel6 médon és id6ben bekapcesolddhat, feladatai ellatasa soran a személyes adatokhoz
és az adatkezelési mtveletekhez hozzaférhet.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l sem
fogadhat el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Amennyiben az Ovoda az adatvédelmi
tisztvisel6t mas feladatokkal is megbizza, abban az esetben biztositja, hogy e feladatokbdl ne
fakadjon Osszeférhetetlenség.
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VI. AZ ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELENEK FELTETELEI, AZ
ADATFELDOLGOZOI MEGALLAPODAS

Ha az adatkezelést az Ovoda nevében mas végzi, az Ovoda kizarélag olyan adatfeldolgozokat
vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfelel§ garanciakat nyujtanak az adatkezelés
kovetelményeinek valé megfelelésért és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megtelels
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Uj adatkezelés bevezetésekor az adatfeldolgozé igénybevételének —szitkségességét az
adatkezelés bevezetésérdl valé dontés el6készitése részeként kell megvizsgalni.

Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat, idétartamat,
jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint az adatkezel6
kotelezettségeit és jogait meghatarozd — szerzédésnek vagy mas jogi aktusnak kell
szabalyoznia, amely kéti az adatfeldolgozot a Tarsasaggal szemben. A szerzédés kizardlag
irasban kothet6 meg, és abban a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében rogzitett tartalmat is
rogziteni szitkséges, igy kulonosen el6irni, hogy az adatfeldolgozo:

a. a személyes adatokat kizardlag az adatkezelé irasbeli utasitasai alapjan kezeli, —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkézi szervezet
szamara valé tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora
alkalmazando unids vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben errdl a jogi eléirasrol
az adatfeldolgoz6 az adatkezel6t az adatkezelést megel6zen értesiti, kivéve, ha az
adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja,

b.  biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt alljanak,

c.  meghozza az adatkezelés biztonsaga érdekében sztkséges, a GDPR 32. cikkében el&irt
intézkedéseket,

d.  atovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére vonatkozoéan tiszteletben tartja a GDPR 28.
cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket,

e. az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett GDPR 1II. fejezetében foglalt jogainak gyakorlasahoz
kapcsolddo kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

f. segiti az adatkezel6t a GDPR 32-306. cikk szerinti kdtelezettségeinek — gy elsGsorban
az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisa és az
el6zetes konzultacié - teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozé rendelkezésére allé informaciokat,

g.  az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetSen az adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezelnek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja el6,

h.  az adatkezel6 rendelkezésére bocsit minden olyan informaciét, amely a fenti
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehet6vé teszi és
el6segiti az adatkezeld éltal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgoz6 koételes haladéktalanul
tajékoztatni az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitasa sérti a GDPR
vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi rendelkezéseket,

i koteles kozremikodni az érintettdl szarmazo kérelmek, panaszok megvalaszolasaban,
az err6l szolo eljarasrendet a szerz6désben rogziteni sziikséges,
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j régzitent szitkséges az adatfeldolgozo kotelezettségeit az adatvédelmi incidens észlelése
esetén, igy killonosen: az adatvédelmi incidens tudomasara jutasa esetén az Ovodat
haladéktalanul értesiteni koteles; koteles egylittmikodni az adatvédelmi incidens
okanak feltarasaban és kévetkezményeinek felszamolasaban; koteles egytittmtkodni az
adatvédelmi incidens bejelentésének teljesitésében,

k. rogziteni sziikséges az adatfeldolgozé kotelezettségét az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésében, illetve a hatasvizsgalatban azonositott kockazatok alakulasanak
figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jaré kockazatok valtozasanak jelzésében,
illetve az adatvédelmi hatasvizsgalatok utéellen6rzésében.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes
adatokat felhasznalo tzleti tevékenységben érdekelt.

Az adatbiztonsagi intézkedések megfelel6ségének megitélése az informatikai feladatok
ellatasaért felelés alkalmazott hataskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozo
altal egy magatartasi kédexhez vagy tanusitasi mechanizmushoz val6 csatlakozas elegend6
garanciat jelent-e az adatbiztonsagi szabalyok megfelel6ségére.

Az adatfeldolgozoi szerz6édés megkotését kovetéen — az adatkezelések nyilvantartasara
vonatkozo6 szabalyok szerint — az adatfeldolgoz6 adatait (név és cim, kapcsolattartd neve és
elérhet6sége) rogziteni kell az adatkezelési nyilvantartasban.

Az Ovoda és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az adatkezel6
vagy az adatfeldolgoz6 iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzatéréssel rendelkezé
természetes személyek kizardlag az adatkezel$ utasitisainak megfeleléen kezelhessék az
emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unids vagy tagallami jog kotelezi Sket.
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VII. A KOzZOS ADATKEZELES ES A KOzOS ADATKEZELO!I
MEGALLAPODAS

Kéz6s adatkezelésnek mindsiil, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az Ovoda egy vagy tébb
masik adatkezel6vel kbz6sen hatarozza meg (GDPR 26. cikk).

A ko6z6s adatkezelés szitkségességét az adatkezelés bevezetésérdl valé dontés el6készitése
részeként kell megvizsgalni.

Amennyiben dontés sziiletik a k6zos adatkezelés bevezetésérol, ugy kozos adatkezelésrol
526016 megallapodas irasban valé megkotése sziikséges.

A koz6s adatkezelésrdl sz6l6 megallapodasban meg kell hatarozni killéndsen
a. az adatkezelés céljat, a kezelend6 adatok korét, az adatkezelés idétartamat, az
alkalmazando adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltételeit,
b.  azt, hogy a k6z6s adatkezelésben érintett egyes adatkezelSk
e mely adatkezelési muveleteket (pl. hozzajarulé nyilatkozatok felvétele, adatok
tarolasa, adatok felhasznalasa stb.) végzik,
e az ¢rintett tdjékoztatasat hogyan végzik (pl. melyik adatkezel6 késziti el az
adatkezelési tajékoztatot és bocsatja az érintettek rendelkezésére stb.),
e az ¢érintett jogainak gyakorlasat hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy elkiilonitett
tgyfélszolgalat stb.),
e az esetleges jogellenes adatkezelés kovetkezményeit milyen aranyban viselik;
e az adatvédelmi incidens észlelése esetén kévetendd eljarast, kiillondsen azt, hogy
- az adatvédelmi incidens tudomasra jutisa esetén a masik adatkezelS
kapcsolattartojat haladéktalanul kotelesek értesiteni az adatvédelmi
rendellenességrél vagy incidensrél,
- egymassal kotelesek egytittmikodni az adatvédelmi rendellenesség vagy
incidens okanak kideritésében és kovetkezményeinek felszamolasaban,
- az egyes adatkezel6ket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a
bejelentési kotelezettség;

C. azt, hogy kijelolnek-e kapcsolattartot az érintettek szamara, és ha igen, a kapcsolattartd
személyét és elérhet&ségét naprakészen kell tartani,
d. a megallapodasrdl az érintett rendelkezésére bocsatandd 6sszefoglalét, amelynek — a

GDPR 13-14. cikkeiben irtakon tdl — tartalmaznia kell az adatkezel6k altal végzett
adatkezelési miveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan gyakorolhatja jogait a kz6s
adatkezelés tekintetében.
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VIIl. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

Amennyiben az adatkezelés valamely — kiléndsen 4j technologiakat alkalmazé — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira, valdszintsithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Ovoda az
adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett
adatkezelési muveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz
hasonl6 tipust adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetSek.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséért az 6vodavezetd felel6s.

A hatasvizsgalat megallapitasait irasban kell r6gziteni, a hatasvizsgalat médszertanat minden
esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvalasztani.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kilonosen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a.  természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzOk olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érint6é dontések épiilnek;

b.  a személyes adatok kiillonleges kategoriai, vagy biintet6jogi felel6sség megallapitasara
vonatkoz6 hatarozatokra és buncselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy
szamban torténd kezelése; vagy

c.  nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot a feligyeleti hatésag altal kozzétett jegyzékben szerepld
adatkezelések, adatkezelési muaveletek esetén kotelezd végezni.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a. a tervezett adatkezelési muveletek modszeres lefrasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b.  az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési muveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

C. az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

d. a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok

védelmét és a GDPR-ral valé Osszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vev6 garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

A hatasvizsgalatban 6sszefoglalbéan le kell irni a tervezett adatkezelést, igy killondsen

a. az elsé részben:

e azadatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstSl vart elénySket, az adatkezelés
szitkségességét), terjedelmét (idében és a kezelt adatok volumenében),

e a7z adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendd adatok korét, az adatok
meg6rzésének tervezett idejét,

e az esetlegesen bevonni tervezett adatfeldolgozé vagy kozos adatkezelés
esetében a tobbi adatkezel§ megjellését,

e azon adatkezel6k megjelolését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik,
kilénosen, ha harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet felé tervezik az
adattovabbitast,
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10.

11.

e az adatkezelésre vonatkozé tovabbi el6irasokat, kévetelményeket (jogszabalyi
kovetelmények vagy magatartasi kodexbdl, szabvanybdl eredé kévetelmények),

e az adatkezelés folyamatanak a leirasat.

b.  masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni

e az adatkezelés sziikségességének és aranyossaganak garanciait,
e az érintett jogait biztosito garancidk érvényestilését.

c. harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés potencialis kockazatait,
és a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

d.  anegyedik rész tartalmazza a tervezett adatkezelés értékelését:

e az els6, masodik, valamint a harmadik részben meghatarozott szempontok
értékelését a tekintetben, hogy azok egyenként megfeleléek, tovabbi
intézkedésekkel megfelel6ek lehetnek, illetve nem megfelel6ek;

e a tervezett kiegészits intézkedések végrehajtasanak titemtervét;

e annak egyértelmd rogzitését, hogy a tervezett adatkezelés valészintsithet6en
magas kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjan
az adatkezelés megkezdhet6-e, illetve szitkség van-e az adatvédelmi feliigyeleti
hatésaggal val6 konzultaciora.

Az Ovoda — a kézérdek védelmének vagy az adatkezelési miveletek biztonsaganak sérelme
nélkil — kikérheti az érintettek vagy képvisel6ik véleményét a tervezett adatkezelésrol.

Az Ovoda szitkség szerint, de legalabb az adatkezelési muveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése a korabban lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelel6en torténik-e.

A hatasvizsgalatot legalabb haromévente feltl kell vizsgalni, és sziikség esetén ujra el kell
végezni.

Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az Ovoda altal
a kockazat mérséklése céljabodl tett intézkedések hianyaban valdszinGsithet6en magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zGen az Ovoda konzultal a feliigyeleti
hatésaggal (el6zetes konzultacid), amelynek soran tdjékoztatja kiilonosen az alabbiakrol:

a. adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozos adatkezelSk és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kilonosen vallalkozascsoporton belili adatkezelés
esetén;

a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;
c. az érintetteck GDPR értelmében fennallé jogainak és szabadsagainak védelmében

hozott intézkedésekrdl és garanciakrol;
az adatvédelmi hatasvizsgalatrol; és
e. a feliigyeleti hat6sag altal kért minden egyéb informaciérol.
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IX. AZ ERINTETTEK JOGAI, AZOK ERVENYESITESERE IRANYULO
KERELMEK KEZELESENEK RENDJE

A Tarsasaghoz érkez6 megkeresések abban az esetben teljesithet6k az érintett szamara, ha
érintetti mindsége, érintetti jogosultsaganak fennalldsa egyértelmien azonositasra kertlt.

Erintetti kérelem esetén az Ovoda azt indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen
a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelme nyoman
hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hataridé
meghosszabbitasar6l az adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de
legkésébb a kérelem beérkezését6l szamitott 30 napon belil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyudjthat be a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz, és élhet birdsagi jogorvoslati
jogaval.

Tajékoztatashoz valé jog

Azon természetes személyek, akiknek az Ovoda személyes adatat kezeli, jogszabalyban
meghatarozottak szerint az adatkezelésrél tajékoztatasra jogosultak. Az el6zetes
tajékozddashoz valé jog érvényestlése érdekében a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban az érintettet tajékoztatja

a. a személyes adataik kezelésének tényérol, céljardl, jogalapjardl, id6tartamatol, vagy
legalabb ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjair6l,

b.  amennyiben a személyes adatok nem az érintettél szarmaznak, ugy a kezelt adatok
kategoriairdl,

c.  ha van ily, 4gy a személyes adatok cimzettjeird], illetve a cimzettek kategoriairdl, az
adattovabbitas szabalyairdl,

d. az érintett személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogairdl,

e. az adatkezel Ovoda — ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozé végez, az
adatfeldolgozé —, illetve képviselje és adatvédelmi tisztvisel6je nevérél és
elérhet6ségérdl, valamint

. a jogorvoslati lehetéségekr6l (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag

Hatésaghoz, birésaghoz fordulas lehetésége).

Amennyiben az érintett tiltakozashoz valé joga fennall, gy az érintett figyelmét kifejezetten
fel kell hivni a tiltakozashoz valé jog érvényesitésének lehet6ségére, és az erre vonatkozo
tajékoztatast egyértelmien és minden mas informaciotdl elkilonitve kell megjeleniteni.

Az Ovoda minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitésrol, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel. Az érintettet kérésére az Ovoda tajékoztatja ezen cimzettek korérdl.

A tajékoztatis megadasaért, kozzétételéért az Ovoda vezetGie felel, aki e kotelezettsége
teljesitéséért az érintettdl kilon dijazast nem kérhet.
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12.

13.
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15.

Amennyiben az érintettek kore pontosan nem hatarozhaté meg vagy ez egyébként indokolt,
az adatkezelési tajékoztatét az Ovoda a honlapjan kételes kozzétenni. Egyéb esetben az
Ovoda olyan médon kételes eleget tenni tijékoztatasi kotelezettségének, hogy az az
érintettek szamara elérhetd legyen.

A papir alapu, személyesen atadott tajékoztatas esetében az atadas-atvétel tényét, datumat, az
atvevo alairasat az Ovoda sajat példanyan sziikséges feltiintetni.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett hozzaférési joga keretében jogosult arra, hogy az Ovodatél barmikor tajékoztatast
kérjen a sajat vonatkozasaban folyamatban 1évé adatkezelésrél. Ennek keretében jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz hozzatérést kapjon:

az adatkezelés céljarol,

az adatkezelés jogalapjardl,

a személyes adatok kategoriairol,

azon cimzettek vagy cimzettek kategériairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes

adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilonésen a harmadik orszagbeli

cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket,

e. adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartamardl, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjairol,

f. az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Ovodatdl a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen,

g.  avalamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

h.  ha az adatokat nem az érintettd] gydjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet6

informaciérol.

o o P

A hozzaférést az Ovoda ugy koteles biztositani, hogy az érintett a betekintés soran mas
személyek személyes adatait ne ismerhesse meg.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult az Ovoda altal kezelt személyes adata helyesbitésének, sziikség esetén
kiegészitésének kezdeményezésére.

Azon személyek, akinek személyes adatit az Ovoda jogszabalyi elbirasok alapjan, vagy
kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben kezeli, kotelesek — sziikséges esetben torvényes
képvisel6jik utjan — a személyes adataikban bekovetkezé valtozast e valtozast kévetd 8
napon beliil {risban jelezni az Ovoda vezetGjének.

A tiltakozashoz valé6 jog

Amennyiben az Ovoda az érintett adatait azon a jogalapon kezeli, miszerint

a.  az adatkezelés k6zérdekd feladat végrehajtasahoz szikséges, vagy
b.  az adatkezelés az Ovoda vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szitkséges,

ugy az érintett ezen személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben az Ovoda a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejd
jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tzletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl t6rténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen uzletszerzéshez
kapcsoldodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tizletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az érintett kérelmére korlatozhat6 az adatkezelés, ha az alabbi feltételek valamelyike teljestl:

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Ovoda ellendrizze a személyes
adatok pontossagat,

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat,
c. az Ovodanak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az

érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy

d. az érintett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az adatkezel6 jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak
teloldasardl el6zetesen tajékoztatni kell.

Adathordozhatésaghoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Ovoda iltal rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa, ha:

a.  az adatkezelés az érintett hozzajarulasan, vagy az érintettel kbtendd vagy megkotott
szerz6désen alapul és
b.  az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhat6sagahoz valo jog gyakotlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
ez technikailag megvaldsithatdé — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat. Az adattovabbitashoz wvalé jog érvényesitésére iranyuld igény technikai
megvaldsithatdsagarol, illetve annak feltételeirdl az informatikai feladatok ellatasaért felel6s
munkavallalé dont.

Az adatok hordozhat6sagahoz valé jog gyakorlasa nem sértheti az adatok térléséhez vald jog
érvényesitését, és nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait, killénos tekintettel
a joggal val6 visszaélés szabalyaira.

Az adatok hordozhatésagahoz valé jog nem érvényesiil abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdekt feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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30.

31.

A térléshez valé jog

Az érintett jogosult személyes adatai torlését kérni, amennyiben a kovetkezé indokok
valamelyike fennall:

a.  aszemélyes adatokra mar nincs szikség abbol a célbél, amelybdl azokat gytjtotték vagy
mas médon kezelték,

b.  az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkozo adatkezeléshez val6 hozzajarulasat és
az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c. az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszert ok az
adatkezelésre,
a személyes adatait az Ovoda jogellenesen kezelte,

e. a személyes adatokat az Ovodara alkalmazandé uniés vagy magyar tagallami jogban

eléirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

Az adatok torlését az Ovoda nem koteles elvégezni, amennyiben az adatkezelés sziikséges

a. a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valé jog gyakorlasa céljabol;

b.  aszemélyes adatok kezelését elird, az Ovodara alkalmazandé uniés vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, vagy kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c.  anépegészséglgy teriletét érinté kézérdek alapjan;

d. a kozérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatisi célbol vagy

statisztikai célbol, amennyiben az érintettnek a torléshez valod joganak érvényesitése
valoszintsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az
adatkezelést; vagy

e.  jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Ha az Ovoda nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a fentiek értelmében azt t6rolni
koteles, az elérheté technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az ¢észszerden elvarhaté lépéseket — ideértve az indokolt és sziikséges technikai
intézkedéseket — a szoéban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlése érdekében.

Hozz4jarulas visszavonasahoz valé jog

Az érintett hataridé és indoklasi kotelezettség nélkil jogosult az altala az Ovodanak
személyes adatai kezeléséhez megadott hozzajarulasa visszavonasara. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson alapulé visszavonas el6tti  adatkezelés
jogszertségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell.

Jogorvoslathoz valé jog

Amennyiben az érintett azt észleli, hogy személyes adataihoz valé jogat az Ovoda
adatkezelése soran megsértette, gy jogosult panasszal fordulni az Ovoda vezet6jéhez.

A szbéban bejelentett panaszrol az Ovoda vezetdje jegyzOkonyvet koteles felvenni.

Az Ovoda vezetGje — az adatvédelmi tisztvisels kozremtikodése mellett — a panasz kozlését
kovetSen haladéktalanul megvizsgalja az tgyet, és a panasz koézlését kévetd 30 napon belil
irasban tajékoztatja a panasz el6terjesztGjét a panasz alapjan tett intézkedésrdl, illetve
elutasitasarol, tovabba ezek ténybeli és jogi indokairol.

Amennyiben a panaszt az Ovoda vezetéje megalapozottnak talalja, ugy kételes megtenni a
személyes adatok védelme érdekében szikséges intézkedéseket, igy sziikséges esetén koteles
a panasszal érintett adatkezelést megszintetni és az adatokat zarolni, valamint értesiteni
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32.

33.

minden olyan személyt, illetve szervet, aki (amely) részére a panasszal érintett adatot
tovabbitottak.

A panasz eclutasitasa esetén a panasz elGterjesztéjét tajékoztatni kell jogorvoslati
lehet6ségeirdl és azok modjardl.

Az érintett bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi Informaciészabadsag Hatosagnal,
valamint lehet6sége van személyes adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely
az iigyben soron kiviil jar el. A per soran az Ovodat terheli annak bizonyitasa, hogy a
sérelmezett adatkezelés a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen tortént.
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X.  ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

A személyes adatok biztonsiganak biztositasa érdekében az Ovoda felméri és nyilvantartja
az altala végzett valamennyi személyesadat-kezelési tevékenységet. Az adatkezelési
nyilvantartds célja az Ovoda, mint adatkezels adatkezelési tevékenysége atlathatdsaganak
biztositasa, és ezzel kiilonosen a sziikségtelen, parhuzamos adatkezelések elkertilése.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan az Ovoda kockédzatelemzést végez
annak felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelések pontosan milyen feltételek szerint
valésulnak meg, illetve azok soran mely kockazati tényez6k milyen mértéki sérelmet, milyen
lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak.

A kockazatelemzést a ténylegesen megvalosulé adatkezelési tevékenység alapjan kell
elvégezni. A kockazatelemzés célja olyan biztonsagi szabalyok, valamint intézkedések
meghatirozasa, amelyek az Ovoda mikédéséhez, tevékenységéhez igazodva hatékonyan
biztositjdk a személyes adatok megfelelé védelmét. Az Ovoda az adatkezelés jellege,
hatékore, kértlményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozé valészinGségt és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasa és bizonyitasa céljabol,
hogy a személyes adatok kezelése a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi
el6irasokkal 6sszhangban térténjen. Ilyen intézkedés lehet példaul:

a.  aszemélyes adatok alnevesitése és titkositasa,

b.  a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasa, integritasa, rendelkezésre allasa és ellenallé képessége,

c.  fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra valé képessége, hogy a személyes

adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allisat kellé idében vissza
lehessen allitani,

d. az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelése, felmérése és értékelése.

A biztonsag megfelel6 szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl ered6 olyan kockazatokat, amelyek kiilonosen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébodl, elvesztésébol,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabél vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

Az Ovoda altal kezelt személyes adatokat az Ovoda elsGsorban a kévetkez6képpen tartja
nyilvan:

papir alapu iraton régzitett személyes adat,

elektronikus nyilvantartasban régzitett személyes adat,

elektronikusan létrejott, papir alapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat,
az Ovoda honlapjan kozzétett személyes adat.

/o oe

A papir alapt iratokat az Ovoda kételes j6l zarhatd, tdzvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben 1évé
iratokhoz csak az illetékes Gigyintézok, illetve az Ovoda vezet6ije férhessen hozza.

Az Ovoda kételes gondoskodni arrél, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése és
tarolasa, valamint tovabbitasa sorin megtegye mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek ahhoz szitkségesek, hogy a technika mindenkori fejlettségi szintjén
az Ovoda azt a technikai megoldast tudja valasztani ezek lebonyolitasdhoz, amely a személyes
adatok védelmének magasabb szintjét garantalja.
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Az Ovoda kételes az altala kezelt, illetve Srzott személyes adatokat védeni, kilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sérilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabdl fakad6 hozzatérhetetlenné valas ellen.

Személyes adatot tartalmazé irat nem hagyhat6 olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozzaférhet. Az ilyen iratok elzarasarol azokban a helyiségekben gondoskodni kell, ahol az
illetékes iratkezel6kon kivil mas, harmadik személy is megfordulhat.

Az adathordozok elhelyezésének-, fizikai védelmének biztonsagardl az Ovoda vezetSie dont,
szitkség esetén az adatvédelmi tisztvisel§ véleményének kikérésével.

Személyes adatokat ért sérilés vagy megsemmistlés esetén a rendelkezésre allé egyéb
adatforrasokbol meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok potlasat. A
poétolt adatokon a potlas tényét fel kell tuntetni.
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XI. ADATVEDELMI INCIDENS ES BEJELENTESE

Amennyiben az Ovoda nevében eljaré adatkezel$ személy akar sajat, akar mas, az Ovoda
nevében végzett adatkezelése korében adatvédelmi incidens megtorténtét észleli, vagy arrdl
szerez tudomést, azt haladéktalanul jeleznie kell az Ovoda vezetje és az adatvédelmi felelGs
szamara. Ennek elmulasztasa esetén az észlelé személy felel6sséggel tartozik. Az adatvédelmi
incidens bejelentésére szolgalo udrlapot Jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.
Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az Ovoda vezetSje az adatvédelmi tisztvisel6
kozremikodésével megvizsgalja, és a sulyossaganak megfeleléen kategorizalja a
bekovetkezett incidenst és meghatarozza az esetleges elharitas érdekében sziikséges tovabbi
intézkedéseket.

Adatvédelmi incidens gyanuja esetén az alabbi szempontok vizsgalata sziikséges:

a. a bejelentés személyes adatot érint-e,

b.  amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithaté-e a személyes adatok
és érintett személyek kore,

c.  a hatdlyos jogszabalyok és belsé szabalyok alapjan megallapithaté-e, hogy személyes
adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa tortént,

d. az incidens valoszindsithetben magas kockazattal jar-e az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve,

e.  melyek az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszindsithet kovetkezmények,

f. az Ovoda altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések alkalmasak-e

arra, hogy az incidensben érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre nem jogosult
személyek szamara értelmezhetetlenné tegyék az adatokat (pl. alnevesités utjan).

Adatvédelmi incidens esetén az Ovoda vezetSje legkésébb 72 6raval az utan, hogy az
adatvédelmi incidens észlelésre kerilt, koteles azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészintsithet6en
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés
nem torténik meg 72 6ran beldl, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara
szolgal6 indokokat is.

A bejelentésnek legalabb a kévetkezoket kell tartalmaznia:

a. az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek és érintett adatok kategoriai és
hozzavetbleges szamuk,

b. az Ovoda, az Ovoda vezetdjének és adatvédelmi tisztvisel§jének, valamint az incidenst
észlel6 személy neve és elérhetésége,

c. az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszindsithetd kovetkezmények,

d. az adatvédelmi incidens orvoslasara, kovetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett

intézkedések ismertetése.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kozolhetok.

Ha az adatvédelmi incidens valészindsithetGen magas kockazattal jar az érintett jogaira és
szabadsagaira, ugy az Ovoda nevében az Ovoda vezet6je haladéktalanul koételes az
adatvédelmi incidensrdl az érintettet tajékoztatni.

Magas kockazatunak mindsul kilénésen az az incidens, amely vagyoni vagy nem vagyoni
karokat okozhat az érintetteknek, az érintettek elveszitik a személyes adataik feletti
rendelkezés jogat, fennall annak a realis lehet6sége, hogy az incidens hatranyos
megkilonboztetést, személyazonossag-lopast vagy személyazonossaggal vald visszaélést
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10.

11.

12.

eredményezhet, a johirnév sérelmével jarhat, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett
személyes adatok bizalmas jellegének sériilését eredményezheti, az olyan adatsériilés és
adatvesztés, amely esetében az adatok helyreallitisa nem lehetséges.

Alacsony kockazatinak mindstl az az incidens, amely az érintettek jogaira és szabadsagaira
nézve realis kockazatot nem jelent, pl. az Ovoda belsé rendszere vagy adathordozé sériilése,
megsemmisiilése miatt bekovetkezé adatsérillés vagy adatvesztés, amely kilonosebb
nehézség nélkil, rovid idén belil helyreallithato.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthet6en ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a kovetkezé informacidkat és
intézkedéseket:

a. az Ovoda, az Ovoda vezetdjének és adatvédelmi tisztvisel6jének, valamint az incidenst
észlel6 személy neve és elérhet6sége,
az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszindsithetS kévetkezmények,

c. az adatvédelmi incidens orvoslasara, kovetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett
intézkedések ismertetése.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas kockazattal, vagy
a kovetkez6 feltételek barmelyike teljestl:

a. az Ovoda megfelel technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kuléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b.  az Ovoda az adatvédelmi incidenst kévetSen olyan egyéb intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a

tovabbiakban val6szintsithetéen nem valésul meg;

Abban az esetben, ha az érintettek elérhet6sége nem all rendelkezésre vagy az érintettek
pontosan meg nem hatarozhaté korére tekintettel a kozvetlen tajékoztatas nem lehetséges,
az Ovoda vezetSjének dontése alapjan az érintettek az Ovoda honlapjan is értesithetdk.

Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtasat kovetSen az
Ovoda felméri az intézkedések hatékonysagat, szitkség esetén az érintett adatkérben djabb
kockazatelemzést végez.

Az adatvédelmi incidensekrdl az Ovoda nyilvantartast vezet. A nyilvantartas az adatvédelmi
incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, korilményeit, hatasait és az elharitasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat
Jelen Szabalyzat 2. szamt mellékletében meghatarozottak szerint.
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Xll. ADATOK TOVABBITASANAK RENDJE

Az Ovoda szervezetén belil a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez szilkséges
mértékben és ideig — olyan személyhez tovabbithatok, amelynek az Ovodanal végzett
feladatanak ellatasahoz a személyes adatok megismerése és kezelése sziikséges.

A személyes adatoknak az Ovoda szervezetén kiviili tovabbitasara abban az esetben keriilhet
sor, ha az adattovabbitdsra megfeleld jogalap és cél rendelkezésre all.

Olyan megkeresés esetén, amely az Ovoda altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul,
azonban az adattovabbitishoz megfelel6 jogalap és adatkezelési cél nem all fenn, az
adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

Harmadik orszagba iranyulé adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzének killon meg
kell gy6z6dnie arrdl, hogy a kilféldre térténd adattovabbitas GDPR-ban el6irt feltételei
fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgiland6, hogy az adattovabbitas a GDPR-ban
meghatarozott valamely jogalapnak megfeleléen torténik-e, és az adatok megfelel6 védelmi
szintje az adatokat atvevé adatkezel6nél biztositott-e. Ha az adattovabbitias az BEurdpai
Gazdasagi Térség valamely tagallamaba iranyul, ugy a személyes adatok megfelel6 szintt

védelmét nem kell vizsgalni.

Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai kildeményként torténik,
biztositani kell, hogy a kiildemény zartan kertljon feladasra.

Az Ovoda kételes gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok statisztikai céla
adattovabbitasa soran a személyes adatokat kizardlag olyan formaban adja at, amely az
érintett azonositasara nem alkalmas.

Az adattovabbitisrél az Ovoda koteles nyilvantartist vezetni. Az adattovabbitasi
nyilvantartas az adattovabbitas jogszeriségének ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa
céljabdl tartalmazza a kezelt személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat, az adattovabbitas
jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok kérének meghatarozasat, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat Jelen Szabalyzat 3.
mellékletében meghatarozottak szerint.
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XIll. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzatot az elfogadasat kévetden az Ovoda mesevarhegyvidek.hu elérési ttvonald

internetes honlapjan nyilvanosan elérhetévé kell tenni, tovabba gondoskodni kell arrél, hogy
az Ovoda valamennyi alkalmazottja megismerje.

Jelen Szabalyzat az 6vodavezetd altali alairasa napjan 1ép hatalyba és hatalybalépésével
egyidejileg valamennyi, azonos targykérben kiadott korabbi szabalyzat hatalyat veszti.
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ZARADEK

Jelen Szabalyzatot az Ovoda nevelStestilete a 2022. augusztus 24. napjan megtartott
hatarozatképes értekezletén elfogadta.

Batyai Eva

6vodavezetd

27



MELLEKLETEK

1. szdmii melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTO LAP

Kérjiik a tudomasszerzést kovetden haladéktalanul kitélteni, és az ovodavezetd részére
eljuttatni!

1. Adatvédelmi incidensrdl tudomast szerzd munkatars:
- neve:
- beosztasa:

- munkahelyi elérhet6sége:

II. Az adatvédelmi incidens

- jellege:

- feltételezett id6pontja, helye:

- altal érintett személyek kategoriai és hozzavetSleges szama:

- altal érintett személyes adatok kore és hozzavetSleges szama:

- észlelt vagy lehetséoes kovetkezményei:
gy g y

- orvoslasara tett vagy tervezett intézkedés és az intézkedés elrendelbje, valamint
végrehajtdja (név és beosztas szerint):

I11. Az adatvédelmi incidens valdszindsithetGen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve: IGEN/NEM

IV. Egyéb észrevétel:

alairas
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ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS

2. szdmii melléklet

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérél (GDPR) 33. cikk (5)
bekezdése alapjan az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodé tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartas
lehet6vé teszi, hogy a felugyeleti hatdsag ellenérizze a GDPR kévetelményeinek valé megfelelést.

Az
incidens
idépontja,
helye

Az
incidenssel
érintettek
kore, szama

Az érintett
személyes
adatok kore

Az incidens
koériilményei, az

adatkezelést elGird

jogszabalyban
meghatarozott
egyéb adatok

Az
incidens
hatasai

Az incidens
elharitasara
megtett
intézkedések

Bejegyzés datuma,
bejegyzé neve,
alairasa
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3. szdmii melléklet
ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

Az Burépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kivil helyezésérél (GDPR)
preambulumanak (111) bekezdésében foglalt elvarasok teljesitésének ellenérizhet6sége, a GDPR
5. cikk (2) bekezdésében foglalt elszamolhatésag érvényesitése érdekében az Ovoda az alabbi
adattovabbitasi nyilvantartast vezeti.

Az
adatkezelést
i A tovabbitott e
Személyes Az Az | elGird . L,
i i L személyes Az ) i Bejegyzés datuma,
adatok adatszolgaltatast | adattovabbitas ..., , | jogszabalyban N .
e, g ] . adatok adattovabbitas i bejegyz6 neve,
tovabbitasanak teljesité jogalapja és y , . meghatarozott .
i ] i . korének cimzettje i alairasa
idépontja beosztasa célja ., egyéb adatok,
meghatarozasa

tovabbi
megjegyzés
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