HEGYVIDEKI
ONKORMANYZAT

Fenntart6i tanligy-igazgatasi ellendrzés jegyz6konyve

2025-2026-0s nevelési év

Az ellend1zés helye: Hegyvidéki Mesevar Ovodak, 1125 Budapest, Di6s arok 1-3.
Az ellendrzés ideje: 2026. marcius 18.

Az ellenfrzést végzl személy:
e dr. Szakil Agnes irodavezetS-helyettes Budapest Févarosi XII kerillet Hegyvidéki
Onkormanyzat Népjélét és Koznevelési Iroda
e Urban Erzsébet koéznevelési referens Budapest Févarosi XII. kerilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Népjoléti és Koznevelési Iroda

Jelen vannak:
e intézmény részérdl: 6vodaigazgatd

e fenntartd részérdl: irodavezeto-helyettes, koznevelési referens

Az ellen6rzés modszerei:
L szabalyzatok Osszesitésének vizsgalata (el6készité szakasz),
IL dokumentumvizsgalat (helyszini ellenorzés)

Az ellendrzés teriiletei:
e Az intézmény mikodéséhez szitkséges, hatalyos és jogszabalyoknak megfelel belsS szabalyzatok

ellenérzése

I. Kotelezd és opcionalis szabalyzatok

A nevelési-oktatasi intézmények mikodését szamos belsé szabalyzat hatirozza meg. Ezek ko-
ziil vannak kotelezéen elkészitendé dokumentumok, és vannak opcionalis szabalyzatok, ame-
lyek az intézmény mikodését segitik. A kotelezG szabalyzatok az intézmény jogszerG mikodé-
sét garantaljak, az opcionalis szabalyzatok pedig finomitjak és gordilékenyebbé teszik a min-
dennapi gyakotlatot.

A nemzeti kozneveléstdl sz616 2011. évi CXC. torvény 83.§ (2) e) pontja szerint a fenntartd
ellenérizhett a koznevelést intézmény gazdalkodasat, mikodésének torvényességét, hatékony-
sagat, a szakmal munka eredményességét. A koznevelési intézmények pedig rendeltetésszera
miikodésik soran a vonatkozé dokumentumokat naprakészen vezetik, és a fenntarté szamara
lehetévé teszik azok vizsgalatat és helyszini ellendrzését.

Figyelemmel a torvényi el6irasokra sor kertlt a dokumentumok ellenérzésére:

Az 6voda rendelkezik szabalyszertien elkészitett kotelezd és opcionalis szabalyzatokkal. Az
6voda szabalyzatait az 1. melléklet tartalmazza.



Az ellen6rzés megallapitasai:
e Alapvet§ meglét és formai kovetelmények - Megfelelt

A szabalyzatok alapveté formai kévetelményet: jogszabalyi alap feltiintetése, a szabalyzat
cime és targya, az intézmény megnevezése, hatalybalépés és érvényesség, j6vahagyo sze-
mély/testillet megnevezése, alairis és hitelesités, szerkezet, tagoltsag, pontos, egyértelmi
megfogalmazas, jogszabalyoknak megfelel tartalom, nyilvantartasba vétel és hozzaférhe-
t6ség, modositasi rend, mellékletek.

¢ Jogszabalyi megfelelés — Megfelelt

A szabalyzat tartalma nem ellentétes jogszaballyal, csak a jogszabalyok altal megengedett
korben lehet szabalyozni, tartalmazza a jogszabalyi hivatkozast, hatalyos jogszabalyokra
épll, a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelS tartalom szerepel benne, nem tartalmaz
jogellenes vagy diszkriminativ rendelkezést, 6sszhangban van mas intézményi dokumen-
tumokkal, k6zzé kell tenni (nyilvanossagra hozatal).

e Helyszini vizsgalat — Megfelelt
A szabalyzatok elérhetsége, érintettek szamara valé hozzaférhetSsége, hatalyos példa-

nyok bemutatasa, j6vahagyasi rend, kézzététel, dokumentumkezelés és iratmegdrzés, sza-
balyzatok gyakorlati alkalmazas.

¢ Vezetdi és adminisztracioés gyakorlat - Megfelelt
A szabilyzatok elkészitése és aktualizalasa, jogszabalyi megfelel6ségének biztositasa, jova-
hagyasi rend betartasa, médositas nyilvantartasa, dokumentumok rendszerezése és tarolasa,

kozétételi kotelezettség teljesitése, gyakorlati alkalmazas felugyelete.

II. Megallapitasok és javaslatok

A szabalyzatok ellenérzése soran megallapitast nyett, hogy az mtézmény valamennyi vizs-
galt belsé szabalyzata - meglévd, hatalyos, jogszabalyoknak megfelel6 és naprakész. A do-
kumentumok az ntézményi gyakotlatban is alkalmazasra keriilnek. Az intézmény szabaly-
zatkezelés1 gyakorlata Osszességében megfeleld, a verzidkezelés megfelels, és a hatalyos pél-
danyok egyértelmien azonosithatok. A szabalyzatok rendszerezett moédon kertiltek taro-
lasra, hozzaférhet6k az mtézmeény dolgozéi és — a jogszabalyok altal eléirt médon — a sziilék
szamara is, tovabba a kézzétételi kovetelmények teljestilnek.

Hianyossag nem kertilt feltarasra. Az intézmény szabalyzatkezelési rendszere és gyakorlata-
nak makodése Osszességében megfelel a jogszabalyi és szakmai elvarasoknak.

A wvizsgalat soran kiemelt ellendrzési pontként keriilt attekintésre a panaszkezelési
szabalyzat megléte, tartalma és gyakorlati alkalmazasa. Az ellenérzés megallapitotta, hogy
az intézmény rendelkezik irasban rogzitett panaszkezelési szabalyzattal, amely
meghatarozza a panaszok benyGjtisanak modjat, a kivizsgalas folyamatat, a felelGs
személyeket, valamint a valaszadas hataridejét. A szabalyzat célja a beérkezd panaszok
egységes, atlathat és jogszabalyoknak megfelelS kezelése, valamint a panaszosok megfelels
tajékoztatasanak biztositasa. Az ellendrzés sorin megvizsgalasra keriilt tovabba, hogy a
szabalyzat a gyakorlatban is alkalmazasra keril-e. Javaslat: a panaszkezelési szabalyzat
jogszabalyi alapjai kozott javasolt feltintetni a panaszokrdl és kozérdekd bejelentésekrdl
2016 2023. évi XXV. torvényt.



IT1. Osszegzs értékelés

A belsé szabalyzatokkal kapcsolatos ellendrzési kritériumok valamennyi vizsgalt teriileten teljesiiltek.

Budapest Hegyvidék, 2026. matcius 18.
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