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Budapest Fovaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorminy za
Oktatasi és Kézmiiveladési Iroda

HEGYVIDEKI
ONKORMANYZAT

Fenntart6i taniigyigazgatasi ellendrzés jegyzékonyve
7/2020-2021.
Az ellen6rzés helye: Hegyvidéki Mesevar OV'oda, 1125 Budapest, Di6s arok 1-3.

Az ellendrzés ideje: 2020. oktober 27.

Az ellenérzést végzd személyek:
® Csepreginé Volosinovszki Maria irodavezetd, Budapest Févarosi XII. kertilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Oktatasi és Kézmuveldési Iroda
® Fenyvesi Valéria tantigyi-munkatigyi tigyintézd, Budapest Févirosi XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Oktatasi és KozmavelSdési [roda

Jelen vannak:
® Batyai Eva évodavezeto

Az ellen6rzés modszerei:
® dokumentumok vizsgalata, ellenrzése

Az ellenGrzés teriiletei:
® Taniigyi dokumentumok
® DPedagogiai program
® Alkalmazottak munkakéri leirasa

I.  Taniigyi dokumentumok

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl sz6lo
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 87-93.§-ai irjak el6 az o6vodiban kotelezden hasznilt
nyomtatvanyokat, azok formai, tartalmi kévetelményeit. Az 6voda rendelkezett a szabalyszerten
vezetett nyomtatvanyokkal:

felvételi el6jegyzési naplo

felvételi és mulasztasi naplo

ovodai torzskonyv

ovodai csoportnaplo

a gyermek fejlodését nyomon kovets dokumentacio.
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Az ellenérzés megallapitasai:

- Az drodai tiryskiny vezetése preciz, pontos. Az illishelyek az engedélyezett létszammal
megegyezoek. Az épiilet, a helyiségek adatai adottak, a féréhely aktualizalt.

- A felvételz elijegyzési napl az Snkormanyzat elektronikus jelentkezési rendszerébél kinyomtatott
dokumentum. Az elsé oldalon az 6vodai felvételre vonatkozé Gsszesité adatok nyilvantartasa
megujitasra keriilt, igy mar a megfelelS részletességgel lehet az adatokat feltiintetni.

- A Jfelvétel é5 mulasstdsi naplokban a gyermekek adatai hidnytalanok és a hianyzasok pontosan vannak
vezetve.
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Az drodai csoportnapli minden intézményben a helyi pedagogiai program alapjan készil. A
csoportnaplok megfeleléen tartalmaztik a gvermekek névsorit, jelét, fiik-lanyok szimanak
Osszesitett adatait, a heti- és napirendet, a nevelési-szervezési feladatokat, a hivatalos latogatasok
nyilvantartasat,

A gyermekek fejlidését nyomon ket dokumenticiék tartalmazzik a gyermekek egyéni lapjait, valamint
az értékelésiikre vonatkozo feljegyzéseket, idészakonkénti értékeléseket, sziiloi tajékoztatast, ezek
vezetése megfelels.

I1. Pedagogiai program
A pedagogiai programot a Nemzeri alaptanterv kiadisirél, bevezetésérdl és alkalmazasirsl $z0l6
110/2012. (V1. 4.) Korm. rendeler médositasaival kell osszehangolni, mivel a sajatos nevelési igényu
gyermekek 6vodai nevelésének irinyelve és a nemzetiségi 6vodai nevelés iranyelve a Nat-ban jelenik
meg a korabbi EMMI rendeletek helyett. Az ellendrzés ezen médositisok atvezetésére iranyult; a
pedagdgiai program megfelel a torvényl elGirasoknak.
III. Alkalmazottak munkakdri leirisa
A munkakéri leirds olyan tijékoztatd dokumentum, amelyet a munkaltaté egyoldaltian ad ki. Csak
olyan feladatokat tartalmazhat, amelyek az adott munkakérhoz tartoznak, kijeloli a sziikséges
kompetenciakat, a munkavallal6 helyét a szervezetben, megadja az ellatando feladatokat. Az évodai
munkakori leirisok aktualiziltak voltak és Osszességeben megfelelSen tartalmaztik a sziikséges
nyilvantartasi adatokat.
IV. Az ellendrzés bsszefoglalo megillapitasai
Az intézmény miikédése az ellenSrzott teriiletek ellendrzése sorin tapasztaltakar figyelembe véve a
vonatkozo jogszabalyoknak és a térvényességi szempontoknak — a fentiekben megfogalmazott
javaslatokon kiviil — megfelel. A javaslatok végrehajtisit a fenntarté az év soran ellendrizni fogja.
Az ovodavezeté a dokumentumok és a sziikséges informaciok rendelkezésre bocsatasaval,
konstruktiv egylittmikodéssel segitette az ellendrzés lefolytatasit.
V. mellékletek:
® ellendrzott torzskonyv elSlapja
* ellendrzott felvételi elSjegyzési naplé el6lapja
® ellendrzort felvéreli és mulaszrasi naplék elélapja
® ellendrzétt csoportnaplok elSlapijai
® ellen6rzott munkakon leirasok elGlapjai
* ellendrzott pedagdgiai program elélapja
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