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VIDEKI
ONKORMANYZAT

Fenntart6i taniigy-igazgatasi ellendrzés jegyzdkonyve
1/2024-2025
Az ellendrzés helye: Hegyvidéki Mesevar Ovoda, 1125 Budapest, Di6s arok 1-3.

Az ellen6rzés ideje: 2025. marcius 25.

Az ellenbrzést végz8 személyek:

® Urban Erzsébet koznevelési referens, Budapest Févarosi XII. keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Koéznevelési és Kézmivelddési Iroda

Jelen vannak:
e Batyai Eva 6vodaigazgaté

Az ellenGrzés modszerei:
¢ dokumentumok vizsgilata, ellenSrzése

Az ellenGrzés teriiletei:
® Tanlgyi dokumentumok: elektronikus uton eléallitott dokumentumok, valamint papir alapon el6-
allitott dokumentumok,
e  OviKRETA bevezetése, hasznalata.

I. Taniigyi dokumentumok

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
52616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban EMMI rendelet) 87-93. §-ai irjak elé
az 6vodaban kételez6en hasznalt nyomtatvanyokat és azok formai, tartalmi kévetelményeit. A
88. §-ban foglaltaknak megfelel6en az 6voda iltal hasznalt nyomtatvanyok az alabbiak:

a felvételi elGjegyzési napld,

a felvételi és mulasztasi naplo,

az 6vodai torzskonyv,

az 6vodai csoportnaplo,

a gyermek fejl6dését nyomon kovetd dokumentacio.
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A nemzeti koznevelésr6l szol6 2011. évi CXC. térvény 57. § (6) bekezdése alapjan 2024. szept-
ember 1-t6l az 6vodai nyomtatvanyok elektronikus uton késztlnek el. A koznevelési intézmé-
nyek rendeltetésszerd mikodésik soran a koznevelésért felelGs miniszter altal jovahagyott, az
allam altal dijmentesen biztositott tanulmanyi rendszert kotelesek hasznalni.

Ennck megfelel6en az ellenérzés kiterjedt az 6vodaban hasznalt oviKRETA rendszerben ke-
zelt dokumentumokra is.

Figyelemmel az Gj t6rvényi elSirasokra az oviKRETA rendszeren keresztil keriilt sor az alibbi
dokumentumok ellenérzésére:

> felvételi elGjegyzési napld

» felvételi és mulasztasi naplo



» 6vodai csoportnaplé
» agyermek fejlédését nyomon kovets dokumenticié.

A papir alapt dokumentumok ellendrzése az alabbi dokumentumokra terjedt ki:

» 6vodai torzskonyv

Az 6voda rendelkezett a szabalyszerden vezetett nyomtatvanyokkal. Tekintettel arra, hogy a
felvételi elSjegyzési napl6 elkésziilte megelSzte az elektronikus tanulményi rendszer bevezeté-
sét, az a 2024/2025. nevelési évre vonatkozdan még papir alapon késziilt el.

Az ellenbrzés megallapitasai:

A felvételi elGjegyzési naplo ellenbrzése

A felvételi el6jegyzési napl6 az Gvodiba jelentkezett gyermekek nyilvantartasara szolgal,
tartalmat az EMMI rendelet 89.§-a hatirozza meg. A naplé tartalmazza az évoda nevét,
OM azonositojat, cimét, a nevelési évet, a naplo megnyitasanak és lezarasanak id6épontjat,
az ovodaigazgaté alairasat, az 6voda kérbélyegzbjének lenyomatat. A napl6 gyermekenként
tartalmazza az EMMI rendelet 89.§ (3) bekezdésben eléirt adatokat. Ehhez segitséget nyuj-
tott az 6nkormanyzat elektronikus jelentkezési rendszerébdl kinyomtatott dokumentum,
amely tartalmazza a rendeletben meghatirozott adatokat: a kijelslt 6voda megnevezeése; an-
nak az 6vodanak a megnevezését, ahova a gyermek jelentkezését még benyujtottak; annak
tényét, hogy a gyermek a jelentkezés idSpontjaban részesiil-e bolesdei vagy 6vodai ellatas-
ban; a szulé felvétellel, ellatassal kapcsolatos igényeit, a felvételi elbiraldsinal figyelembe
vehetd egyéb szempontokat; az ovodaigazgato javaslata; a felvétellel kapcsolatos dontés,
annak 1dépontja; a felvétellel kapcsolatos fellebbezés id6épontja és iktatészama, a felvétel
idépontja. A felvételi elGjegyzési naplé adatai kellGen részletesek, vezetése naprakész, meg-
felel a torvényi elSirasoknak.

A felvételi és mulasztasi naplé6 ellenSrzése

A felvételi és mulasztasi napl6 az EMMI rendelet 90.§-ban elSirtaknak megfeleléen az 6vo-
daba felvett gyermekek nyilvantartisat, az igazolt és igazolatlan hidnyzasok havi és éves
Osszesitését tartalmazza. A naploban fel kell tiintetni az 6voda nevét, OM azonositojat, ci-
mét, a nevelési évet, a csoport megnevezését.

A naplét az oviKRETA elektronikus rendszerben vezetik. Kitoltése naprakész, pontosan
kertiltek kitoltésre a rendeletben meghatarozott adatok. Az igazolt és igazolatlan hianyza-
sokat és a havi Osszesitéseket pontosan, naprakészen vezetik.

Az 6vodai torzskonyv ellendrzése

Az dvodai torzskonyv vezetése preciz, pontos, az EMMI rendelet 92.§-ban meghatarozott
adatokat tartalmazza. Az épiilet és a helyiségek adatai adottak, a férShelyek szama, a
gyermeklétszam aktualizalasra kertltek, az évodapedagégusok és egyéb alkalmazottak
adatait naprakészen vezetik. Az 6vodai torzskonyv az elirisoknak megfelelGen tartalmazza
a torveényi eléirasoknak megfelelé adatokat.

Az 6vodai csoportnaplok ellenGrzése

Az 6vodai csoportnaplékban a nevelémunka tervezése pontosan, naprakészen
dokumentalt. Az EMMI rendelet 91. §-ban meghatirozott adatokat tartalmazza. Tovabba
részletesen tartalmazza az éves nevelési tervet, a hetirendet, napirendet, a nevelési-
szervezési feladatokat, az 6vodapedagbgusok feljegyzéseit a csoportok életérdl, a tervezett
programokat, kirindulasokat, tematikus terveket, a pedagdgiai programban meghatarozott
feladatokat és a nevelési terv féléves és éves értékelését. Az dvodapedagbgusok a
csoportnaplokat  az oviKRETA elektronikus  rendszerben vezetik, amelyet az
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6vodaigazgato ellendriz és jovahagy. Atlathatd, naprakész, napi szinten ellendrizhetd,
nyomon kovetheto.

e A gyermekek fejlédését nyomon kioveté dokumentumok ellenGrzése

A gyermekek fejlodését nyomon kovets dokumentaciot az ovodapedagogusok jelen neve-
lési év els6 félévében papir alapon vezették. A masodik félévtSl az oviKRETA elektronikus
rendszerben torténik a rogzités. A papir alapti dokumentacio tartalmazza a gyermek anam-
nézisét, értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének mutatéit, a fejlédést segité megallapi-
tasokat, intézkedéseket, eredményeket, az egyéni fejlesztési terveket, mérélapokat, rajzokat
és a két alkalommal torténd sziil6i tajékoztatasrol szol6 feljegyzéseket. Sajatos nevelési igé-
nyl gyermekek esetében dokumentalva vannak a szakértSi vizsgalat megallapitasai, szakvé-
lemények, fejlesztésre vonatkozo javaslataik. Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocialis és
testi fejlédésének eredményeirdl az EMMI rendelet 63. § (4) bekezdésének megfeleléen
nevelést évenkent kétszer szoveges értékelést készit. Az dvoda részletesen, ol atlathatéan
dokumentalja a gyermekek fejlédését.

II. OviKRETA bevezetése, hasznalata

Az oviKRETA bevezetése szeptember elsejével zokkenSmentesen megvalosult. A feliiletet az
ovodapedagogusok és az évodaigazgatod aktivan hasznalja. Az 6évodaigazgatd az oviKRETA
felileten naprakészen vezeti az alkalmazottak adatait, dokumentumait, jovahagyja a
foglalkozasi terveket, hidnyzasok igazolasit. A pedagdgusok a jogszabalyban meghatirozottak
szerint vezetik a dokumentaciot.

III. Az ellenSrzés Gsszefoglalo megallapitasai
Az intézmény taniigyi dokumenticiéi megfelelnek a hatalyos jogszabalyi elSirasok formai és
tartalmi kovetelményeinek, azok vezetése pontos, naprakész és szakszer. A dokumentumok
konnyen attekinthetSk, segitik a napi szakmai nevelémunka hatékony megvalositasat.
Az 6vodaigazgaté a dokumentumok és a sziikséges informaciok rendelkezésre bocsatasaval,

konstruktiv egytittmakodéssel segitette az ellenérzés lefolytatasat.

Budapest Hegyvidék, 2025. marcius 25.

Kmf.

Batyai ﬁva
6vodaigazgatd




