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1. Bevezeto rendelkezések, jogszabalyi hivatkozasok, a
hazirend célja, hatilya

Bevezetd rendelkezések

Az Nkt. 8.§.(1) bekezdése szerint Az 6voda a gyermek haroméves koritél a tankételezettség
kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilsndsen az utolsé évében
az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

Az 6voda hazirendje a Gyvt. 5. § h) pontjaban, 6.§-dban, 7. §-aban valamint 8. §-aban,
megfogalmazott gyermeki jogok és a Gyvt. 10.§-dban megfogalmazott kotelességek
gyakorldsaval, a gyermekek 6vodai életrendjével kapesolatos rendelkezéseket llapitja meg, a
Hegyvidéki Mesevar Ovoda Pedagégiai Programjanak megfeleléen, a hatalyos
jogszabalyokkal, az o6voda hatdlyos Alapité Okiratdval és Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataval 0sszhangban.

A héazirend jogszabalyi alapia

Sorszam Jogszabaly

1. A nemzeti kéznevel€srdl sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.)

2. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997, évi XXXL.
torvény (Gyvt.)

3. az egészségiigyrdl sz616 1997. évi CLIV. térvény (Eiitv.)

4. a szabalysériésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabdlysértési nyilvantartasi
rendszerrél sz616 2012. évi I1. torvény

5. a Polgéri Térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény

6. a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarél, valamint a
gyamhat6sag szervezetérél és illetékességérél sz6l6 331/2006. (XI1. 23.) Korm.
rendelet

7. az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjarél sz6l6 363/2012.(X11.17.) Korm.
rendelet

8. nevelési-oktatasi intézmények miiksdésérdl és a kéznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet (Miikr.)

9. a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol 37/2014.
(IV.30.) EMMI rendelet

A Hazirend célja, feladata

A hazirendben foglalt eldirdsok célja, hogy biztositsa az ovoda torvényes miikddését, a
nevelés zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozosségi életének megszervezését.

A Hézirend a kiilonbozé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kételességek
érvényesillésének helyi gyakorlata. Az intézmény sajat mikodésének rendje, belsd
szabalyzoja. Megvalositasaval biztositja a Pedagdgiai Programban foglalt célok elérése
érdekében folytatott magas szinvonalt, mindségi dvodai neveldmunkat. Betartdsa kotelez6 a
tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az dvodai felnétt-, gyermek-és a sziiloi
kozosségének minden tagja szdmara.




A Hézirend hatdlya
Személyi hataly
- az 6voddval jogviszonyban 4ll6 valamennyi alkalmazottra,
- az o6vodaval jogviszonyban &llé gyermekekre,

- az ovodaval jogviszonyban nem 4116, de a teriiletén munkat végzé illetve a nevelési
feladatok megvalésitasaban részt vevod személyekre.

Teriileti hataly

- az ovoda egész terliletére

- az 6voda dltal szervezett, a Pedagogiai Program megvaldsitaséhoz kapcsolodo, kiilsé
helyszini programokra, tevékenységekre

- asziilkre (t6rvényes képviselokre)- az Oket érintd teriileteken jogosultsdg szerint

Id6beni hataly

E hézirend a jovéhagyds napjatol hatalyos. A hatdlybalépésével egyidében az Gvoda elézé
Hazirendje automatikusan hatalyat veszti.




2. Az intézmény adatai

Elnevezése: Hegyvidéki Mesevar Ovoda
Székhelye: 1125 Budapest, Dios arok 1-3.
Az intézmény tipusa: Ovoda
Alapitéja: Budapest, Févaros XII. keriilet Hegyvidéki (")nkormanyzat
Fenntartéja: Budapest, Févaros XII. keriilet, Hegyvidéki Onkorméanyzat
Ovodai csoportok sziama: 9
Engedélyezett gyermeklétszam: 225 {6
Alapit6 okirat szima:

- 59/2009.(V.14.)- 2009.05.14,

- 213/2009.(IX.17.)- 2009.09.28.

- 301/2010.(XI1.9.)- 2010.12.16.

- 93/2011.(VIL7.)- 2011.07.18.

- 12/2013.(1.31.)- 2013.02.08.

- VIII/17540/2015- 2015.03.19.

- VIII/88641/2/2016- 2016.05.20.

VII1/253/4/2022- 2022.06.21.

Alaplto okirat kelte: 2009. 05.14.
Alapitas idépontja: 2009. 06. 01.
Jogallasa: Onalldan miik6dd intézmény, vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
Tevékenységi kire: szakagazati besorolas: 851020 Ovodai nevelés
Adészam: 15768849243
Bankszimlasziam: 12001008-01336983-00100004
OM azonosité szam: 201281
Ovodaigazgaté: Bétyai Eva
Az 6voda telefonszama: 1/393-51-90



3. A nevelési év rendje

A nevelési év iddszaka

A nevelési év minden év szeptember 1-t6] a kovetkezd év augusztus 31-ig tart:

- szeptember 1-t6] majus 31-ig szorgalmi idd,

- junius 1-t6] augusztus 31-ig nyari 6vodai élet, ennek egy részében nyéri sziinet a

fenntarté altal meghatérozott idépontban.
A nyari zéras, az iskolai §szi-, téli-, és tavaszi sziinet

Az 6voda nyari idészakban 4 hétig tart zarva, a nyari zaras idépontjat a fenntarté hatérozza
meg. Ez alatt a keriilet egyes 6voddi — az elézetesen kialakitott zarasi rend alapjan- tigyeletet
biztositanak. A sziiloket minden év februar 15-ig falitjsagon és e-mail iizenetben
tdjékoztatjuk a zaras idépontjarol.
A tanév rendjében elrendelt sziinetek idején a fenntarté 4ltal meghatarozott tigyeleti rend
szerint mitkodnek a kertileti intézmények. A sziil6ket idoben tajékoztatjuk az tigyeletrol.

A nevelés nélkiili napok

A nevelés nélkiili munkanapok szdmat évente az aktualis jogszabalyi el8irasok alapjan
hatarozzuk meg és az éves munkaterviinkben rogzitjiik. melyrol legkésébb hét nappal elébb
tdjékoztatjuk a sziiloket. Amennyiben a nevelés nélkiili napokon a sziilsk igénylik az 6vodai
ellatast, a gyermekek feliigyeletét mas keriileti 6voda latja el.




4. Erkezés az intézménybe, az intézményben tartézkodais
rendje, biztonsagi eléirasok, tivozas az intézménybé],
a feliigyelet és ligyelet biztositisanak szabalyai

Az 6voda nyitvatartasi rendje

Az 6voda 6t napos munkarendben iizemel, hétfétd] péntekig.

Napi nyitvatartasi ideje: reggel 6°° oratol 17 oraig tart (a sziildi igények
figyelembevételével).

Ezid6 alatt 6vodapedagégus foglalkozik a gyermekekkel, annak figyelembevételével, hogy ha
az 6vodai csoportban reggel 8.00 ora el6tt vagy a délutani idészakban nem fejleszto, iskola-
elokeészitd vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii foglalkozast szervez, ezen idészakokban a
gyermekek  feliigyeletét nevel6-oktat6 munkat kozvetleniil segitdé munkakérben
foglalkoztatott személy is elldthatja. Az aktiv nevelési id6 az intézményben: 8°-12"-ig tart.

Unnepélyek, 6vodai rendezvények alkalméval az 6voda ovodaigazgatoi engedéllyel eltérhet a
17%-as zaras idépontjatol.

Eltéré lehet az 6voda nyitvatartasa, munkarend abban az esetben is, ha nemzeti iinnepek,
munkasziineti napok miatt az altalanos munkarend is véltozik. Ebben az esetben az évodank
gazdasagos lizemeltetése miatt a fenntarté az elézetes sziil6i igények felmérése alapjan
donthet arr6l, hogy 6vodank nyitvatartasa sziikséges-e, vagy a gyermekek ellatasat keriiletiink
masik 6vodajaban kell biztositani. Ezekrdl a valtozasokrodl a sziildket - a rendkiviili, varatlan
eseménye kivételével - legkésdbb 15 nappal kordbban tajékoztatjuk.

Az ligyelet rendje

Az 6voda vezetbje sziikség esetén a maximalis csoport létszam betartasaval, tomeges
hidnyzas esetén, illetve 16 6ratol csoport 8sszevonast rendelhet el.

r

Erkezés az intézménybe

A reggeli érkezés folyamatos, 6°” — 9.00- ig. A gyermeket az 6vodaba érkezéskor az évodai
csoportba vezetve kell atadni az 6vodapedagogusnak, aki 4tveszi a gyermek feliigyeletét.

Erkezéskor a gyermeket minden esetben kérjik az Ovodapedagdgusnak dtadni, mert
felelosséget csak ebben az esetben véllalunk a gyermekek testi épségéért.

Az intézményben tartozkoddas rendje, biztonsigi eldirasok

Az intézményben valo tartézkodas fo szabalyait az 6voda SZMSZ-e hatarozza meg.

Az 6voda tornatermét és egyéb helyiségeit 6vodapedagogus, pedagogiai asszisztens és dajka
feliigyelete nélkiil a gyermekek nem hasznalhatjak.

A gazdasagi bejaratot, a talalé konyhat és az 6voda egyéb kiszolgalé helyiségeit csak az
egészségligyl konyvvel rendelkezdé 6vodai dolgozok hasznalhatjak.

Tévozas az intézménybol

Az dvoda zarasaig a sziilo koteles gyermeke dvodabol térténd elvitelérél gondoskodni.



A gyermeket csak a gondviseld, szilld, illetve az gltala frasban meghatalmazott 14. életévét
betaltott személy viheti el az 6vodabol. (14 éven aluli gyermeknek nem adjuk ki az dévodast.)

Az Ovodabalépéskor illetve barmilyen valtozas bekovetkezésekor a sziilok irasbeli
nyilatkozatot t6ltenek ki arra vonatkozoan, hogy az 6vodabd! melyik csaladtag illetve mas
személy viheti haza a gyermeket. Ezen szerepel a sztilok altal megbizott felndtt neve, cime,
személyigazolvany szdma. Gyermeket szillokon kivil csak a nyilatkozaton szerepld
személyeknek adunk ki.

A szlil8k valasa esetén csak a birdi itélet korlatozhatja a gyermek 6vodabol valo elvitelét
barmelyik sziilé szamara. Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

Aki cbéd utan szeretné hazavinni gyermeket, kérjik, 12* percig érkezzen meg, mert késibbi
idépontban zavarja a gyermekek nyugodt pihenésct.

Gyermekeink nevelésében kiemelt hangsalyt kap a tarsas kapcsolatok és viszonyok
kialakitasa, fejlesztése. fgy elsajatitjak, hogy ha megérkeznek értik az 6vodaba, jatékukat
helyére téve elkoszonnek tarsaiktol, évodapedagogusuktol ¢s megtisztelve sziileiket,
hozzatartozéikat nem vérakoztatjdk meg &ket. A gyermekek csoportba torténé vissza-
visszakiildése e nevelési teriilettel ellentétes, ezért nem lehetséges.

A feliigyelet rendje, biztonsagi eldirdsok

Az dvodapedagoégusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségeert vallalnak feleldsséget,
akiknek a sziilei még nem érkeztek meg a gyermekiikért. A szil6 megérkezése utan gyermek
csoportbdl, udvarrdl és délutani kiilon foglalkozdsr6l vald tavozasat kévetden a gyermek
épségéért, biztonsagaért a sziild felel.

A Munkavédelmi Szabalyzat, a Budapest Févaros Korményhivatala Népegészségligyi
Féosztaly eléirasa valamint a kialakitott szokés-szabaly rendszer alapjan a gyermekért torténd
ebéd utani illetve délutani érkezés utdn a gyermekeikkel egyiitt kérjiik az 6voda épiiletét ¢s az
udvarat elhagyni.

Az intézményben szervezett délutani kilon foglalkozasokon részt vevod gyermekekért a
foglalkozasok vezetéje felel. A kiilon foglalkozason részt vevo gyermekeket a sziiléknek a
foglalkozasok végeztével a foglalkozasvezetoktd] kell atvennitik és az 6vodabol elvinniik, a
kiilon foglalkozasra jaré gyermekek Ovodai csoportba torténd visszavétele a gyermekek
biztonsaga érdekében nem lehetséges.

A gyermekre az SZMSZ-ben foglaltak, az ¢vodai szabdlyrendszer és szokasok, biztonsagi
el6irasok a sziild jelenlétében is érvényesek.

Kérjiik, hogy a gyermekek biztonsdga érdekében a kaput és a bejarati ajtokat minden esetben
zérjdk be maguk utan. Az ajtokra szerelt tolozarakat illetve a kaputelefont valamint a
kapunyité gombokat a gyermekek nem kezelhetik. Kérjiikk, hogy az évoda kapukodjat
idegeneknek ne adjak meg.

Az ovodapedagdgussal egyeztetve a gyermek pihenéséhez 6vodaba be lehet hozni naponta
egy darab, puha, balesctet nem okozd olyan jatékot, targyat, amelyhez a gyermek
ragaszkodik, az otthonra emlékezteti (példaul kisparna, pokrée, alvé jaték stb.), melyet a
gyermekek napkdzben az 6vodapedagogusok altal kijelolt helyen tarolhatnak. Ezen targyak,
jatékok épségéért valamint elvesztésitkkor, eltinésiikkor felelosséget vallalni nem tudunk.

Evente egyszer, jatékbehozo napon az 4vodapedagégusok hozzajarulhatnak ahhoz, hogy a
gyermekek behozzak kedvenc jatékaikat.




Nem szabad olyan jatékot, targyat az 6vodaba hozni, amely veszélyezteti a gyermekek
épségét, a higiéniat, egészségkarosito és az dvoda nevelési elveivel ellentédtes.

Szintén nem hozhaté be az dvodiba az az dvodas gyermek részére értékes otthoni jaték,
barmilyen étel, ital, gyogyszer, cumisiiveg.

Az ékszerek hasznélata az 6vodaban balesetvédelmi okokbdl nem javasolt, ezeket a sziild
sajat feleldsségére hordhatia a gyermek. annak figyelembevételével, hogy az &kszerek
épségéért valamint elvesztésiikkor, eltlinésiikkor felel6sséget véllalni nem tudunk.

Az 6lt6zében és az udvaron a gyermekek étkeztetését mellézni szitkséges. Az dvoda teriiletén
a gyermekek egyéni étkeztetése tilos, a tobbi gyermek el6tt nem etikus, valamint az évoda
tisztan tartasat hitraltatja.

A balesetek megelézése érdekében az oOvodai 6ltozékben futkdrozni, ablakparkanyra,
radidtorra, polcok tetejére felmaszni nem szabad, ennek betartatdsa a sziilék kotelessége is.



5. Ovodai felvétel rendje, az 6vodakotelezettség Kiilfoldon
torténo tel;esntese, csoportbeosztas

Az o6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik a Févaros Féjegyzbje A4ltal
meghirdetett idépontban.

A jelentkezés elsdsorban online formaban a hegyvidek.hu e-ligyintézés online feliileten,
masodsorban személyesen az intézményben sziiloi felvételi jelentkezési lap kitoltésével
torténik.

Az 6vodaba els6sorban a 3. életévét betoltstt gyermek vehet6 fel.

Nkt. 8.§-a Az dvoda a gyermek haroméves koratdl a tankételezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiiléndsen az utols6 évében az iskolai nevelés-
oktatasra késziti fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a teleptiilésen, fovérosi
keriiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen talalhatd, az érintett telepiiléseken
lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idGsebb
gyermek Ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdé napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A
sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 3 1. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betslti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az dvodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az d6vodavezetd vagy a védono,
tovabba tartos gyogykezelés alatt 4llo6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos
jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti éltalanos fekvébeteg-szakellatasban
részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt 4llo6 gyermek esetében a
kérelem a targyév 4prilis 15. napja utan is benytjthaté. Az eljaras idétartama Stven nap.

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapulod
jogait a beiratas napjatdl kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az o6voda hazirendje
egyes jogok gyakorlasat az els6 nevelési év megkezdéséhez kotheti.

A felvételt és az elutasitast az Ovoda igazgatdja ¢s a felvételi, elutasito bizottsag, illetve a
Budapest Fovaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Oktatasi és Kézmiivelodési Irodaja
allapitja meg.

A felvételrdl dontés sziiletik az elutasitasrol a sziiloé, gondozod hatdrozatot kap, elutasitas,
atirdnyitas esetén fellebbezési jogaval élhet.

A felvett gyermekek taniligyi nyilvantartdsba keriilnek, a gyermekek fejlodését mérjiik, az
eredményeket rogzitjikk, fejlédést nyomon kovetd naplot vezetink, melyet a sziild
megtekinthet fogadéo6rak alkalmaval.
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Az ovoda korzetét a fenntarté Budapest Févaros XII. keriileti Hegyvidéki Onkormanyzat
hatdrozza meg.

Ures fér8hely esetén folyamatos felvételre is van lehetéség. A Budapest Févaros XII. keriileti
Hegyvidéki Onkorményzat helyi felvételi rendje szabalyozza az év kozben tortént
felvételeket. Nevelési év kozben jelentkezd gyermekek is az dnkormanyzat hegyvidek.hu
internetes oldalan online felilleten toltenek ki jelentkezési lapot, Elhelyezésérdl az
onkormanyzat Oktatési Irod4ja dont, annak tiikrében, a keriiletben hol van féréhely.

Az o6vodai jelentkezést megelézden az aktudlis jarvanyiigyi helyzetnek és fenntartoi
dontésnek megfeleléen - minden esetben kizardlag elére egyeztetett idépontban - az
Ovodavezetdje sziiléi igény esetén lehetdséget biztosithat az dvoda megtekintésére valamint
egy személyes beszéigetésre,

A napi négy oOrdban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek szilldje, ha gyermeke az
ovodakotelezetiségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrél a beiratkozas idejének utolsé hatdrnapjat
kovetd tizenét napon beliil irasban értesiteni a hivatalt.

A napi négy draban 6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban 4ll6 gyermek
sziildje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovoben kiilfsldon teljesiti, elézetesen koteles
értesiteni az 6vodaigazgatot.

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a gyermeknek, aki évodaba jarasi kotelezettségét
kiilfoldon teljesiti, a sziil6 altal bejelentett naptdl a gyermek tankdteles koranak eléréséig,

Csoportbeosztds

Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba térténé beosztidsarél a sziildk és az
Ovodapedagogusok véleményének kikérése mellett - az egyenlé banasmodrol és az
esélyegyenléség eldmozditasarol sz6lé 2003. évi CXXV. térvény 28. §-dban meghatarozott
feltételekkel dsszhangban - az 6vodaigazgato dont.

Ovodankban a gyermekcsoport dltalaban az azonos kord gyerekek egy csoportba torténd
beosztdsaval kerlil kialakitasra. Ennek megfeleléen intézményiinkben egy-egy csoportba
kozel azonos kori gyermekek jarak, de szilkség szerint — a felvett gyerekek létszamatdl és
koratol fiiggoen - vegyes csoport kialakitasara is sor keriilhet.
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Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
- agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
- a felmentést engedélyezé szerv a sziily kérelmére engedélyt adott a gyermek
Ovodabdl torténd kimaradésara,
- agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,
- az 6voddba jarasi kotelezettségét kiilfo1don teljesitd gyermek eléri a tankételes kort.

Ha a gyermek ovodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atadé 6voda értesitése alapjan az
atvevo ovoda feladata.
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7. Az 6vodai élet rendje

Az 6voda bejarata az Als6 Svabhegyi ut feldli két kapun kozelithetdé meg. Az emeleti
csoportok a fobejaraton, a foldszinti csoportok a kiskapun keresztiil érhetéek el.

A jo id6 bekoszontével a gyermekeket délutian is kivisszik az udvarra. A délutdni
levegoztetés alkalmaval mindkét szinten elhelyezkedd udvart hasznéljuk, az also kaput 16.2
kor bezarjuk. Ezutdn az emeleti és a foldszinti gyermekek sziileinek érkezésére illetve a
gyermekiikkel torténd tavozasukra a fobejarat hasznalhato.

A foldszinten taldlhato tornaterembe felnéttnek és gyermek hozzatartozénak belépni nem
lehet, kivételt képez ez aldl, ha dvodai rendezvény van és a belépésre az 6voda igazgatojatol
vagy az ovodapedagogusoktol ha engedélyt kaptak.

Az 6voda csuszdait, maszokait, homokozoit, egyéb udvari jatékait, helyiségeit is csak 6vodai
rendezvények alkalmaval hasznalhatjak a sziil§ jelenlétében a gyermekek, amennyiben erre az
Ovoda igazgatojatol vagy az ovodapedagégusoktol ha engedélyt kaptak. Kérjiikk a kedves
szliloket, csaladtagokat, hogy rendezvények alkalmaval valtocipdt hozzanak magukkal vagy
hasznéljanak labzsakot.

A sziilok kézmosds c€ljabol a gyermekoltozOben talalhatoé falikutat hasznalhatjak. A
gyermekmosddba, WC-be sziilok csak labzsdkban léphetnek be.

A csoportszobédba sziiléknek utcai cipdvel belépni tilos, valtocipé illetve 1abzsak hasznalata
kotelezo.

Az 6voda konyhdjdba és konyhai eloterébe sziiloknek, hozzatartozoknak belépni nem szabad.
Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartozkodo minden személy koteles:

- akozosségi tulajdont védeni,

- az dvodai berendezéseket rendeltetésszeriien hasznalni,

- az 6voda rend;jét és tisztasagat megorizni,

- azenergiaval ¢s a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
- atiiz- és balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,

- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

Az 6voda berendezéseit, hordozhaté eszkozeit nem lehet az épiiletekb6l kivinni.
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8. Az iinnepek rendje és az 6vodan kiviili rendezvények
szabalyai

Az iinnepek rendje

Az intézményben az linnepélyek, megemlékezések rendje évenként ismétlédé. A programok
kialakult hagyoményokat apolva és bovitve keriilnek megrendezésre, az éppen aktualis
jarvanytigyi szabalyok figyelembevételével.

Az 6voda sajat pedagogiai programja és SZMSZ-e, valamint az éves munkaterv tartalmazza
az ovoda tinnepeit, a jeles napokat, a rendezvényeket, feltiintetve azt is, hogy melyek azok a
kiemelt események, amelyeken sziilok és hozzatartozok is részt vehetnek.

A koz0s linnepeken, rendezvényeken kérjiik, hogy a felndttek és a gyermek csaladtagok -
igazodva a helyi szokdsokhoz -, rendeltetésszertien hasznaljak az 6voda berendezési targyait,
helyiségeit, 6vjdk intézményiink értékeit, vegyék figyelembe a kialakitott szabalyokat.

Az lnnepek és egyéb 6vodai események alkalmabol a gyermekekrdl fényképek, hang- és
videofelvételek késziilhetnek. Ezeket a sziilok megtekinthetik, meghallgathatjak, igény szerint
az Ovodapedagogusok a gyermekcsoportok zart facebook csoportjain keresztiil a sziilok
részére elérhetove teszik azokat. Az eseményekrol késziilt képek, videok egy része az dvoda
honlapjan is elérhetd lehet. Amennyiben a sziilé nem jarul hozza, hogy gyermekérdl felvétel
készitstink vagy megjelentessiik azokat, arr6l minden nevelési év elején irasban nyilatkozik.

Az ovodan kiviili rendezvények szabalyai
Az 6vodan kiviili rendezvények (kirdndulas, séta, szinhdz-, mizeum-, kidllitas latogatasa,
sportprogramok, iskolalatogatas, stb.). megszervezéséért, lebonyolitdsaért az 6vodaigazgato
¢s az 6vodapedagogusok felelnek.

Az 6vodapedagogusok feladatai:

- acsoport faliujsagjan tdjékoztatjak a sziiléket a program helyérél, idépontjarol és
a kozlekedési eszkszrol,

- az Ovodaigazgatoja tdjékoztatdsa elGzetesen szoban, majd a program
megkezdésekor a helyi forgatokonyv atadéasa irdsban (helyszin, résztvevék neve,
idotartam, kozlekedési eszkdz, varhato visszaérkezés ideje),

- az 6vodapedagogusoknak az 6vodai foglalkozasokon a gyermekekkel ismertetni
kell a kiilsé programon felmeriil6, az egészségiik és testi épségiik védelmére
vonatkozo eldirdsokat, a kiilonbozd veszélyforrasokat, a tilos és elvarhato
magatartasformakat.

- azismertetés tényét a pedagdgus a csoportnaploban kiteles dokumentalni.

Kiilonleges el6irasok:

- a programhoz a gyermeklétszamnak megfeleld kisérét kell biztositani,
tomegkozlekedés esetén 10 gyermekenként 3 {6 felnott kisérdt, bérelt autdbusz
esetén 10 gyermekenként 1-1-f6 feln6tt kisérot,

- gondoskodni kell az elsésegélynyujtashoz sziikséges felszerelésrol.

A kozos kiils6 programokat, kirdnduldsokat mindig megbeszélés elézi meg a sziildi
kozosséggel, melynek fontosabb pontjait irdsban is atadjuk a sziiloknek. Kérjiik, hogy az
abban foglaltakat sziveskedjenek betartani.
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Az 6vodan kivilli programok helyszinére az intézmény SZMSZ-ének terilleti hatalya, a
programokon résztvevokre pedig az SZMSZ személyi hatalya is kiterjed.

Amennyiben a kiranduldson sziilok, csaladtagok is részt vesznek, el kell fogadniuk az
dvodapedagogus kéréseit a kisérésre vonatkozoan.
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9. Kiilon szolgaltatisaink

Minden nevelési év elején felmérést készitiink a sziilok igényeirél. Kérésiiket figyelembe
véve az Ovodaigazgatdja engedélyezi azokat a szolgaltatdsokat, amelyek az dvoda
alapfeladatat nem sértik.

Azokat az igényeket helyezziik elotérbe, amelyek a helyi nevelési programban
megfogalmazott célok elérését, a feladatok megvalosulasat segitik, valamint az 6voda
adottsagai, kortilményei, személyi feltételei lehetévé teszik.

Az dvoda kiilon foglalkozasokat (hittan, foci, balett, torna, judo, stb.) kizardlag az aktiv
fejlesztési idon kiviil szervezhet, az 6vodaigazgaté altal nevelési év elején kialakitott rend
alapjan.

A foglalkozasra vald jelentkezés a sziilé Onkéntes elhatdrozdsan alapul, irdsban torténik,
mellyel vallalja azt, hogy a foglalkozas idejére gyermeke feliigyeletét olyan személye bizza,
aki nem az ¢voda alkalmazottja és tudomasul veszi, hogy a tanfolyam ideje alatt az dvodat
nem terheli felelsség.

A jelentkezéssel a szillk a foglalkozas koltségét is vallaljak, melyet a foglalkozas
vezetdjének tartoznak befizetni.

Az 6voda kizarélagosan a helyszint biztositja a foglalkozasok megtartaséhoz.

Az oOvoda ¢és a szolgdltatdst nyajto kozotti egyiittmikodés feltételeit meghatirozo
dokumentum elkészitése az 6vodavezetd feladata.

A sziilo irasban jelentkezik a foglalkozast vezeté szakembernél, aki az Osszesitett listat
megkiildi az 6vodavezetének. A foglalkozis vezetbje a sziilovel valé irasbeli megéllapodas
alapjan az altala vezetett foglalkozas alatt teljes felelosséggel tartozik a gyermek testi
épségéért €s biztonsagaért.

A foglalkozas vezet6je gondoskodik tovabba esetleges dltoztetésérdl, a gyermekek sziileihez
torténé visszakisérésrél, az 6voda és a foglalkozés vezetdje kozti irasos megallapodas alapjan.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy a tanfolyam ideje alatt az 6vodat semmilyen feleldsség nem
terheli.

A foglalkozas végén a foglalkozasvezetok a sziiloknek adjak 4t a gyermekeket, az évodasok
biztonsaga érdekében nincs méd arra, hogy a foglalkozason részt vevék a sajat csoportjukba
visszatérjenek.
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10. A foglalkozasrol torténd tavolmaradassal

Amennyiben a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha

a sziil telefonon széban vagy e-mailben elézetesen bejelentette (szobeli €s telefonos
bejelentés rendkiviili esetre vonatkozhat, melynek irdsos igazolasara az 1-es szamu
fiiggelék nyomtatvanya szolgal),

a gyermek elore tervezheté hosszabb rendkiviili hidnyzésa esetén a sziilo ezt az
6vodaigazgatonal elore irdsban kérvényezi (az ilyen hidnyzas igazolasara a 2. szaml
fiiggelék nyomtatvanya szolgal),

a gyermek sziildje nyilatkozott, hogy az 6voda nyitvatartasi ideje alatt a nyari, 6szi,
tavaszi id6szakban - az iskolai sziinetben - nem kér 6vodai elhelyezést,

a gyermek sziildje nem igényel a nevelés nélkiili munkanapon sajat 6vodankban vagy
masik évodaban elhelyezést,

a gyermek beteg/fert6zd beteg és ezt ha hazirendben meghatérozottak alapjan igazolja,

a gyermek a sziil§ irdsbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott a tdvolmaradasra,

a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
6vodalatogatasi kotelezettségének eleget tenni,

a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének a Mikr. 49. § (2b) bekezdése szerinti
igazoléssal igazolja,

Amennyiben a gyermek valamilyen oknél fogva tavol van az 6vodatol, ugy a tavollét okatol
fiiggben az 1-es, 2-es vagy 3-as fiiggelékben szerepl6 nyomtatvanyt tolti ki a sziilo.

A fiiggelék 1-es nyomtatvanya eldzetes kérelem az ¢vodavezetd felé a mar tervben
1év6, elére tudott tavolmaradas engedélyezésére. (1-5 nap)

A fiiggelék 2-es nyomtatvanya az el6re nem lathato, rendkivilli hianyzas igazolasara
szolgal (példaul: vératlan csaladi ok, id6jarasi viszonyok, sziil6 hirtelen lebetegedése,
stb.). Maximum 10 nap ilyen jellegii hianyzast igazolhat a sziil6 egy nevelési évben.

A fliggelék 3-as nyomtatvanya a hosszabb tavollét utani visszajovetelre vonatkozik,
amikor a szu16 nyilatkozik arrol, hogy a tdvollét idejér6l visszaterve gyermeke nem
beteg (példaul nyéri sziinetrdl valo visszatérés esetén).

Hosszabb (5 napon tali) tavollét (példaul kiilfoldi vagy vidéki tartozkodas) esetén a sziild
irasban kérelmezi az 6vodavezet6tdl a gyermek Ovodai jogviszonyanak fenntartasat, a
hianyzas jovahagyasat. Erre az 6vodavezetd irasban valaszol, hatarozatot hoz.

A beteg gyermek az orvos éltal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

A gyermek, betegség utdn csak orvosi igazoldssal vehetd be az Ovodaba. Az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat is. A
gyogyulast kovetden az orvosi igazolast az 6vodaba érkezéskor a pedagogusnak at kell adni
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vagy az intézménybe érkezés elott 6voda e-mail cimére az dvoda altal jelszo hasznalata nélkiil
letolthetd képi formaban, csatolmanyként el kell kiildeni.

Fert6z6 betegség esetén a jogszabalyoknak megfelelé orvosi igazolassal veheté be a
kbz8sségbe a gyermek. Amint a szilé tudomasara jut, hogy gyermeke fert6zd beteg, azt
haladéktalanul be kell jelentenie az 6voda titkarsagan.

Tetvesség esetén a gyermek az Ovodaba csak akkor hozhaté be, ha a gyermeket otthon
megfelelé médon kezelték, a serkéket és élo éloskddbket is maradéktalanul eltavolitottak
otthon az intézményben torténd tovabbi fertdzés elkeriilése érdekében.

Az igazolatian mulasztis

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, €s egy nevelési
évben igazolatlanul 8t nevelési napndl tSbbet mulaszt, az 6voda igazgatdja a gyermekvédelmi
és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és
illetékességérol szoldé 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal ésszhangban —
értesiti az o6vodas gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti  kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatdrozza
a gyermeket veszélyeztetdé €s az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a
gyermek ovodéba jarasaval tovabba a gyermek érdekeit szolgalé feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az ¢vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda igazgatdja
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatoésagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol é€s a szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrol
szO16 2012, évi 11 térvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsulasédhoz
sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan
ovodai nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy nap.
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1. A gyermekekre vonatkozé védo-ovo eléirasok,
szabalyok

Az Ovoda gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, a nevelés egészséges és
biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket eléidézé okok feltarasarol és
megsziintetésérol.

Orvosi. védondi ellatas
Az intézmény SZMSZ-ben meghatirozottak szerint az 6voda orvosaval Ovodaigazgatd az
tartja a kapcsolatot.

A véd6nd szikség esetén az dvodaba jaro gyermekek rendelkezésére all. Tandcsot ad, elvégzi
az iskolaérettséghez kapcsolodo egészségiigyi vizsgalatokat, amennyiben a sziil§ igényli, a
kijelolt rendel6ben. Evente tobb, elbre tervezett alkalommal illetve sziikség szerint az
Ovodaban tisztasagi sziirést végez.

A gyermekfogdszatrél félévente egyszer jonnek fogaszati sziirésre.

SZ asa az ovodaban
Az ovodaban dolgozok gyogyszert, kipot nem adhatnak be a gyermekeknek. Kivéve, ha
nagyon indokolt esetben, kizdrélag orvosi utasitassal a gyermek allandé gyégyszerszedésre
szorul vagy €letmenté gyogyszerre van szilksége (példdul asztma, anafilaxia, cukorbetegség
esetén). Ennek szilkségességérol a sziil6 orvosi igazolast hoz és a gyogyszer ataddsakor annak

beaddsi idOpontjardl, adagolasarol, mellékhatasairdl irasban, részletesen tajékoztatja az
ovodapedagogust.

Gyogyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkdzoket, szereket az 616z
szekrényekben vagy a gyermekek 4ltal kdnnyen elérheté helyen hagyni tilos!

Az dvoda a fenntarté jovoltabol rendelkezik anafilaxia esetén gyermekeknek beadhatd
¢letmentd injekcidval. Azok a sziilok, akinek tudomésuk van arrél, hogy gyermekiik esetében
ilyen életveszélyes allergias reakcio elofordulhat, feltétleniil tajékoztassak errél az
ovodapedagdgusokat.

Teenddk be k on az ovoda
Az Ovoddban csak egészséges gyermek tartozkodhat, beteg gyermek az o6vodat nem
latogathatja, mert veszélyezteti tarsai egészségét és sajat gyogyuldsat. Az dvodai kozosség a
beteg gyerek gydgyulasahoz sziikséges feltételeket nem tudja biztositani.
Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodnia kell a beteg t3bbi

gyermektdl valo elkiilonitésérél és a lehetd legrovidebb id6n beliil értesitenie kell a gyermek
sziileit és azonnali ellatast igénylo helyzet esetén a mentdket.

Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, elengedhetetlen a beteg gyermek siirgés elvitele az
6vodabol, a tobbi gyermek egészségvédelme érdekében.

Fert6zo betegsé

Fert6z0 betegség (példaul rubeola, baranyhiml6, skarlat, majgyulladds, szalmonella,
lepkehimld, kéz-lab-szaj fertdzés, kotdhartyagyulladas illetve COVID-19 fert6zés) esetén a
szlilo koteles az 6vodat értesiteni. Az intézmény a bejelentést kvetden sziikség esetén jelez a
Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont felé és fert6tlenitd takaritast végez.
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A COVID-19-re vonatkozdéan a mindenkori érvényben lévd jogszabélyok és eljarasrend
alapjan szabdlyozzuk az Ovodénkban sziikséges egészségiigyi intézkedéseket, melyet a
szliloknek emailben kiildiink meg.

Kérjitk a sziiloket, hogy fertdzd megbetegedés esetén a tobbi gyermek védelme érdekében
kifejezetten ligyeljenek arra, hogy gyermekiiket a teljes gyogyuldsdig tartsak otthon és csak
orvosi 1gazolassal hozzak vissza a kdzdsségbe.

A tartés gvogvkezelés alatt 8116 gvermekekre vonatkozé szabalvok

Tartés gyogykezelés alatt 4ll6 az a gyermek, akinek egészségiigyi ellatasa az Elitv. 89. §-a
szerinti altalanos jardbeteg-szakellatasban vagy az Elitv. 91. §-a szerinti dltalanos fekvbeteg-
szakellatasban részt vevé szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat
nevelési napot véarhatéan meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben az Nkt. 8. § (2)
bekezdése szerinti formaban, legalabb napi négy 6rai tdétartamban nem tud részt venni.

A tartds gyogykezelés alatt all6 gyermekek egészségligyi ellatdsainak szabalyairdl az évoda
SZMSZ-e részletesen rendelkezik.

A tartds gyogykezelés alatt alldo gyermekek az dvodai tartézkodasuk alatt kiemeit figyelmet
igényelnek.

A szakorvos altal kiallitott vélemény a gyermek harminchat évodai nevelési napot meghaladé
hianyzasardl kézokiratnak mindsiil, mert az orvos jogszabdlyan meghatarozott ligykorén beliil
eljarva 4llitja ki, igy a szakorvosi véleményben foglalt tényeket igazoltnak kell tekinteni a
kézokirathoz kapcesolddo teljes bizonyitd erd révén.

A tartds gyogykezelés alatt allé gyermek ovodai elldtdsdnak médjat az érintett gyermek
egészségiigyi dllapota hatarozza meg.

Ha a gyermek, tartos gyogykezelése az dvodaba jarast nem teszi lehetové a sziilé kérelmére az
intézmény vezetdje engedélyezheti, hogy ovodai jogviszonyanak fenntartasa mellett 6vodaba
jarasi kotelezettségét a fekvObeteg- ellatas keretében gyogykezelést biztositoé egészségiigyi
intézményben vagy rehabilitdciés intézményben biztositott nevelés-oktatdas keretében
folytassa. Ebben az esetben az évoda folyamatosan tartja a kapcsolatot az egészségligyi
intézménnyel, rehabilitaciés intézménnyel, mikozben az évoda a sziil6 részére tanacsadast,
konzultaciot biztosit, tovabba terapids vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabbiranyitja
a csaladot a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mds szakelltast biztosito intézményhez.

Az 6vodapedagogusok az egészségligyi intézmény szakembereivel folytatott konzultaciok
alapjan egyéni megbeszélés szerint segitik a sziilbket ¢és a gyermeket tanacsokkal,
konzultacios lehetdséggel, amig a gyermeck az egészségligyi intézményben vagy a
rehabilitaciés intézményben vagy otthoni ellatas keretében gyogyul.

Az dvoda tehat torekszik arra, hogy a tartos korhazi ellatdsra vagy gyogykezelésre szoruld
gyermekek ovodai hatranyainak lekiizdése érdekében kiilonleges intézkedésekkel biztositani
tudja az érintett gyermek részére a tarsaival egyenld esélyeket.

A tartés gyogykezelés alatt allo gyermek nevelés-oktatdsdhoz sziikséges eszkozoket az dvoda
vagy az egészségiigyi, illetve rehabilitdcios intézmény, a specidlis eszkdzoket az
egészségiigyi, illetve rehabilitacids intézmény vagy a gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai
eszkozok és segédanyagok kolcsonzése tevékenység keretében az egységes gyogypedagogiai,
konduktiv pedag6giai médszertani intézmeény biztositja.
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Az 1-¢s tipust diabtesszel €15

Az 1. tipusu diebétesszel €16 gyermekek intézménytinkben torténd ellatasanak szabalyirol az
ovoda SZMSZ-e és a ,Diabéteszes gyermek specidlis ellatasi eljarésrendjérdl” szdlé sajat
szabalyzata részletesen rendelkezik.

Az inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd ovodas gyermekek vércukorszintjének meéréset,
az elbirt egységnyi inzulin beaddsat az ovodaban a szillé altal kértek €s az egészséglgyi
szakellaté altal meghatarozottak alapjan meg kell szervezni, tovabba a célcsoportba tartozo
gyermekek rosszulléte esetére specidlis ellatasi rendet kell kialakitani.

Az 6voda igazgatoja az 1-es tipusn diabétesszel €16 gyermek részére abban az id6tartamban,
amikor az 6voda felligyelete alatt 4ll, az 1-es tipusn diabétesszel €16 gyermek sziiljének, mas
térvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozé
egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjan az alabbi specialis ellatast
biztositja:

Az 6vodaigazgaté a pedagdgus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, nevelS-oktato
munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottja szaméra eldirhatja

- avércukorszint szilkség szerinti méreset,

- sziikség esetén, orvosi eldirds alapjan, a sziilovel, mas torvényes képviselovel, a
megadott kapcsolattartdsi moédon egyeztetve, az elbirt idokdzonként a szilkséges
mennyiségli inzulin beadasat.

Kiemelt figyelmet forditunk a fokozott kockdzati allergids betegséggel diagnosztizalt
gyermekek egészségének megdrzésére.

Teendd erm lese *h

A gyermekbalesetek megelézésével kapcsolatosan az dvoda SZMSZ-e és pedagégiai
programja is részletes tajékoztatast nyujt.

Baleset esetén azonnal értesitjiik a szillét. Amennyiben azonnali ellatast igényel a gyermek, a
sziilével telefonon tortént megbeszélés alapjan orvoshoz vissziik vagy értesitjitk a mentoket.
Ha a sziilét nem tudjuk elémi, a sziilbvel torténd konzultacio nélkiil is elvissziik orvoshoz a
gyermeket vagy értesitjitk a mentdket, ha a gyermek azonnali orvosi ellatast igényel.

A sziil irasbeli nyilatkozat ellenében sajat orvosahoz viheti a gyermeket ellatasra.
Gyermekbalesetek esetén ellatando feladatok:

- a balesetet szenvedett gyermek ellatdsa a gyermek feliigyeletét éppen ellatd
ovodapedagdgus feladata, miutan a t6bbi gyermek feligyeleteérdl, biztonsagarol
gondoskodott,

- a fenti feladatok ellatasaban a helyszinen jelenlév$ tobbi munkatérsnak is
segitséget kell nytjtania,

- a balesetet szenvedett gyermek megnyugtato ellatasa utédn tajékoztatni kell az
ovodaigazgatt, amennyiben orvosi ellatas szilkséges, akkor azomnnal értesiteni
kell - sziikség esetén a mentdket - és sziiloket is.
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Nem sulyos balesettel kapcsolatos feladatok:

- abalesetet szenvedett gyermek ellatasa,
- sziikség esetén orvos értesitése,

- sziilé értesitése,

- abaleset kdrillményeinek kivizsgalasa,
- jegyzOkonyv készitése.

A nyolc napon tul gyogyuld gyermekbalesetek kivizsgalasanak, jegyz6kOnyvezésének modjat
Miikr. 169.§ (2) bekezdése tartalmazza. A gyermekbalesetek jegyzOkonyvezése és
nyilvantartasa elsGdlegesen a gyermekvédelmi felelés feladata. Az elektronikus aton kitdltott,
kinyomtatott, hitelesitett jegyzokonyv egy-egy példanyat megkapja a sz{il§ és a fenntart6, egy
példanyat pedig az intézmény irattaraban kell megbérizni,

Sulyos az a gyermekbaleset, amely

a sériilt halalat (haldlos baleset az a baleset is, amelynek bek&vetkezésétdl

szamitott kilencven napon belill a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel

Osszefliggésben ¢letét vesztette),

- valamely érzékszerv (érzékelOképesség) elvesztését vagy jelentds mértékil
kérosod4sat,

- agyermek orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilését, egészségkarosodasat,

- a gyermek sulyos csonkuldsdt (hiivelykujj vagy kéz, lab két vagy tobb ujja
nagyobb részének elvesztése, tovabba ennél sulyosabb esetek),

- a beszé€loképesség elvesztését vagy feltiing eltorzulasat, a gyermek bénulésat,
vagy agyi karosodasat

okozza.

Amennyiben a baleset a pedagoégiai szakszolgalat altal tartott foglalkozas alatt kovetkezik be, a
jelentési kotelezettség a foglalkozast tartd intézmény kotelessége.

S1lyos balesettel kapcsolatos tovabbi elirdsok:

- azonnali jelentés a fenntartonak,

- legalabb kozépfokt munkavédelmi képesitéssel rendelkez6 személy bevonasa a
baleset kériilményeinek kivizsgalasaba,

- a baleset koriilményeinek kivizsgaldsanal biztositani kell a sziiléi szervezet
képvisel§jének részvételét.

Teendok rendkiviili esemen kivetkezésekor

A rendkiviili esemény esetén sziikséges teendOkrdl az ovoda SZMSZ-e részletesen
rendelkezik.

Rendkiviili esemény esetén az Ovodavezetdt azonnal tajékoztatni kell. Amennyiben 6 nem
érhetd el, az SZMSZ-ben meghatarozott helyettesitési rend alapjan az arra kijelolt személy az
illetékes az intézkedések meghozatalara.

Az dvodaigazgaté megtesz minden olyan sziikséges intézkedést, amelyek a gyermekek és a
munkatarsak védelmét, biztonsagat szolgaljak.
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Az 6vodaigazgatd a rendkiviili esemény jellegének megfeleléen haladéktalanul értesiti

- az érintett hatosagokat (tliz esetén a tiizoltosagot, robbandssal torteénd fenyegetés esetén a
rendérséget, személyi sériilés esetén a mentoket, egyéb esetekben az esemeny jellengének
megfelelé rendvédelmi illetve katarsztrofaelharitd szerveket),

- a fenntartot €s

- szill6ket

Rendkiviili eseménynek szamit kiilondsen:

- atlz

- azarviz,

- a fSldrengés,

- bombariado,

- egyéb veszélyes helyzet, illetve a nevelémunkit mas modon akadalyozo, nehezit6

koriilmény

Az 6vodaigazgatd, akadalyoztatdsa esetén az ovodaigazgato-helyettes, illetve a helyettesitési
rendben elbirt személy dont a szilkséges intézkedésekrol.

Amennyiben a rendkiviili esemény indokolja az épiilet kitiritését, az a tlizriad6 terv szerint
torténik.

Rendkivilli esemény alkalmaval valamennyi az évodaban tartozkodo dvodapedagogus €s
alkalmazott koteles a gyermekek biztonsagardl gondoskodni. Kotelesek az ide vonatkozo

szabalyzatok szerint eljarni, illetve a gyermekek egészséget, biztonsagat szolgalé modon
cselekedni.

A Tiizvédelmi Szabalyzat rogziti a tiiz elleni védekezés eldirasait. Meghatdrozza a vezeto, a
dolgozok feladatait, a szaktevékenységet ellaté szervezet nevét, a létesités ¢és hasznalat
szabélyait, a tiizvédelmi oktatas rendjét. Tartalmazza a tiizolto késziilékek nyilvantartisat, a
helyiségek tiizveszélyességi besorolasat, a Tlizriado Tervet.

A Munkavédelmi Szabalyzat rogziti a munkavédelem, munkabiztonsag, munkaegeszségligy
eldirasait. Eldirja a vezetd, dolgozok feladatait. Elbirja a baleset esetén teenddket, az
oktatasok rendjét.

A veszélyeztetett épiilet kiiiritése soran fokozottan tigyelni kell a kovetkezokre:

_ Az épilletbél minden gyermeknek tavoznia kell, ezért a foglalkozast tarto
6vodapedagbgusnak a termen kivil (pl: mosddban) tartozkod6 gyerekekre is
gondolnia kell!

. A kilirités soran a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet
elhagyasaban segiteni kell!

- A helyszint és a veszélyeztetett épiiletet a foglalkozast tartd ovodapedagsgus
hagyhatja el utoljara, hogy meg tudjon gy6zbdni arr6l, nem maradt-e esetlegesen
valamelyik gyermek az épiiletben.

- A gyermekeket a terem elhagydsa elott ¢s a kijeldlt varakozasi helyre t6rténd
megérkezéskor az 6vodapedagdgusnak meg kell szamolnia!

Az intézkedésre jogosult felelosnek a veszélyeztetett €piilet kiiiritésével egyidejiileg — felelds
dolgozok kijelslésével — gondoskodni kell az alabbi feladatokrol:
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- akitiritett tervben szerepld kijaratok kinyitasardl,

- akoézmiivezetékek (gaz, elektromos aram) elzarasdrol,

- avizszerelési helyek szabaddi tételérsl, *

- az elsosegélynynjtas megszervezésérol,

- arendvédelmi, illetve katasztrofaelharité szervek (rendorség, tiizoltésag, tiizszerészek
stb. ) fogadasarol.

Az éptiletbe érkezd rendvédelmi, katasztrofaelhdritd szerv vezetdjét az 6voda vezetdjének,
vagy az altala kijelolt dolgozdnak t4jékoztatnia kell az alabbiakrol:

a rendkiviili esemény kezdete 6ta lezajlott eseményekrdl, a veszélyeztetett épiilet
jellemz6irdl, helyrajzarol,

- az épiiletben talalhato veszélyes anyagokrél (mérgekrol)

- akoézmii (viz, géz, elektromos stb.) vezetékek helyérol,

- az épiiletben tartézkodo személyek létszamarol, életkorarol,

- az épilet kiliritésérol.
A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szervek helyszinre érkezését kovetben a
rendvédelmi, illetve katasztrofaelharit6 szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell eljarni a
tovabbi biztonsagi intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharité
szerv vezetGjének utasitdsait az intézmény minden dolgozéja kiteles betartani!

Gvermekvédelem

A gyermekvédelem a szocidlis munka azon szakteriilete, amely a gyermek csaladban torténd
nevelkedésének eldsegitésére, veszélyeztetettségének megelézésére és megsziintetésére,
valamint a sziiléi vagy mas hozzatartoz6i gondoskodasbol kikerlild gyermek helyettesitd
védelmének biztositasara szolgdl, a gyermekek testi,-lelki egészségvédelme, valamint a
sajatos nevelési igényl, a hatranyos helyzetii és veszélyeztetett gyermekekkel wvalod
foglalkozas keretében.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyigazgatasrol kiilon jogszabaly (a Gyvt.) rendelkezik,
mely a gyermek védelmére iranyuld lehetéségeket is szabéalyozza, a pénzbeli juttatasok,
személyes gondoskodéds keretébe tartozd alapellatisok, szakellatasok, valamint hatosagi
intézkedések rendszerén keresztiil.

A Gyvt. az dvodapedagogusok és a szakemberek szamara is a megelozeés fontossagat
hangsulyozza.

A gyermekvédelemmel kapcsolatban a pedagogus kotelessége, hogy tiszteletben tartsa a
gyermek személyiségét, a csalad vilagnézeti és vallasi elgondolsait és értékrendjét.

A gyermekvédelemrdl és a szocidlis tAmogatasokrél az intézmény SZMSZ-e részletesen
rendelkezik.

Az 6vodai a gyermekvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért, a gyermekvédelmi
jelzorendszernek a koznevelési intézményhez kapcsolodo feladatai koordinalasaért az 6voda
vezetbje a felelds.

Intézményiinkben a gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatokat a nevelGtestiilet egy tagja latja el,
aki az dvodaigazgatd megbizdsa alapjan végzi gyermekvédelmi felelosi munkajat. Szervezi,
iranyitja, és személyes részvétellel elosegiti a gyermekvédelmi szempontok érvényesiilését, a
védénovel, az dvodavezetbvel és az intézmény nevelitestiiletével egyiittmikodve. Ellatja
tovabba a tehetséggondozdssal, beilleszkedési-, magatartasi zavarok korrekcidjaval, a
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hatranyos helyzetli gyermekek felzarkoztatdsaval kapcsolatos feladatokat. Felderiti a
gyermekeket veszélyezteté okokat, €s torekszik a karos hatasok megeldzésére és
ellensillyozdsira. Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez a
Csaladsegité és Gyermekjoléti Kézpont megkeresésével.

Szocialis segitd

A gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasat, a gyermekek veszélyeztetettségének
megeldzését €s annak megsziintetését a Csalddsegitd- és Gyermekjoléti Kozpont
alkalmaziséban allo szocialis segité munkatds is segiti, aki egyéni, csoportos és kozosségi
szocialis munkat végezve nyujt timogatast az ovodaba jaré gyermekeknek, a gyermekek
csaladjainak €s az ovoda pedagogusainak. A vele torténd kapcsolattartds rendjérél az
intézmény SZMSZ-¢ részietesen rendelkezik.

Az intézményt érintd gyermekvédelmi feladatokat az ovodai szocidlis segitd a
gyermekvédelmi feleldssel egyiittmiikddésben latja el.

A szocialis segitdé munkatars tevékenysége keretében segiti
~ a gyermeket a koranak megfelelé nevelésbe és oktatdsba vald beilleszkedéséhez
szilkséges kompetenciai fejlesztésében,
- a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érintd kérdésekben valamint nevelési
problémak esetén a gyermeket és a csaladot a kdzottiik 1évS konfliktus feloldasaban,
— prevencios eszkdzok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését és
— ajelzérendszer mikodését.

Szocialis segité munkatirsunk a nevelési év elején egyeztetett idSpontban tartézkodik
Ovodankban, konzulticids lehetdségre a logopédia szobdban van mad.

25



12. A dohanyzas és a szeszes ital fogyasztas tilalma, a
mobiltelefon hasznalatinak korlatozasa
A dohdnyzés és szeszes ital fogvasztas tilalma
Az intézmény egész teriiletén és udvaran tilos a dohanyzas és a szeszes italok fogyasztdsa.
Ezen korlatozasok betartasanak ellendrzése az dvodaigazgato feladata.
A dohanyzok részére dohanyzasi helyet kijeldlni csak az 6vodan kiviil lehet.

A mobiltelefon hasznalatanak korlatozasa

Az 6voda dolgozoinak a gyermekek kozott tilos a mobiltelefonok hasznalata. A mobiltelefon
késziilék munkaidoben indokolt esetben rezgére allitva a zsebben elhelyezheto.

Amennyiben elkeriilhetetlen a mobiltelefon hasznalata, az a gyermekektél tavol, a
gyermekcsoporton kiviil akkor megengedett, ha ez id6 alatt a gyermekek feliigyelete
megoldott.

Az dvodai sziiloi értekezleteken, fogadoorakon, tinnepélyeken mobil telefon a sziilok altal
nem hasznalhato.
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13. A gyermekek étkeztetése, az 6vodai étkezés
megrendelése és lemondasa, a menzakartya hasznalta,
sziinidei gyermekétkeztetés

A sziilok altal behozhato élelmiszerekre vonatkozé szabalyok

Sziilo altal behozott élelmiszert a gyermeknek nem adhatunk. Kivételt képez ez aldl a sziild
Onkéntes felajanlasan alapulé gytiméles illetve a sziiletésnapi torta vagy egyéb édesség. A
torta €s az édesség csak ellendrzott kereskeddtol szerezhetd be, melyeket kizardlag a vasarlast
igazolo, allergéneket felsorold szarmazasi igazoldssal illetve szamlaval egyiitt vessziink be és
minden esetben ételmintat tesziink el beléle.

Kérjiik a sziiloket, hogy magvakat illetve magvakat tartalmazo élelmiszereket az allergias
reakciok esetleges jelentkezésének veszélye miatt ne hozzanak be az dvodaba.

A gvermekek kozétkeztetése

A gyermekek Ovodai étkezésének megszervezése, és biztositdsa (sziiléi igénynek
megfelelen) a kozétkeztetési rendszer keretén beliil az 6voda étkeztetését végzd FH Gasztro
Kft. altal tizemeltetett féz6konyha szolgaltatdsainak igénybevételével dvoda feladata.

A gyermekek részére az az alabbi 6vodaban napi haromszori étkezés biztositott:
- tizorai
- ebéd
- uzsonna,

Melyekbdl a sziil6 igényei szerint rendelheti meg az étkezést:

- egyszeri étkezés esetén csak ebédet,
- kétszeri étkezés esetén tizorait és ebédet vagy ebédet és uzsonnat,
- haromszori étkezés esetén tizorait, ebédet és uzsonnat.

Kérjiik, hogy azokon a napokon, amikor a gyermekiik valamilyen oknal fogva az 6vodai
reggeliztetési id6 végéig nem érkezik be az intézménybe, a gyermeket reggeli nélkiil ne
engedjék el otthonrdl.

Az dvodaban csak az Ovodaval szerzodésben allé f6zékonyha altal elkészitett illetve a
kozétkeztetésben szallitott ételt szabad fogyasztani.

A 37/ 2014. (IV.30.) EMMI rendelet 15. § szerint az 6voddaban minden, szakorvos altal
igazolt diétas étkezést igényl6 személy szamara az allapotanak megfeleld diétds étrendet kell
biztositani figyelemmel az étkezések szakorvos éltal meghatarozottak szerinti idozitésére és
az étel dietetikus altal meghatarozott megfelel6 adagolasara.

Az ovoda étkeztetését végzd fozokonyha. gasztroenterologusi szakorvosivélemény alapjan
biztositja a taplalékallergias gyermekek étkeztetését Az & étrendjiiket szakszerlien, az
eldirasoknak megfeleloen az FH Gasztro Kft.-vel jogviszonyban allo, dietetikus szakember
allitja dssze.
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Amennyiben a kozétkeztetés keretében nem biztosithaté a gyermek diétas étkezése az
6vodaban, — a sziil, mas torvényes képviseld irdsbeli nyilatkozata alapjan — a gyermek
szilldje altal az intézménybe bevitt, vagy a sziild, mas torvényes képviseld altal az
intézménybe rendelt étel intézményben torténé elfogyasztasanak lehetové tételével is
biztosithaté. Ennek érdekében az 6voda igazgatoja koteles biztositani a hiités, a melegités és a
fogyasztas megfeleld feltételeit a hatélyos jogszabalyok €s szakmai eldirasok betartasaval.

Az 6vodank hirdetdtablajan kifliggesztve és — normal étkezés esetében — az e-Menza
rendszerben online madon is feltdltve - megtekinthetd étlapon keresztiil tajékoztatast kapnak
a sziilok a gyermekek szaméra nytijtott heti étrendrél. A dictas étkezeésck étrendjét kiilon
étlapon tilntetjilk fel, mely a hirdet6tablakon kisérhetd figyelemmel.

Egész napos kirandulasok alkalmaval igény esetén az dvoda biztositia a gyerekek szamara a
napi hdromszori étkezést ugy, hogy az 6vodabol tavol 1évé csoportoknak hideg élelmiszert
tartalmazé csomagot készit a konyha. Kérjilk, hogy az egésznapos kirandulasok napjan —
amennyiben hideg csomagot kérnek - a sziilok legyenek figyelemmel arra, hogy aznapra a
gyermekiik részére mindhdrom étkezés megrendelése megtdrténjen.

A gyermekek étkezésének megrendelése és lemondasa az e-Menza rendszeren keresztiil 6don
t6rténik, melynek online felillete a hegyidek.e-menza.hu oldalon érhetd el €s az ovodatol
beiratkozéskor kapott regisztraciés koddal torténd regisztraciét kdvetden hasznalhatd.

Az e-menza rendszer mitkédését minden szillének gyermeke beiratasakor az 6voda irodajaban
bemutatjuk, a rendszer mitkddtetésével kapcsolatos szitloi teenddk elvégzéséhez igény esetén
személyesen, telefonon vagy e-mailben segitséget nyujtunk.

A gyermekek étkezésének megrendelése és lemondasa a sziil6 feladata, melyet az adott napot
megel6z6 munkanapon reggel 9 6rdig tud megtenni az e-Menza online feliileten. Az étkezés
telefonon, széban, e-mailben torténé lemondasat az 6voda nem tudja figyelembe venni.

Az étkezések megrendelésénél és lemondasdnal kérjuk, legyenek figyelemmel arra, hogy a
reggel 9 6ras megrendelési hataridé utan masnapra mar nem lehet a gyermeknek étkezést
rendelni illetve lemondani, erre az 6vodanak sincs jogosultsaga.

A megrendelt étkezés dijat atutalassal, bankkartyds befizetéssel vagy csoportos beszedéssel
lehet kiegyenliteni.

Hiényzas esetén az ingyenesen étkez6 gyermekek ebédjét is le kell mondani.

Lemondds esetén a lemondott napra jutd, kordbban mdr befizetett téritési dijat a rendszer
automatikusan jovairja a kovetkezd szamla dsszegébol.

El r-ri)-!'-!
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A sziilék altal fizetend6 6vodai étkezési téritési dij napi sszegét az intézmény fenntartdja
hatarozza meg. Téritési dij valtozas esetén a sziil6ket irdsban értesitjiik a fizetendd Osszeg
valtozasarol €s a valtozas életbelépésének napjardl.

I svodai & .

Ingyenes étkezés igénybevételére a Gyvt. mindenkor hatalyos el6irdsai szerint van lehet6ség,
melynek igénybevételéhez vagy az igényjogosultsig visszavonasihoz a sziiléknek - minden
nevelési év elején illetve az igényjogosultsagra vald jogosultsag valtozasakor haladéktalanul -
irdsos nyilatkozatot kell tennilik. A hidnytalanul kit6ltott €s alairt nyilatkozatot az 6voda
irod4jaban kell leadni.

Az ingyenes étkezésre valéo jogosultsdgot a jogszabalyban elbirt jogcimek esetében
dokumentumokkal alé kell tAmasztani.

Az 6vodai gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha

- agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- agyermek tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- agyermek olyan csalddban €1, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

- agyermek olyan csalddban €1, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd
havi jovedelem &sszege nem haladja meg a kételez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval €s tarsadalombiztositasi jarulékkal cstkkentett osszegének 130%-at

vagy
- agyermeket nevelésbe vették.

A csaladbafogadd gyam a sajat és a gyamsaga alatt 4116 gyermek tekintetében is kérheti az
ingyenes intézményi gyermekétkeztetésre vald jogosultsdg megallapitasat, ha a fenti feltételek
valamelyik gyermek tekintetében fennéllnak.

A harom vagy tobb gyermekes csalddoknak jaré kedvezmény igénylése esetében esetben a
csaladbafogadd gyam sajat gyermekeinek és a gyamsaga alatt allé gyermekeknek a szamat
Ossze kell adni.

A jovedelemfiiggd kedvezmény alkalmazasanal a szil6é alatt a csaladbafogadd gyamot is
érteni kell.

A harom vagy tobb gyermeket neveld csaladoknal ingyenes ovodai gyermekétkeztetés
biztositasdhoz k$zds haztartasban él6ként kell figyelembe venni

- atizennyolc éven aluli,

- a huszondt évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben vagy szakképzd
intézményben nappali rendszerti iskolai oktatisban részt vevd, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban, illetve szakképzésben részt vevd
vagy felsGoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld, és

- életkortdl fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
neveldszillénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a nevel6szlilonél
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elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utdgondozédi ellatdsban részesiilo fiatal
felnottet.

Az egy fore jutd jovedelem alapjan jaré ingyenes étkezési kedvezmény esetén meghatarozott
egy fore jutd Osszeg szamitasanal — a kérelem benyiujtasanak idOpontjdban — kdzos
haztartasban €10 csaladtagként kell figyelembe venni az egy lakdsban egyiitt lakd, ott
bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezo

- sziil6t, a sz{l6 hazastarsat vagy élettarsat,

- aharom vagy tobb gyermekes csalddok kedvezményénél beszamithaté gyermekeket,

- az eldzd pontokban nem tartozo, a Ptk. csaladjogra iranyadod szabélyai alapjan a sziilo
vagy hazastarsa altal eltartott rokont.

Az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés gyermekenként csak egy jogcimen vehet
igénybe.

A nevel6sziilonél, gyermekotthonban vagy mas bentlakdsos intézményben ideiglenes
hatéllyal elhelyezett gyermek nem jogosult ingyenes 6vodai gyermekétkeztetésre,

A menzakartva hasznalata

Az 6voda altal beiratkozaskor a sziilok részére atadott menzakartya — mellyel a gyermek
dvodaba érkezését kell regisztrdlni minden reggel -, az Ovoda tulajdona, elvesztése,
megrongalodasa esetén a kartya potlasi dijat a szilléknek meg kell fizetnie.

A gyermek utolsd dvodai napjan a menzakartyat az 6vodaban le kell adni.

Kérjiikk, hogy amennyiben elvesztett menzakértyat talalnak, sziveskejenek azt az Ovoda
irodajaban leadni.

Szinidei kétkeztetés

Az dnkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziils, térvényes képviseld
kérelmére a déli meleg foétkezést

- a hatrdnyos helyzetii gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiild, halmozottan hatranyos helyzetli gyermek részére az 6vodal nevelésben
részestild gyermek szamra az 6voda zérva tartdsdnak idétartaima alaft valamennyi
munkanapon, valamint

- tovabbi, igy kiilondsen a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek
részére nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nydri sziinet
idétartamara es6 valamennyi munkanapon

koteles megszervezni, és ennek keretén belil a sziil6, torvényes képviselé kérelmének
megfelelé id6tartamban az adott gyermek részére ingyenesen biztositani.
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14. A gyermekek 6ltozkodésének rendje

A gyermek oltdztetése, 6vodaban viselt ruhdzatinak biztositasa a sziilok/gondviseldk feladata,
oly mddon, hogy az az egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

A csoportszobdkban elengedhetetlen a kényelmes viselet. Javasolt révidnadrag, szoknya,
révid ujju felsérész, konnyti valto cipd, szandal, mely a gyermekek labat jol tartja.

A gyermekek kinti (utcai illetve udvari) cipében a gyermekmosdokba és a csoportszobdkba
nem mehetnek be.

Amennyiben az 6vodapedagogus ugy itéli meg, hogy az sziikséges, a gyermekeket napkzben
atoltozteti. A gyermekek zsakban ezért mindig legyen elhelyezve tiszta valtoruha.

Az udvari tartézkodashoz sajat jellel ellatott szabadid6- vagy tréningruhat kériink. Téli, havas
hoénapokra valtooverall javasolt.

A gyermekek 6vodaban hasznalt ruhait a gyermek jelével ellatott sajat 6lt6z0szekrényében
illetve az 61tozokben elhelyezett akasztds gyermekfogasokon kérjiik elhelyezni.

Kérjiik, hogy a gyermek 61t6z6szekrényébol a f6losleges holmikat vigyék haza, a zstfoltsag
elkeriilése €s a helyes 6ltozkodési szokasok kialakitasa érdekében.

Kérjiik, hogy az oltézészekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, mert azok eltlinésekor
felelosséget nem vallalunk.

A mozgas foglalkozasokhoz kériink jellel ellatott tornazsdkban tornacipét (vagy olyan
egyszeriien felhtizhato cip6t, amelynek a talpa nem csuszik), zoknit, kisnadragot és polot vagy
tornaruhat.
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15. Gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermeket téle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az aldbbiak szerint
jutalmazzuk:

A gyermekek jutalmazasanal az egyenlé banasmdd elvének figyelembevételével jarunk el, de
a személyre szabott, differencidlt értékelést helyezziik el6térbe.

A jutalmazéisnal az 6vodapedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének
litemét, egyéni képességeit.

A tevékenységek soran személyes kapcsolatban és batoritd attitiiddel értékeljiik a gyermekek
tevékenyse€gét, magatartasit. A pozitiv értékelés eszkozeit (dicséret, simogatds, kedves
gesztus, pozitiv kiemelés a csoport elott, megtapsolds, jutalom-megbizas) hasznaljuk. Tilos az
édességgel valé jutalmazéds, a gyermekek megszégyenitése, kikozositése, kigtinyoldsa,
csoportbdl valo eltavolitasa, sziikségleteik megvonasa, testi bantalmazasa.

A jutalom fajtai

- 0Osztdnzd jutalom
Az 6szt6nz0 jutalom a biztatds, bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres
lesz.
A biztatas a gyermek altal végzett tevékenység ideje alatt térténik, megerdsitve 6t
abban, hogy a megoldésban jé titon halad.

- értékeld-mindsitd jutalom
Az értékelo-mindsitd jutalmazas a gyermek altal végzett tevékenységet kiveton
torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
Ez a fajta jutalmazas a jo teljesitményt kdvetd visszajelzés.
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16. Afegyelmezo intézkedések elvei

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, fejlédése érdekében,
elkerlilhetetlen az elmarasztalds. Nem a gyermeket, hanem csak a negativ cselekedeteit itéljiik
el. A fegyelmezé intézkedések az életkori sajatossagbol fakaddan mindig a pozitiv iranyba
haté mintaadds, atterelés, motivalds, megbeszélés, szélsGséges esetben a tevékenység
megallitasa lehetnek.

Az Ovodaban a gyermek nem vethetd ala kinzasnak, testi fenyitésnek é€s mas kegyetlen,
embertelen vagy megalazo biintetésnek illetve banasmodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljaro szakemberek - kiilondsen a
gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek és
modszertan alkalmazdsaval jarjanak el.

A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal - fizikai,
szexudlis vagy lelki er6szakkal -, az elhanyagolassal és az informécios artalommal szembeni
védelemhez.
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17. Asziilok (gondviseldk) jogai, kotelességei, a Sziildi
Szervezet miikodése, egyiittmiikodés a sziil6kkel
A szilok jogai. kotelességei
A sziilok jogairdl és kotelességeirol, valamint a sziilok szervezet jogair6l az intézmény
SZMSZ-e részletesen rendelkezik.

A sziil6 kotelessége, hogy

- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol €s arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tble elvarhatd sziiléi segitséget, egylittmiikddve az 6vodaval figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodeését,

- biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,

- tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tanusitson irantuk,

- a sziilé kotelezettsége, hogy a nevelési- oktatasi intézménnyel, 6vodai jogviszonyban
allo, cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, fokozott kockazatu allergias
betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igénylé egészségiigyi
allapotar6l és a megteendé stirgdsségi intézkedésekrol a beiratkozaskor egyidejilleg
vagy a diagndézis ismertté valasat kovetéen haladéktalanul. Tovabba koteles
gondoskodni az életmentd gyogyszerrél, melyet az ovodapedagdégusok a megfeleld
helyen tarolnak.

- gyermekével megjelenjen a pedagdgiai szakszolgalati vizsgalaton, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagogusok kezdeményezésére a
nevelotestiilet erre javaslatot tesz,

Ha az e kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a tankertileti kdzpont kdotelezi a sziilot
kotelezettségének betartasara.

A szilok tovabbi kotelessége, hogy a gyermekiilk ovodai beiratkozasakor (vagy késdbbi
valtozas esetén haladéktalanul) tajékoztassadk az oOvoda igazgatojat illetve az
ovodapedagogusokat illetve sziikség esetén az intézmény gyermekvédelmi felelosét arrdl, ha
6k elvaltak, nem élnek, egyiitt, a gyermek felligyeleti jogat ki gyakorolja és milyen szabalyok
szerint. Minderrél a hatdlyos hivatalos birosagi vagy tigyvédi dokumentum bemutatasa
sziikséges, mely tartalmazza a lathatas és kapcsolattartas szabalyait is.

A sziilék egymas kozti vitas kérdését az 6vodapedagogus és egyetlen 6vodai munkatars sem
kiteles rendezni. Kizardlag hivatalos birdsagi megkeresésre adunk a gyermekrdl és a
csaladban tapasztaltakrol tajékoztatést.

A sziil6 joga, hogy

- gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valasszon 6vodat,

- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézmény¢t,
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- megismerje az Ovoda SZMSZ-ét, pedagoégiai programjat, hazirendjét, egyéb
szabalyzatait, tdjékoztatast kapjon az azokban foglaltakrol,

- gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
a neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

- kezdeményezze szilléi szervezet, dvodaszék létrehozisat, és annak munkdjdban,
tovabba a sziiloi képvisel6k megvalasztasaban, mint valaszté és mint megvalaszthatd
személy részt vegyen,

- irasbeli javaslatit az dvoda igazgatdja, nevelOtestlilete, az Gvodapedagdgus, az
dvodaszek, a szilldi szervezet, megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt
napon beliil (az ¢vodaszékt6l és a sziildi szervezettdl legkésdbb a tizendtddik napot
kovetd elso tilésen) érdemi valaszt kapjon,

- az Ovoda igazgatdja vagy az Ovodapedagbgus hozzajaruldsdval részt vegyen a
foglalkozasokon,

- személyesen vagy képviselSi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az ¢rdekeit érintd dontések meghozatalaban,

- az oktatasi jogok biztosiahoz forduljon,

- a gyermekek nagyobb csoportjat €rintdé barmely kérdésben tajékoztatdst kérjen a
nevelési intézmény vezetdjétol,

- A nevelési év elején, szeptember hdnapban nyilatkozzon arrél, hogy mely 6vodai
eseményeken, programokon és mely orvosi vizsgalatokon vehet részt illetve milyen
szolgaltatasokat vehet igénybe a gyermeke az aldbbiak koziil:

e séta, kirandulas,

6vodan kiviili helyszini programok,

fotozas,

publikacio (példaul honlapon, Gjsdgokban, televiziéban valé megjelenés),

orvos, fogorvos,

pszichologus,

logopédus.

(A felsoroltak kore az 6évoda programjainak boviilésével illetve a jogszabalyok

valtozasaval valtozhat),
- az ovoda fakultativ hit- €s vallasoktatast kérésére megszervezze ¢s az azzal
kapcsolatos miikédés soran egylittmiikddjon az érdekelt egyhazi jogi szeméilyel,
- az ovoda altal meghirdetett nyilvanos {innepségeken, rendezvényeken, kirandulasokon,
nyilt napokon részt vegyen,
- a jogszabdlyban meghatirozott riruhdzott egyetértési- és véleményezési jogot -
gyakorolja.

(ii01 szervezet mukoddeési Steled jztositasa

A sziil8i szervezet létrehozas

A sziilsk joga, hogy az intézményben kezdeményezzék sziiléi szervezet, ovodaszék,
létrehozasat €s annak munkajaban, tovabbd a szilléi képviselok megvalasztasdban mint
valaszté és mint megvalaszthato személyek részt vegyenek. E joguk érvényesitése és
kotelességeik teljesitése érdekében az Ovoda miltkddését, munkajat érintd kérdésekben
véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd sziildi szervezetet, 6vodaszeéket hozhatnak
létre.
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Az ovoda sziil6i szervezetének bazisat az 6vodaba jaro gyermekek szillei, illetve torvényes
képviseldi alkotjak gyermekiik jogan.

A sziili szervezet tagjai sajat maguk koziil valasztanak elndkséget.

Az dvoda igazgatoja felel az Gvodai sziildi szervezetiel vald megfelelé egylittmiikodésért. Az
egyiittm(ikodés tartalmat és formajat az &vodai munkatervben és a szilléi szervezet
munkatervében rogzitik.

Az o6vodaigazgaté feladata, hogy az oOvodai sziild1 szervezet jogainak gyakorlasdhoz
sziikséges alabbi feltételeket biztositsa:

— informaciés bézis megadasa (valamennyi nyilvédnos, az intézmeny miikédésével
kapcsolatos irat, dokumentum hozzaférésének biztositasa illetve meghatirozott
dokumentumok kozvetlen rendelkezésre bocsitisa, mely soran kozvetlenill
rendelkezésre kell bocsatani azokat az iratokat, dokumentumokat, melyek az 6vodai
szillsi szervezet véleményezési, javaslattevd, illetve egyetértési jogainak
gyakorlasahoz sziikségesek),

—  &vodan beliil megfeleld helyiség biztositasa a sziikséges berendezési targyakkal.

A fenntarté — onallo koltségvetéssel rendelkezd intézmény esetében a nevelési-oktatasi
intézmény koltségvetésében — gondoskodik az az évodaszék, a szilldi szervezet miikddési
feltételeirdl.

Az ovodai sziildi szervezet jogai és kotelességei

A sziilsi szervezet jogait és kitelességeit a hatdlyos jogszabalyok, az o6voda SZMSZ-¢e és az
intézmény egyéb szabalyzatai hatarozzak meg.

A sziildi szervezet mikodésének kereteit szabalyzo sajat sziiloi szervezeti mikodési
szabdlyzatot is készithet.

Az 6voddban a sziiléi szervezet elndke jarhat el az 6voda valamennyl sziiléjének a
képviseletében.

A sziildi szervezet véleményezési jogot gyakorol:
- az 6voda Pedagégiai Programjanak elfogadasakor,
- aHazirend elfogadasakor,
- az SZMSZ elfogadasakor,
- az Intézményi munkaterv elfogadasakor,
- az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor,
- ahit-, és vallasoktatas idejének, helyének meghatérozasakor,
- az intézmény vezetdjének megbizasa, a megbizas visszavondsa elott,
- az dvodai nevelési év rendjével kapcsolatosan, annak elfogadéasa elott

A sziiléi szervezet véleményezési jogkorében eljarva koteles irasban nyilatkozni.

Az 6vodaigazgaté biztositja, hogy a sziildi szervezet szamara a jogszabalyokban elirt
elegend6 id6 rendelkezésre élljon a véleményalkotasra.
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A sziiloi szervezet dontési jogot gyakorol:

sajat mlkddési rendjének meghatarozasaban,
tisztségviseldinek megvdlasztasaban,
a rendelkezésre 4116 pénzeszkozok felhasznalasi modjanak meghatirozasaban.

A sziil6 szervezet joga tovabba, hogy

figyelemmel kisérje az évodaban a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai
munka eredményességét,

tajékoztatast kérjen minden olyan esetben, amely a gyermekek nagyobb csoportjat
érintik, az ebbe a korbe tartozo ligyek targyaldsakor képviseldjlik tanacskozasi joggal
részt vehet a neveldtestiileti értekezleten vagy az egyéb férumokon,

képviseldje részt vegyen a neveldtestiileti {ilés azon napirendi pontjainak targyalaséan,
amelyekben a sziili szervezetnek egyetértési vagy véleményezési joga van,

éljen a jogszabadly, ¢€s az dvoda mas belsé szabdlyzataiban megadott jogositvanyaival,
és jogainak gyakorlasaval,
javaslatot tegyen az intézmény iranyitasat érintd, valamint a vezeté személyével
kapcsolatos kérdésekben,

sziikség esetén kezdeményezze a neveldtestiileti értekezlet dsszehivasat.

A nevelési-oktatasi intézmeény vezet6jének munkajat a sziilék kozdssége a vezetbi
megbizds masodik €s negyedik évében személyazonositdsra alkalmatlan kérdodives
felmérés alapjan értékeli.

A sziil6i szervezet kotelessége, hogy

segitse az intézmény hatékony miksdését,

tamogassa a vezetdk irdnyitasi, dontési tevékenységeét,

a sziilok irasba foglalt véleményét €s kérdéseit az dvoda vezetése felé tovabbitsa,

hogy az o¢vodaba jard Osszes gyermek szil6jét képviselje, ezért a kisebbségi
véleményt is meg kell jelenitenie,

a soron kdvetkezd csoportos sziiléi értekezleten beszamoljon a szildket érintd
informaciokrol,

megallapitasairdl tajékoztassa a nevelGtestiiletet €s sziikség esetén a fenntartot.

Az dvodai sziildi szervezet és a vezetOk kapesolattartasi formai

Az ovodai szint( tigyekben a sziildi szervezet vezetdjével az intézményvezetd, a csoportszintil
{igyekben a csoport sziiléi szervezetének képviseldivel az dvodapedagégus, valamint az
dvodapedagogus kompetencidjat meghaladd tigyekben az 6vodaigazgat6 tart kapcsolatot.

A kapcsolattartas formai:

szobeli személyes megbeszélés,
értekezletek,
irasbeli tajékoztatok (papir alapon €s elektronikus formaban).

Ha az 6vodaba az dvodai sziildi szervezet nevére szélo levelek érkeznek, azokat felbontas
nélkiili at kell adni azérintett személynek.

Az dvodai sziildi szervezet és a vezetdk kapcsolattartisanak egyik specidlis eszkéze a
neveldtestiilet dsszehivasanak kezdeményezési joga.

37




Ha a sziil$i szervezet az intézmény mikddésével kapesolatosan véleményt nyilvanitott, vagy
a nevelbtestiilet hataskorébe tartozo iigyben javaslatot tett, a vélemény és a javaslat
eldterjesztésérél — 8 napon beliili rendkiviili neveldtestiileti értekezlet 6sszehivasaval ~ az
ovodavezeté gondoskodik. A meghivas a napirendi pont irdsos anyagéanak legaldbb 8 nappal
korabbi atadasaval térténhet.

Az oOvoda vezetéje a sziildi szervezet elnokét legalabb félévenként tdjékoztatja az
intézményben folyd neveldmunkarol és a gyermekeket érinté kérdésekrol.

Az 6voda és a sziilé kapcesolattartasanak esetei:
- sziiloi értekezlet, a munkatervben meghatarozottak alapjan,
- nyilvanos iinnepélyek,
- nyiltnapok,
- fogadodrak,
- csaladlatogatasok,
- gyermekvédelmi ellatast igényld esetben évente tobb alkalommal csaladlatogatas,
- gyermekvédelmi intézkedések,
- az 6vodai rendezvények, linnepélyek, programok, kirdnduldsok k6zos szervezése,
- faliujsagon, honlapon elhelyezett, e-mailben megkiildott informaciok,
- megbeszélés elore egyeztetett idépontban a vezetdvel vagy az dvodapedagogussal,

Fogado orak rendje

Az 6vodaban dolgozé 6vodapedagogusok a sziilovel elére egyeztetett iddpontban — az 6voda
nyitvatartasi idején belill tartanak fogadoorat, mely torténhet ovodapedagogusi és sziili
kezdeményezésre is.

Intézményvezetdi fogadoorara a sziilével tortént elére egyeztetett idépontban, alkalmanként
az aktualitdsoknak megfelelden, szintén az évoda nyitvatartasi idejében van lehetdség.

Az 6voda logopédusa, fejlesztd pedagdgusa és pszichologusa is fehetoséget nyujt a sziiléknek
fogadoodraikon torténd részvételre, melyre naluk lehet jelentkezni személyesen, telefonon
vagy e-mailben.
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18. Gyermekek fejlddésének nyomon Kovetése,
értékelése, egyéni fejlesztést igényld és sajatos nevelesi
igényl6 gyermekek ellatisa, kiemelt képességii
gyermekek gondozasa, tankotelezetiség, beiskolazas, a
gyermekek jogai

A gvermekek fejlédésének nvomonkdvetése, értékelése

Az 6voda sajat pedagégiai programmal rendelkezik, mely meghatérozza az iskolaba lépéshez
szitkséges érettség kritériumait, az ezzel kapcsolatos dokumentumok, az egyéni fejlodést
nyomon kdvetd naplo vezetését.

Az 6vodaba valé beiratkozast kovetden adatlapot toltenek ki a sziilok, az 6vodapedagogusok
fogadoora keretében anamnézist vesznek fel a gyermekrél. A sziilok szamara az egyeéni
fejlodést nyomon kdvetd naplo nyitott dokumentum, melyr6l fogadooran tajékozodhatnak.

Az 6vodas gyermek fejlédésérdl a sziildt folyamatosan tdjékoztatni kell.

A gyermeki személyiséglapokat az adatvédelmi rendelkezéseknek megfelelen taroljuk és
semmisitjiik meg.

A sziils kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, s ehhez megadjon
minden téle elvarhatd segitséget és rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo
pedagogusokkal.

Ha a gyermeket neveld oOvodapedagogus a gyermek iskolaba lépeshez sziikséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda igazgatoja tajékoztatja a sziilot
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem
megfeleld teljesitésébdl eredd kivetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében
foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziild az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az 6voda
vezetdje az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan
a sziiléi egyet nem értést alatamaszt nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye
szerint illetékes kormanyhivatalt.

Az évoda a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlédésének eredményét — sziikség
szerint, de legalabb nevelési évenként kétszer — a gyermek fejlodését nyomon kovetd
dokumentumban rdgziti, melynek tartalmét az 6voda pedagogiai programja tartalmazza.

Az gyermek fejlddését nyomon kovetd dokumentumnak az alabbiakra ki kell térnie:

- agyermek anamnézise,

- agyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének mutatoi,

- agyermek fejlodését segité megéllapitasokat, intézkedések, az elért eredmények,

- amennyiben a gyermeket szakértdi bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasai, a
fejlesztést végzo pedagdgus fejlédést szolgdld intézkedésre tett javaslatai,

- aszakértdi bizottsag feliilvizsgalatinak megallapitasai,
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- aszillé tajékoztatasarol sz616 feljegyzések.

Az egyéni fejlédést nyomon kodvetd dokumentum vezetése az ¢voda nevelftestitlete 4ltal
elfogadott formdban torténik.

ni fejleszté 16 gvermekek ellatasa
Logopédusunk a Fovarosi Pedagdgiai Szakszolgalat XII. kerlilei Tagintézménye
altalfoglalkoztatott szakember, aki minden nap az évodaban tartdézkodik és megadott 6rarend
szerint foglalkozik a gyermekekkel.

A logopédusunk minden nevelési €v elején sziirést végez, melynek soran kisziiri, a logopédiai
ellatasra szoruld gyermekeket. Az év kdzben 6vodankba érkezd gyermekeket is felméri.

A logopédus vizsgalati eredményeit a sziilok az altala tartott fogadoorakon tekinthetik meg.

Ovodéankban a logopédiai elldtds ingyenes szolgéltatas az arra raszorulo, hibas hangképzési,
megkésett beszédfejlédésii és dyslexia gyanus, iskolakezdés eldtt alié gyermekek részére.

A sziil6k a logopédusto szakmai véleményt kérhetnek.

Ovodank fejlesztdpedagogusa az dvodapedagbgusok véleménye és a sajat felmérése sordn tett
megallapitdsai alapjan ingyenes fejlesztésben részesiti az arra raszorul6 gyermekeket.

A szillék a fejlesztopedagdgustol is kérhetnek fogadodorat, ahol kbzésen megbeszélhetik a
szakember altal tapasztaltakat.

A fejlesztdpedagdgusunk elérhetdsége dvodank honlapjan megtaldlhatd.

A XII. keriileti, hegyvidéki csaladok gyermeknevelési, csaladterapias, iskolaérettségi
kérdésekben ingyenesen vehetik igénybe a Budapest Fovaros Pedagdgiai Szakszolgalat XII.
keriileti Tagintézményeinek szolgaltatasait.

Ovodapszicholégus kolléga is segiti munkankat a raszoruld gyermekek és csaladjaik ellatésa
tekintetében. Meghatarozott munkanapon, hetente egyszer tartézkodik intézményiinkben,
melyrél minden nevelési év elején tajékoztatjuk a sziiloket. Mas napokon a keriilet tobbi
6vodaiban latja el feladatait.

A hozza torténé eldzetes bejelentkezéshez esetjelzd lap kitdltése szitkséges, melyet a az
ovodank honlapjan kédzzétett e-mail cimre tudnak tovabbitani.

Az dvoda pedagdgia programja részletesen foglalkozik az dvodapszichologus feladataival.

Ovodank- az intézmény Alapité Okirataban foglaltak szerint ellatja az olyan ép értelmii
sajatos nevelési igényli 6vodasokat, akik a szakértdi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye
alapjan

- érzékszervi (hallasi fogyatékos) gyermekek,

- beszédfogyatékos gyermekek,

- egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizdé gyermek,

- autizmus spektrum zavarral kiizdo gyermek.

A sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasat a szakértdi véleményben foglalt bizottsagi
elbirasban kijelslt szakemberek végzik.
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A beszédfogyat€kos, hallassériilt, autista gyermekek fejlesztését utazé gyogypedagdgus,
logopédus végzi, éves munkaterv alapjan.

A magatartasi-, beilleszkedési-, tanulasi zavarok lekiizdésében fejlesztdpedagdgus, sziikség
esetén utazd gydgypedagdgus segit az €ves munkaterveik alapjan.

A sziilok megteleld elozetes idOpontegyeztetés utan tajékoztatast kapnak a szakemberektdl
gyermekiik allapotarol.

Kiemelked® képesséoli rmek ondozasa na orthan

Az 6vodai tehetséggondozds keretein beliil a gyermekek sziileik segitségével, az
6vodapedagogusok ajanldsaval nagycsoportos kortdl valaszthatnak az aldbbi harom féle
tevékenységbdl, melyen heti egy alkalommal vesznek részt a délelétt folyaman:

- Kézmiives technikak fejlesztése ,,Miivész-var”

- Mozgas koordinécio fejlesztése/néptanc ,,Mocorgd-var”

- Kreativ, logikus gondolkodas fejlesztése ,, Tudas-var”

A tehetségmiihely foglalkozésait az 6vodapedagdgusok vezetik, éves munkaterv alapjan,

Tankotelezettség, beiskoldzds

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskoldba lépéshez sziikséges szintet az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramjarél sz6l6 363/2012 (XI1.17) Korm. rendelet alapjan.

A tankoteles gyermekek iskolai beiratkozasdnak szabalyait a mindenkori hatalyos
jogszabalyok eloirdsai mellett az Oktatdsi Hivatal rendelkezései és a teriileti tankeriileti
eljarasrend hatdrozza meg, amelyet minden évben az iskolai beiratkozas el6tt ismertetiink a
sziilokkel.

Ha a gyermek rendelkezik SNI szakértdi véleménnyel, az 6 iskolai beiratasanal az ebben
fogaltakat kell figyelembe venni, mivel a gyermek szdmadra kijellt iskolat a bizottsag dontése
tartalmazza.

Magyarorszagon — az Nki-ban meghatarozottak szerint — minden gyermek koteles az
intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

A tankételezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdodik.

A sziilé kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjdn a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

Sziil6i kérelem hianyaban a gyermek tankételezettsége megkezdésének halasztasat a
gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziil, a gyamhatosdg a kéreimét legkésobb a
jogszabilyban meghatarozott iddpontig nyUjthatja be az iskolakezdés évében a felmentést
engedélyez6 szervhez. Az eljaras tigyintézési hatarideje 6tven nap.

41




A szill6 kérelme alatamasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmaszto
6vodai dokumentumokat is.

Ha az eljdrasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhets ki, Ha
a szakértdi bizottsag a sziil6i kérelem benyujtdsdra nyitva all6 hataridd elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben t6rténé részvételét javasolja, a sziiléi kérelem
benyujtdsara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba Iépéshez szilkséges fejlettséget
kordbban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora elott megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig
Ovodai nevelésben valé részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a
tankételezettség megkezdése aloli felmentésre irdanyuld kérelem benyujtdsara nyitva allo
hatérid6 elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vald részvételét, mert a
gyermek sajdtos nevelési igényti, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd,
akkor a gyermek szdmaéra az Gvoda a szakértdi bizottsag dltal javasolt fejlesztéseken til, a
tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez szilkséges értelmi, testi, lelki és szocialis
érettség elérésére iranyulo, az ovodai nevelés idSkeretébe agyazott célzott foglalkozasokat
biztosit.

Az Oktatasi Hivatal gondoskodik az 6vodai részvételre kotelezettek és a tankotelesek
nyilvantartasarol, a nyilvéntartasbdl adatot k6zdl a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt
biztositd dvodak fenntartdi szdmara. A felmentést engedélyezd szerv hivatalbdl, valamint a
hivatal jelzése alapjan elrendeli és feliigyeli az Ovodaba jardsi kotelezettség és a
tankoGtelezettség teljesitését.

A gyvermekek jogai:
A gyermekek jogair6l az d6voda SZMSZ-e tartalmaz tajékoztatast.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben.

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban, egészséges
komyezetben neveljék, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetOség biztositasdval életkoranak ¢s fejlettségének megfelelben
alakitsak ki, képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfelelé nevelésben és
oktatasban részestiljon.

A gyermek nem vethet6é ala testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak.

A gyermek joga, hogy allapotdnak, személyes adottsiganak megfelel¢ megkiilonbdztetett
ellatasban — kiilonleges gondozasban, rehabiliticids célu ellatdsban — részesiljon, és
életkoratdl fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgélat intézményéhez forduljon segitségért.

A gyermek joga, hogy az 6vodaban csaladja anyagi helyzetétol fliggéen, kitlon jogszabalyban
meghatdrozott esetekben sziil6i kérelmére téritésmentes étkezésben részesiiljon.

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki eroszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi
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és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalaz6é biintetésnek vagy
bandsmaodnak.
A gyermeknek joga, hogy az Nkt. 49, §.-a (3a) bekezdése szerint dvodai jogviszonyon alapulo

jogait a befratas napjatol kezdve gyakorolhatja. Ennek keretében az dvodai életre vonatkozé
tajékoztatasi kotelezettségiinknek eleget tesziink.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon, képességeit figyelembe véve — az Nkt. 2. § (1) bekezdésében
meghatdrozott jogat szabadon érvényesitve — tovabbtanuljon, tovabbi alapfoki
milvészetoktatisban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében.

A gyermek joga, hogy nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon.
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19. Jogorvoslat
A sziil6 a gyermek érdekében - az 6voda dontését tartalmazo kozlés ellen - eljarast indithat.
Az eljaras megindito kérelem lehet:
- feliilbiralati kérelem - ha egyéni érdeksérelemmel hivatkozassal nyujtjak be,
- torvényességi kérelem - ha jogszabalysértésre hivatkozassal nyujtjak be.

Jogorvoslati lehetdség: A héazirend megsértése esetén hozott dvodavezetdi intézkedés ellen a
sziilo els6 fokon fenntartonal jogorvoslati kérelemmel élhet.
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20. A hazirendre vonatkozd tajékoztatas, megismertetés
rendje

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziil0 (érdekelt) az Ovoddban a kijel6lt helyen
megtekintheti (6voda irod4jaban, az intézmény honlapjan).

Az ovodai beiratkozaskor a hazirendet a sziil6 (gondviseld) részére biztositani-kell elsésorban
e-mailben torténd megkiildés altal. Ha a sziil6 igényli, a haziend egy papir alapi példanyat
részére at kell adni.

A hazirend legfontosabb szabdlyait minden nevelési év elején az dvodapedagogusok sziiléi
értekezlet keretében szoban is ismertetik a sziilokkel.

A hazirend tartalmanak megismerésérdl a sziilok minden nevelési évben irasban nyilatkoznak.

A hazirendet az 6voda igazgatdja jogszabalyvaltozas vagy egyéb sziikséges ok esetén, de
legalabb évente egyszer feliilvizsgalja.

A hézirend moédositasat kezdeményezheti az Ovoda igazgatdja, a neveldtestiilet, a sziil6i
kozosség illetve a fenntarto.

Amennyiben a héazirend véltoztatasara sor keriil, ugy a sziiloket a valtozasrdl is tajékoztatni
kell a szokasos modon (elsdsorban e-mail-en keresztol torténd kikiildésre kertil illetve a sziilo
erre vonatkozo igénye esetén egy papir alapt példany részére torténo atadasaval).
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21. Zaro rendelkezések

A hazirend elfogaddsakor illetve annak modositasakor a sziil6i szervezetnek és az ovodai
munkakozosség(ek)nek valamint a Kozalkalmazotti Tanacsnak véleményezési joga van.

A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el és az 6vodavezeté Iépteti hatdlyba.

A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybeléptetéséhez, amelyekbél a fenntartéra
tobbletkoztelezettség hérul, a fenntarté egyetértése sziikséges.

A hazirendet az 6voda vezetdje évente egyszer vagy sziikség esetén feliilvizsgalja és
modositja.

A jelen hazirend 2023. szeptember 1-t6l hatilyos és visszavondsig vagy modositasig
érvényes.

Détum: Budapest, 2023.09.18

e, &%
/ 2o
/ -
[
/

Béfyaif Eya
\» O6vodaigazgato

N Y,
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HEGYVIDEKI MESEVAR OVODA

1125 BUDAPEST, DIOS AROK 1-3.

. TELEFON-FAX: (1) 393-51-90

gl E-mail: mesevar.ovoda/@hegvvidek.hu

Honlap: www.mesevarhegyvidek.hu
OM: 201281

Sziiloi kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz 1. szimi melléklet
Alulirott; szl gondviselli....ommssmmmmvmiasiims st i (sziilé neve) eziton kérem, hogy
................................................................................. nevii gyermekemnek,
20: 0000 " S R—— 1 {s R napjatol 20......... [ AP hliaianinsi napjaig,

Sziild, gondviseld alairasa

Alulirott Bétyai Eva a Hegyvidéki Mesevar Ovoda (cime: 1125 Budapest, Di6s arok 1-3., OM azonositoja: 201281) vezetéje,
a20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapjan

SOTSZ. A hidnyzd gyermek adatai

L, Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3, Az igazolt hidnyzas ideje 2008V wnsan B0iis napjatol | 20...év ........ ho...... napig
4. Hatarozat szam **

a fenti iddszakra, ***hdzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tivolmaraddsra, a hidnyzdst igazoltnak
tekintem.

DAINS: oy oavivinsissanmapinias sisasesnsosmmarsssasnasis dvodaigazgatd aldirdsa

*20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § ..(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanulo a tanitasi oréarol és egyéb foglalkozasrol, valamint a
kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulé — gyermek, kiskori tanul6 esetén a sziild irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatérozottak

szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatdrozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének eleget

tenni,

** gvodavigazgatoi hatarozat hozatalra akkor van szilkség, ha a gyermek hianyzasa az egybefiiggd 5 napot meghaladja vagy elérte a nevelési évben a 10
sz(116 altal igazolt napot.

#** A Hegyvidéki Mesevir Ovoda Hézirendjében meghatirozottak szerint.




HEGYVIDEKI MESEVAR OVODA < 0
1125 BUDAPEST, DIOS AROK 1-3. -ﬂ

TELEFON-FAX: (1) 393-51-90 T L5 6% A
E-mail: mesevar.ovoda@hegyvidek.hu
Honlap: www.mesevarhegyvidek.hu
OM: 201281

Sziil6i igazolds, a gyermek igazolt hidnyzasdhoz elére nem lithatd, rendkiviili, varatlan hidnyzas estén (1 napos) 2. szamiz melléklet
Alulirott, sziilé (gondvisel6) eziiton igazolom, hogy gyermekem, az alabbi napon, elére nem lathato, rendkiviili, vératlan (csaladi) ok miatt nem vett/vesz részt az dvodai foglalkozason.

Az igazolast a Hegyvidéki Mesevar Ovoda részére allitottam ki, a mulasztas igazolasihoz. (*) Kérem gyerekem tavolmaradasat az alabbi napon igazoltnak tekinteni sziveskedjenek.

Gyermek neve: . B R
Kérelmezd A hidnyzis hianyzas kérelem Sziilé alairasa A hianyzast igazoltnak Déatum Alairas
sziilé neve napja oka idépontja tekintem:

Batyai Eva, 6vodaigazgaté

Bityai Eva, 6vodaigazgaté

Batyai Eva, 6vodaigazgato

Bityai Eva, 6vodaigazgato

Bityai Eva, 6vodaigazgato

Batyai Eva, ovddaigazgato

Batyai Eva, 6vodaigazgaté

Batyai Eva, 6vodaigazgato

Batyai Eva, 6vodaigazgato

Batyai Eva, 6vodaigazgat6

® A Hegyvidéki Mesevar Ovoda Hazirendjében meghatarozottak szerint (nevelési évenként maximum 10 nap)
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Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Adatlap

20 5
GYErMEK NEVE:......cccerecerenrensersesersnassesssesssesenes (017727 - TSR
SZUIELEST NElY, IUG: ..cceeieeereciececreiitiere e ssartessssne s s esssessssnessesrsasasssessasassessssrsensnsann
LEMKCIINE sovssssvnmronconssvinomsmnmmms omnsssisass sosevss sonesnsassiss s us s is s oo NS EA SR GO WAoo S Vs S S Son R
SZUIG (aNYa] NBVE! isicisiniirinsiisiioiiosinsmiissmismeitimrmmsivressssnas aansssssmssemeumnes sesasosns
SZUIG telefONSZAMAL: ..ottt sersre s sraess s aressssresassrsssansasssnnsressssrssssasssesanasns

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Nyilatkozat

72X (1] 114 o 4 RPN SZIZ.SZAM: ..covurirerernnecrnnrreresneessnesnseneane

|1 50 1.1

Biintetdjogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy gyermekem az dévodai
nevelésben részt vehet, mert az aldbbi betegségekben az dvodaba lépést megel&z6
4 napban nem szenvedett.

A gyermeken nem észlelhetéek az alabbi tiinetek:

Laz

Torokfajas

Hanyas

Hasmenés

Borkilités

Sargasag

Egyéb sulyosabb bdrelvaltozas, bérgennyedés
Viladékozé szembetegség, gennyes fiil- és orrfolyas
A gyermek tetd- és rihmentes

e COVID 19

Budapest, 20. ......c.cscisiossnsniainases

----------------------------------------------------------

sziil6, gondviseld



HEGYVIDEKI MESEVAR OVODA Q 0
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TELEFON-FAX: (1) 393-51-90 T
E-mail: mesevar.ovoda@hegyvidek.hu
Honlap: www.mesevarhegyvidek.hu

OM: 201281
LEGITIMACIOS ZARADEK
Készitette:
Budapest, 2023. szeptember 18. ph

Batyai Eva 6vodaigazgato

Véleményét nyilvanitotta:

a dokumentumok nyilvanossaganak biztositdsa, az intézmény tajékoztatasi kotelezettsége, valamint a
gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban az SZK.

A Sziilok Kozossége a dokumentummal kapesolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Budapest, 2023. szeptember 18.

....................................

Sziilok Kozosségének nevében
A Kozalkalmazotti Tanics a Hazirenddel kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Budapest, 2023. szeptember 18. e,
Kozalkalmazotti Tanacs elnok

Elfogadta:

Az 6voda neveldtestiilete a Hazirendet 2023. szeptember 18-an tartott hatarozatképes nevel6testiileti
ilésén 4t nem ruhazhatd jogkorében 100 %-os igenl6 szavazattal 918/1053/2023-1. hatarozatszamon.

Hegyvidéki Mesevér Ovoda, nevel6 testiilete nevében

Budapest, 2023. szeptember 18.

szakmai munkakdzisség vezetd
Jovahagyta:
A Hegyvidéki Mesevar Ovoda Hézirendjét dontési hataskorében 918/1053/2023-2. sz. hatdrozatdval

....................................

Bétyai Eva 6vodaigazgato.
Intézményvezetdi nyilatkozat:
Nyilatkozom, hogy az altalam jovahagyott Hazirend az éves elfogadott kiltségvetésen til a fenntartora
tobbletkdltséget nem ro.
Budapest, 2023. szeptember 18. ph R PR ————
Batyai Eva 6vodaigazgatd

T4jékoztatisul megkapja a fenntarté Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat.



