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1. Bevezeto rendelkezések, jogszabalvi hivatkozasok, a
hazirend célja, hatilya

Az oOvoda hazirendje a jogszabalyokban meghatarozott gyermeki jogok és kotelességek
gyakorlasaval, a gyermekek o6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, a
Hegyvidéki Mesevar Ovoda Pedagogiai Programjanak megfelel6en, a hatalyos jogszabalyokkal, az
Ovoda hatalyos Alapit6 Okirataval és Szervezeti és Miikddési Szabalyzataval 6sszhangban.

Kérjiik a Sziiléket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, a
gyermekek, valamint az 6voda zavartalan mukodése érdekében legyenek partnereink a benne
foglaltak érvényesiilésében.

A= . z rl .
Sorszam Jogszabily
L A Polgdri Torvénykdnyvrél szolé 2013. évi V. térvény

2. A nemzeti koznevelésrol sz016 2011. évi CXC. térvény (Nkt.)

3 Az egészségiigyrél szol6 1997. évi CLIV. torvény (Eiitv.)

4, A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)

5. A szabalysértésekrol. a szabélysértési eljarasrol és a szabélysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo
2012. évi Il. térvény

6. A blincselekmények aldozatainak segitésérél és az allami karenyhitésrél szolé 2005. évi CXXXV.
torvény

7. Az egyenld banasmaodrol €s az esélyegyenldség elomozditasardl sz616 2003. évi CXXV. tdrvény

8. A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
5z016 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet (Miikr.)

9. A gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gydmhatosag
szervezetérdl és illetékességérdl szol6 331/2006. (XI1. 23.) Korm. rendelet

10. az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjardl szolé 363/2012.(XI11.17.) Korm. rend.

11. A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény rendelkezéseinek végrehajtasarol sz61o
229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rend.

12. A személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti ellatasok és gvermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol 328/2011. (X11.29.) Korm.
rend.

13. A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (X11. 23.) Korm. rendelet

14. A Pedagogiai Szakszolgélati Intézmények mitkddésérdl sz616 15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet

15 A kozétkeztetésre vonatkozo tdplélkozdas-egészségiigyi eldirasokrol szolo /2014. (1V.30.) EMMI
rendelet

16. A sajdtos nevelési igényil gyermekek dvodai nevelésének iranyelve és a sajatos nevelési igényii
tanulok iskolai oktatasdnak kiadasarol 32/2012.(X.8.) EMMI rendelet

17. A haziorvosi, hdzi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrél szolé 4/2000. (11.25.) EtiM rendelet

18. A személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl 15/1998. (1V. 30.) NM rendelet




A hizirend célja, feladata, tartalma

A hazirendben foglalt el6irdsok célja, hogy biztositsa az ¢voda térvényes mikodését, a nevelés
zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek kozosségi életének megszervezését.

A Hazirend a kiilonboz6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének
helyi gyakorlata. Az intézmény sajat mikodésének rendje, belsé szabdlyzoja. Megvaldsitaséval
biztositja a Pedagégiai Programban foglalt célok elérése érdekében folytatott magas szinvonald,
mindségi 6vodai nevelémunkat.

Az 6voda feladta, hogy nyugodt, biztonsdgos légkort biztositson az 6vodéba jard gyermekek
szamara. Ennek érdekében elengedhetetlen egy olyan szabalyozott intézményi rend kialakitasa, mely
az Ovoda és a csalad kolesonds egyiittmiikddésére épiil. Ezért a jelen hézirend betartasa kotelezo a
tarsadalmi egyiittélés szabdlyainak megfeleléen az o6vodai felnétt-, gyermek- és a sziilsi
kozdsségének minden tagja szamara valamint az dvodéaba belépd kiilsés személyek szaméra is.

A Hazirend hatalya

Személyi hataly

- az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 valamennyi alkalmazottra,

- az Ovodaval jogviszonyban allo gyermekekre,

- az Ovoda sziil6i kozosségére, a gyermekek sziileire és hozzatartozoéira,

- az ovodaval jogviszonyban nem allo, de a teriiletén munkat végzo illetve a nevelési feladatok
megvalodsitasaban résztvevd illetve az intézménybe latogatd egyéb kiilss személyekre.

Teriileti hataly

- az ovoda egész teriiletére

- az ovoda altal szervezett, a Pedagogiai Program megvalositasahoz kapesolddo, kiilsé
helyszini programokra, tevékenységekre

- asziilokre (térvényes képviselokre) — az Gket érintd teriileteken jogosultsag szerint

Id6beni hataly

E hazirend 2025. november 3-tol hatalyos. A hatalybalépésével egyidében az 6voda eléz6 hazirendje
automatikusan hatalyat veszti.

2. Az intézmény adatai

Elnevezése: Hegyvidéki Mesevar Ovoda

Székhelye: 1125 Budapest, Dios arok 1-3.

Az intézmény tipusa: Ovoda

Alapitéja: Budapest, Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Fenntartéja: Budapest, Fovaros XII. keriilet, Hegyvidéki Onkormanyzat
Az engedélyezett 6vodai csoportok szama: 9

Engedélyezett gyermeklétszam: 225 {6

Alapito okirat szama: VIII/152/1/2024 — 2024.03.07.

Alapitas idépontja: 2009. 06. 01.

Jogallasa: Onalloan miik6do intézmény, vallalkozési tevékenységet nem folytat.
Alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezése: Ovodai nevelés
Szakagazati besoroldsa: 851020

Adoészam: 15768849243



Banksziamlaszam: 12001008-01336983-00100004
OM azonosité szam: 201281

()vodaigazgaté: Batyai Eva

Ovodaigazgaté helyettes: Tronovics Maria

Az ovoda telefonszama: 1/393-51-90

E-mail cime: mesevar.ovoda@hegyvidek.hu
Honlapja: mesevarhegyvidek.hu

3. A nevelési év rendje, nevelés nélkiili napok

A nevelési év idészaka

A nevelési év minden év szeptember 1-161 a kovetkezd év augusztus 31-ig tart:
- szeptember 1-t6] mdjus 31-ig szorgalmi id6,
- Junius 1-t8] augusztus 31-ig tart a nyari napirenddel miikédd ovodai élet.

A nyari mikédési rend

Az 6voda éves nyitvatasarol illetve nyéri zarvatartasanak kezdd és befejezé idépontjarol a fenntartd
dont.

A nyari zarvatartas ideje alatt zajlik az 6vodaban a karbantartasi, felujitési, takaritasi tevékenység.

A nyari zarvatartas idejérdl a jogszabalyban régzitett hataridoben, az adott év februar 15-ig értesitjiik
a sziiloket. Akik ebben az idészakban 6vodai ellatast igényelnek, a fenntart6 altal elére kijelslt mas,
keriileti 5nkormanyzati 6vodaban vehetik azt igénybe.

A nevelés nélkiili napok

A nevelés nélkiili munkanapok szamét évente az aktudlis jogszabalyi eldirasok alapjan hatérozzuk
meg €s az éves munkaterviinkben rogzitjiik.

A nevelés nélkiili napokrol legkésobb hét nappal elébb tajékoztatjuk a sziildket. Amennyiben a
nevelés nélkiili napokon a sziillok igénylik az 6vodai ellatast, a gyermekek feliigyeletét a fenntarto
altal kijelolt mas kertileti 6voda latja el.

A nevelés nélkili munkanapok értekezletek, tovabbképzések, egyéb szervezett programok
megtartasara hasznalhato fel.

i nvitvatartas ren
intézményben tartézkodas rendje

Az ovoda nvitvatartasi rendje

Az ovoda hétf6tdl péntekig tartd 6t napos munkarenddel, egész éven at mikosdik, azzal a kitétellel,
hogy lizemeltetése a fenntarto altal meghatarozott nydri zarvatartds alatt sziinetelhet. A nyari
zarvatartas ideje alatt a gyermekek felligyeletének megszervezése a fenntartd elirasai szerint
torténik. A zarvatartas alatt kéthetente egy alkalommal tigyeletet kell tartani. melynek beosztasat a
fenntartd hatdrozza meg.

Az évoda napi nyitvatartasi ideje: reggel 6°” oratol 17°° 6raig tart. Ezidd alatt évodapedagdgus
foglalkozik a gyermekekkel, annak figyelembevételével, hogy ha az 6vodai csoportban reggel 8.00
oOra elott vagy a délutani idoszakban nem fejleszto, iskola-elokészitd vagy mas, kifejezetten nevelési



jellegli foglalkozast szervez, ezen idészakokban a gyermekek feliigyeletét nevelé-oktatd munkat
kozvetleniil segité munkakoérben foglalkoztatott személy is ellathatja.

Rendezvények esetén az 6vodaigazgatd engedélyezi a nyitvatartasi id6té] valo eltérést.

Eltérd lehet az évoda nyitvatartdsa, munkarendje abban az esetben is, ha nemzeti {innepek,
munkasziineti napok miatt az altalanos munkarend is valtozik. Ebben az esetben az 6vodank
gazdasagos lizemeltetése miatt a fenntarté az elézetes szilléi igények felmérése alapjan donthet arr6l,
hogy G6vodédnk nyitvatartdsa sziikséges-e, vagy a gyermekek ellatasat keriiletiink kozds fenntarté altal
lizemeltetett masik 6voddjaban kell biztositani. Ezekr6l a valtozasokrél a sziildket - a rendkiviili,
varatlan események kivételével - legkésébb 15 nappal korabban tajékoztatjuk.

Az iigyelet rendje

Az dvoda igazgatdja szilkség esetén a maximalis csoport 1étszdm betartdsdval, témeges hianyzas
esetén, illetve reggel 6°%7%%ig illetve 16%17*-ig csoportdsszevonast rendelhet el

Az intézménvyben tartézkodds szabdlyai
Az alkalmazottak benntartozkodasanak szabalyait az SZMSZ tartalmazza.

5 nl ! | |:l !I - I l-

Az 6vodaban biztositani kell, hogy az alatt az idoszak alatt, amelyben a gyermekek az intézményben
tartozkodnak, az igazgatoi feladatok ellatdsa ne maradjon ellatatlanul, ennek érdekében

- az Ovoda vezetdi (igazgatdja €s helyettese) koziil legaldbb egyikiiknek, vagy
- ha az dvodaban vezetdi megbizéssal rendelkez6k 1étszama, illetve a vezetdk betegsége vagy
mas okbol val6 tavolléte nem teszi lehetévé az igazgat6i feladatok elézé pontban foglaltak
szerinti ellatdsat, az 6voda SZMSZ-¢ben és a jelen hazirendben meghatérozott helyettesitési
rendben kijelolt alkalmazottnak
az intézményben kell tartézkodnia, aki felelds az évoda biztonsagos miksdéséért.

A helyettesitd személyét és a helyettesités idétartamat ki kell hirdetni a nevel6testiilet kérében a
helyben szokésos modon.

A vezetdk benntartdzkodasa rendjének és helyettesitésének részletes szabalyait jelen hazirenden
kivill az intézmény SZMSZ-e hatarozza meg.

Reggel 7:00 oraig és délutan 15:00 oratél az dvodaigazgatd és helyettesének helyettesitését az éppen
munkarend szerinti dolgozd, megbizott 6vodapedagogus latja. Intézkedési jogkdre az intézmény
mikodésével, a gyermekek biztonsaganak megdvasaval 6sszefiiggd azonnali dontést igényl iigyekre
terjed ki. Egyéb ligyekben kizardlag az dvodaigazgatoval vagy az 6 akadalyoztatisa esetén az
dvodaigazgatd helyettessel torténd konzultaciot kévetden, az 6 megbizasa alapjan jarhat el.

Az intézményben vald tartézkodas fO szabalyait a jelen hdzirenden kivill az dvoda SZMSZ-¢
hatarozza meg.

Az Ovodaval jogviszonyban nem 4&lld személyek az OvodaigazgatOonak, az Ovodaigazgato
helyettesnek vagy a helyettesitéssel megbizott 6vodapedagdgusnak jelentik be, hogy milyen iigyben
jelentek meg az intézményben.

Az egyéb hivatalos latogatas az ovodaigazgatoval, az dvodaigazgatd helyettessel vagy az altaluk
megbizott személlyel tortént elozetes egyeztetés szerint lehetséges.



Az intézménnyel jogviszonyban nem alldk intézménybe lépése és ott tartdzkodasa a kdvetkezok
szerint torténhet:

Kiilon engedély és feltigyelet nélkiil tartézkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a gyermek
elvitelére jogosult személy arra az id6tartamra, amely:
- a gyermek érkezésekor: a gyermek atdltoztetésére és ovodapedag6gusnak feliigyeletre
atadasara,
- a gyermek tdvozdsakor: a gyermek oOvodapedagogustdl valo atvételére, atdltoztetésére,
valamint a tdvozasra szikséges.
Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni az alabbi esetekben sem:
— asziilének, gondviselonek a sziiléi értekezletre, fogadddrara vald érkezéskor,
— ameghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén valé tartdzkodaskor.
Kiilon engedély €s feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben
— a gyermeket hozd €s a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény
nyitvatartasi rendjében meghatarozott idében érkezik az intézménybe,
— az intézményben hivatalos {igyet intéz6k,
— minden mas érkezé személy.

Kilon engedélyt az 6voda igazgatdjatol, az évodaigazgatd helyettestd] vagy az altaluk irdsban
megbizott szemé€lyt6l kell kémi. Csak az dltaluk adott szébeli engedély és sziikség szerint egy
dolgozo feltigyelete mellett lehet az intézményben tartézkodni.

Az 6vodaigazgaiéval vagy az Ovodaigazgatod helyettessel vagy az altaluk megbizott személlyel
tort€nd elézetes egyezietés alapjan léphetnek be és tartozkodhatnak az intézményben az dvodaval
jogviszonyban nem 4ll6 alabbi személyek:

— logopédus,

— a Pedagdgiai Szakszolgalat munkatarsa,

— a Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalat munkatérsa,

—  védéno,

— oOvodaorvos,

—~ szakorvos,

— aszakmai gyakorlatra érkezok,

— akdzosségi szolgalat elvégzésére érkezd didkok,

- a fenntartd képviseldje,

— egyeb hivatalos ellendrzést végzd személy,

- gyermekrendezvények eldadoi,

— rendezvényeken résztvevok,

— egyéb kiilsé személyek.

A benntartozkodas szabalyai a kévetkezdek:
— az érkezés és tdvozas jelzése az ovoda igazgatdjanak vagy az Ovodaigazgatd helvettesének,
tavollétiik esetén a helyettesitési rendben kijeldlt személynek,
— az intézmény mikddésével kapesolatos szabalyok betartasa,
— az intézmény helyiségeinek haszndlataval kapesolatos teenddk betartasa,
— az intézmény védi-ovo intézkedéseinek betartdsa (munkavédeimi, tlizvédelmi, balesetvédelmi
szabalyok, NEBIH ¢léirésok, rendkiviili helyzetek /pl. bombariadd/ szabalyai)

Az 6vodai csoportok latogatasat az 6vodaigazgatd vagy az ovodaigazgatd helyettese engedélyezi.



5. Erkezés az intézménybe, az intézményben
tartézkodas rendje, biztonsagi eléirasok, tivozas az
intézménybdl, a feliigyelet és ligvelet biztositisanak

szabalyai

Erkezés az intézménybe

A reggeli érkezés folyamatos, 6°°-9.00- ig. Indokolt esetben a késébbi érkezésre is van lehetoség,
kérjik, hogy ezt — lehetdleg eléz6 napon - jelezzék az o6voda irodajaban vagy az
ovodapedagogusoknak.

Kérjiik, hogy ha eldre nem lathat6 okbdl torténik a reggeli késés, sziveskedjenck azt telefonon vagy
e-mailben bejelenteni az 6vodanak.

A gyermeket az 6vodaba érkezéskor az 6t kiséré sziildjének vagy mas egyéb személynek az 6vodai
csoportba vezetve at kell adnia az 6vodapedagogus részére (vagy a gyermekcsoportban tartozkodo
nevelé-oktaté munkdt végzd pedagdgiai asszisztens illetve dajka részére), aki dtveszi a gyermek
feligyeletét.

A gyermek testi épségéért csak a gyermek személyes atadasakor tudunk felelésséget vallalni, ezért
kérjiik. hogy az 6vodaba illetve a csoportba gyermeket egyediil, sziiléi kiséret nélkiil soha ne
kiildjenek be.

Az ovoda napirendének kialakitasa

Az 6voddban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilok — a hazirendben meghatarozottak
szerint — gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhasséak és hazavihessék.

Az egyes csoportok napirendjét a gyermekek életkor szerinti sajatossagait figyelembe véve alakitjuk
ki. melyrél az 6vodapedagdgusok nytijtanak tajékoztatast a sziilok részére.

Kérjiik, hogy a sziilék, hozzatartozok érkezésiikkor és tadvozasukkor sziveskedjenek a csoport és az
ovoda napirendjét tiszteletben tartani.

Tavozas az intézménvbol

Az 6voda zarasaig a sziilo koteles gyermeke ovodabol térténd elvitelérol gondoskodni. Az ebben
torténd akadalyoztatasuk esetén haladéktalanul értesiteniiik kell az dvodat.

Amennyiben a sziil§ az 6voda nyitvatartasi ideje alatt nem gondoskodik gyermeke hazavitelérél és a
szild nem elérhetd, az Ovoda a Budapest Fovaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Csaladsegitd és Gyermekjoléti Kdzpontot értesiti és az 0 kdzremiikddésiiket kéri.

A gyermeket csak a gondviseld, sziilo, illetve az altala irasban meghatalmazott 14. életévét betsltstt
személy viheti el az 6vodabdl. 14 éven aluli gyermeknek nem adjuk ki az 6vodas gyermeket.

Az Gvodabalépéskor illetve barmilyen viéltozas bekdvetkezésekor a sziilok irasbeli nyilatkozatot
toltenek ki arra vonatkozoan, hogy az 6vodabol melyik csaladtag illetve mas személy viheti haza a
gyermeket. Ezen szerepel a sziilok altal megbizott felnétt neve, cime, személyigazolvany szama.
Gyermeket sziilokon kiviil csak a nyilatkozaton szereplé személyeknek adunk ki.

Ha rendkiviili esetben a gyermeket az eldre leadott sziiloi nyilatkozaton nem szereplé mas személy
viszi el, a sziilé koteles ezt eldre irdsban jelezni az dvoda igazgatdjanak, felelosséget vallalva az
altala megbizott személyért. A megbizott személy koteles a személyazonossagat igazolni.



Csaladi konfliktusok illetve elvalt, kiilénélo sziilok esetén a sziiléi fellgyelet korlatozasat be kell
jelenteni az évodanak és hivatalosan igazolni sziikséges. A szlilék valasa, kiilénélése esetén a birdi
itélet korlatozhatja a gyermek Gvodabol vald elvitelét barmelyik sziilé szamara. A barmely mas
okbol fennalld nem kdzos sziiloi feliigyeleti jog esetén irdsos dokumenturmmal kell igazolni azt, hogy
a gyermeket ki viheti haza az 6vodabdl. Az dvoda nem lathatasi és kapcsolattartasi tertilet.

A gyermeket nem adjuk ki olyan (ittas, kabitoszer befolydsa alatt 1évo, agressziv, stb.) személynek,
aki az 6vodapedagbgus megitélése alapjan veszélyezteti a gyermek épségét és biztonsagat. Ilyen
esetben mas hozzatartozot értesitiink.

A gyermek elvitelekor minden esetben szolni kell az dovodapedagdgusnak vagy az 6 tavolléte esetén
a gyermekek feliigyeletével megbizott pedagdgiai asszisztensnek, dajkdnak. Az dvodai dolgozok
felelossége addig tart, amig a gyermeket az érte jévo felndttnek at nem adtak.

Az ¢voda csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért véllal feleldsséget, akiknek a sziilei még
nem érkeztek meg a gyermekiikért. A szlld megérkezése utan gyermek csoportbdl, udvarrdl és
délutdni kiilon foglalkozasrol vald tavozasat kovetben a gyermek épségéért, biztonsagaért a sziils
felel.

A Munkavédelmi Szabalyzat, a Budapest Févéaros Kormanyhivatala Népegészségiigyi Féosztaly
el6irasa valamint a kialakitott szokds-szabaly rendszer alapjan a gyermekért térténé ebéd utani illetve
délutani érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kérjiik az 6voda éptiletét és az udvardt ésszerl iddén
beliil elhagyni.

Aki ebéd utén szeretné hazavinni gyermekét, kérjik, 12*% percig érkezzen meg, mert késobbi
idopontban torténd érkezés zavarhatja a gyermekek nyugodt pihenését. Kérjitk, hogy a gyermekek
pihenési ideje alatt csak rendkiviili esetben vigyék haza gyermekiiket.

Kérjiik, hogy aki — elézetes bejelentés alapjan - a pihenés ideje alatt szeretné elvinni a gyermekét az
6vodabdl, az alvd, pihend gyermekek zavarasa nélkiil, csendben Sltdztesse a gyermeket.

Pihenés utan 15 6ratdl lehet a gyermekekeért jonni.

Indokolt esetben az 6vodapedagogusokkal tortént elozetes egyeztetés vagy az ovoda irodajiaban
torténd bejelentés alapjan a gyermek mas idoépontban is elvihetd az dvodabol.

Gyermekeink nevelésében kiemelt hangsalyt kap a tarsas kapcsolatok €s viszonyok kialakitasa,
fejlesztése. Ovodasaink igy elsajatitjak, hogy ha megérkeznek értikk az dvodaba, jatékukat helyére
téve elkoszonnek tarsaikiol, ovodapedagédgusuktol illetve a feliigyeletiiket ellaté neveld-oktatd
munkat kozvetlenll segité ovodai dolgozétdl és megtisztelve szilleiket, hozzatartozoikat nem
varakoztatjak meg 6ket. A gyermekek csoportba torténd vissza—visszakiildése e nevelési elviinkkel
ellentétes, ezért nem lehetséges.

Biztonsagi eldirdsok

A gyermekre az SZMSZ-ben és a Hazirendben foglaltak, az dévodai szabalyrendszer és szokasok,
biztonsagi eldirasok a sziil6 jelenlétében is érvényesek.

Kérjiik, hogy a gyermekek biztonsaga ¢érdekében a kaput €s a bejarati ajtékat minden esetben zarjak
be maguk utan. Az ajtdkra szerelt tolézarakat illetve a kaputelefont valamint a kapunyito gombokat a
gyermekek nem kezelhetik. Kérjiik, hogy az dévoda kapukodjat idegeneknek ne adjak meg.

Az Ovodapedagogussal egyeztetve a gyermek pihenéséhez az dvodaba be lehet hozni naponta egy
darab, puha, balesetet nem okozé olyan jatékot, targyat, amelyhez a gyermek ragaszkodik, az
otthonra emlékezteti (példaul kisparna, pokrdc, alvd jaték stb.), melyet a gyermekek napkozben az



Ovodapedagdgusok dltal kijelolt helyen térolhatnak. Ezen targyak, jatékok épségéért valamint
elvesztésiikkor, elttinésiikkor felelosséget vallalni nem tudunk.

Evente egyszer, jatékbehozé napon az é¢vodapedagdgusok hozzajarulhatnak ahhoz, hogy a
gyermekek behozzdk kedvenc jatékaikat.

Nem szabad olyan jatékot, targyat az 6vodaba hozni, amely veszélyezteti a gyermekek épségét, a
higiénidt, egészségkarosito és az 6voda nevelési elveivel ellentétes.

A gyermekek mobiltelefont nem hozhatnak be az dvodaba.

Szintén nem hozhato be az dvodaba az 6vodas gyermek részére értékes otthoni jaték, barmilyen étel,
ital, cumisiiveg, gyogyszer.

Az ¢kszerek hasznélata az 6vodaban balesetvédelmi okokbdl nem javasolt, ezeket a sziild sajat
felelosségére hordhatja a gyermek. annak figyelembevételével, hogy az ékszerek épségéért valamint
elvesztésiikkor, eltinésiikkor felelésséget véllalni nem tudunk.

Ha a gyermek rollerrel, kerékparral érkezik az évodaba, kérjiik, hogy azokat az udvaron kijelolt
helyen sziveskedjenek elhelyezni. Megoérzésiikért illetve eltiinésiikért az o6vodat nem terheli
feleldsség.

Tilos kutyat, macskat barmilyen mas éllatot sziildknek, dolgozoknak az 6voda teriiletére beengedni,
bevinni, kivéve, ha ehhez az 6voda igazgatéja hozzajarul (példéul terapias kutya, vakvezetd kutya
esetében).

6.

aloli felmentés, nem magyvar allampolgar évodai ellitisra

jogosultsaga, az 6vodakitelezettség kiilfoldon torténod teljesitése
\z évodai "

Az 6voda a gyermek haroméves kordtdl a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolso évében az iskolai nevelés-oktatdsra késziti fel,

AZ OVOAaKOoteleZeliseg €s az ovodakoteleze Eg alg EIMENte

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési
¢v kezdé napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason vesz részt.

A kotelez6 6vodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesitheto.

A szUld - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti,
kiillonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek az otodik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijelslt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az Gvodai foglalkozason valo részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgaté vagy a védond. tovabba tartds gydgykezelés alatt allo gyermek
esetében az Eiitv-ben szabdlyozottak szerint altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy altalanos
fekvobeteg-szakellatasban részt vevdé szakorvos rendelheté ki. Tartds gyogykezelés alatt &llo
gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utén is benytjthatd.
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Az eljaras idétartama Stven nap. A dontés ellen kdzigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott
tizendt napon belill lehet meginditani. A felmentast engedélyez$ szerv dontését a birdsig nem
véltoztathatja meg.

Nem magyar dllampolgar évodai ellatdsra jogosultsaga

A nem magyar allampolgar kiskord akkor valik 6vodai ellatdsra jogosultta, tovabba akkor
tankd&teles Magyarorszagon, ha
- menekilt, oltalmazott, menedékes, valamint a befogadott jogallasu
- a szabad mozgds és tartozkodds jogaval rendelkezé személyek beutazdsarol és
tartozkodasardl szolo torvény szerint a szabad mozgds és tartozkodds jogat
Magyarorszagon gyakorolja,
- a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartoézkodasardl szolo torvény hatalya
ala tartozik ¢és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, vagy Magyarorszag teriiletén vald
tartozkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek 6vodaba torténd jelentkezésénél igazolni kell.

A Magyarorszagon tartozkodé nem magyar allampolgar, ha megfelel az fenti feltételeknek, az
dvodai nevelést a magyar allampolgarokkal azonos feltételekkel veheti igénybe.

A menekiilt, oltalmazott, menedékes valamint befogadott jogallasuak az elismerés iranti kérelem
benynjtasatol kezdddéen gyakorolhatjdk a fenti jogaikat.

A szabad mozgas és tartdzkodds jogat Magyarorszagon gyakorlok és a harmadik orszigbeli
bevandorolt vagy letelepedett jogallasi vagy Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodasra jogositd
enged€llyel rendelkez6 allampolgarok fenti joga akkor gyakorolhatd, ha a sziild és a gyermek
harom honapot meghaladé tartézkodésra jogosité engedéllyel rendelkezik,

Az a nem magyar allampolgdr, aki a koznevelésért felelds miniszter meghivolevelével
rendelkezik, a meghivolevélben meghatdrozott elldtdst a magyar allampolgarokkal azonos
feltételek szerint veheti igénybe.

Az a nem magyar allampolgar, aki nem tartozik az a fenti feltételekkel rendelkezék ala, — ha
nemzetkozi szerzOdés vagy jogszabaly masképpen nem rendelkezik —, az dvodai ellatasért dijat
fizet. A dij nem haladhatja meg a szakmai feladatra juté folyé kiaddsok egy gyermekre juto
hanyadat. A kdznevelési intézmény igazgatdja a dijat a fenntart6 altal meghatarozott szabalyok
alapjan csdkkentheti vagy elengedheti.

A nem magyar allampolgarok évodai neveléséhez a koznevelésért felelés miniszter nevelési-
oktatasi programokat ad ki.

Ha a gyermek az ovodakételezettségét kiilfolddn teljesiti vagy olyan orszagban él, ahol nincs
Oovodaba jarasi kotelezettség, az ovodakdteles gyermek sziildje koteles azt bejelenteni az Oktatasi
Hivatalnak a nevelési év elsd napjaig.

Az o6vodaval mdr jogviszonyban all6 gyermek sziildje az Oktatiasi Hivatalnak és az oOvoda
igazgatdjanak a jogszabalyban meghatarozott hataridoig.

Az Oktatasi Hivatal szamara eloirt bejelentési kotelezettség online moédon, elektronikus trlap
formajaban is teljesithetd.

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti vagy
olyan orszégban €I, ahol nincs 6vodéba jarasi kitelezettség, a sziilo altal bejelentett naptol.
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7. Az ovodai felvétel atvétel a felvételi eljaras rendje

A szlld — a bolesédei ellatasban részesiild gyermek kivételével — az 6vodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjén kotelezett gyermekét koteles beiratni a kozzétett kozleményben vagy

hirdetményben meghatérozott idopontban, vagy az 6vodalatogatasi kételezettség alol felmentését
kérni.

A kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel aldl felmentett, harom éves kort betdltstt, valamint a
harmadik életévét be nem t5ltott gyermek sziildje a nevelési év kozben kérheti felvételét az dvoda
igazgatdjanal. annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

Az ovodai felvétel. atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Az 6vodai beiratkozdsra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.
Az ovodaba elsdsorban a 3. életévét betdltstt gyermek vehetd fel.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve. hogy minden Budapest Févaros XII. keriiletében lakohellyel. ennek hidnydban

tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme
teljesithetd.

Ures férdhely esetén folyamatos felvételre is van Ichet6éség. A Budapest Fovaros XII. keriileti
Hegyvidéki Onkormanyzat helyi felvételi rendje szabalyozza az év kozben tortént felvételeket. A
gyermek elhelyezésérol az dvodaigazgato dont, eldzetesen egyeztetve az onkormanyzat Népjoléti és
Kdoznevelési Irodajaval.

Az 6voda korzetét a fenntartd Budapest Fovaros XII. keriileti Hegyvidéki Onkormanyzat hatarozza
meg.

Az Ovodaba az intézmény korzetébe tartozo jelentkezoket fel kell venni a fenntarto altal
engedélyezett maximalis gyermeklétszam erejéig.

Az ovoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda kérzetében lakik
(kotelezd felvételt biztositd évoda). Eletvitelszerti ott lakasnak mindsiil. ha a gyermek a kotelezo
felvételt biztositd 6voda korzetében talalhaté ingatlant otthondul hasznalja és az ilyen ingatlan a
polgarok személyi adatainak €s lakcimének nyilvantartisdéban a gyermek lakohelyeként vagy
tartozkodasi helyeként az dvodai beiratkozas elsé hatarnapjat megelézé harom hénapnal régebb ota
szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan arra lehet kdvetkeztetni, hogy a
gyermek a nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartézkodasi helyén nem életvitelszertien lakik.
Ggy az Ovodaigazgatd. jogosult felszdlitani az 6vodaba jelentkezd gyermek sziiléjét, hogy az
¢letvitelszerl korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszdlitas kézhez vételétdl szamitott 15
napon beliil bemutatja a teriiletileg illetékes védondtdl szarmazd, a védondi elldtds igénybevételét
igazolo nyilatkozatot.

Ha az ovodaigazgato, illetve az altala vagy a fenntarto altal szervezett bizottsag felszolitasa ellenére
a szllo a védondi nyilatkozatot nem mutatja be, ugy az 6vodaigazgato. illetve az altala vagy a
fenntartd altal szervezett bizottsag jogosult az életvitelszerlien korzetben lakast csaladlatogatas
kezdeményezésével ellendrizni. Ha az dvodaigazgatd, az dltala, illetve a fenntartd altal szervezett
bizottsag altal javasolt legaldbb harom idépont kéziil a gyermek sziil6je vagy torvényes képviseldje
egy alkalommal sem teszt lehetové a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem
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€letvitelszerlien lakik a kotelez6 felvételt biztositd ovoda kérzetében, és ennek alapjan az évodai
felvétel megtagadhatd.

Az Ovodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazold
hatosagi igazolvanyokat, tovabba a szillé személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyokat és
lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

A gyermek az 6voddval jogviszonyban &ll. Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A
gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly,
tovabba az évoda hazirendje egyes jogok gyakorlasét az els6 nevelési év megkezdéséhez kitheti.

Az Ovoda koteles az évodds gyermek sziil6jét irdsban értesiteni gyermeke 6vodai felvételével
kapcsolatos dontésérdl.

A felvételrdl, atvételrdl €s az elutasitasrol az 6voda igazgatdja dont. A fenntarté altal szervezett
bizottsdg egyezietést végez annak érdekében, hogy minden jelentkezének legyen helye a keriilet
Ovodaiban.

A sziil6, ha azt az 0vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval — kérte,
elektronikus uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke Ovodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra keriilt.

Az 6voda igazgatdja a jogszabalyi eldirdsok szerinti hataridd végéig
- azdvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add déntését irdsban,
- akérelem elutasitidsara vonatkozé dontését hatarozati formaban

a szlil hozzajarulasa esetén elektronikus uton — kizli a sziildvel.

Az o6vodai nevelésben valé részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda igazgatdja a
dontésrol értesiti az el6z0 d6voda igazgatdjat.

A sziild, gondviseld elutasitas, atirdnyitas esetén a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden a gyermek
érdekében eljarast indithat, fellebbezési jogaval élhet.

A fenntarto jar el, és hoz masodfoki dontést
- a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsd szabalyzatdnak megsériésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba
- az Ovodar felvétellel és az Ovodabol vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.

A fenntarté
- akérelmet elutasithatja,
- adodntést megvaltoztathatja, vagy
- a dontést megsemmisitheti, és a nevelési-oktatdsi intézményt 0j dontés meghozatalara
utasithatja.

Az ¢voda dontése végleges, ha a jogszabdlyban meghatarozott hataridén belill nem nyujtottak be
eljarast meginditd kérelmet, vagy az eljarast megindité kérelem benytijtasardl lemondtak.

Az 6vodaba felvett gyermeket az Ovoda nyilvantartja. Ha a gyermek ovodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartasa az atado 6voda értesitése alapjan az atvevd 6voda feladata.
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Az Ovodai jogviszony létesitésével dsszefliggd eljarasrol a beiratkozas els6 hatarnapjat megel6zéen
legalabb harminc nappal kézlemény vagy hirdetmény keriil kdzzétételre a fenntartd és az dvoda
honlapjan.

A jelentkezés elsésorban online formaban a hegyvidek.hu e-ligyintézés online feliileten, egyéb
rendkiviili esetben személyesen az intézményben vagy a fenntartonal sziil6i felvételi jelentkezési lap
kitoltésével torténik. Az dvodai jelentkezés, beiratkozas adatait az intézmény Ovikréta rendszerben
rogziteni kell.

A nevelési év kozben jelentkez6 gyermekek sziilei is az 6nkorményzat hegyvidek.hu internetes
oldalan online feliileten toltenek ki jelentkezési lapot. A nevelési év kdzben jelentkezék adatait is
rogziteni kell az 6voda Ovikréta rendszerében.

Az 6vodai jelentkezést megelézéen az dvoda a tavaszi idészakban nyilt napot szervez, amelynek
keretében az érdeklddd sziilok megismerhetik az intézményt és tajékozodhatnak az dvoda nevelési
programjarol, mindennapi életérél. A nyilt napon részt venni nem tudo6 sziilok szamara - minden
esetben eldre egyeztetett idépontban - az 6voda igazgatdja sziiléi igény esetén lehetdséget biztosithat
az 6voda megtekintésére valamint egy személyes beszélgetésre.

8. Csoportbeosztds, az 6vodai csoportok szama és
letszama

- 4 . - - - -
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Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba torténd beosztasardl a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott egyenldé banasmodrol és
az esélyegyenloség eldmozditasardl szolo szabéalyok szerint az Ovodaigazgato dont.

Ovodankban a gyermekcsoport altalaban az azonos kort gyerekek egy csoportba torténd
beosztasaval kertiil kialakitasra. Ennek megfelelden intézményilinkben egy-egy csoportba kozel
azonos koru gyermekek jarnak, de sziikség szerint — a felvett gyerekek létszamatol és koratol
fliggden - vegyes csoport kialakitasara is sor keriilhet.

Az 6vodaban az adott nevelési évben indithato csoportok szamat a fenntarto hatarozza meg.
Az dvodai csoportok minimalis, maximalis és atlaglétszamat jogszabaly hatdrozza meg.

Az o6vodai csoportra megallapitott maximalis létszam a nevelési év inditasanal a fenntartd
engedélyével legfeljebb husz szdzalékkal atléphetd, tovabba fiiggetleniil az inditott csoportok
szamatol, akkor is, ha a nevelési év soran az 0j gyermek felvétele miatt indokolt.

A minimalis létszamtol csak akkor lehet eltérni. ha azt az 6vodai jogviszony nevelési év kozben
torténo megszinése indokolja.
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9. Ovodai jogviszony megsziinése, a tankotelezettség és a
beiskolazas szabalyai, az iskolai beiratkozasi kotelezettség és a
beiskoldzas 6vodai feladatai

!, l.. : oy

Megszlinik az dvodai elhelyezés, ha
-a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,
-a felmentést engedélyezo szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd
kimaradasara,
-a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.
-az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételes kort.

Ha a gyermek évodat viéltoztat, tovabbi nyilvéntartasa az atadé dvoda értesitése alapjan az atvevd
ovoda feladata.

Ha a gyermek Ovodat valtoztat, tovdbbi nyilvantartdsa az dtadé évoda értesitése alapjan az atvevd
ovoda feladata.

Az Ovoda koteles az dvodas gyermek sziil6jét irdsban értesiteni gyermeke dvodai jogviszonyanak
megszlinésével kapcsolatosan.

Az Ovoda irdsban értesiti a sziilot, ha a gyermeket tordlte a nyilvantartasabol.

A tankotelezettség és a beiskoldzas szabalvai

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskolaba lépéshez sziikséges szintet.

Magyarorszagon az Nkt-ban meghatérozottak szerint — minden gyermek koteles az intézményes
nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé
valik. A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdédik.

A tankotelezettség megkezdésének halasztasara vagy korabban torténd megkezdésére vonatkozd
szabalyok az alabbiak:

A sziil6 kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben vehet részt. Sziiloi kérelem hidnyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének
halasztasat a gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziilo, a gyamhatosag a kérelmét legkésobb az
iskolakezdés évének januar 18-dig nyljthatja be az Oktatdsi Hivatalhoz. Az eljards ligyintézési
hatarideje 6tven nap.

A sziild kérelme alatdmasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamasztd ovodai
dokumentumokat is.

Ha a sziil6 kérelemmel €l az Oktatasi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben jelezze ezt gyermeke
ovodapedagogusainak illetve az dvodaigazgatonak!

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértoi bizottsag rendelheté ki. Ha a
szakeértoi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé elott a gyermek tovabbi egy
nevelési €vig ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi kérelem benyujtasara nincs
szilkség.
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Amennyiben a Pedagégiai Szakszolgalat barmilyen okbol kifolydlag nem vizsgilja meg a sajatos
nevelésii illetve beilleszkedési, tanulasi, magatartisi nehézségekkel kiizdé gyermeket, vagy a
gyermek vizsgdlata nem zarul le a kérelem benyujtasdra nyitva allé hataridé végéig (vagyis janudr
18-ig), és a sziilé szeretné, hogy a gyermeke tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben
részesiiljon, a foszabaly szerint kell eljérni, vagyis a térvényi hataridén beltil (januar 18-ig) kérelmet
kell benyijtani az Oktatasi Hivatalhoz.

Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, az Oktatasi Hivatal sziilé
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6it megkezdje tankotelezettségének
teljesitését,

A Szakértéi Bizottsag feljogosito szakvéleményének, vagy az Oktatdsi Hivatal tovabbi egy nevelési
¢vig ovodai nevelésben valé részvételének engedélyezését magaban foglalo hatdrozatanak hidnyaban
meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai tanulmanyait, igy a sziilsnek az iskolai beiratasok
idészakaban be kell iratnia az altala vélasztott altaldnos iskola elsé évfolyamara.

Ha az Oktatasi Hivatal azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
valé részvételét, vagy a szakértéi bizottsag azért javasolja a tankotelezettség megkezdése aloli
felmentésre irdnyuld kérelem benyujtasara nyitva 4ll6 hatdrid6 elétt a gyermek tovabbi egy nevelési
€vig Ovodai nevelésben vald részvételét, mert a gyermek sajétos nevelési igényd, vagy
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdmara az évoda a
szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken til, a tankételezettség teljesitésének megkezdéséhez
sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettség elérésére irAnyuld, az ovodai nevelés iddkeretébe
agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

Az Okuatasi Hivatal gondoskodik az dvodai nevelésben részvételre kotelezettek és a tankotelesek
nyilvintartdsardl, a nyilvéntartasbol adatot kozol a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt biztositd
ovodak, iskolak fenntart6i szamdra. Az Oktatasi Hivatal hivatalbol, valamint a hivatal jelzése alapjan
elrendeli ¢s feliigyeli az 6voddba jarasi kotelezettség és a tankotelezettség teljesitését.

A tankoteles kort gyermekek sziilojével fogaddora keretében beszélgetiink az iskolara vald
felkesziliségrol. Egészségligyi-, testi-, lelki-, szocidlis-, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos
gyermekkel foglalkozé Ovodapedagogusok, a logopédus, a fejlesztopedagégus és az
dvodapszichologus adhat.

A sziillokkel torténd egyeztetd megbeszélések olyan idépontban kell megtdrténniiik, hogy a sziildnek
legyen idejitk az Oktatasi Hivatal felé benyijtand6 kérelem beadésara.

Az iskolai beiratkozasi kitelezettség

A tankoteles gyermekek iskolai beiratkozasanak szabdlyait a mindenkori hatalyos jogszabalyok
eldirasai mellett az Oktatdsi Hivatal rendelkezései ¢s a teriileti tankeriileti eljarasrend hatarozza meg,
amelyet minden évben az iskolai beiratkozas elott ismertetiink a szitlokkel.

Az iskolai beiratkozas idejérdl, az errdl vald déntés és a jogorvoslat benyujtisanak hataridejérdl a

fenntart6 kdzleményt vagy hirdetményt kételes kdzzétenni a helyben szokdsos médon, a beiratkozas
elst hatarnapjat megeldzden legalabb harminc nappal.
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Az adott évben tankoteles korba 1ép6 gyermeket a sziilé aprilis 1-je és aprilis 30-a kozott — a tanév
rendjér6l sz0l6 miniszteri rendeletben meghatarozott, a fenntartd altal koézleményben vagy
hirdetményben kozzétett idopontban — koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes vagy a vélasztott
iskola els6 évfolyamara. Amennyiben a vélasztott iskola igazgatoja a gyermek felvételét elutasito
dontést hoz, a sziilo a gyermekét a dontés véglegessé valasat kivetd 6t napon beliil kételes beiratni a
kotelezo felvételt biztositd iskola els6 évfolyamara.

eményben vagy hirdetményben kozzétett idopontban — koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes
vagy a valasztott iskola els6 évfolyamara. Amennyiben a valasztott iskola igazgatdja a gyermek
felvételét elutasito dontést hoz, a sziilé a gyermekét a dontés véglegessé valasat kovetd 6t napon
beliil kateles beiratni a kételezo felvételt biztosito iskola elsé évfolyamara.

Az adott évben tankdteles korba 1épd sajatos nevelési igényii gyermeket a sziilé a szakértéi bizottsag
véleményében vagy a tankeriileti kozpont végleges hatdrozataban megjelslt iddpontig koteles
beiratni a kijeldlt iskolaba.

Ha a gyermek rendelkezik sajatos nevelési igényét megallapité szakértéi véleménnyel, az 6 iskolai
beiratasandl az ebben foglaltakat kell figyelembe venni, mivel a gyermek szdmara kijelolt iskolat a
bizottsag dontése tartalmazza.

10. Az 6vodai élet rendje

helviséoeinek. eszkozeine

Az 6voda bejarata az Also Svébhegyi ut feloli két kapun kozelitheté meg. Az emeleti csoportok a
fébejaraton, a foldszinti csoportok a kiskapun keresztiil érhetéek el.

A j6 1d6 bekoszontével a gyermekeket délutan is kivissziik az udvarra. A délutdni levegéztetés
alkalmaval mindkét szinten elhelyezkedé udvart hasznaljuk, az als6 kaput 16.2%kor bezarjuk. Ezutan
az emeleti €s a foldszinti gyermekek sziileinek érkezésére illetve a gyermekiikkel torténd tdvozasukra
a fObejdrat hasznalhato.

A foldszinten taldlhatd tornaterembe sziiloknek és hozzatartozonak belépni nem lehet. kivételt képez
ez alol, ha 6vodai rendezvény esetén a belépésre az Ovoda igazgatojatol, helyettesétél vagy az
ovodapedagogusoktdl engedélyt kaptak.

Az O6voda tornatermét, soszobajat, udvarat és egyéb helyiségeit ovodapedagdgus, pedagogiai
asszisztens és dajka felligyelete nélkiil a gyermekek nem hasznalhatjak.

Az Ovoda csuszdait, maszokait, homokozoit, egyéb udvari jatékait, helyiségeit is csak dvodai
rendezvények alkalmaval hasznalhatjak a sziilo jelenlétében a gyermekek, amennyiben erre az 6voda
igazgatojatdl, helyettesétdl vagy az dvodapedagdgusoktol ha engedélyt kaptak.

Kérjiik a kedves sziiloket, csaladtagokat, hogy rendezvények alkalmaval hasznaljanak labzsakot.

A sziilok kézmosas céljabol a gyermekdltozoben talalhatdé falikutat hasznalhatjadk. A
gyermekmosdoba, WC-be sziilok csak labzsakban léphetnek be.

A csoportszobdba sziilloknek, hozzatartozoknak utcai cipovel belépni tilos, labzsak hasznalata
kotelezo.

Az 6voda konyhajaba és konyhai eloterébe sziiloknek, hozzatartozoknak belépni nem szabad.
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Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartézkodé minden személy koteles:

- akozosségi tulajdont védeni,

- az ovodai berendezéseket rendeltetésszeriien hasznalni,

- az O6voda rendjét és tisztasagat megorizni.

- az energidval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni.
- atlz- ¢s balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,

- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

Az 6voda berendezéseit, hordozhaté eszkdzeit nem lehet az épiiletekbé! kivinni.

A balesetek megelézése érdekében az dvodai &ltozokben futkarozni, ablakparkanyra, radiatorra,
polcok tetejére felmaszni nem szabad, ennek betartatasa a sziilok kotelessége is.

Az dvoda helyiségeiben, teriiletén part, politikai célt mozgalom vagy péarthoz k6t6d6 szervezet nem
mukddhet, tovabba az alatt az ido alatt, amig az 6voda elldtja a gyermekek feliigyeletét, part vagy
parthoz k6todo szervezettel kapesolatba hozhato politikai célt tevékenység nem folytathato.

11. Azinnepek rendje, 0vodan kiviili rendezvények szabalyai

Az intézményben az lnnepélyek, megemlékezések rendje évenként ismétlddé. A programok
kialakult hagyomanyokat épolva és azokat bévitve keriilnek megrendezésre.

Az ¢voda sajat pedagogiai programja és SZMSZ-e, valamint az éves munkaterv tartalmazza az
Ovoda ilinnepeit, a jeles napokat, a rendezvényeket.

Az intézményi szintli rendezvényeken a gyermekek és az intézményi alkalmazottak jelenléte
kotelez6 az alkalomhoz illé 6ltozékben.

A szilék, hozzatartozok szamara nyiltak, szabadon latogathatéak az alabbi dvodai események,
rendezvények:

- nyilt nap, csaladi jatszodélelott,

- egeszség heti sportvetélkedo,

- jatszodélutan,

- adventi kézmives foglalkozas,

- karacsonyi vasar,

- anyak napja,

- évzard
14 év alatti testvér a sziil6 feltigyelete mellett tartozkodhat az intézményben.

Az oOvoda tnnepein, hagyomanyapolasi alkalmain résztvevd sziilok, keriileti 6vodak. iskolak
gyermekei, kiséré pedagogusai is kotelesek betartani az intézmény hazirendjében foglalt szabalyokat.

Az tinnepélyek, csaladi rendezvények alkalmaval az 6vodapedagogus a gyermekeért addig felel, amig
a szervezett rendezvényen a foglalkozast vezeti. A gyermek atvételét kovetben a sziilo felel
gyermeke testi épségéért, biztonsagaért.

A ko6z0s tinnepeken, rendezvényeken kérjiik, hogy a felnottek és a gyermek csaladtagok - igazodva a
helyi szokdsokhoz -, rendeltetésszerlien hasznaljdk az 6voda berendezési targyait, helyiségeit, 6vjdk
intézménytink értékeit, vegyek figyelembe a kialakitott szabalyokat.

Az innepek és egyéb dvodai események alkalmabol a gyermekekrdl, sziilékrdl, hozzatartozokrol
fényképek. hang- és videofelvételek késziilhetnek, azzal a feltétellel, hogy ezek elkészitéséhez és
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felhasznalasahoz az érintett személy vagy az érintett személy sziil6jének hozzajarulasa sziikséges. Ez
a feltétel a pedagégusok €s az 6vodaban mas munkakérben foglalkoztatottak esetében is érvényes.
Az elobbi feltételekkel késziilt, az Ovoda altal készitett képeket és videofelvételeket a sziildk
megtekinthetik, melyhez az dvodapedagdgusok nyujtanak segitséget.

Kiilon irdsos hozzdjarulds kell tovabba az engedéilyel készitett kép és felvétel barmilyen formdban
(kozosségi média, sajtd, internetes feliiletek, Gvodai honlap, stb.) torténd kozzétételéhez.
Amennyiben a szilld nem jarul hozza, hogy gyermekérdl fénykép vagy videofelvétel késziiljon vagy
azok megjelenjenek, err6! minden nevelési év elején irasban nyilatkozik.

in kiviili ren .- k

A nevelési idoben €s a nevelési idon til szervezett intézményen kiviili tevékenységekkel,
foglaikozasokkal kapcsolatos szabalyok a kévetkezdek:

Nevelési id6ben szervezett intézményen kivili tevékenységekkel, foglalkozasokkal kapesolatos
szabalyok:

— az ovodapedagdégusok kotelesek a sziiloket elére tajékoztatni a csoportban szokésos modon
(falitysagon keresztiil illetve elektronikus levelezés utjan) arrél, hogy mikor, milyen
idétartamban, hova €s milyen kézlekedés eszkzzel megy az 6vodan kiviilre a csoport

— az Ovodapedagogusok az 6vodan kiviili program részleteir6l az évodai igazgatdjat elGre
tajékoztatjak (varhato indulds, varhaté érkezés, gyermekek szdma, kisérék szama, neve és
elérhetGsége)

— aszilok az elsd szil6i ériekezleten illetve késébb a gyermek beiratkozasakor aldirassal adjak
beleegyezésiiket az 6vodan kiviili tevékenységben valo részvételhez.

Nevelési id6n tili, az intézményen kiviili tevékenységekkel kapcsolatos szabalyok:

- ilyen programok szervezésére az dvoda vezetése, a nevelbtestiilet, az 6vodapedagégusok
illetve a sziilok kezdeményezése alapjan kertilhet sor a gyermekek, sziilok, pedagdgusok
igényeinek, szlikségleteinek figyelembevételével kolesonds egyeztetést kdvetden

— ezen programok esetében is elore értesitik az 6vodapedagogusok a sziiloket a csoportban
szokdsos modon (falitjsagon keresztiil illetve elektronikus levelezés utjan) arrél, hogy mikor,
milyen iddtartamban, hova és milyen kézlekedés eszkdzzel megy az dvodan Kiviilre a csoport

— anevelési idén tali dvodan kiviili programokba az dvodapedagogusok ddntése alapjan a
gyermekek sziilei €s testvérei illetve mas csaladtagjai is bekapcsolodhatnak igényiik szerint,

— azilyen programokra vonatkozodan a jelentkezés és a részvétel Snkéntes.

Az ovodan kivilli rendezvények (kirandulds, séta, szinhdz-, mizeum-, kiallitas latogatasa,
sportprogramok, iskolalatogatas, stb.) megszervezéséért, lebonyolitasaért az ovodaigazgatd és az
ovodapedagogusok felelnek.

Az ovodapedagoégusoknak az dvodan kiviili 6vodai foglalkozasokon a gyermekekkel ismertetniiik
kell a kiilsd programon felmeriilo, az egészségiik €s testi épségiik védelmére vonatkozo elbirasokat, a

kiilonb6z8é veszélyforrasokat, a tilos €s elvarhatd magatartdsformakat. Az ismertetés tényét a
pedagogus a csoportnapléban koteles dokumentéalni.

Az Ovodan kivili programok helyszinére az intézmény SZMSZ-ének és hazirendjének teriileti
hatalya, a programokon résztvevokre pedig az SZMSZ és a hazirend személyi hatdlya is kiterjed.

Amennyiben a kirandulason sziilok, csaladtagok is részt vesznek, el kell fogadniuk az
6vodapedagogus kéréseit a kisérésre vonatkozdan.
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12. Az 6voda kiilon szolgaltatisai és a hitoktatas

Az alapellatason tuli kiegészit6 tevékenységeinket a sziilok igényei alapjan, az ovoda nevelési
programja, €s nevelési elvei szerint szervezziik.

A részletes felsorolast a nevelési program és a sziiléi igényektdl fliggben az éves munkaterv
tartalmazza.

A sziilok kérését figyelembe véve az 6voda igazgatdja engedélyezi — aktiv fejlesztési idén tali idében
- azon foglalkozasokat, szolgaltatdsokat, melyek az ovoda alapfeladatat nem sértik, a helyi nevelési
programban megfogalmazott célok elérését és a feladatok megvalosulasat segitik és a szervezéséhez
a feltételek adottak illetve az 6voda életét nem zavarjak.

Az dvoda kiilon foglalkozasokat (hittan, foci, balett, torna, judo, stb.) kizarolag az aktiv fejlesztési
idén kiviil szervezhet, az 6vodaigazgato altal nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

A foglalkozésra valo jelentkezés a sziilo 6nkéntes elhatdrozasan alapul, irasban torténik, mellyel
vallalja azt, hogy a foglalkozas idejére gyermeke feliigyeletét olyan személye bizza, aki nem az
Ovoda alkalmazottja ¢s tudomasul veszi, hogy a tanfolyam ideje alatt az évodat nem terheli
felelosség. A jelentkezéssel a sziilok a foglalkozds koltségét is vallaljak. melyet a foglalkozas
vezetdjének tartoznak befizetni.

Az Ovoda €s a szolgaltatast nyujté kozotti egytittmikodés feltételeit meghatdrozé dokumentum
elkészitése az Ovodaigazgato feladata.

Az 6voda kizarélagosan a helyszint biztositja a foglalkozasok megtartasahoz.

A sziilo irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél illetve jelzi gyermeke részvételi
szandékat az ovoda igazgatojanak is, e-mail tizenet kiildésével. A foglalkozasvezetd a jelentkezések
lezarasa utan az 9sszesitett jelentkezoi listat megkiildi az 6vodaigazgatdjanak.

Az 6vodai kiilon foglalkozasokra térténd jelentkezés nevelési év eleji hataridejét az 6vodaigazgatd
hatarozza meg. mely hataridét a szilok a foglalkozasok biztonsagos megszervezése érdekében
kotelesek betartani. A kiilén foglalkozasokra az dvoda igazgatdjaval és a foglalkozasvezetokkel
torténd egyeztetés utdn nevelési év kozben is lehet jelentkezni a foglalkozasvezetok altal
meghatarozott maximalis csoportlétszam betoltéséig.

A foglalkozas vezet6je a sziildvel vald irasbeli megallapodas alapjan az altala vezetett foglalkozas
alatt teljes felelosséggel tartozik a gyermek testi épségéért és biztonsagaért.

A foglalkozas vezet6je gondoskodik tovabba esetleges Sltoztetésérdl, a gyermekek sziileihez torténd
visszakisérésrol, az dvoda ¢€s a foglalkozas vezetdje kozti irasos megallapodas alapjan.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy a tanfolyam ideje alatt az 6vodat semmilyen feleldsség nem terheli.

A foglalkozas végén a foglalkozasvezetok a sziiloknek adjak at a gyermekeket, az ovodasok
biztonsdga érdekében nincs mod arra, hogy a foglalkozason részt vevok a sajat csoportjukba
visszatérjenek.

\ hitoktats i

A fakultativ hitoktatas az 6vodaban az ovodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az 6vodai életrendet
figyelembe véve — a nyitvatartasi idon beliil. de nevelési idének nem mindsiilo idékeretben
szervezhetd.
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Az ovodai a fakultativ hitoktatdas megszervezeése soran az Ovoda ¢€s a bevett egyhaz, illetve belso
egyhazi jogi személye a hitoktatdssal kapcsolatos feladatok ellatasa soran egymassal kdlesondsen
egylittmikaodik.

Az ovodai hit- és vallasoktatason valo részvétel a gyermekek szamara dnkéntes és sziiloi jelentkezés
alapjan torténik.

Az ovodai hittan foglalkozasokon torténéd részvételi szandékot az 6voda minden nevelési év elején
felméri. A foglalkozasra nevelési év kizben is lehet jelentkezni.

Az egyhdz hatdrozza meg, hogy minimum hény {6 jelentkezonél tart az intézményben kihelyezett
hitoktatast. A gyermekek hit-és vallasoktatasat egy egyhaz altal kijelolt hitoktatd végzi.

Az Gvoda a hittan foglalkozashoz a foglalkozason résztvevo gyermeklétszamnak megfelelé helységet
biztosit az intézmény rendjc¢hez igazodva.

A hitoktatas nem zavarhatja az 6vodai életet, a nevelés folyamatat.

Az ovodaban tiszteletben kell tartani a gyermekek, sziilok, alkalmazottak lelkiismereti és
vallasszabadsagat.

13. Afoglalkozasrol térténd tdvolmaradassal kapcsolatos
szabalyok
. f (] i 0 { 0

Az a gyermek, aki az adott nevelési év augusztus 31-ig betdlti, a nevelési év kezd6 napjatdl napi
négy orat koteles ovodai nevelésben részt venni.

Amennyiben a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl betegség. csaladi ok vagy egyéb ok miatt tavol
marad, mulasztasat a hatalyos jogszabalyok illetve az 6voda hazirendjében foglalt szabalyok szerint
igazolni kell.

A mulasztas igazolasa minden ovodakételes gyermekre egyforman kételezo, akit nem mentettek fel
az ovodakotelezettség alol, akar négy orat, akar tobbet tartdzkodik az dvodaban.

Minden eldre lathato, tervezheté tavolmaradast be kell jelenteni az 6vodapedagogusoknak vagy az
ovodai igazgatdjanak, lehetdleg elore, de legkésobb a tdvolmaradas napjan 9 oraig.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- agyermek a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt kapott
a tavolmaradasra,

- a gyermek beteg volt, és azt a jogszabalyban illetve a hazirendben foglaltak szerint orvosi
igazolassal igazolja.

- a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

- agyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idotartamat a fogado intézmény igazolja.

A mulasztas az alabbi médokon igazolhato:
- Sziil6i igazolas

Ha a gyermek nem betegség miatt, hanem elére lathatd vagy elére nem lathatd, varatlan,
rendkiviili (csaladi) okbol hidnyzik, az ¢vodai hidanyzast a sziil6 sziildi igazolassal igazolhatja a
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hazirend 1-es, 2-es vagy 3-as fliggelékben szereplé nyomtatvanyt kitoltésével a hianyzas oktatél
fliggden az alabbiak szerint:

- A fliggelék 1-es nyomtatvinya elozetes sziili kérelemként szolgal az évodaigazgato felé a
mar tervben 1évo, eldre tudott, konkrétan behatarothatd idészakra vonatkozoé tavolmaradas
engedélyezésére.

- A fuggelék 2-es nyomtatvanya az elére nem lathatd, rendkivilli hidnyzas igazolasara
szolgal (példaul: varatlan csaladi ok, rendkiviili iddjarasi viszonyok, sziild, testvér hirtelen
megbetegedése stb. Az ilyen elére nem tervezhetd, egy napos hidnyzast a rendkiviili
helyzet bealltakor a sziil6 szdban, telefonon illetve e-mailben is jelezheti az 6vodaban, ezen
elbzetes jelzés irasbeli megerdsitésére ezen a nyomtatvanyon van lehetéség.

- A fuggelék 3-as nyomtatvinya a hosszabb tavollét utdni visszajovetelre vonatkozik, amikor
a sziilé nyilatkozik arr6l, hogy a tavollétrol dvodaban visszatérd gyermeke nem beteg

(példaul nyari tavoliétrdl illetve csaladdal toltétt hosszabb tavollétrdl valé visszatérés
esetén).

A fenti sziil61 igazolasok betegség igazolasara nem alkalmazhatoak.

A sziilé a gyermek csaladi ok miatti hidnyzasar bejelentheti e-maiiben is az 6voda e-mail
cimére kiildott és az dvodaigazgaténak cimzett lizenetben is. Ebben az esetben a gyermek

hidnyzasat az dvodaigazgaté vagy az dvodaigazgatd helyettes a sziilének cimzett e-mailben
igazolja.

A sziiléknek joga van az Ovikréta rendszeren keresztiil a gyermeke hianyzasaval kapesolatos
igazolas 6vodanak térténé megkiildésére.

Az 6voda nyari zarvatartisa alatt illetve a nevelés nélkiili napokon térténd hianyzast az
elozetes sziildi igényfelmérésen torténé tdvolmaradds jelzés illetve a gyermek tényleges
Ovodaban tartézkod4sa alapjan az 6vodaigazgaté igazolja.

Orvosi igazolas

Ha a gyermek beteg, a gyermekorvos hatdrozza meg, hogy a gyermek mely idészakban nem
latogathatja az 6vodat.

A gyermek betegsége miatti hianyzasanak igazoldsahoz orvosi igazolasra van sziikség.

Ha az 6voda kérésére a gyermek betegség gyantja miatt orvosi vizsgalaton vesz részt, a sziilé
kérésére ennek megtorténtét valamint azt, hogy a gyermek az 6vodat latogathatja, szintén orvos
igazolja.

Ha jogszabaly orvos igazolasat koveteli meg arrdl, hogy a gyermek betegségét kivetden ismét
cgészséges ¢s latogathatja az dvodat, részt vehet az ovodai foglalkozasokon, az igazolast a
gyermek kezeldorvosa, ennek hidnyaban jogszabalyban megjelslt orvos (hazi gyermekorvos)
igazolja.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos vagy — ha
az orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzéen kertlt kidllitasra — varhatod id6tartamat is.

Az orvos dont arrdl, hogy az orvosi igazoldst a betegség milyen stadiumaban éllitja ki. Ha az
igazolas varhato idotartamra szél, Gigy a mulasztéast ezen idopontig kell igazoltnak tekinteni. Ha
a gyermek igazolasban foglalt zar6é idSpontot kévetben beteg, ugy ujabb orvosi igazolds
kiallitasdra van sziikség.
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A gyermek betegsége esetén a hidnyzast igazold orvos az orvosi igazolast az EESZT-rendszerbe
soron kivil feltdlti, amelyet az 6voda az Ovikréta rendszeren keresztiil online mddon kap meg.

Az EESZT mukodtetdje biztositja, hogy az elektronikus igazolast az igazolas kiallitasara koteles
orvos ugy tovabbitsa, hogy a vonatkozé jogszabélyban eldirt adatok kizarolag az igazolast
kiallité egészségligyi szolgaltato és az 6voda éltal valjon megismerhet6vé és a gyermek Ovikréta
rendszeréhez  hozzaféréssel rendelkezd szilldje (torvényes képviseldje) az igazolast
megismerhesse.

A hianyzas orvosi igazoldséat az ismételt dvodai igénybevétel kezdetéig az dvoda rendelkezésére
kell bocsatani. Ezért, ha az orvosi igazolds Ovikréta rendszerbe térténéd orvos altali feltéltésének
technikai akadalya van, a sziil6 is megkiildheti az orvosi igazolast az 6voda részére e-mailben az
Ovoda igazgatdjanak cimezve vagy az Ovikréta rendszerbe feltditve. Ilyen rendkiviili esetekben
a hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja a
sziilo részére, Kétség esetén az 6voda felhivja a sziilét a hiteles igazolas bemutatasdra.

Az elektronikus orvosi igazolas a kovetkezo adatokat tartalmazza:

- a beteg tarsadalombiztositdsi azonosité jelét,

- abeteg szililetési datumat,

- azigazolt idoszak kezd®d és befejezé datumat,

- atestnevelésorara (mozgésfoglalkozdsra) vonatkoz6 felmentés idészakat,

- az elektronikus igazolas kiallitasanak idépontjat,

- az elektronikus igazolast kiallitd egészségligyi szolgaltatd azonositd adatait,

- az elekironikus igazolast kiallité orvos azonositojat (pecsétszamat és  nevét),
kapcsolattartasi adatait,

- az egészségligyi ellatas EESZT-naplésorszamat.

Az 6voda a fenti adatokat az adott nevelési évvégéig kezeli.
Az elektronikus igazolast a tdvolmaradas hiteles igazoldsanak kell tekinteni.
- Hatosagi igazolas

A gyermek Ovodai hianyzasa igazoltnak tekintendd akkor is, ha a gyermek hatosagi intézkedés
vagy egy€b alapos indok miatt nem tudott évoddaba jarasi kotelezettségének eleget tenni. A
sziilének errdl irasos igazolast kell benyujtania az ovoda részére,

- Ideiglenes elhelyezés igazolasa

Ha a gyermek a Gyvt. alapjan kriziskézpontban vagy titkos menedékhazban vagy jogszabaly
altal biztositandd védett szdllashelyen keriil elhelyezésre, az elhelyezés idétartamara a
kriziskézpont, a titkos menedékhaz vagy a védett szallashely székhelyén 1évo, ennek hidanyaban
a székhelyhez legkozelebbi telepiilésen 1évd, a gyermek neveléséhez megfeleld tipusu nevelési-
oktatasi intézmény (a tovabbiakban: fogadd intézmény) — a kriziskdzponti, a titkos
menedékhazban vagy a védett széllashelyen torténé elhelyezést koordindlé Orszagos
Kriziskezeld és Informacios Telefonszolgalat (a tovabbiakban: OKIT) megkeresése alapjan — a
gyermeknek ideiglenes dvodai elhelyezést biztosit, a kriziskdzpontban, a titkos
menedékhazban vagy a védett szallashelyen torténd elhelyezés tényérél az OKIT
haladéktalanul t4jékoztatja az ovodat. Az ideiglenes ovodai jogviszony megsziintetésének
id6pontjaban a megsziint jogviszony tényérdl és idétartamardl a gyermek igazolt és igazolatlan
hianyzasarol a fogadd intézmény igazolast allit ki az 6voda szamadra.
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y i lat] I "
A sziil6 kételessége, hogy biztositsa gyermeke dévodai nevelésben valo részvételét.

Amennyiben a gyermek a hatalyos jogszabalyok szerint koteles az 6vodai foglalkozésokon részt
venni ¢és nem kapott felmentést az 6vodai foglalkozasokon valé részvétel alol, a gyermek 6vodabol
torténd tavolmaradasat igazolni kell.

Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljdk, a mulasztas igazolatlan.

Ha egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tSbbet mulaszt, az dvoda igazgatdja. a
hatalyos jogszabalyokan foglaltak szerint — értesiti az 6vodas gyermek tényleges tartozkodési helye
szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgdlat az évoda bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okénak feltardsara figyelemmel meghatarozza a gyermeket
vesz€lyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba
Jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalé feladatokat.

A hatalyos jogszabdlyok szerint a szabalysértési tényéllds megvalosulasdhoz sziikséges mulasztas
mérteke az adott nevelési évben sszesen az dvodai nevelésben részt vevo gyermek esetén tizenegy
nap.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabdlysértési hatdsagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodési helye szerint illetékes
gyamhatoségot, a csaldd- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A gvermekekre vonatkoz¢ védg-6vo eldirasok
A gvermekvédelem
A gyermekvédelem a szocidlis munka azon szakteriilete, amely a gyermek csaladban torténé
nevelkedésének elOsegitésére, veszélyeztetettségének megeldzésére és megsziintetésére, valamint a
szil6i vagy maés hozzitartozoi gondoskodasbol kikeriild gyermek helyettesitd védelmének
biztositasara szolgdl, a gyermekek testi-lelki egészségvédelme, valamint kiemelt figyelmet igénylo,

sajatos nevelési igényli, a hatranyos helyzetli és veszélyeztetett gyermekekkel valé foglalkozas
keretében.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyigazgatasrol kiilon jogszabaly (a Gyvt.) rendelkezik, mely a
gyermek védelmére iranyuld lehetoségeket is szabalyozza, a pénzbeli juttatasok, személyes
gondoskodds keretébe tartozo alapellatasok. szakellatasok, valamint hatosagi intézkedések
rendszerén keresztiil a megel6zés fontossagat hangsulyozva.

Az intézményben az Ovodaigazgatdé megbizasa alapjan Ovodapedagogus  végzettségii
gyermekvédelmi felel6s segiti az Ovodaigazgatdo és az ovodapedagdgusainak munkajat, akinek

kotelessége, hogy tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét, a csalad vilagnézeti és vallasi
elgondoldsait ¢és értékrendjét. Szervezi, irdnyitja, és személyes részvétellel eldsegiti a
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gyermekvédelmi szempontok érvényesiilését, a védénivel, az dvodaigazgatojaval €s az intézmény
nevelotestiiletével  egylittmikddve. Elldtja tovabba a tehetséggondozassal, beilleszkedési-,
magatartasi zavarok korrekcidjaval, a hdtranyos helyzetl gyermekek felzarkéziatasaval kapesolatos
feladatokat. Felderiti a gyermekeket veszélyeztetd okokat, és torekszik a karos hatasok megel6zésére
¢s ellensilyozasara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez.

A gyermekvédelmi felelés feladatainak ellatdsa sordn szoros kapcsolatot tart fenn az
Ovodapedagogusokkal, a sziilokkel és a gyermekvédelmi feladatokat ellaté kiilsé intézményekkel,
kiilonosen a Budapest Fovaros XII: kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalataval, az 6voda szocidlis segitdjével és részt vesz a keriileti gyermekvédelmi
rendezvényeken, esetmegbeszéléseken,

A sziil6ket a nevelési év elején tajékoztatjuk az 6voda gyermekvédelmi felelésének személyérol,
illetve arrol, hogy hol, milyen idépontban kereshetd fel.

S -rI- rln

A gyermekvédelemme! kapesolatos feladatok ellatdsat, a gyermekek veszélyeztetettségének
megelozését és annak megsziintetését Budapest Fovaros XII: keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalatata alkalmazaséban allé szocialis segité munkatas is segiti,
aki egyéni, csoportos és kozosségi szocidlis munkét végezve nydjt tdmogatast az 6vodaba jaré
gyermekeknek, a gyermekek csalddjainak ¢és az o6voda pedagoégusainak. A vele t6rténd
kapcsolattartis rendjér6] az intézmény SZMSZ-e részletesen rendelkezik.

Az intézményt €rintd gyermekvédelmi feladatokat az dvodai szocidlis segité a gyermekvédelmi
feleldssel egylittmiikddésben latja el.

A szocidlis segité munkatérs tevékenysége keretében segiti
— a gyermeket a kordnak megfelelé nevelésbe €s oktatasba vald beilleszkedéséhez sziikséges
kompetencidi fejlesztésében,
— agyermek csaladjat a gyermek ovodai életét érintd kérdésekben valamint nevelési problémak
esetén a gyermeket ¢s a csalddot a kdzottitk 1€vo konfliktus feloldasaban,
— prevencios eszkdzok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését és
— ajelzérendszer mikodését.

Szocidlis segitdé munkatarsunk személyérdl és elérhetGségérdl, a vele torténd konzultacios
lehetdségrol a nevelési év elején tajékoztatjuk a sziilket.

Az intézmény SZMSZ-ben meghatarozottak szerint az évoda gyermekorvosaval 6vodaigazgatd az
tartja a kapcsolatot.

A védoné sziiléi igény esetén az dvodaba jaré gyermekek rendelkezésére 4ll. Tandcsot ad, évente
tobb, elére tervezett alkalommal illetve sziikség szerint az 6vodaban tisztasagi sztirést végez.

A gyermekfogorvos félévenként jar az ovodaban sziirést végezni.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkoznak arrol, hogy az dvodaban végzett egészségiigyi
sziiréseken gyermekiik részt vehet-e.

Gyd Ié

Az ovodaban az érintett gyermekek szadmara szakorvosi vizsgéalat eredménye alapjan lehetéség van
szakképzett gyogytestneveld altal tartott gyogytestnevelés foglalkozdsokon vald részvételre, A
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gyogytestnevelési ordk rendjérdl és a gyogytestneveld személyérdl, elérhetéségérdl minden nevelési
év elején tajekoztatjuk a sziiloket.

Q’ 1 L] ] If
Ovodapszicholégus kolléga is segiti munkénkat a raszoruld gyermekek és csaladjaik ellatasa
érdekében. Meghatarozott munkanapon, hetente egyszer tartozkodik intézményiinkben, melyrél

minden nevelési €v elején tajékoztatjuk a szilloket. Mas napokon a keriilet t6bbi dévodaiban latja el
teladatait.

A hozza toriénd elézetes bejelentkezéshez esetjelzd lap kitsltése sziikséges, melyet az dvodank
honlapjan kozzétett e-mail cimre tudnak tovébbitani. A sziil6i megkeresést kovetden az
ovodapszichologus felveszi a csaladdal a kapesolatot.

Az o6vodaban alkalmazott Ovodapszichologus munkdjanak elsddleges célja a gyermek
személyiséglejlesztése, lelki egészségvédelme, tovabba a neveld-oktato munka hatékonysaganak
segitése, kozvetlen segitségnyjtas az dvodapedagogusoknak a nevel6-oktaté munkéhoz.

Az 6vodapszicholégus a gyermekekkel kézvetlenill, egyéni vagy csoportos foglalkozasok keretében
foglalkozik, k6zremiikddik a gyermekek beilleszkedését, tarsas kapesolatait javitd intézkedésekben.

Az 6vodapszicholdgus kozremiikddik az dvodaban észlelt gyermekek kozotti személyes konfliktusok
€s er0szakjelenségek megoldasaban is valamit vdratlan, sulyos csaladi, egészségiigyi
krizishelyzetekben segitséget nytijt a csalddoknak illetve terapias vagy mas kezelés sziikségessége
esetén tovabbiranyitja a gyermeket a pedagégiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosité
intézményhez.

Az oOvodapszichologus a  kiemelten tchetséges gyvermek  tehetséggondozasaban az
Ovodapedagégusokkal €s a pedagogiai szakszolgalat szakemberével egyiittmikddik a gyermek
ellatasanak megszervezésében valamint segitséget nyljt a raszorulé gyermekek felzarkdztatasaban.

Az ovodapszichologus feladatainak ellatisa sordn egyéni tandcsadast szervezhet az
ovodapedagdgusok €s a sziillok szamara.

Az dvodaban alkalmazott dvodapszicholégus az intézmény pedagdgiai programja szerint szervezett
ovodai foglalkozas ideje alatt is végezheti a gyermek megfigyelését a csoportban.
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A Gyvt. szerint a raszorulo dvodas gyermek a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott az aldbbi
pénzebeni és természetbeni ellatasokban részesiilhet.

A Budapest Fovaros XII. keriileti Hegyvidéki Onkormanyzat az dvodas gyermekek raszorultsagara
tekintettel pénzbeni tAmogatast allapithat meg.

A fenti pénzbeli és természetbeni ellatdsok megallapitasat az évoda, a fenntartd, a gyamhatdsag,
tovabba mas csaladvédelemmel foglalkozo intézmény illetve természetes személy vagy a gyermekek
érdekeinek védelmét ellato tarsadalmi szervezet is kezdeményezheti.
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Az 6vodaban dolgozok gyogyszert, kupot nem adhatnak be a gyermekeknek, ezért a sziii6
gyogyszert nem adhat at az 6voda alkalmazottjainak gyermeke gydgykezelése céljabol. Kivéve, ha
nagyon indokolt esetben, kizdrélag orvosi utasitdssal a gyermek allandé gydgyszerszedésre szorul
vagy életmentd gydgyszerre van sziiksége (példdul asztma, anafilaxia, cukorbetegség esetén). Ennek
szlikségességérdl a sziild orvosi igazolast hoz ¢s a gyogyszer ataddsakor annak beadasi idépontjardl,
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adagolasarél, mellékhatasairdl irasban, részletesen tajékoztatja az ovodapedagogust és az Ovoda
igazgatdjat. A lazgdres esetén beadandd gydgyszert a sziilok leadhatjdk az 6vodaban, tarolasi és
hasznalati utasitdssal egyiitt.

Anafilaxias sokk eléfordulasa esetére az Gvoda biztonsagbél rendelkezik epipen injekcidval. Azok a
szul6k, akinek tudomasuk van arrél, hogy gyermekiik esetében ilyen életveszélyes allergias reakcio
elofordulhat, feltétlentil tdjékoztassdk errdl az dvodapedagogusokat és a gyermekének orvos altal
eléirt epipen injekciot adja le az 6voddban névvel ellatva. A sziild altal behozott személyre sz616
injekcid hasznalati idétartama lejér, a sziild felelossége azt idében potolni.

Gyogyszerkészitményeket vagy az cgészségre karos egyéb eszkozoket, szercket az oltizd
szekrényekben vagy a gyermekek altal kénnyen elérhetd helyen hagyni tilos!

T 16K | I . svodsl

Az ovodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat, beteg gyermek az dvodat nem latogathatja,
mert veszélyezteti tarsal egészségét és sajat gyogyulasat. Az évodai kozbsség a beteg gverek
gyogyulasahoz sziikséges feltételeket nem tudja biztositani.

Beteg, betegségre gyants, gyogyszert, lazcsillapitot szeds, labadozo gyermek az dvodaba nem
adhat6 be és nem fogadhaté be a gyermek mielébbi, bizionsagos gydgyuldsa és a tébbi gyermek
egészségének megobrzése érdekében. Kérjiik, hogy gyermekiiket a teljes gyogyuldsig tartsak otthon és
betegség utan csak orvosi igazolassal jjjenek ismét 6vodaba.

Amennyiben az dvodapedagdgus megitélése szerint a gyermek napkdzben beldzasodik, hdnyas,
hasmenés, kitités, kotohartya gyulladds vagy egyéb betegségre utald tiinete jelentkezik, az
dvodapedagdgusnak gondoskodnia kell a beteg gyermek t5bbi gyermektél torténé elkiilonitésérdl és
a Iehetd legrovidebb id6n beltl értesitenie kell a beteg gyermek sziileit. [lyen esetben minden esetben
slirgdsen el kell vinni a gyermeket az 6vodabol.

Azonnali ellatast igény!6 esetben az 6voda a mentoket is értesiti.

Ha az ovoda a gyermeket betegen, lazasan adja haza, a gyermek csak orvosi igazolassal hozhato
ismét kdzosségbe.

Betegség utdan orvosi igazolds nélkill visszaérkezé gyermeket atvételét az ovodapedagdgus

megtagadhatja.
Fertizi | .

Fertz6 betegség (példaul rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladés, szalmonella, lepkehiml§,
kéz-lab-szdj fertdzés, kotdhdrtyagyulladas illetve COVID fertdzés) esetén a sziilé koteles az évodat
Crtesiteni. Az intézmeény a bejelentést kovetden sziikség esetén jelez a Nemzeti Népegészségiigyi
Kozpont felé értesiti a fertézéssel érintett csoport sziileit.

Kérjik a kedves sziiidket, hogy amint tudomasukra jut, hogy gyermekiik fertdz6 beteg, azt
haladéktalanul jelentsék be évodanak annak érdekében, hogy az intézmény az ilyenkor sziikséges
jarvanyiigyi, fertétlenitéseket el tudja végezni illetve tdjékoztatasi kotelezettségének mieldbb eleget
tudjon tenni a fertdzés tovabbi terjedésénck megakadalyozasa érdekében.

Kérjuk, hogy fert6z6 megbetegedés esetén a t5bbi gyermek védelme érdekében kifejezetten
iigyeljenek arra, hogy gyermekitket a teljes gyogyulasdig tartsak otthon és csak orvosi igazolassal
hozzak vissza a kbzosségbe.
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Tetl vagy serke észlelése esetén a gyermek az dvodaba csak akkor hozhato be, ha a gyermeket
otthon megfelelé mdodon kezelték, a serkéket és €16 éldskodéket is maradéktalanul eltivolitottak az
otthoni az intézményben térténd tovabbi fertdzés elkeriilése érdekében.

A tartos gyogykezelés alatt allé gyermekek egészségiigyi ellatdsainak részletes szabalyairdl az 6voda
SZMSZ-e részletesen rendelkezik.

Tartos gyogykezelés alatt all6 az a gyermek, akinek egészségiigyi ellatasa az Eiitv. 89. §-a szerinti
altaldnos jarébeteg-szakellatisban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti 4ltaldnos tekvobeteg-szakellatiasban
részt vevd szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot
varhatoan meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben nem tud rész venni.

A tartés gyogykezel€s alatt 4ll6 gyermek évodai elldtdsanak modjat az érintett gyermek egészségiigyi
allapota hatarozza meg.

Ha a tartos gyogykezelés alatt 4llé gyermecket a felmentést engedélyezd szerv az Ovodai
foglalkozason vald részvétel alsl felmentette, az évoda a sziilé részére tanacsaddst, konzultaciot
biztosit, tovabba terdpids vagy mds kezelés szitkségessége esetén tovabbiranyitja a pedagdgiai
szakszolgalathoz vagy mas szakellatést biztositd intézményhez.

A tartés gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek nevelés-oktatdsdhoz sziikséges eszkozoket az évoda vagy
az egeszségligyl, illetve rehabiliticios intézmény, a specialis eszkdzoket az egészségligyi, illetve
rchabilitacids intézmény vagy a gydgypedagogiai, konduktiv pedagogiai eszkozok és segédanyagok
kolcsénzése tevékenység keretében az egységes gydgypedagogiai, konduktiv pedagogiai
modszertani intézmény biztositja.

A tartés gyogykezelés alatt 4ll6 gyermekek az évodai tartdzkoddsuk alatt kiemelt figyelmet
igényeinek.

Az dvodapedagdgusok az egészségligyi intézmény szakembereivel folytatott konzultaciok alapjan
egyéni megbesz¢lés szerint segitik a sziil6ket és a gyermeket tanacsokkal, konzultacios lehetdséggel,
amig a gyermek az egészségiigyi intézményben vagy a rehabilitaciés intézményben vagy otthoni
ellatas keretében gyogyul.

Az Ovoda tehat torekszik arra, hogy a tartds korhazi ellatasra vagy gydgykezelésre szoruld
gyermekek ovodai hatranyainak lekiizdése érdekében kiildnleges intézkedésekkel biztositani tudja az
érintett gyermek részére a tarsaival egyenld esélyeket.
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Az 1. tipusu diebétesszel €16 gyermekek intézménylinkben t6rténé ellatasanak szabalyirol az 6voda
SZMSZ-¢ és a ,Diabéteszes gyermek specidlis ellatasi eljarasrendjérél” széld sajat szabalyzata
részletesen rendelkezik.

Az dvodanak a 1-es tipusu diabétesszel 16 gyermekek egészségének megdrzésére fokozott figyelmet
kell forditani.

A sziil§, tdrvényes képvisel6 az 1-es tipust diabétesz fennallasardl az 6vodat legkésdbb a gyermek
Ovodai jogviszonya létesitésekor tajékoztatja.

Ha a sziild, térvényes képviseld az 1-es tipusi diabétesz fennallasardl a gyermek 6vodai jogviszonya
letesitését kovetden szerez tudomdst, akkor a sziil, térvényes képviseld az dvodat a tudomasszerzést
kovetden errdl haladéktalanul tajékoztatja.
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Az 6voda az 1-es tipush diabétesszel Osszefiiggésben sziil6tol, torvényes képvisel6tdl kapott adatokat
a gyermek biztonsagos napkozbeni ellatasanak céljabol legfeljebb a gyermek dvodai jogviszonya
fennallasaig kezeli.

Az inzulinfliggd, cukorbetegségben szenvedd Ovodas gyermekek vércukorszintiének mérését, az
el6irt egységnyi inzulin beaddséat az 6voddban a sziild altal kértek és az egészségiigyi szakellaté 4ltal
meghatarozottak alapjan meg kell szervezni, tovabba a célcsoportba tartozd gyermekek rosszulléte
esetére specialis ellatasi rendet kell kialakitani.

Az dvoda igazgatdja az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermek részére abban az id6tartamban, amikor
az ovoda feliigyelete alatt all, az l-es tipust diabétesszel €16 gyermek sziiljének, mas torvényes
képvisclojének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozd egészségligyi
intézmények szakmai irinymutatdsa alapjan az aldbbi specialis ellatast biztositja:

Az Ovodaigazgatd a pedagogus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, nevelé-oktatd munkat
kdzvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatottja szamara elbirhatja
- avércukorszint szilkség szerinti mérését,
- sziikség esetén, orvosi elbiras alapjan, a sziildvel, mas torvényes képviselével, a megadott
kapcsolattartasi modon egyeztetve, az el6irt id6kozénként a sziikséges mennyiségii inzulin
beadasat.

A fokozoit kockazati allergia az anafilaxia, mely egy extrém, altaldnos allergids reakcié, mely
hirtelen jelentkezik. Egy silyos, életveszélyes, tulérzékenységi reakcid, amely azonnali orvosi
ellatast igényel. Killonb6zd tényezok vélthatjiak ki, példaul rovarcsipések, élelmiszerek vagy
gyogyszerek. Az anafilaxids sokk tlinetei kozé tartozik a kiiités, a torok duzzaddsa és az alacsony
vérnyomads, a 1€gzés és a keringés 6sszeomlasahoz vezethet,

Az Nkt a sziilé kotelezettségeként eldirja, hogy az évodaval dvodai jogviszonyban 4llé fokozott
kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi
allapotarél és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl az erre rendszeresitett adatlapon a
beiratkozassal egyidejlleg, vagy a diagndzis ismertté valasat kvetben haladéktalanul tajékoztassa a
nevelési-oktatdsi intézményt,

Az ovoda kiemelt figyelmet fordit a fokozott kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt
gyermekek egészségének megirzésére.

Az 6voda a gyermek, tanuldé biztonsdgos napkdzbeni ellatasanak céljabol legfeliebb a gyermek
ovodai jogviszonya, a tanuld tanuloi jogviszonya fennallasdig kezeli.

Az dvodaigazgatéd koteles gondoskodni arrdl, hogy az érintett gyermekek életmentd gyogyszerét
megfelelé helyen és megfeleld koriilmények kézott tarolja.

Az dvodaigazgatd koteles gondoskodni arrol is, hogy az érintett gyermek allapotardl és a gyermek
ellatasara vonatkozo ellatasi szabalyokrél az intézmény minden dolgozdjat tajékoziassa,

Teenddk gvermekbaleset esetén
A gyermekbalesetek megeldzésével kapesolatosan az 6voda SZMSZ-e részletes tajékoztatast nyujt.
A balesetmentes dvodai kérnyezet és koriilmények kialakitasa az intézmény feladata.

Gyermekbalesetek esetén a hatalyokban és az évoda szabalyzataiban foglaltak szerint jarunk el.
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Amennyiben a baleset a pedagdgiai szakszolgalat altal tartott foglalkozas alatt kévetkezik be, a
jelentési kotelezettség a foglalkozast tartd intézmény kotelessége.

Az Ovoda Kkivizsgilja ¢s nyilvantartia a gyermekbaleseteket, teljesiti az eléirt bejelentési
kotelezettséget. A nyolc napon tul gydgyulod sérilléssel jard tanulé- és gyermekbaleseteket
haladéktalanul ki kell vizsgalni. Ennek sorédn fel kell tarni a kivalté és a kozrehatd személyi, targyi és
szervezési okokat.

Amennyiben a baleset sulyosnak mindésiil, akkor azt az 6voda a rendelkezésre 4ll6 adatok kiziésével
— telefonon, e-mailen, telefaxon vagy személyesen — azonnal bejelenti az intézmény fenntartdjanak.

Az dvodanak lehetdvé kell tennie a sziildi szervezet képviseldje részvételét a gyermekbalesetek
kivizsgalasaban.

Minden gyermekbalesetet kovetben meg kell tenni a sziikséges intézkedést a hasonlod esetek
megeldzésére.

Az 6voda igazgatojanak felelossége, hogy biztositsa az alabbi dvo-véds intézkedések betartasat

Az 6voda igazgatojanak felel6ssége, hogy biztositsa az hatalyos jogszabalyoknak és az dvoda belsé
szabalyzataiban foglaltaknak megfeleléen az 6vo-védo intézkedések betartasat.
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A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos részletes szabalyokat az intézmény SZMSZ-¢ tartalmazza.

A rendkiviili esemény észlelésekor, tudomdsra jutdsakor mindenkinek kotelessége, hogy
haladéktalanul tajékoztassa az dvodaigazgatét vagy az § akadalyoztatasa esetén az dvodaigazgatot
helyettest.

Az Ovodaigazgato megtesz minden olyan szikkséges intézkedést, amelyek a gyermekek, a
munkatarsak €s az dvodababan tartozkodok védelmét, biztonsagét szolgaljak.

Az 6vodaigazgatd, akaddlyoztatdsa esetén az Gvodaigazgato-helyettes, illetve a helyettesitési rendben
eloirt személy dont a szlikséges intézkedésekrol.

Az O6vodaigazgato a rendkiviili esemény jellegének megfeleloen haladéktalanul értesiti

- - az érintett hatdsagokat (tiiz esetén a tiizoltosagot, robbanassal torténd fenyegetés esetén a
renddrséget, szemelyi sérillés esetén a mentbket, egyéb esetekben az esemény jellengének
megfeleld rendvédelmi illetve katarsztréfaelharito szerveket),

- - a fenntartdt és

- - aszliloket.

Rendkiviili eseménynek szamit kiiléndsen:

- atiz,

- azarviz,

- afoldrengés,

- bombariado,

- egyeb veszélyes helyzet, illetve a neveldmunkat mas médon akadalyozo, nehezitd koriiimény

Amennyiben a rendkiviili esemény indokolja az épiilet kiiiritését, az a tlizriado terv szerint térténik.
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Az o6voda és az egyes csoportok napirendjét ugy alakitjuk ki, hogy a gyermekek az idéjarastol
fliggden minél tobb idot tudjanak a szabad levegén tartozkodni.

A nyari napirendet ugy alakitjuk, hogy a gyermekek az 6vodai id6 jelentds részét szabadban
tolthessek. A nyari melegben a gyermekeket az 6vodapedagdgusok napvédd krémmel védik. Kérjiik,
hogy a gyermekiik bérének megfelel6 napvédd szerrdl a sziilok sziveskedjenek gondoskodni.

Hoségriado esetén a gyermekek biztonsdga érdekében az erds napsugarzas karos hatasainak kivédése
céljabdl a hatésdgok dltal nem biztonsagosnak {télt idészakban a gyermekekkel nem tartézkodunk a
szabadban.

15. A dohanyzds és a szeszes ital fogvasztas tilalma, a mobiltelefon
hasznalatanak korlitozasa
\ dohinvzis é ital £ i tilal

Az intézmény egész teriiletén és udvaran tilos a dohanyzés és a szeszes italok fogyasztasa.

Ezen korlatozasok betartasanak ellenorzése az 6vodaigazgaté feladata.

A dohanyzok részére dohanyzasi helyet kijelolni csak az dvodan kiviil lehet.

A mobiltelefonok hasznalatanak rendje a kovetkezo:

A pedagogus az 6vodai foglalkozasok ideje alatt valamint 6vodasok felligyeletének ellatasa soran a
birtokaban 1évé mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkdzt a neveléssel-oktatassal
Osszefiiggd célokra hasznalhatja.

Az elobbi eloirast nem kell alkalmazni, ha

- a koznevelési intézmény pedagodgiai programjaban szerepld, intézményen kiviil szervezett
programok alkalmaval, valamint
- ha a haszndlat
* a pedagogus vagy mas életét, testi épségét vagy vagyonat kozvetleniil fenyegetd és mas
modon el nem harithat6 veszély elharitasa érdekében,
o szabalysértés vagy bincselekmény elkovetésének elhdritasa vagy elkovetése miatti
segitségkérés érdekében vagy
e apedagogus vagy a gyermek. tanul6 egészségiigyi allapotara tekintettel sziikséges.
Az ovoda dolgozoinak a gyermekek kozott tilos a mobiltelefonok hasznalata. A mobiltelefon
késziilék munkaiddben indokolt esetben rezgore allitva a zsebben elhelyezhetd.

Amennyiben rendkiviil esetben elkeriilhetetlen a mobiltelefon haszndlata, az a gyermekekt6] tavol, a
gyermekcsoporton kiviil akkor megengedett. ha ez id6 alatt a gyermekek feliigyelete megoldott.

Az oOvodai sziiléi értekezleteken, fogadoorakon, tinnepélyeken mobil telefon a sziilok altal nem
hasznalhato.
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A gvermekek étkeztetése, az o0vodai étkezés megrendelése és
lemondasa, a menzakdrtya hasznalta, sziinidei gvermekétkeztetés

Sziil6 altal behozott élelmiszert a gyermeknek nem adhatunk. Kivételt képez ez alol

- a sziil6 Onkéntes felajanldsan alapuld gyiimoles illetve a sziiletésnapi torta vagy egyéb
édesség illetve

- az Ovodaigazgatoval tortént egyeztetés alapjan sziilo altal készitett, olyan gyermek
étkeztetésének biztositdsara behozott élelmiszer, aki szakorvos igazolasa alapjan az 6vodai
étkeztetésben nem vehet részt.

A torta €s az édesség csak ellendrzott kereskedotol szerezhetd be, melyeket kizardlag a vasarlast
igazolo, allergéneket felsorol¢ szarmazasi igazolassal illetve szdmlaval egyiitt vessziink be és minden
esetben ételmintat tesziink el belole.

Kérjik a sziiléket, hogy magvakat illetve magvakat tartalmazé élelmiszereket az allergias reakciok
esetleges jelentkezésének veszélye miatt ne hozzanak be az dvodaba.
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Az 6vodai étkezések a csoport napirendje szerint zajlanak. A kulturalt étkezési szokasokat betartjuk,
ezért a tizorait, ebédet €s az uzsonnat kizarélag a csoportszobaban, az asztalnal tilve fogyaszthatjik el
a gyermekek. Az oltdz6ben és az udvaron a gyermekek étkeztetését mellézni sziikséges. Az dvoda
teriiletén a gyermekek egyéni étkeztetése tilos, a tobbi gyermek el6tt nem etikus, valamint az 6voda
tisztan tartasat hatraltatja.

Mas gyermekek étellel valo kinalasa az ételallergidk miatt tilos.

Elelmiszer. ital az 6ltozoszekrényben nem tarolhatod

a l !!oo rll II’

A gyermekek oOvodai étkezésének megszervezése, ¢€s biztositdsa (sziiléi igénynek megfeleléen) a
kozétkeztetési rendszer keretén beliil az ovoda étkeztetését végzo cég altal tizemeltetett f6z6konyha
szolgaltatdsainak igénybevételével dvoda feladata.

A gyermekek részére az alabbi dvodaban napi haromszori étkezés biztositott:
- tizorai,
- ebéd,
- uzsonna.

melyekbdl a sziil6 igényei szerint rendelheti meg az étkezést:

- egyszeri étkezés esetén csak ebédet,
- kétszeri étkezés esetén tizorait és ebédet vagy ebédet és uzsonnat,
- héaromszori étkezés esetén tizorait, ebédet és uzsonnat.

Kérjiik, hogy azokon a napokon, amikor a gyermekiik valamilyen oknal fogva az ovodai
reggeliztetési id6 végéig nem érkezik be az intézménybe. a gyermeket reggeli nélkiil ne engedjék el
otthonrol.
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Diétas étrend: olyan ételekbdl &sszeallitott étrend, amely kiilonleges dsszetételére vagy az eléallitasa
soran alkalmazott egyedi eljarasra tekintettel olyan fogyaszték specialis taplalkozasi igényeit elégiti
ki, akik szdmdra sajatos egészségi allapotuk bizonyos anyagok ellendrzott mértékben torténd
fogyasztasat teszi indokoltta.

Az 6vodaban minden, szakorvos altal igazolt diétds étkezést igénylé személy szamara a szakorvos, a
haziorvos, a hazi gyermekorvos altal eloirt diétas étrendet kell biztositani, figyelemmel az étkezések
szakorvos altal meghatdrozottak szerinti iddzitésére és az étel dietetikus altal meghatdrozott
megfeleld adagolaséra, killonds tekintettel a szénhidratanyagesere-rendellenességgel €16
személyekre.

A diétas étrendet az dvoda gy is biztosithatja, hogy ha az intézményt ellaté cégnél nem biztositottak
a diétas ¢telek elballitisdhoz szitkséges személyi, targyi, miiszaki feltételek, az Intézmény azt més —
ilyen feltételekkel rendelkezd — kizétkeztet5tS1 rendeli meg.

Az 6vodéaban, amennyiben a kozétkeztetés keretében nem biztosithaté a gyermek diétas étkezése, - a
szilld. mas torvényes képvisel6 irdsbeli nyilatkozata alapjan — a gyermek az intézménybe bevitt, vagy
a szilé, mas tdrvényes képviseld altal az intézménybe rendelt étel intézményben torténd
elfogyasztdsanak lehetdvé tételével is biztosithaté. Ennek érdekében az 6voda vezetdje koteles
biztositani a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit a hatilyos jogszabalyok és
szakmat el6irasok betartasaval.

Az Ovodai a diétds étkezés nyidjtasanal az intézményi kozétkeztetést ellatd cég biztositja az
alabbiakat:

- adiétas étrend Osszeallitdsa soran csak olyan élelmiszer haszndlhaté fel, amely az adott diétas
célra alkalmas.

- a diétas étrendet alkoto ételeket a megadott diétara valo alkalmassagot befolyasolé anyag
kizarasdval kell elkésziteni, tarolni, szallitani, atadni a végséd fogyasztonak, kizarva az ételek
ilyen anyaggal vald szennyez&désének lehetdségét.

- a gluténérzékenyek részére szant diétas ételek készitéséhez buza, rozs, arpa, zab vagy ezek
keresztezett valtozatait tartalmazo élelmiszerek koziil csak a gluténérzékenyeknek szant
élelmiszerek Osszetételérdl és cimkézésérél szolo unids rendelet szerinti ,,gluténmentes”
jelolessel ellatott élelmiszerck hasznalhatok fel.

- adiétas étrend dsszeallitdsanal a naponta biztositand6 élelmiszerekre, élelmiszercsoportokra
vonatkoz6 eléirasokat a diétat igényl$ személy allapotanak €s a ra vonatkozdé diéta tipusanak
megfelelden kell betartani.

- akozétkeztetés keretében biztositandd diétas étrendet az orszagos tisztiféorvos altal kiadott
modszertani levélben foglaltak szerint kell biztositani.

A haziorvos, a hazi gyermekorvos a diétds étkezést igénylé személy szamara 2 éves kor felett a
kiallitas napjatol szamitott legfeljebb 6 hénap id6tartamra allithat ki igazolast (a tovabbiakban:
atmeneti igazolas), taplalékallergia vagy tdplalékintolerancia diagnozisanak felallitasa céljabol a
fogyasztok élelmiszerekkel kapcesolatos tajékoztatasarol.
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A 6 hénapos atmeneti 1ddszak lejarta utdn az atmeneti igazolds nem hosszabbithaté meg és nem
allithato6 ki Gjra.

Az 6voda felé a sziil6 vagy mas térvényes képvisel$ altal mar benyijtott, szakorvos altal igazolt
diétas étkeztetés iranti igény mddositdsahoz 0 szakorvosi igazolas kiallitasa és az intézmény részére
torténd benytjtasa sziikséges. Amennyiben a diétds igényt indoklé sajatos egészségi allapot a
szakorvosi igazolds érvényességi idején beltl méar nem &ll fent, annak tényét a szakorvosnak

igazolnia kell, és azt a sziilének vagy mas tdrvényes képviselnek az intézmény felé be kell nytjtania
a diétas étkeztetés iranti igény visszavondsa érdekében.

A diétas ¢tkezietés igényléséhez sziikséges szakorvosi igazolasnak a hatdlyos jogszabalyban
cldirtakat kell tartalmaznia. A sziil6k altal az 6vodanak megkiilddtt orvosi illetve szakorvosi
igazolast az dvoda juttatja el az étkezést biztositd cég dietetikusanak.

Az 6voda étkeztetését végzd fozokonyha a szakorvosi vélemény alapjan dietetikus szakember
kozremikodésével dllitja Gssze és biztositja a taplalékallergias gyermekek étkeztetését

Amennyiben a kozétkeztetés keretében — szakorvos altal igazoltan vagy az Ovodai étkeztetést
biztositd cég. dietetikusa altal jelzett esetben - nem biztosithatd a gyermek diétas étkezése az
Ovodaban, a gyermek sziiloje altal az 6voddba behozott étel intézményben torténd elfogyasztasat
biztositani kell és a gyermek biztonsagos étkeztetését lehetévé kell tenni. Ennek érdekében az dvoda
igazgatoja koteles biztositani a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit a hatalyos
jogszabalyok és szakmai el8irdsok betartasaval.

Az ovodank hirdet6tdblajan kifuiggesztve és — normal étkezés esetében — az e-Menza rendszerben
online moédon is feltditve - megtekintheté étlapon keresztiil tdjékoztatist kapnak a sziildk a
gyermekek szdmara nydjtott heti étrendrél. A diétas étkezések étrendjét kiilon étlapon tiintetjiik fel,
mely a hirdetdtablakon kisérhetd figyelemmel.

Egész napos kirandulasok alkalméval igény esetén a f6z6konyha biztositja a gyerckek szdmara a
napi haromszori étkezést 0gy, hogy az ovodabdl tavol 1évs csoportoknak hideg élelmiszert
tartalmazd csomagot készit. Kérjiik, hogy az egésznapos kirandulasok napjan — amennyiben hideg
csomagot kérnek - a sziillok legyenek figyelemmel arra, hogy aznapra legyen megrendelésiik a
Menzarendszerben.

A gyermekek étkezésének megrendelése és lemonddsa az e-menza rendszeren keresztil torténik,
melynek online felillete a hegyidek.e-menza.hu oldalon érhetd el és az 6vodatdl beiratkozaskor
kapott regisztracios koddal torténd regisztraciot kovetden hasznalhato.

Az e-menza rendszer mikddését minden szillének gyermeke beiratdsakor az dvoda irodajaban
bemutatjuk, a rendszer mitkddtetésével kapcsolatos sziiléi teenddk elvégzéséhez igény esetén
személyesen, telefonon vagy e-mailben segitséget nyudjtunk.

A megrendeit étkezés dijat atutaldssal, bankkartyds befizetéssel vagy csoportos beszedéssel lehet
kiegyenliteni.

A gyermekek étkezésének megrendelése €s lemondasa a sziild feladata, melyet az adott napot
megeléz6 munkanapon reggel 9 6raig tud megtenni az e-menza online feliileten. Az étkezés
telefonon, széban, e-mailben torténd lemondasat az dvoda nem tudja figyelembe venni.

A gyermek Ovodai hianyzasanak jelzése nem helyettesiti az étkezés lemondasat. A gyermek
étkezésének lemondasa a sziil6 feladata.
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Az étkezések megrendelésénél és lemondasanal kérjilk, legyenek figyelemmel arra, hogy a reggel 9
oras megrendelési hataridé utdn masnapra mar nem lehet a gyermeknek étkezést rendelni illetve
lemondani, erre az 6vodanak sincs jogosultséga.

Hianyzas esetén az ingyenesen étkezd gyermekek ebédjét is le kell mondani.

Lemondas esetén a lemondott napra jutd, korabban mar befizetett téritési dijat a rendszer
automatikusan jovairja a kovetkez6 szamla dsszegébél.

Etkezési téritési dijak
A sziilok altal fizetendd dvodai étkezési téritési dij napi 8sszegét az intézmény fenntartdja hatarozza

meg. Téritési dij valtozas esetén a sziiloket irasban értesitjiik a fizetendd Osszeg valtozasardl és a
valtozas életbelépésének napjardl,

L nes évodai étk .

Ingyenes ¢tkezés igénybevételére a Gyvt. mindenkor hatalyos eléirdsai szerint van lehetdség,
melynek igénybevételéhez vagy az igényjogosultsag visszavonasahoz a sziiléknek - minden nevelési
¢v elején illetve az igényjogosultsagra vald jogosultsdg valtozdsakor haladéktalanul - irasos
nyilatkozatot kell tennitik. A hidnytalanul kit5ltstt és aldirt nyilatkozatot az évoda irodajaban kell
leadni.

Az ingyenes ¢tkezésre vald jogosultsagot a jogszabalyban eldirt jogcimek esetében
dokumentumokkal ala kell tamasztani.

Az dvodai gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha

- agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- agyermek tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- a gyermek olyan csaladban él, amelyben harom vagy t5bb gyermeket nevelnek,

- agyermek olyan csalddban €l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
16vedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval és tarsadalombiztositasi jarulékkal cstkkentett dsszegének 130%-4t vagy

- agyermeket nevelésbe vették.

Az ingyenes étkeztetés biztositdsdnal a mindenkor hatélyos jogszabalyok szerint jarunk el.
\ ki | il
Az ovoda altal beiratkozaskor a szill6k részére dtadott menzakartya — mellyel a gyermek 6vodaba

érkezését kell regisztralni minden reggel -, az 6voda tulajdona, elvesztése, megrongalédasa esetén a
kartya potlasi dijat a sziilbknek meg kell fizetnie.

A gyermek utolsd dvodai napjan a menzakartyat az évodaban le kell adni.

Kérjiik, hogy amennyiben elvesztett menzakartyat taldlnak, sziveskejenck azt az dvoda irodajaban
leadni.

S-..l. lr! Iln

Az dnkorményzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, térvényes képviseld kérelmére a
déli meleg foétkezést
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- a hatranyos helyzetli gyermek ¢és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild,
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek részére az évodai nevelésben részesiils gyermek
szamra az 6voda zdrva tartasanak id6tartalma alatt valamennyi munkanapon, valamint

- tovabbi, igy kiilondsen a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek részére
nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet idétartamara esd
valamennyi munkanapon

kételes megszervezni, és ennek keretén belill a sziil, torvényes képviseld kérelmének megfeleld
idétartamban az adott gyermek részére ingyenesen biztositani.

17. A gyermekek oltézkodésének rendje

A gyermek Oltdztetése, dvodaban viselt ruhdzatanak biztositdsa a sziilok/gondviselék feladata, oly
modon, hogy az az egészségiigyi ¢és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

Kérjiik, hogy a gyermekeket tisztan, az id6jarasnak megfeleléen, rétegesen ltdztessek.

A csoportszobakban elengedhetetlen a kényelmes viselet. Javasolt révidnadrag/szoknya, rovid ujja
felsbrész, kdnnyt valto cipd, szandal, mely a gyermekek labat jol tartja.

A gyermekek kinti (utcai illetve udvari) cipében a gyermekmosdokba és a csoportszobakba nem
mehetnek be.

Az udvari tartézkodashoz sajat jellel ellatott szabadidé- vagy tréningruhat kériink. Téli, havas
honapokra valtéoverall javasolt.

A gyermekek dvoddban hasznalt ruhdit a gyermek jelével ellatott sajat 6ltozoszekrényében illetve az
oltozOkben elhelyezett akasztos gyermekfogasokon kérjiik elhelyezni. Az 6vodai valtéruhazat
(alsonemti, felsbruhdzat, benti cipd) potlasarol, tisztdn tartdsarél kérjiik, sziveskedjenek
gondoskodni.

Kérjik, hogy csak a sziikséges ruhdkat taroljak a gyermekek 61tozészekrényébol, onnan a folosleges
holmikat vigyék haza, a zstfoltsag elkeriilése és a helyes oltozkodési szokasok kialakitisa
¢rdekében. Az 6vodaban elveszett ruhazatért felelosséget nem tudunk vallalni.

Kérjiik, hogy az oltozészekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, mert azok eltiinésekor
felelosséget nem vallalunk.

A mozgas foglalkozasokhoz kértink jellel ellatott tornazsikban tornacipét (vagy olyan egyszeriien
felhtizhaté cip6t, amelynek a talpa nem csuszik), zoknit, kisnadragot és polot vagy tornaruhat.

18. Gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermek tevékenységének, tetteinek értékelése fontos személyiségformalo és kozosségalakito
tényezo.

A gyermekek jutalmazasanal az egyenlé banasmod elvének és az aranyossag elvének
figyelembevételével jarunk el, de a személyre szabott, differencialt értékelést helyezziik elétérbe.

A jutalmazas soran fontosnak tartjuk a fokozatossag lehetoségét, a kivetkezetességet és az idozitést,
tehat hogy a gyermek a jutalmazando cselekedet utan kozvetleniil részesiilhessen a jutalomban.

A jutalmazasndl az 6vodapedagoégus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének titemét,
egyéni képességeit.
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Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a jutalmazas soran nem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem a
gyermek viselkedését, torekvését értékeljik. Célunk a gyermekek helyes megnyilvanulasainak
erOsitése.

A tevékenységek soran személyes kapcsolatban és batorito attitiiddel értékeljik a gyermekek
tevékenységét, magatartdsat. A pozitiv értékelés eszkozeit (dicséret, simogatds, kedves gesztus,
pozitiv kiemelés a csoport el6tt, megtapsolds, jutalom-megbizas) hasznaljuk.

A jutalom fajtai:

- szobeli dicséret
Biztatas, amely a pozitiv tett megerdsitését szolgalja. A biztatas a gyermek altal
végzett tevekenység ideje alatt torténik, megerdsitve 6t abban, hogy a
megoldasban j6 uton halad.

- 0sztdonzod jutalom
Az 8sztdnz0 jutalom, a bizalom kifejezése, hogy bizunk a gyermekben, és abban,
hogy a teljesitménye sikeres lesz.

- értékel-mindsitd jutalom
Az értekel6-mindsité jutalmazis a gyermek éltal végzett tevékenységet kivetden
torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
Ez a fajta jutalmazas a jo teljesitményt kdvetd visszajelzés.

- kiemelt megbizasok, feladatok adasa

A gyermeket dltala kedvelt tevékenységekbe vonjuk be.

Targyi jutalmat a gyermekek kivételes esetekben (példdul versenyek sordn, palyazatok
eredményhirdetésekor) kaphatnak. A pedagégiai munka sordn az édességgel valo Jjutalmazas nem
megengedett.

19. A fegvelmezd intézkedések elvei

Az 6vodapedagogusok a gyermekekkel megismertetik és elfogadtatjdk az 6vodaban elvart kozosségi
viselkedés szabalyait, bevonjak a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba.

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, fejlodése érdekében, elkeriilhetetlen a
figyelmeztetés.

Nem a gyermeket, hanem csak a negativ cselekedeteit itéljiik el. A figyelmeztetés mindig a gyermek
viselkedésének kovetkezménye.

A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagbol fakadoan mindig a pozitiv iranyba hatoak
lehetnek, melynek formai:

- mintaadas,

- mas tevékenységbe (jatékba) atterelés,

- motivalas, megbeszélés,

- szabaly betartasara figyelmeztetés,

- sz€lsOséges esetben (balesetveszély, masokat veszélyeztetd agresszid esetén) a tevékenység

megallitasa.

Az 6vodaban a gyermek nem vetheté ala testi fenyitésnek és mas kegyetlen, embertelen vagy
megalazo biintetésnek illetve banasmodnak. Tilos a gyermekek megszégyenitése. kikozositése,
kigiinyolasa, csoportbol valo eltdvolitasa, sziikségleteik megvonasa, testi bantalmazésa.



A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljaré szakemberek - kiilondsen a
gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek és mddszertan
alkalmazasaval jarjanak el.

A gyermeknek joga van emberi méltdsaga tiszteletben tartasahoz.

A sziilok (gondviselok) jogai, kotelességei

A sziil6k (gondviseldk) jogairol és kotelességeirol, valamint a sziil6k szervezet jogairdl az intézmény
SZMSZ-¢ részletesen rendelkezik.

A sziil6k jogai
A szilo joga, hogy

- gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat valldsi, vilagnézeti
meggydzodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valasszon dvodat,
- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét,
- megismerje az Ovoda SZMSZ-ét, pedagdgiai programjat, hazirendjét, egyéb szabalyzatait,
tajékoztatast kapjon az azokban foglaltakrol,
- gyermeke fejlodésérdl. magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, a
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
- az Ovikréta rendszeren keresztiil online modon tartsa a kapcsolatot az évodaval, onnan iizeneteket
fogadhasson,
- kezdeményezze sziiloi szervezet, 6vodaszék létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziiloi
képviselok megvalasztasaban, mint vélaszto és mint megvélaszthatd személy részt vegyen,
- irasbeli javaslatat az 6voda igazgatdja, nevelGtestiilete, az dvodapedagdgus, a sziildi szervezet,
megvizsgélja, és arra a megkeresést6l szamitott tizenot napon beliil (az dvodaszéktdl és a sziildi
szervezettol legkésobb a tizen6tddik napot kéveto elso tilésen) érdemi vélaszt kapjon,
- az Ovoda igazgatoja vagy az ovodapedagogus hozzdjarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon, -
személyesen vagy képvisel6i Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint

- részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

- az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

- a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérjen a nevelési

intézmény vezetdjétol,

- a nevelési €v elején, szeptember honapban nyilatkozzon arrél, hogy mely 6vodai eseményeken,
programokon €s mely orvosi vizsgéalatokon vehet részt illetve milyen szolgéltatasokat vehet igénybe
a gyermeke az alabbiak koziil:

- séta, kirandulas.

- oOvodan kiviili helyszini programok.

- fotozas.

- publikacid (példaul honlapon, ujsagokban, televizidban vald megjelenés),

- orvos, fogorvos,

- pszichologus.

- logopédus.

(A felsoroltak kore az ¢voda programjainak boviilésével illetve a jogszabdlyok valtozasaval
valtozhat),

- az Ovodaban kiilon foglalkozasként kiilsés szakemberek altal szervezett nem Kkotelezd
foglalkozasokat igénybe vehesse.



- az ovoda fakultativ hit- és vallasoktatast kérésére megszervezze és az azzal kapcsolatos miikodés
soran egylittmiikddjon az érdekelt egyhazi jogi személlyel, - az 6voda éltal meghirdetett nyilvanos
innepségeken, rendezvényeken, kirandulasokon, nyilt napokon részt vegyen a jogszabélyban
meghatdrozott raruhdzott egyetértési- és véleményezési jogot gyakorolja.

A sziil6k kitelességei

A sziilo kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez szikséges
feltételekrdl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kitelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
téle elvarhato sziiloi segitséget,

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,

egylittmiikddve az dvodaval figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagégusokkal és més
szakemberekkel,

tiszteletben tartsa az 6voda vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk,

- gyermekével megjelenjen a pedagégiai szakszolgdlati vizsgalaton, tovabba biztositsa
gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagégusok kezdeményezésére a nevelétestiilet erre
javaslatot tesz,

gyvermeke jogainak érvényesitése érdekében a jogszabalyi keretek kozott intézkedéseket
tegyen

A szillok tovabbi kotelessége, hogy a gyermekiik 6vodai beiratkozasakor (vagy késobbi véltozas
esetén haladéktalanul) tajékoztassak az 6voda igazgatojat, az ovodapedagdgusokat illetve sziikség
esetén az intézmény gyermekvédelmi felelosét arrol, ha

elvaltak, nem élnek, egyiitt, a gyermek feliigyeleti jogat ki gyakorolja és milyen szabélyok
szerint. Minderr6l a hatalyos hivatalos birésagi vagy iigyvédi vagy gyamhatosagi
dokumentum bemutatasa sziikséges, mely tartalmazza a lathatéas és kapcsolattartas szabalyait
is. A sziilok egymas kozti vitas kérdését az dvodapedagdgus és egyetlen 6vodai munkatars
sem koteles rendezni. Kizarolag hivatalos birdsagi megkeresésre adunk a gyermekrél és a
csaladban tapasztaltakrol tajékoztatast.

a gyermek 1-es tipust diabéteszben szenved vagy

fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt.

21. Asziildi szervezet létrehozasa, mikodése, jogai és

kotelezettségei, kapcsolattartas a sziiloi szervezettel
\ ziiléi létrehozs ke

A sziilo1 szervezet létrehozasarodl és mikodésérol az Ovoda SZMSZ-e részletesen rendelkezik.

Az Ovoda sziiloi szervezetének bazisat az Ovodaba jaré gyermekek sziilei, illetve tdrvényes
képviseloi alkotjak gyermekiik jogan.

A sziiloi szervezet tagjai sajat maguk koziil valasztanak elnokséget.
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Az Ovoda igazgatdja felel az Ovodai sziil6i szervezettel valo megfeleld egyiittmiikodésért. Az
egylittmilkodés tartalmat és formajat az dvodai munkatervben és a sziiléi szervezet munkatervében
rogzitik.

A sziiléi szervezet jogait ¢és kotelességeit, a hatalyos jogszabalyok, az intézmény SZMSZ-e és az
Ovoda egyéb szabalyzatai hatarozzak meg.

A szlilék ovoda milikodését, munkdjat érinté kérdésekben a hatdlyos jogszabdlyok szerinti
véleményezési. javaslattevo joggal rendelkezd sziiléi szervezetet hozhatnak létre.

A sziil0i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését.

A sziil6i szervezet a gyermeket érinté barmely kérdésben tajékoztatdst kérhet az 6vodaigazgatotol.
Az e korbe tartozo ligyek targyalasakor a sziiloi szervezet képviseldje tandcskozasi joggal részt vehet
a nevel6testiilet értekezletein.

Az Ovodai szintii ligyekben a sziiloi szervezet vezetdjével az Ovodaigazgaté, a csoportszintli
tigyekben a csoport sziildi szervezetének képviselivel az oOvodapedagégus., valamint az
Ovodapedagogus kompetencidjat meghalado tigyekben az 6vodaigazgatd tart kapesolatot.

A kapcsolattartds formai:
— szobeli személyes megbeszélés,
— értekezletek,
— irasbeli tajékoztatok (papir alapon és elektronikus formaban).

Ha az 6vodaba az dvodai sziil6i szervezet nevére szolo levelek érkeznek. azokat felbontas nélkiili at
kell adni azérintett személynek.

Az Ovodai sziiléi szervezet és az Ovodaigazgatd kapcsolattartdsanak egyik specialis eszkdze a
nevelotestiilet 8sszehivasanak kezdeményezési joga.

Ha a sziiloi szervezet az intézmény miikodésével kapcsolatosan véleményt nyilvanitott, vagy a
nevel6testiilet hataskorébe tartozo tigyben javaslatot tett, a vélemény és a javaslat el6terjesztésérol —
8 napon beliili rendkiviili nevelotestiileti értekezlet Gsszehivasaval — az dvodaigazgatd gondoskodik.
A meghivés a napirendi pont irasos anyaganak legalabb 8 nappal korabbi atadasaval térténhet.

Az 6voda igazgatoja a sziiloi szervezet elnokét legalabb félévenként tajékoztatja az intézményben
folyd nevelomunkarol és a gyermekeket érinté kérdésekrol.

22. Az 6voda és a sziild kapcsolattartisa, a fogadoorak és a
csaladlatogatasok rendje
Az voda & 6 | | .

Az dvoda és a sziilo kapcsolattartasanak esetei:
- sziiloi értekezlet, a munkatervben meghatarozottak alapjan,
- nyilvanos iinnepélyek,
- nyiltnapok,
- fogadoordk,
- csaladlatogatasok,
- gyermekvédelmi ellatast igénylo esetben évente tébb alkalommal csaladlatogatas,
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- gyermekvédelmi intézkedések.,

- az 6vodai rendezvények, tinnepélyek, programok, kiranduldsok kozos szervezése,

- faliujsdgon, honlapon elhelyezett, e-mailben megkiildstt informaciok,

- megbesz€lés elbre egyeztetett idépontban az 6vodaigazgatdval vagy az 6vodapedagdgussal.

Az 6vodapedagégust nevelé-oktaté munkdjanak végzése kozben zavarni nem szabad. Kérjik a
kedves sziiloket, hogy a reggeli és délutani taldlkozésok alkalmaval csak rovid informacioatadasra
szoritkozzanak, a gyermekkel kapcsolatos legfontosabb kolesonds tajékoztatas hangozzék csak el.

A pedagogiai asszisztensek, dajkdk csak a gyermek napi gondozdsaval kapcsolatos tajékoztatast
adhatnak a sziiléknek, kérjiik, hogy minden mas gyermekkel kapesolatos informacio kérése esetben
az ovodapedagogusokat keressék.

Esetlegesen  felmeriild  problémdk. konfliktusok esetén elszér minden esetben az
ovodapedagogusokkal kell egyeztetni, tolik kell tajékoztatast kérni a kialakult helyzettel
kapesolatban. Ha az ¢vodapedagdgusokkal torténd egyeztetés sordn nem sikeriil megoldast talalni,
megfeleld eredményt elémi. az ovodaigazgato illetve a gyermekkel foglalkozé mas szakember
bevonasaval kell a helyzet mindenki szaméra megnyugtaté megoldéséra torekedni.

Az Ovoddban dolgozé o6vodapedagogusok a sziilovel elére egyeztetett idépontban — az Ovoda
nyitvatartasi idején belill tartanak fogadoorat, mely torténhet o6vodapedagogusi és sziildi
kezdeményezésre is.

Az Ovodaigazgatdi fogadoorira a sziilovel tortént elére egyeztetett idépontban, alkalmanként az
aktualitasoknak megfelel8en, szintén az 6voda nyitvatartasi idejében van lehetdség.

Az 6voda logopédusa, fejleszté pedagégusa, Gvodapszichologusa és szocialis munkasa is lehetoséget
nyujt a sziiléknek fogadoordikon torténd részvételre, melyre naluk lehet jelentkezni személyesen,

telefonon vagy e-mailben.
\ Lidl3 isol i

Az Ovodaba torténé felvételt kovetéen az ovodapedagogusok felajanljak a csaladlatogatas
lehetoségét a sziiloknek, akik sajat dontésiik alapjan élhetnek ezzel a lehetdséggel. Az késobbi
Ovodai €let sordn csaladlatogatdsra a sziilok vagy az 6vodapedagogusok kérésére, rendkiviili esetben,
elore egyeztetett idopontban kertil sor.

23. Gyermekek fejlodésének nyomon kovetése, értékelése, az

egyeni fejlesztésre szoruld és a kiilonleges banasmodot igényl6
gvermeke elldtisa, a kiemelkedd képességii gvermekek gondozasa
A ove ali e .._! O mol Ave S ' O

-
O0IMONKQ ¢ CIC

Az Ovoddba valo beiratkozast kovetden adatlapot toltenek ki a sziilok, az dvodapedagdgusok
fogadoora keretében anamnézist vesznek fel a gyermekrdl, mely az évodas gyermek fejlodésének
kiindulépontja.

Az 6voda kételes az ovodas gyermek fejlodését folyamatosan nyomon kovetni és irasban rogziteni.
Az ovodas gyermek fejlodésérdl a sziil6t folyamatosan tdjékoztatni kell.

A gyermek fejlédését nyomon kovetd dokumentacio vezetése az dvodapedagdgusok feladata.
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Az Ovikréta rendszer tartalmazza a gyermek fejlodését nyomon kovetd dokumentaciot, melyet az
dvodapedagogusok évente két alkalommal téltenek ki minden gyermekre vonatkozéan a gyermek
értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségét illetéen.

A gyermekek fejlodését nyomon kévetd dokumentécio a gyermekek fejlddésérsl folyamatosan
vezetett olyan dokumentum, amely tartalmazza

- agyermek fejlettségi szintjét,

- fejlodési iitemét,

- adifferncialt nevelés iranyat.

A gyermek fejlédesérdl szolé dokumentumhoz a sziild elektronikus tton férhet hozza az Ovikréta
rendszeren keresztiil, melybél tdjékozodhat az egyes teriiletekhez tartozé megallapitasokrol valamit a
szillo szamdra lathato feljegyzésekrdl is.

A fejlédési dokumentumban foglaltakrél a sziilé személyesen fogadoorak alkalmaval is kérhet
tajékoztatast az dvodapedagdgusoktol.

Ha a gyermeket neveld évodapedagogus a gyermek iskolaba lépéshez szitkséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda igazgatéja tdjékoztatia a sziildt a gyermekek
fejlédésének nyomonkovetésével kapcsolatos kotelességekrdl, tovébbd a kotelességek nem
megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekrél, valamint a pedagogiai szakszolgalat
igénybevételéhez kapcsolatos jogardl.

Amennyiben a sziilé az 6voda dontésében foglaltaknak Snként nem tesz eleget, az évoda igazgatdja a
sziili egyet nem értést alatamaszté nyilatkozat megkilldésével értesiti a gyermek lakéhelye szerint
illetékes kormanyhivatalt.

A szil6 kételessége, hogy figyelemmel kisérie gyermeke fejlédését és ehhez megadjon minden téle
elvarhato segitséget és rendszeres kapesolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagégusokkal.

eni fejl g zoruld m
Logopédusunk a Fovarosi Pedagogiai Szakszolgalat XII. keriileti Tagintézménye 4ltal foglalkoztatott

szakember, aki minden nap az dvodaban tartézkodik és megadott érarend szerint foglalkozik a
gyermekekkel.

A logopédusunk minden nevelési év elején szlirést végez, melynek sordn kisziiri, a logopédiai
cllatasra szorulo gyermekeket. Az év kdzben dvodankba érkezd gyermekeket is felméri.

A logopédus vizsgdlati eredményeit a sziilok az altala tartott fogad6orakon tekinthetik meg.

Ovodankban a logopédiai ellatds ingyenes szolgaltatds az arra raszorulé, hibas hangképzésii,
megkésett beszédfejlodésii és dyslexia gyanus, iskolakezdés elétt 4116 gyermekek részére.

A sziilék a logopédustdl szakmai véleményt kérhetnek.

Ovodank fejlesztépedagégusa a szakértoi bizottsag javaslata, az évodapedagdgusok véleménye és a
sajat felmérése soran tett megallapitdsai alapjan ingyenes fejlesztésben részesiti az arra raszoruld
gyermekeket.

A szllok a fejlesztdpedagdgustol is kérhetnek fogadoorat, ahol k6zdsen megbeszélhetik a szakember
altal tapasztaltakat.

A fejlesztépedagégusunk elérhetésége 6vodank honlapjan megtalalhato.
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A XII. keriileti, hegyvidéki csaladok gyermeknevelési, csalddterapias, iskolaérettségi kérdésekben
ingyenesen vehetik igénybe a Budapest Fovaros Pedagdgiai Szakszolgalat XII. Keriileti
Tagintézményeinek szolgaltatasait.

A kiilonleges banasmodot igényld gyermekek kozé soroljuk a sajatos nevelési igénydi, beilleszkedési,
tanulasi, magatartsi nehézséggel kiizdd valamint a kiemelten tehetséges gyermekeket.

Ha a gyermek beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, fejleszté pedagdgiai ellatasra
Jogosult. A fejleszté pedagogiai ellatds a nevelési tanacsadas, az 6vodai nevelés és oktatas keretében
valosithato meg.

A fenntarté az ovodaban heti tizenegy Oras iddkeretben koteles megszervezni a beilleszkedési,
tanulasi, magatartdsi nehézséggel kiizd6é gyermekek fejlesztd pedagogiai ellatdsat.

Ezen gyermekekkel 6vodankban az intézmény alkalmazasaban 1€vé fejlesztdpedagdgus foglalkozik.

Ovodank- az intézmény Alapité Okirataban foglaltak szerint ellatja az olyan ép értelmii sajatos
nevelési igényli 6voddsokat, akik a szakért6i €s rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan

- érzékszervi (hallasi fogyatékos) gyermekek,

- beszédfogyatékos gyermekek,

- egyéb pszichés fejlédést zavarral kiizdd gyermek,

- autizmus spektrum zavarral kiizdo gyermek.

A sajatos nevelési igényli gyermekek elldtasat ovodéankban integraltan végezzitk, a szakértdi
véleményben foglalt bizottsdgi  elSirasban  kijelslt  specidlisan  képzett szakemberek
egylittmiikodésének bevonasaval.

A beszédfogyatékos, halldssériilt, autista gyermekek fejlesztését utazo gyogypedagogus, logopédus
végzi, éves munkaterv alapjan.

A magatartasi, beilleszkedési, tanulasi zavarok lekiizdésében fejlesztépedagdgus, szikség esetén
utazod gydgypedagogus segit az éves munkaterveik alapjan.

A szillok megfelelé elbzetes idOpontegyeztetés utan tajékoztatdst kapnak a szakemberektdl
gyermekiik allapotarol.

A hatalyos jogszabalyok szerint a gyermek érdekében kotelezhetd a sziild arra, hogy jelenjen meg
szakért6i vizsgalaton, tovabba a szakértdi vélemény alapjan gyermekét a megfeleld nevelési-oktatasi
intézménybe irassa be. Ennek elmulasztdsa esetén az illetékes kormanyhivatalt értesitjiik.

Kiemelten tehetséges gyermek az, aki atlag feletti dltalanos vagy specidlis képességek birtokaban
magas foka kreativitissal rendelkezik, és felkelthetd benne a feladat irdnti erés motivacio,
elkotelezettség.

A tehetséggondozas feladata tevékenységben tartani a gyermeket, tevékenységének megfelel6
kornyezetet biztositani,

A gyermekek joga, hogy képességeiknek megfelel6 nevelésben, oktatasban részesiiljenek, s mindez
tehetségiik felismerésével és fejlesztésével torténjen. Az ovodapedagdgusnak kotelessége, hogy
oktatd-nevelé munkaja sordn gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlddésérdl, tehetségének
kibontakoztatasardl. Segitse a tehetségek felismerését, s nyilvantartsa a tehetséges gyermekeket.
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A tehetséggondozo- védo rendszeren belill nagy szerep jut a pedagogiai szakszolgalatoknak. A
Jogszabaly a pedagogiai szakszolgalatok mikddéséhez is rendeli a kiemelten tehetséges gyermekek
gondozasat.

Az ovodai tehetséggondozas keretein beliil az 6vodapedagogusok a sziilékkel egyeztetve valasztjak
ki a gyermekeket, akik az alabbi tevékenységekben vehetnek részt heti egy alkalommal a déleltt
folyaman:

- Kézmiives technikak fejlesztése ,,Mivész-var”
- Mozgés koordinacid fejlesztése/néptanc ,,Mocorgd-var™
- Kireativ, logikus gondolkodas fejlesztése .. Tudds-var”

A tehetségmiihely foglalkozisait az 6vodapedagogusok vezetik, éves munkaterv alapjan.

24. A gyermekek jogai és kitelességei

A gvermekek jogai:
A gyermekek jogair6l az 6voda SZMSZ-e tartalmaz részletes tdjékoztatast.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamdra biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben.

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsdgban, egészséges kornyezetben
neveljék, ovodai életrendjét pihendidé, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési
lehetdség biztositasdval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsdk ki, képességeinek,
érdekl6désének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

A gyermek joga, hogy

- dllapotanak, személyes adottsigdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban — kiilonleges
gondozasban, rehabiliticios célh elldtdsban — részesiiljon, és életkoratol fliggetleniil a pedagogiai
szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért

- az ovodaban csalddja anyagi helyzetétol fliggben, kiilon jogszabalyban meghatéirozott esetekben
sziili kérelmére téritésmentes étkezésben részesiiljon

- az Ovodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Ennek keretében
az ovodai életre vonatkozo tajékoztatasi kitelezettségiinknek eleget tesziink

- a gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és
oktatdsban részesiiljon

- agyermek joga, hogy nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részesiiljon.

A gyermek személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakozasahoz valo jogat,
emberi méltosagat és jogait az Ovoda tiszteletben tartsa és védelmet kell szamara biztositani fizikai és
lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak,
kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

A gvermekek kotelezettségei

A gyermekek kotelessége, hogy

- az ¢letkori sajatossaganak megfelelden az 6vodai élet tevékenységformaiban részt vegyen,

- ¢letkorahoz ¢s fejlettségéhez igazodva a hazirendben meghatarozottak szerint kdzremiikddjon
sajat kornyezetének, az altala hasznalt eszkdzoknek. jatékoknak a rendben tartasaban,

- Ovja sajat és tarsai épségét és egészségét és koranak megfeleléen alkalmazza a biztonséagi
eldirasokat és jatékszabalyokat

- veszély illetve baleset esetén szoljon Ovodapedagdgusnak nevel6-oktatdé munkat kozvetleniil
segitd felndttnek.
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25. Jogorvoslat

A sziil a gyermek érdekében - az 6voda dontését tartalmazo kozlés ellen - eljarast indithat.

Az eljaras megindito kérelem lehet:
- feliilbiralati kérelem - ha egyéni érdeksérelemmel hivatkozassal nyujtjak be.
- torvényességi kérelem - ha jogszabalysértésre hivatkozassal nyujtjak be.

Jogorvoslati lehetdség: A hazirend megsértése esetén hozott 6vodaigazgatéi intézkedés ellen a sziils
elso fokon fenntartondl jogorvoslati kérelemmel élhet.

26. Ahazirend megismerésének rendje, nyilvanossagra hozatala

A hazirend koézzétételére az intézmény kozérdekl dokumentumainak nyilvanossagra hozatalara
vonatkozo szabalyok az iranyadoak.

Az hézirendet az 6voda honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

A hazirend egy példanyét az 6vodaba torténé beiratkozaskor a sziilének (gondviselonek) kell adni,
elsosorban e-mailben torténé megkiildéssel. Ha a sziil§ igényli, a hdziend egy papir alapt példanyat
részére at kell adni.

A hazirend nyilvénos, valamennyi sziil6 (érdekelt) az Gvodaban a kijelslt helyen megtekintheti, az
6voda irodajaban.

Az dvodaigazgatd és dvodapedagdgusok a nevelési év elején és az évkodzi sziiloi értekezleteken is
ismertetik a sziilokkel a hazirendet el6irasait a sziil6i értekezleteken.

Az 6vodapedagogusok a gyermekekre vonatkozo6 részeket ismertetik az dvodasokkal.

A hazirend tartalméanak megismerésérol a sziilok minden nevelési évben irasban nyilatkoznak.

Amennyiben a hazirend médositasdra sor keriil, ugy a sziiloket a valtozasrol is tdjékoztatni kell a
szokasos modon.

27. Zaro rendelkezések

A hézirend jellege: nyilvanos, mely megtekinthetd az oOvodaigazgatd iroddjaban és az ovoda
honlapjan.

A hazirendet az 6voda igazgatdja évente egyszer vagy sziikség esetén feliilvizsgdlja és modositja.

A hazirend feliilvizsgéalatat, modositasat az ovoda igazgatdja, a neveldtestiilet, az alkalmazotti
kozOsség €s a sziiloi szervezet is kezdeményezheti.

Jelen hazirend esetében a fenntartora tobbletkotelezettség nem harul.
A jelen hazirend 2025. november 3-t6l hatalyos és visszavonasig vagy modositasig érvényes.
A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el és az 6vodaigazgato Iépteti hatalyba.

A fenntarté a hazirendet ellendrzi. /o

/
{

Budapest, 2025. november 3. Ay |
Bétyai Eva, & Mai.gazgaté ;
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28. Legitimacios zaradék

A Sziilldi Kozosség a Hegyvidéki Mesevar Ovoda 2025. november 3-tol hatalyos hazirendjét
megismerte, ellenvetést nem fogalmazott meg.

Budapest, 2025. november 3.

.......................................

Kellner Andrea
a Sziiléi Kozosség elnoke

A Hegyvidéki Mesevar Ovoda nevel6testiilete az 6voda 2025. november 3-t6] hatalyos Hazirendjét a
2025. november 3-4n tartott neveldtestiileti értekezletén 100% igen szavazattal a 932/1895/2025-1.
hatarozatszamon elfogadta.

Budapest., 2025. november 3.

Kissné Fidk Judit
ovodapedagdgus
a nevelotestiilet nevében

A Hazirendet tdjékoztatdsul megkapja a fenntarté Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki

Onkormanyzat.

A fenntart6 az Nkt-ban biztositott ellendrzési jogat gvakorolta.

A Hegyvidéki Mesevar Ovoda fenti Hazirendjét hatalyba Iéptetem:
Budapest, 2025. november 3. /o

I\
Batyai %“A_fa !
ovodaigazgatd
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HEGYVIDEKI MESEVAR OVODA
1125 BUDAPEST. DIOS AROK 1-3] :
TELEFON-FAX: (1) 393-51-90 e
v
I-mail: mesevar.ovoda@hegvvidek.hu o eirlezers
Honlap: www.mesevarhegyvidek.hu
OM: 2012¥]1

Loszama figpelék
Szuloi (gondviseléi) kérelem. a gvermek elore lithaté igazolt hianyzasahoz

Alulivott, szilo (gondviselo) ... .. Aszllo gondvisels neve) eziton kérem
nevu gvermekem

ovodai foglalkozisrol vala tivelmaradasinak engedelyezesct es igazolinak wekintéset

2o, 01 SO , , ISR Japjard] 20, BV ooz, e ho.. L napjaig
L e OSSR
Datum: 20,...... &y hoo o nap

S7Gl6 (gondviselo) alairisa

Mulirott Batyar Eva. a Hegyvideki Mesevar Ovoda (cime: 11235 Budapest, Dios arok 1-3.. OM azonositoja: 2002x1)
ovodaigazgatja. A nevelési-okusi intezményck mikodeserol és o koznevelési mezmenyek  nevhasznalatarol s76lo

2002012, (VIIL 31.) EMMI rendelet 31§ (2) a) bekezdése (%) alapjan

SOIS7, A hidnyza gvermek adatai ]
I Gyermek neve
2, Oktatdsi azonositdja
3. Az igazolt hidnyzis ideje JLE T —— napjatol | 200 6w ho. . napig
|

a fenti iddszakra, a hatdlyos jogszabalyokban illetve az ovoda hazirendjéhen meghatarozottak s=evint engedélyt adok a
tavolmaraddsra, a hidnyzast igazolinak wekintem.()

V3 177177, iR — Soees SRR s avoduigazgato aldirdsa

bt M1 T
- ! ' | 121 (¥l 3
4 n de --;—.-i..'.;t;x intesmenvek -'J\uflu” Serall @5 i@ Kiw, e le é . & { B

> VT 31 EMA

4 fanitasi oraraol és egved foglall

' f i1 J B zasrol, valamint a kollégium
EMMI rendelet 31§ 12) bekesdese szer § 1 ex

&azasral tavel marad. muiassidsat ha
d gVermes a ianwic — gvermek. kikorw tanulc eserén g sSilo pashel: kerglmerg 4 hazivendben meghatarazoitak szevine engeagent Kapof

favoimuradasra



HEGYVIDEKI MESEVAR OVODA
1125 BUDAPEST. DIOS AROK 1-3,
TELEFON-FAX: (1) 393-5].90
E-mail: mesevar ovodai hegyvidek. hu
Honlap: www.mesevarhegyvidek hu

OM: 201251

2, s figgelik
Sziildi (zondviseli) igazolis a gyermek elire nem Idthato. rendkiviili. varatlan (esalidi ok miatti) hidnyzisa estén igazolt hianyzishoz (1 napos)
Aluliron, seiili ggondy iscli) cauton teasolom, hopy gyermekem, az alabbi napon clére nem Tt rendhiy i, vartlan (esalidy) ok ouan em vess velt res az ovadai Foglalkosison
Kérem gyerchem tavolmaradisit az alibhb napon dgazolinak tekintem seiveskedyenck.

Gyermek neve:

C Akirelmesa | A hisiny ziis T A hidnyzds A kérelem Sk aliirisy A megjelilt napraa r  Ovodaigazgate
sziiliv neve napja oka idapontja hidiny zist igazoltnak aldirisa

1 . S L o S

Hityann Fva ovodaigazgars

Rityai I'va, ovodargnzaats

[ ——— Batyan Fva, dvodaiy

doovedmpasgitd

= : I —— e TN S——) S
—-I Batvai Faa, u\ud;ng.ugnlrl
o SIS i vl NN N )
>R FReA DL VI 1) EMMT remictvr ST 8 005 belisdive v vt Ha 2 pywrmd a- weada

d Ml haoa e 4 muliaezrast yparotrmed kel tebinien, L

i coreamt empodeive B a ddwidmagradiisia

guermed Kavkory danelo covten @ alo masheli kereimere o bz rremedbaen myeghating

wh i gyvermn b g funnlo




a 3. szamu tuggcelék

Hegyvidéki Ovodai Egészségligyi Adatlap

Gyermek neve.............ccccomummnnrerceenrennnnn.. Ovoda:

...................................................

Szuletési hely, id6: ...,
-1 G R——

Szulé (anya) neve: .................

L T T TR r R I

Sziil6 telefonszama: ...ouvveen..

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Nyilatkozat
Alulirott .................

s (S2UIS /gondvisel§/ neve)

Biuntetdjogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy gyermekem az évodai

nevelésben részt vehet, mert az alabbi betegségekben az 6vodaba Iépést megel6z26
4 napban nem szenvedett.

A gyermeken nem észlelhetGek az alabbi tiinetek:

e laz
o Torokfajas
e Hanyas

e Hasmenés

o Borkiutés

e Sargasag

» Egyéb sulyosabb bérelvaltozas, bérgennyedés

e Valadékoz6 szembetegség, gennyes fiil- és orrfolyas
e« COVID

e Agyermek tet(i- és riihmentes

Budapest, 20. .........8V........ccooecenen.... honap ................... nap

szlil6/gondviseld/ aldirasa



