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1. Bevezeto rendelkezések, jogszabalyi
hivatkozasok, a hazirend célja, hatalya

Bevezetd rendelkezések

Az Nkt. 8.§.(1) bekezdése szerint Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében
az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

Az 6voda hazirendje a Gyvt. 5. § h) pontjaban, 6.§-aban, 7. §-aban valamint 8. §-aban,
megfogalmazott gyermeki jogok és a Gyvt. 10.§-dban megfogalmazott kotelességek
gyakorlasaval, a gyermekek 6vodai ¢életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, a
Hegyvidéki Mesevar Ovoda Pedagdgiai Programjanak megfeleléen, a hatalyos
jogszabalyokkal, az oOvoda hatalyos Alapito Okirataval és Szervezeti ¢és Milkddési
Szabalyzataval 6sszhangban.

A hazirend jogszabalyi alapija

Sorszam Jogszabaly
1. A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (Nkt.)
2. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXX
torvény (Gyvt.)
3. az egészseégligyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvény (Eiitv.)
4. a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi

rendszerrdl sz616 2012. évi II. térvény

5. a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény

6. a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gydmhatosag szervezetérdl €s illetékességerol szo16 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendelet

7. az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél szol6 363/2012.(XI11.17.) Korm.
rendelet

8. nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet (Miikr.)

9. a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol 37/2014.
(IV.30.) EMMI rendelet

A Hazirend célja, feladata

A hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsa az O6voda torvényes miikddését, a
nevelés zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek kozosségi életének megszervezését.

A Hézirend a kiilonbozé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata. Az intézmény sajat miikodésének rendje, belsd
szabalyzdja. Megvalositasaval biztositja a Pedagodgiai Programban foglalt célok elérése
érdekében folytatott magas szinvonald, mindségi 6vodai neveldmunkat. Betartdsa kotelezd a
tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az ovodai felnétt-, gyermek-és a sziildi
kozosségének minden tagja szamara.




A Hézirend hatdlva

Személyi hataly

- az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 valamennyi alkalmazottra,

- az ovodaval jogviszonyban all6 gyermekekre,

- az 6vodaval jogviszonyban nem 4ll9, de a teriiletén munkat végzo illetve a nevelési
feladatok megvalositasdban részt vevo személyekre.

Tertileti hataly

- az ovoda egész teriiletére

- az 6voda altal szervezett, a Pedagogiai Program megval6sitasdhoz kapcsolodo, kiilsé
helyszini programokra, tevékenységekre

- aszildkre (torvényes képviselokre)— az Oket érintd teriileteken jogosultsag szerint

Id6beni hataly

E hazirend a jévahagyas napjatol hatalyos. A hatalybalépésével egyidoben az 6voda el6zo
Hazirendje automatikusan hatalyat veszti.



2. Az intézmény adatai

Elnevezése: Hegyvidéki Mesevar Ovoda
Székhelye: 1125 Budapest, Dids arok 1-3.
Az intézmény tipusa: Ovoda
Alapitéja: Budapest, Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Fenntartéja: Budapest, Févaros XII. keriilet, Hegyvidéki Onkormanyzat
Ovodai csoportok szama: 9
Engedélyezett gyermeklétszam: 225 6
Alapito okirat szama:
- 59/2009.(V.14.)- 2009.05.14.
- 213/2009.(1X.17.)- 2009.09.28.
- 301/2010.(XI1.9.)- 2010.12.16.
- 93/2011.(VIL.7.)-2011.07.18.
- 12/2013.(1.31.)- 2013.02.08.
- VIII/17540/2015-2015.03.19.
- VIII/88641/2/2016- 2016.05.20.
- VIII/253/4/2022- 2022.06.21.
Alapité okirat kelte: 2009. 05.14.
Alapitas idépontja: 2009. 06. 01.
Jogallasa: Onalldan miikodd intézmény, vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
Tevékenységi kore: szakagazati besorolas: 851020 Ovodai nevelés
Adoészam: 15768849243
Bankszamlaszam: 12001008-01336983-00100004
OM azonositoé szam: 201281
Ovodavezeté: Batyai Eva
Az 6voda telefonszama: 1/393-51-90



3. Anevelési év rendje

A nevelési év id6szaka

A nevelési év minden év szeptember 1-tdl a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart:
- szeptember 1-t6] majus 31-ig szorgalmi ido,
- junius 1-t6l augusztus 31-ig nyari 6vodai élet, ennek egy részében nyari sziinet a
fenntarto altal meghatarozott idépontban.

A nvari zaras, az iskolai 6szi-, téli-, és tavaszi sziinet

Az 6voda nyari idészakban 4 hétig tart zarva, a nyari zaras idépontjat a fenntart6 hatdrozza
meg. Ez alatt a keriilet egyes 6vodai — az eldzetesen kialakitott zarasi rend alapjan- tigyeletet
biztositanak. A sziiléket minden ¢év februar 15-ig faliijsdgon ¢és e-mail {izenetben
tajékoztatjuk a zaras idépontjarol.

Az iskolai téli sziinet ideje alatt a keriiletben egy tligyeletes 6voda miikodik. Az Gszi-, tavaszi
iskolai sziinet alatt —az oOvodai ellatast kér6 gyermekek 1étszamtdl fiiggben-, Osszevont
csoporttal miikddiink.

A nevelés nélkiili napok

A nevelés nélkiilli munkanapok szdmat évente az aktudlis jogszabdlyi eldirasok alapjan
hatarozzuk meg ¢és az éves munkaterviinkben rogzitjiikk. melyrél legkésébb hét nappal elobb
tajékoztatjuk a sziiloket. Amennyiben a nevelés nélkiili napokon a sziilék igénylik az 6vodai
ellatast, a gyermekek feliigyeletét mas keriileti 6voda latja el.



4. Erkezés az intézménybe, az
intézményben tartozkodas rendje,
biztonsagi eloirasok, tavozas az
intézménybol, a felugyelet és ligyelet
biztositasanak szabalyai

Az dvoda nyitvatartasi rendje

Az 6voda 6t napos munkarendben tizemel, hétf6tol péntekig.

Napi nyitvatartasi ideje: reggel 6°° oratol 17°° oraig tart (a szildi igények
figyelembevételével).

Ezid6 alatt 6vodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel, annak figyelembevételével, hogy ha
az 6vodai csoportban reggel 8.00 ora elott vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-
elékészitdé vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen idészakokban a
gyermekek  felligyeletét nevel6-oktatdé —munkéat kozvetleniil segitd6 —munkakorben
foglalkoztatott személy is ellathatja. Az aktiv nevelési id6 az intézményben: 8%°-12%-ig tart.

Unnepélyek, 6vodai rendezvények alkalméaval az 6voda dvodavezetdi engedéllyel eltérhet a
17°%-as zéras idépontjatol.

Eltéré lehet az 6voda nyitvatartdsa, munkarend abban az esetben is, ha nemzeti iinnepek,
munkasziineti napok miatt az 4ltalanos munkarend is valtozik. Ebben az esetben az 6vodank
gazdasdgos lizemeltetése miatt a fenntartd az eldzetes sziiloi igények felmérése alapjan
donthet arrdl, hogy 6vodank nyitvatartasa sziikséges-e, vagy a gyermekek ellatasat keriiletlink
masik 6vodajaban kell biztositani. Ezekrdl a valtozasokrdl a sziilket - a rendkiviili, varatlan
eseménye kivételével - legkésobb 15 nappal kordbban tajékoztatjuk.

Az uigvelet rendje

Az 6voda vezetdje sziikség esetén a maximalis csoport létszdm betartdsaval, tomeges
hidnyzas esetén, illetve 16 6ratdl csoport sszevonast rendelhet el.

Erkezés az intézménvybe

A reggeli érkezés folyamatos, 6°° — 9.00- ig. A gyermeket az 6vodaba érkezéskor az dvodai
csoportba vezetve kell atadni az 6vodapedagdgusnak, aki atveszi a gyermek feliigyeletét.

Erkezéskor a gyermeket minden esetben kérjilk az 6vodapedagbgusnak atadni, mert
felelosséget csak ebben az esetben vallalunk a gyermekek testi épségéért.

Az intézménvben tartdozkodas rendje, biztonsagi eldirasok

Az intézményben vald tartdzkodas f6 szabalyait az 6voda SZMSZ-e hatarozza meg.

Az 6voda tornatermét és egyéb helyiségeit 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens €s dajka
feliigyelete nélkiil a gyermekek nem hasznalhatjak.



A gazdasagi bejaratot, a talalo konyhat és az ovoda egyéb kiszolgald helyiségeit csak az
egészségiigyi konyvvel rendelkezd dvodai dolgozok hasznalhatjak.

Tavozas az intézménybdil

Az 6voda zarasaig a szilo koteles gyermeke 6vodabol torténd elvitelérdl gondoskodni.

A gyermeket csak a gondviseld, sziild, illetve az altala irdsban meghatalmazott 14. életévét
betoltott személy viheti el az 6vodabol. (14 éven aluli gyermeknek nem adjuk ki az évodast.)

Az 6vodabalépéskor illetve barmilyen valtozds bekovetkezésekor a sziilok irasbeli
nyilatkozatot toltenek ki arra vonatkozoan, hogy az 6vodabdl melyik csalddtag illetve mas
személy viheti haza a gyermeket. Ezen szerepel a sziildk altal megbizott felnétt neve, cime,
személyigazolvany szama. Gyermeket sziilokon kiviil csak a nyilatkozaton szerepld
személyeknek adunk ki.

A sziil6k valasa esetén csak a biroi itélet korlatozhatja a gyermek ovodabol valo elvitelét
barmelyik sziil6 szamara. Az 6voda nem lathatési és kapcsolattartasi tertilet.

Aki ebéd utdn szeretné hazavinni gyermekét, kérjiik, 12* percig érkezzen meg, mert késébbi
idépontban zavarja a gyermekek nyugodt pihenését.

Gyermekeink nevelésében kiemelt hangstlyt kap a tarsas kapcsolatok ¢és viszonyok
kialakitasa, fejlesztése. Igy elsajatitjak, hogy ha megérkeznek értiik az 6vodaba, jatékukat
helyére téve elkoszonnek tarsaiktol, o6vodapedagogusuktol és megtisztelve sziileiket,
hozzatartozdikat nem varakoztatjdk meg Oket. A gyermekek csoportba torténd vissza—
visszakiildése e nevelési teriilettel ellentétes, ezért nem lehetséges.

A feliigyelet rendje, biztonsagi eldirdsok

Az 6vodapedagdgusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallalnak feleldsséget,
akiknek a sziilei még nem érkeztek meg a gyermekiikért. A sziild megérkezése utan gyermek
csoportbdl, udvarrdl és délutani kiilon foglalkozasrol vald tavozasat kovetden a gyermek
épségeéert, biztonsagaért a sziilo felel.

A Munkavédelmi Szabdlyzat, a Budapest Fdévaros Kormanyhivatala Népegészségligyi
Foosztaly eldirasa valamint a kialakitott szokas-szabaly rendszer alapjan a gyermekért torténd
ebéd utani illetve délutani érkezés utan a gyermekeikkel egytitt kérjiik az 6voda épiiletét és az
udvarat elhagyni.

Az intézményben szervezett délutani kiilon foglalkozasokon részt vevd gyermekekért a
foglalkozasok vezetdje felel. A kiilon foglalkozason részt vevd gyermekeket a sziiloknek a
foglalkozasok végeztével a foglalkozasvezetdktdl kell atvennilik és az dvodabdl elvinniiik, a
kiilon foglalkozasra jardé gyermekek 6vodai csoportba torténd visszavétele a gyermekek
biztonsaga érdekében nem lehetséges.

A gyermekre az SZMSZ-ben foglaltak, az évodai szabdlyrendszer és szokdsok, biztonsagi
eldirasok a sziild jelenlétében is érvényesek.

Kérjiik, hogy a gyermekek biztonsaga érdekében a kaput és a bejarati ajtokat minden esetben
zarjak be maguk utdn. Az ajtokra szerelt tolozarakat illetve a kaputelefont valamint a
kapunyito gombokat a gyermekek nem kezelhetik. Kérjiik, hogy az dévoda kapukodjat
idegeneknek ne adjak meg.



Az ovodapedagodgussal egyeztetve a gyermek pihenéséhez 6vodaba be lehet hozni naponta
egy darab, puha, balesetet nem okozdé olyan jatékot, targyat, amelyhez a gyermek
ragaszkodik, az otthonra emlékezteti (példaul kisparna, pokroc, alvo jaték stb.), melyet a
gyermekek napkdzben az 6vodapedagdgusok altal kijeldlt helyen tarolhatnak. Ezen targyak,
jatékok épségéért valamint elvesztésiikkor, eltiinésiikkor feleldsséget vallalni nem tudunk.

Evente egyszer, jatékbehozo napon az dvodapedagdgusok hozzajarulhatnak ahhoz, hogy a
gyermekek behozzak kedvenc jatékaikat.

Nem szabad olyan jatékot, targyat az Ovodaba hozni, amely veszélyezteti a gyermekek
épségét, a higiéniat, egészségkarositd és az dvoda nevelési elveivel ellentétes.

Szintén nem hozhatd be az dvodaba az az 6vodas gyermek részére értékes otthoni jaték,
barmilyen étel, ital, gydgyszer, cumisiiveg.

Az ¢kszerek haszndlata az 6vodaban balesetvédelmi okokbdl nem javasolt, ezeket a sziilo
sajat felelosségére hordhatja a gyermek. annak figyelembevételével, hogy az ¢ékszerek
épségéért valamint elvesztésiikkor, eltlinésiikkor feleldsséget vallalni nem tudunk.

Az 61t6zbben és az udvaron a gyermekek étkeztetését melldzni sziikséges. Az 6voda teriiletén
a gyermekek egyéni étkeztetése tilos, a tobbi gyermek elétt nem etikus, valamint az évoda
tisztan tartasat hatraltatja.

A Dbalesetek megelozése érdekében az Ovodai Oltozokben futkarozni, ablakparkényra,
radiatorra, polcok tetejére felmaszni nem szabad, ennek betartatasa a sziilok kotelessége is.



5. Ovodai felvétel rendje, az
ovodakotelezettség kiillfoldon torténo
teljesitése, csoportbeosztas

A Budapest Févaros XI1. keriileti Hegyvidéki Onkormanyzat felvételi eljarasi rendie.

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik a Fdvéaros Fojegyzdje altal
meghirdetett idépontban.

A jelentkezés elsésorban online formdban a hegyvidek.hu e-ligyintézés online feliileten,
masodsorban személyesen az intézményben sziildi felvételi jelentkezési lap kitoltésével
torténik.

Az 6vodaba elsdsorban a 3. életévét betoltott gyermek vehetd fel.

Nkt. 8.§-a Az ovoda a gyermek haroméves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolséd évében az iskolai nevelés-
oktatdsra késziti fel. Az Ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétol szamitott fél éven belill betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févarosi
keriiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken
lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodési hellyel rendelkezd haroméves és annal idésebb
gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatdl legaldbb napi négy oOrdban 6vodai foglalkozdson vesz részt. A
szUld - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai
foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védond,
tovabba tartds gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos
jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvdbeteg-szakellatasban
részt vevO szakorvos rendelhetd ki. Tartdés gyogykezelés alatt allo6 gyermek esetében a
kérelem a targyév aprilis 15. napja utdn is benyujthato. Az eljaras idétartama dtven nap.

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapulo
jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az dvoda hazirendje
egyes jogok gyakorlasat az elsé nevelési év megkezdéséhez kotheti.

A felvételt és az elutasitast az dvoda vezetdje és a felvételi, elutasitd bizottsag, illetve a
Budapest Fovaros XII. kertilet Hegyvidéki Onkormanyzat Oktatasi és Kozmuvelddési Irodéja
allapitja meg.

A felvételrdl dontés sziiletik az elutasitasrol a sziild, gondoz6 hatarozatot kap, elutasitas,
atiranyitas esetén fellebbezési jogaval élhet.
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A felvett gyermekek taniigyi nyilvantartasba keriilnek, a gyermekek fejlodését mérjiik, az
eredményeket rogzitjiikk, fejlddést nyomon kovetd naplot vezetiink, melyet a sziild
megtekinthet fogadoorak alkalmaval.

Az 6voda korzetét a fenntarté Budapest Fovaros XII. keriileti Hegyvidéki Onkormanyzat
hatarozza meg.

Ures férohely esetén folyamatos felvételre is van lehetdség. A Budapest Févaros XII. keriileti
Hegyvidéki Onkorményzat helyi felvételi rendje szabalyozza az év kdzben tortént
felvételeket. Nevelési év kozben jelentkezd gyermekek is az Onkormanyzat hegyvidek.hu
internetes oldalan online feliileten toltenek ki jelentkezési lapot, Elhelyezésérdl az
Oonkormanyzat Oktatasi Irod4ja dont, annak tiikrében, a keriiletben hol van féréhely.

Az ¢6vodai jelentkezést megelézOen az aktudlis jarvanyligyi helyzetnek és fenntartoi
dontésnek megfeleléen - minden esetben kizarolag eldre egyeztetett idOpontban - az
ovodavezetdje sziiléi igény esetén lehetdséget biztosithat az 6voda megtekintésére valamint
egy személyes beszélgetésre.

Az 6vodakdtelezettség kiilfoldon torténd teljesitése

A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat
koveto tizenot napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt.

A napi négy oOrdban 6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban all6 gyermek
szililgje, ha gyermeke az dvodakdtelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles
értesiteni az 6vodavezetot.

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a gyermeknek, aki Ovodaba jarasi kotelezettségét
kiilfoldon teljesiti, a sziild altal bejelentett naptdl a gyermek tankoteles koranak eléréséig.

Csoportbeosztas

Az ¢6vodaba felvett gyermekek csoportba torténd beosztasarél a sziildk ¢és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett - az egyenld bandsmodrol és az
esélyegyenldség eldmozditasarol szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-dban meghatarozott
feltételekkel 6sszhangban - az dvodavezetd dont.

Ovodankban a gyermekcsoport altalaban az azonos kori gyerekek egy csoportba torténd
beosztasaval keriil kialakitasra. Ennek megfelelden intézménylinkben egy-egy csoportba
kozel azonos korti gyermekek jarnak, de sziikség szerint — a felvett gyerekek létszamatol €s
koratdl fiiggden - vegyes csoport kialakitasara is sor kertilhet.

11



6. Ovodai jogviszony megszineése

Az 6vodai jogviszony megszinésének szabalvai. eljarasi rendje

Megszilinik az 6vodai elhelyezés, ha

a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,

a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek
ovodabol torténo kimaradasara,

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,

az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atadd 6voda értesitése alapjan az
atvevo ovoda feladata.
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7. Az ovodai élet rendje

Az 6voda megkdzelitése, helyiségeinek. eszkdzeinek haszndlata

Az 6voda bejarata az Als6 Svabhegyi ut feloli két kapun kozelithetdé meg. Az emeleti
csoportok a fébejaraton, a foldszinti csoportok a kiskapun keresztiil érhetoek el.

A jo 1d6 bekoszontével a gyermekeket délutan is kivissziik az udvarra. A délutani
levegdztetés alkalmaval mindkét szinten elhelyezkedd udvart hasznaljuk, az also kaput 16.3
kor bezarjuk. Ezutan az emeleti és a foldszinti gyermekek sziileinek érkezésére illetve a
gyermekiikkel torténd tavozasukra a fobejarat hasznalhato.

A foldszinten talalhato tornaterembe felndttnek és gyermek hozzétartozonak belépni nem
lehet, kivételt képez ez aldl, ha dvodai rendezvény van és a belépésre az 6voda vezetdjétol
vagy az ovodapedagdgusoktol ha engedélyt kaptak.

Az 6voda csuszdait, maszokait, homokozait, egyéb udvari jatékait, helyiségeit is csak évodai
rendezvények alkalmaval hasznalhatjak a sziil6 jelenlétében a gyermekek, amennyiben erre az
ovoda vezetdjétdl vagy az ovodapedagogusoktol ha engedélyt kaptak. Kérjikk a kedves
sziiloket, csaladtagokat, hogy rendezvények alkalmaval valtocipdt hozzanak magukkal vagy
hasznaljanak labzsakot.

A szlildk kézmosds céljabol a gyermekoltozében taldlhatd falikutat hasznalhatjak. A
gyermekmosddba, WC-be sziilok csak 1abzsakban 1éphetnek be.

A csoportszobaba sziiloknek utcai cipovel belépni tilos, valtocipd illetve 1abzsak hasznalata
kotelezo.

Az 6voda konyh4jaba €s konyhai el6terébe sziiloknek, hozzatartozoknak belépni nem szabad.
Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartdzkodé minden személy koteles:

- akozosségi tulajdont védent,

- az ovodai berendezéseket rendeltetésszertien hasznalni,

- az 6voda rendjét és tisztasagat megorizni,

- azenergiaval ¢és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
- atliz- és balesetvédelmi el6irasok szerint eljarni,

- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

Az 6voda berendezéseit, hordozhat6 eszkdzeit nem lehet az épiiletekbdl kivinni.
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8. Az unnepek rendje eés az ovodan

kiviili rendezvények szabalyai

Az iinnepek rendje

Az intézményben az tinnepélyek, megemlékezések rendje évenként ismétlddd. A programok
kialakult hagyomanyokat apolva és bovitve keriilnek megrendezésre, az éppen aktudlis
jarvanyiigyi szabalyok figyelembevételével.

Az 6voda sajat pedagogiai programja és SZMSZ-e, valamint az éves munkaterv tartalmazza
az 6voda linnepeit, a jeles napokat, a rendezvényeket, feltiintetve azt is, hogy melyek azok a
kiemelt események, amelyeken sziilok és hozzatartozok is részt vehetnek.

A kozos iinnepeken, rendezvényeken kérjiik, hogy a felnéttek €s a gyermek csalddtagok -
igazodva a helyi szokasokhoz -, rendeltetésszerlien hasznaljak az 6voda berendezési targyait,
helyiségeit, 6vjak intézményiink értékeit, vegyék figyelembe a kialakitott szabalyokat.

Az lnnepek ¢és egyéb ovodai események alkalmabdl a gyermekekrdl fényképek, hang- és
videofelvételek késziilhetnek. Ezeket a sziilok megtekinthetik, meghallgathatjak, igény szerint
az oOvodapedagdgusok a gyermekcsoportok zart facebook csoportjain keresztiil a sziilék
részére elérhetdvé teszik azokat. Az eseményekrdl késziilt képek, videok egy része az 6voda
honlapjan is elérhetd lehet. Amennyiben a sziild nem jarul hozza, hogy gyermekérdl felvétel
készitsiink vagy megjelentessiik azokat, arrdl minden nevelési év elején irasban nyilatkozik.

Az 6vodan kiviili rendezvények szabélyai

Az 6vodan kiviili rendezvények (kirandulas, séta, szinhdz-, muzeum-, kiallitas latogatésa,
sportprogramok, iskolalatogatds, stb.). megszervezéséért, lebonyolitasaért az dvodavezetd és
az 6vodapedagdgusok felelnek.

Az dvodapedagogusok feladatai:

- a csoport faliujsagjan tajékoztatjak a sziiloket a program helyérdl, idépontjardl és
a kozlekedési eszkozrol,

- az 6vodavezeto tajékoztatasa eldzetesen szoban, majd a program megkezdésekor a
helyi forgatokdnyv 4tadasa irdsban (helyszin, résztvevOk neve, iddtartam,
kozlekedési eszkoz, varhato visszaérkezes ideje),

- az 6vodapedagdgusoknak az 6vodai foglalkozasokon a gyermekekkel ismertetni
kell a kiilsé programon felmeriild, az egészségiik és testi épségiik védelmére
vonatkozo eldirdsokat, a kiilonbozé veszélyforrasokat, a tilos és elvarhato
magatartasformakat.

- azismertetés tényét a pedagodgus a csoportnaploban kdteles dokumentalni.

Kiilonleges eldirasok:

- a programhoz a gyermeklétszamnak megfeleld kisérét kell biztositani,
tomegkozlekedés esetén 10 gyermekenként 3 f6 felndtt kisérdt, bérelt autdbusz
esetén 10 gyermekenként 1-1-16 felndtt kisérdt,

- gondoskodni kell az els6segélynytjtashoz sziikséges felszerelésrol.

A kozos kiilsé programokat, kirdnduldsokat mindig megbeszélés eldzi meg a sziildi
kozosséggel, melynek fontosabb pontjait irasban is atadjuk a sziiloknek. Kérjiik, hogy az
abban foglaltakat sziveskedjenek betartani.
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Az 6vodan kiviili programok helyszinére az intézmény SZMSZ-ének teriileti hatdlya, a
programokon résztvevokre pedig az SZMSZ személyi hatalya is kiterjed.

Amennyiben a kirdnduldson sziilok, csalddtagok is részt vesznek, el kell fogadniuk az
ovodapedagogus kéréseit a kisérésre vonatkozdan.
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9. Kiilon szolgaltatasaink

Minden nevelési év elején felmérést készitiink a sziilok igényeirdl. Kérésiliket figyelembe
véve az dvodavezetdje engedélyezi azokat a szolgaltatasokat, amelyek az 6voda alapfeladatat
nem sértik.

Azokat az igényeket helyezziik el6térbe, amelyek a helyi nevelési programban
megfogalmazott célok elérését, a feladatok megvalosuldsat segitik, valamint az dvoda
adottsagai, koriilményei, személyi feltételei lehetdve teszik.

Az o6voda kiilon foglalkozasokat (hittan, foci, balett, torna, judo, stb.) kizarolag az aktiv
fejlesztési idon kiviil szervezhet, az dvodavezetd altal nevelési év elején kialakitott rend
alapjan.

A foglalkozasra vald jelentkezés a sziild Onkéntes elhatarozasan alapul, irdsban torténik,
mellyel vallalja azt, hogy a foglalkozas idejére gyermeke felligyeletét olyan személye bizza,
aki nem az 6voda alkalmazottja és tudomasul veszi, hogy a tanfolyam ideje alatt az dvodat
nem terheli feleldsség.

A jelentkezéssel a sziilok a foglalkozas koltségét is vallaljak, melyet a foglalkozas
vezetdjének tartoznak befizetni.

Az 6voda kizarolagosan a helyszint biztositja a foglalkozadsok megtartasahoz.

Az o6voda ¢és a szolgéltatist nyujtdé kozotti egylittmiikodés feltételeit meghatirozo
dokumentum elkészitése az dvodavezetd feladata.

A sziild irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, aki az Osszesitett listat
megkiildi az dvodavezetdnek. A foglalkozéas vezetdje a sziilovel valo irdsbeli megéllapodas
alapjan az altala vezetett foglalkozés alatt teljes feleldsséggel tartozik a gyermek testi
épségéért €s biztonsagaért.

A foglalkozas vezetdje gondoskodik tovabba esetleges 0ltoztetésérdl, a gyermekek sziileihez
torténd visszakisérésrdl, az 6voda és a foglalkozas vezetdje kozti irdsos megallapodas alapjan.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy a tanfolyam ideje alatt az 6vodat semmilyen feleldsség nem
terheli.

A foglalkozas végén a foglalkozasvezetdk a sziildknek adjak at a gyermekeket, az 6vodasok
biztonsaga érdekében nincs mod arra, hogy a foglalkozason részt vevok a sajat csoportjukba
visszatérjenek.
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10. A foglalkozasrol torténo
tavolmaradassal kapcsolatos
szabalyok

Az O0vodai foglalkozasroél torténd tavolmaradas és annak igazolasa

Amennyiben a gyermek az dvodai foglalkozésrol tdvol marad, mulasztasat igazolni kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha

a sziilé telefonon szoban vagy e-mailben elézetesen bejelentette (szobeli €s telefonos
bejelentés rendkiviili esetre vonatkozhat, melynek irdsos igazoldsara az 1-es szamu
figgelék nyomtatvanya szolgal),

a gyermek elére tervezhetd hosszabb rendkiviili hianyzisa esetén a sziild ezt az
ovodavezetonél eldre irasban kérvényezi (az ilyen hidnyzas igazolasara a 2. szdmu
fliggelék nyomtatvanya szolgal),

a gyermek sziil6je nyilatkozott, hogy az 6voda nyitvatartasi ideje alatt a nyari, 6szi,
tavaszi idészakban - az iskolai sziinetben - nem kér évodai elhelyezést,

a gyermek szililje nem igényel a nevelés nélkiili munkanapon sajat 6vodankban vagy
masik 6vodaban elhelyezést,

a gyermek beteg/fert6z6 beteg és ezt ha hazirendben meghatarozottak alapjan igazolja,

a gyermek a sziil6 irdsbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott a tavolmaradasra,

a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
ovodalatogatasi kotelezettségének eleget tenni,

a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének a Miikr. 49. § (2b) bekezdése szerinti
igazolassal igazolja,

Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva tavol van az 6vodatdl, ugy a tavollét okatol
fliggden az 1-es, 2-es vagy 3-as fiiggelékben szerepld nyomtatvanyt tolti ki a sziild.

A fiiggelék 1-es nyomtatvanya eldzetes kérelem az 6vodavezetd felé a mér tervben
1évo, eldre tudott tAvolmaradas engedélyezésére. (1-5 nap)

A fiiggelék 2-es nyomtatvanya az elére nem lathatd, rendkiviili hidnyzas igazolasara
szolgal (példaul: varatlan csaladi ok, iddjarasi viszonyok, sziild hirtelen lebetegedése,
stb.). Maximum 10 nap ilyen jellegli hidnyzast igazolhat a sziil6 egy nevelési évben.

A fiiggelék 3-as nyomtatvanya a hosszabb tavollét utani visszajovetelre vonatkozik,
amikor a sziilé nyilatkozik arrél, hogy a tavollét idejérdl visszatérve gyermeke nem
beteg (példaul nyari sziinetrdl vald visszatérés esetén).

Hosszabb (5 napon tuli) tavollét (példaul kiilfoldi vagy vidéki tartdzkodas) esetén a sziild
irasban kérelmezi az 6vodavezetdtdl a gyermek oOvodai jogviszonyanak fenntartisat, a
hianyzas jovahagyasat. Erre az 6vodavezetd irasban valaszol, hatarozatot hoz.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.
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A gyermek, betegség utdn csak orvosi igazoldssal vehetd6 be az oOvodaba. Az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idétartamat is. A
gyogyulast kovetden az orvosi igazolast az 6vodaba érkezéskor a pedagdgusnak at kell adni
vagy az intézménybe érkezés el6tt dvoda e-mail cimére az dvoda altal jelszé hasznélata nélkiil
letolthetd képi formaban, csatolmanyként el kell kiildeni.

Fert6z6 betegség esetén a jogszabalyoknak megfeleld orvosi igazoldssal vehetd be a
kozosségbe a gyermek. Amint a sziilé tudomasara jut, hogy gyermeke fert6zé beteg, azt
haladéktalanul be kell jelentenie az 6voda titkarsagan.

Tetvesség esetén a gyermek az 6voddba csak akkor hozhat6 be, ha a gyermeket otthon
megfeleld moédon kezelték, a serkéket és €16 éloskoddket is maradéktalanul eltavolitottak
otthon az intézményben torténd tovabbi fertdzés elkertilése érdekében.

Az igazolatlan mulasztas

Ha a gyermek tdvolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, €és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- ¢és hataskorok ellatdsarol, valamint a gyadmhatosag szervezetérdl és
illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban —
értesiti az 6vodas gyermek tényleges tartdzkoddsi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti  kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az Ovoda bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltdrasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a
gyermek 6vodaba jarasaval tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgélatot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
sz010 2012. évi II. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz
sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan
ovodai nevelésben részt vevod gyermek esetén tizenegy nap.
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11. A gyermekekre vonatkozo védo-ovo
eloirasok, szabalyok

Az oOvoda gondoskodik a rébizott gyermekek feliigyeletérdl, a nevelés egészséges ¢&s
biztonsagos feltételeinek megteremtésérdl, a gyermekbaleseteket eldidézd okok feltarasardl és
megsziintetésérol.

Orvosi., védondgi ellatas

Az intézmény SZMSZ-ben meghatarozottak szerint az 6voda orvosaval 6vodavezetd az tartja
a kapcsolatot.

A védono sziikség esetén az dvodaba jarod gyermekek rendelkezésére all. Tanécsot ad, elvégzi
az iskolaérettséghez kapcsolodd egészségligyi vizsgalatokat, amennyiben a sziild igényli, a
kijelolt rendeldben. Evente tobb, eldre tervezett alkalommal illetve sziikség szerint az
ovodaban tisztasagi sziirést végez.

A gyermekfogaszatrdl félévente egyszer jonnek fogaszati sziirésre.

Gyodgyszer beadasa az dvodaban

Az 6vodaban dolgozok gyogyszert, kipot nem adhatnak be a gyermekeknek. Kivéve, ha
nagyon indokolt esetben, kizardlag orvosi utasitdssal a gyermek allandd gydgyszerszedésre
szorul vagy életmentd gyogyszerre van sziiksége (példaul asztma, anafilaxia, cukorbetegség
esetén). Ennek sziikségességérol a sziilé orvosi igazolast hoz és a gyogyszer atadasakor annak
beadasi idépontjardl, adagoldsarol, mellékhatasairdl irasban, részletesen tajékoztatja az
ovodapedagogust.

Gyogyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkozoket, szereket az 61t6z6
szekrényekben vagy a gyermekek altal konnyen elérhetd helyen hagyni tilos!

Az oOvoda a fenntartd jovoltabol rendelkezik anafilaxia esetén gyermekeknek beadhatd
¢letmentd injekcidval. Azok a sziilok, akinek tudomasuk van arrdl, hogy gyermekiik esetében
ilyen életveszélyes allergids reakcid eléfordulhat, feltétleniil tajékoztassak errél az
ovodapedagdgusokat.

Teenddk beteg gyermek esetén az 6vodaban

Az oOvodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat, beteg gyermek az 6vodat nem
latogathatja, mert veszélyezteti tarsai egészségét és sajat gyogyuldsat. Az 6vodai kozdsség a
beteg gyerek gydgyuldsahoz sziikséges feltételeket nem tudja biztositani.

Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodnia kell a beteg t6bbi
gyermektol valo elkiilonitésérdl €s a lehetd legrovidebb idon beliil értesitenie kell a gyermek
szlileit és azonnali ellatast igényld helyzet esetén a mentdket.

Ha a gyermek az 6vodéaban betegszik meg, elengedhetetlen a beteg gyermek siirgds elvitele az
ovodabol, a tobbi gyermek egészségvédelme érdekében.

Fert6zd betegség

Fert6z0 betegség (példaul rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladds, szalmonella,
lepkehimld, kéz-lab-szaj fertdzés, kotéhartyagyulladas illetve COVID-19 fertdzés) esetén a
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sziil0 koteles az dvodat értesiteni. Az intézmény a bejelentést kdvetden sziikség esetén jelez a
Nemzeti Népegészségligyi Kozpont felé és fertdtlenitd takaritast végez.

A COVID-19-re vonatkozoan a mindenkori érvényben 1év0 jogszabalyok és eljarasrend
alapjan szabalyozzuk az oOvodankban sziikséges egészségiigyi intézkedéseket, melyet a
sziiloknek emailben kiildlink meg.

Kérjiik a sziiloket, hogy fert6z0 megbetegedés esetén a tobbi gyermek védelme érdekében
kifejezetten ligyeljenek arra, hogy gyermekiiket a teljes gyogyulasaig tartsak otthon és csak
orvosi igazolassal hozzak vissza a kdzosségbe.

A tartos gyvogykezelés alatt 4116 gyermekekre vonatkozo szabalyok

Tartos gyogykezelés alatt 4llo az a gyermek, akinek egészségiigyi ellatasa az Eiitv. 89. §-a
szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban vagy az Elitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvébeteg-
szakellatasban részt vevd szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat
nevelési napot varhatéan meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben az Nkt. 8. § (2)
bekezdése szerinti formaban, legalabb napi négy 6rai idétartamban nem tud részt venni.

A tartés gyogykezelés alatt 4llo gyermekek egészségiigyi ellatdsainak szabdlyairdl az dvoda
SZMSZ-e részletesen rendelkezik.

A tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermekek az dvodai tartozkodasuk alatt kiemelt figyelmet
igényelnek.

A szakorvos altal kiallitott vélemény a gyermek harminchat 6vodai nevelési napot meghalado
hianyzasardl kdzokiratnak mindsiil, mert az orvos jogszabalyan meghatarozott igykorén beliil
eljarva allitja ki, igy a szakorvosi véleményben foglalt tényeket igazoltnak kell tekinteni a
kozokirathoz kapcsolodo teljes bizonyitod erd révén.

A tartés gyogykezelés alatt all6 gyermek Ovodai ellatdsanak modjat az érintett gyermek
egeészsegligyl allapota hatarozza meg.

Ha a gyermek, tartos gyogykezelése az 6vodaba jarast nem teszi lehetdvé a sziild kérelmére az
intézmény vezetdje engedelyezheti, hogy 6vodai jogviszonydnak fenntartdsa mellett 6vodaba
jarasi kotelezettségét a fekvObeteg- ellatas keretében gyogykezelést biztositd egészségiligyi
intézményben vagy rehabilitdcios intézményben biztositott nevelés-oktatas keretében
folytassa. Ebben az esetben az 6voda folyamatosan tartja a kapcsolatot az egészségiigyi
intézménnyel, rehabilitdcios intézménnyel, mikdzben az 6voda a sziild részére tandcsadast,
konzultacidt biztosit, tovabba terapias vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabbiranyitja
a csaladot a pedagdgiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztositd intézményhez.

Az ovodapedagogusok az egészségligyi intézmény szakembereivel folytatott konzultaciok
alapjan egyéni megbeszélés szerint segitik a sziiloket és a gyermeket tandcsokkal,
konzultacids lehetdséggel, amig a gyermek az egészségligyi intézményben vagy a
rehabilitacios intézményben vagy otthoni ellatas keretében gyogyul.

Az 6voda tehat torekszik arra, hogy a tartdés korhézi ellatasra vagy gyogykezelésre szoruld
gyermekek ovodai hatranyainak lekiizdése érdekében kiilonleges intézkedésekkel biztositani
tudja az érintett gyermek részére a tarsaival egyenld esélyeket.

A tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek nevelés-oktatasahoz sziikséges eszkdzoket az 6voda

vagy az egészségligyl, illetve rehabiliticios intézmény, a specidlis eszkozoket az
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egészseégligyl, illetve rehabilitacids intézmény vagy a gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai
eszkozok és segédanyagok kolcsonzése tevékenység keretében az egységes gyogypedagogiai,
konduktiv pedagdgiai modszertani intézmény biztositja.
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Az 1-es tipust diabétesszel é16 gyermek ellatasa:

Az 1. tipusu diebétesszel €16 gyermekek intézménylinkben torténd ellatasdnak szabalyirdl az
o6voda SZMSZ-e ¢és a ,,Diabéteszes gyermek specialis ellatasi eljarasrendjérdl” szolo sajat
szabalyzata részletesen rendelkezik.

Az inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd 6vodas gyermekek vércukorszintjének mérését,
az elbirt egységnyi inzulin beadasat az ovodaban a sziild altal kértek és az egészségiigyi
szakellatod altal meghatarozottak alapjan meg kell szervezni, tovabba a célcsoportba tartozo
gyermekek rosszulléte esetére specialis ellatasi rendet kell kialakitani.

Az 6voda vezetdje az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek részére abban az iddtartamban,
amikor az 6voda feliigyelete alatt all, az 1-es tipust diabétesszel ¢l6 gyermek sziil6jének, mas
torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozo
egészségiigyl intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjdn az aldbbi specidlis ellatast
biztositja:

Az 6vodavezetd a pedagdgus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-oktatdé munkat
kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottja szamara eldirhatja

- a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

- sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziildvel, mas toérvényes képviseldvel, a
megadott kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokozonként a sziikséges
mennyiségll inzulin beadésat.

Teenddk gvermekbaleset esetén

A gyermekbalesetek megelézésével kapcsolatosan az O6voda SZMSZ-e és pedagogiai
programja is részletes tajékoztatast nyujt.

Baleset esetén azonnal értesitjiik a sziilét. Amennyiben azonnali ellatast igényel a gyermek, a
sziilovel telefonon tortént megbeszElés alapjan orvoshoz vissziik vagy értesitjiik a mentdket.
Ha a sziil6t nem tudjuk elérni, a sziilével torténd konzultacid nélkiil is elvissziik orvoshoz a
gyermeket vagy értesitjiik a mentdket, ha a gyermek azonnali orvosi ellatast igényel.

A sziil6 irasbeli nyilatkozat ellenében sajat orvosahoz viheti a gyermeket ellatasra.
Gyermekbalesetek esetén ellatando feladatok:

- a balesetet szenvedett gyermek ellatasa a gyermek felligyeletét éppen ellatd
ovodapedagdgus feladata, miutan a tobbi gyermek feliigyeletérdl, biztonsagarol
gondoskodott,

- a fenti feladatok ellatdsdban a helyszinen jelenlévd tobbi munkatarsnak is
segitséget kell nyujtania,

- a balesetet szenvedett gyermek megnyugtatd ellatdsa utdn tajékoztatni kell az
ovodavezetdt, amennyiben orvosi ellatas sziikséges, akkor azonnal értesiteni kell
- sziikség esetén a mentdket - és sziiloket is.

Nem sulyos balesettel kapcsolatos feladatok:

- abalesetet szenvedett gyermek ellatasa,
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- sziikség esetén orvos értesitése,

- sziil6 értesitése,

- abaleset koriilményeinek kivizsgalasa,
- jegyzOkonyv készitése.

A nyolc napon tal gyogyuld gyermekbalesetek kivizsgalasanak, jegyzoékonyvezésének modjat
Miikr. 169.§ (2) bekezdése tartalmazza. A gyermekbalesetek jegyzokonyvezése és
nyilvantartasa elsddlegesen a gyermekvédelmi felelds feladata. Az elektronikus Gton kitdltott,
kinyomtatott, hitelesitett jegyzOkonyv egy-egy példanyat megkapja a sziild és a fenntartd, egy
példanyat pedig az intézmény irattdraban kell megdrizni.

Stlyos az a gyermekbaleset, amely

a sériilt halalat (haladlos baleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétdl

szamitott kilencven napon beliil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel

Osszefliggésben életét vesztette),

- valamely érzékszerv (érzékeldoképesség) elvesztését vagy jelentdés mértékil
karosodasat,

- agyermek orvosi vélemény szerint €letveszélyes sériilését, egészségkarosodasat,

- a gyermek sulyos csonkulasat (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja
nagyobb részének elvesztése, tovabba ennél sulyosabb esetek),

- a beszéloképesség elvesztését vagy feltling eltorzulasat, a gyermek bénulasat,
vagy agyi karosodasat

okozza.

Amennyiben a baleset a pedagdgiai szakszolgalat altal tartott foglalkozas alatt kovetkezik be, a
jelentési kotelezettség a foglalkozast tart6 intézmény kotelessége.

Stulyos balesettel kapcsolatos tovabbi eldirasok:

- azonnali jelentés a fenntartonak,

- legalabb kozépfokti munkavédelmi képesitéssel rendelkezé személy bevonasa a
baleset koriilményeinek kivizsgalasaba,

- a baleset koriilményeinek kivizsgalasanal biztositani kell a sziiléi szervezet
képviseldjének részvételét.

Teenddk rendkiviili esemény bekdvetkezésekor

A rendkiviili esemény esetén sziikséges teenddkrdl az ovoda SZMSZ-e részletesen
rendelkezik.

Rendkiviili esemény esetén az 6vodavezetdt azonnal tijékoztatni kell. Amennyiben 6 nem
érhet6 el, az SZMSZ-ben meghatarozott helyettesitési rend alapjan az arra kijelolt személy az
illetékes az intézkedések meghozatalara.

Az 6vodavezetd megtesz minden olyan sziikséges intézkedést, amelyek a gyermekek ¢és a
munkatarsak védelmét, biztonsagat szolgaljak.

Az dvodavezetd a rendkiviili esemény jellegének megfeleléen haladéktalanul értesiti
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- az érintett hatosagokat (tliz esetén a tlizoltdsagot, robbanassal torténd fenyegetés esetén a
renddrséget, személyi sériilés esetén a mentoket, egyéb esetekben az esemény jellengének
megfeleld rendvédelmi illetve katarsztrofaelharito szerveket),

- a fenntartot €s

- sziilOket

Rendkiviili eseménynek szamit kiilondsen:

- atlz

- azarviz,

- afoldrengés,

- bombariado,

- egyéb veszélyes helyzet, illetve a neveldmunkit méas médon akadalyozo, nehezitd
kortilmény

Az oOvodavezetd, akadalyoztatdsa esetén az Ovodavezetd-helyettes, illetve a helyettesitési
rendben eldirt személy dont a sziikséges intézkedésekrol.

Amennyiben a rendkiviili esemény indokolja az épiilet kiliritését, az a tlizriad6 terv szerint
torténik.

Rendkiviili esemény alkalméval valamennyi az 6vodédban tartézkodd ovodapedagogus é€s
alkalmazott koteles a gyermekek biztonsagar6l gondoskodni. Kételesek az ide vonatkozo

szabalyzatok szerint eljarni, illetve a gyermekek egészségét, biztonsagat szolgaldé moddon
cselekedni.

A Tizvédelmi Szabalyzat rogziti a tiz elleni védekezés eldirasait. Meghatarozza a vezetd, a
dolgozok feladatait, a szaktevékenységet ellatd szervezet nevét, a létesités és haszndlat
szabdlyait, a tlizvédelmi oktatds rendjét. Tartalmazza a tlizolt6 késziilékek nyilvantartasat, a
helyiségek tlizveszélyességi besorolasat, a Tlizriado Tervet.

A Munkavédelmi Szabalyzat rogziti a munkavédelem, munkabiztonsdg, munkaegészségiigy
eldirasait. Eldirja a vezetd, dolgozok feladatait. Eldirja a baleset esetén teenddket, az
oktatasok rendjét.

A veszélyeztetett épiilet kiiiritése soran fokozottan ligyelni kell a kdvetkezdkre:

- Az ¢pililetbdl minden gyermeknek tavoznia kell, ezért a foglalkozast tarto
ovodapedagdgusnak a termen kiviil (pl: mosdoban) tartozkodd gyerekekre is
gondolnia kell!

- A Kkilirités sordn a mozgasban, cselekvésben korlatozott személyeket az épiilet
elhagyasaban segiteni kell!

- A helyszint és a veszélyeztetett épliletet a foglalkozast tartd6 oOvodapedagdgus
hagyhatja el utoljara, hogy meg tudjon gy6zddni arrdl, nem maradt-e esetlegesen
valamelyik gyermek az épiiletben.

- A gyermekeket a terem elhagyasa eldtt és a kijelolt véarakozasi helyre torténd
megérkezéskor az 6vodapedagdgusnak meg kell szamolnia!

Az intézkedésre jogosult felelosnek a veszélyeztetett épiilet kitiritésével egyidejiileg — felelds
dolgozok kijeldlésével — gondoskodni kell az alabbi feladatokrol:

- akitiritett tervben szerepld kijaratok kinyitasarol,
- akozmiivezetékek (géaz, elektromos aram) elzarasarol,
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- avizszerelési helyek szabadda tételérdl,

- az els6segélynyujtas megszervezésérol,

- arendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szervek (renddrség, tlizoltosag, tlizszerészek
stb. ) fogadasarol.

Az épliletbe érkezd rendvédelmi, katasztroéfaelharitdo szerv vezetdjét az dvoda vezetdjének,
vagy az altala kijelolt dolgozdonak tajékoztatnia kell az alabbiakrol:

- a rendkiviilli esemény kezdete Ota lezajlott eseményekrdl, a veszélyeztetett épiilet
jellemzdirdl, helyrajzarol,

- az ¢épiiletben talalhato veszélyes anyagokrol (mérgekrol)

- akozmi (viz, gaz, elektromos stb.) vezetékek helyérol,

- az épiiletben tartozkodo személyek 1étszamarol, életkorarol,

- az épilet kiliritésérol.
A rendvédelmi, illetve katasztrofaelhdritd szervek helyszinre érkezését kovetden a
rendvédelmi, illetve katasztrofaelharito szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell eljarni a

tovabbi biztonsagi intézkedésekkel kapcsolatosan. A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd
szerv vezetdjének utasitasait az intézmény minden dolgozoja koteles betartani!

Gyermekvédelem

A gyermekvédelem a szocidlis munka azon szakteriilete, amely a gyermek csaladban torténd
nevelkedésének eldsegitésére, veszélyeztetettségének megelézésére €s megsziintetésére,
valamint a sziildi vagy mas hozzatartozéi gondoskodasbol kikeriild gyermek helyettesitd
védelmének biztositdsara szolgdl, a gyermekek testi,-lelki egészségvédelme, valamint a
sajatos nevelési igényli, a hatranyos helyzetii ¢és veszélyeztetett gyermekekkel vald
foglalkozas keretében.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyigazgatasrol kiilon jogszabaly (a Gyvt.) rendelkezik,
mely a gyermek védelmére iranyuld lehetdségeket is szabdlyozza, a pénzbeli juttatasok,
személyes gondoskodas keretébe tartoz6 alapellatasok, szakelldtdsok, valamint hatdsagi
intézkedések rendszerén keresztiil.

A Gyvt. az ovodapedagdgusok és a szakemberek szamaéra is a megel6zés fontossagat
hangsulyozza.

A gyermekvédelemmel kapcsolatban a pedagogus kotelessége, hogy tiszteletben tartsa a
gyermek személyiségét, a csalad vilagnézeti és valldsi elgondolasait és értékrend;jét.

A gyermekvédelemrdl €s a szocidlis tdmogatasokrol az intézmény SZMSZ-e részletesen
rendelkezik.

Az ovodai a gyermekvédelmi feladatok megszervezéséért €s ellatasaért, a gyermekvédelmi
jelzérendszernek a kdznevelési intézményhez kapcsoldodo feladatai koordinalasaért az dvoda
vezetdje a felelOs.

Intézményiinkben a gyermek- €s ifjusagvédelmi feladatokat a nevelOtestiilet egy tagja latja el,
aki az 6vodavezetd megbizasa alapjan végzi gyermekvédelmi feleldsi munkajat. Szervezi,
iranyitja, €s személyes részvétellel eldsegiti a gyermekvédelmi szempontok érvényesiilését, a
védondvel, az Ovodavezetdvel és az intézmény nevelOtestiiletével egyiittmiitkddve. Ellatja
tovabbd a tehetséggondozassal, beilleszkedési-, magatartasi zavarok korrekcidjaval, a
hatranyos helyzetli gyermekek felzarkdztatdsaval kapcsolatos feladatokat. Felderiti a
gyermekeket veszélyeztetd okokat, ¢s torekszik a karos hatdsok megelézésére ¢és
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ellensulyozasara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez a
Csaladsegito és Gyermekjoléti Kozpont megkeresésével.

Szocidlis segitd

A gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasat, a gyermekek veszélyeztetettségének
megelozését ¢€s annak megsziintetését a Csaladsegito- ¢és Gyermekjoléti Kozpont
alkalmazésaban 4ll6 szocidlis segité munkatds is segiti, aki egyéni, csoportos és kdzdsségi
szocidlis munkat végezve nyujt tdmogatast az 6vodaba jard gyermekeknek, a gyermekek
csalddjainak ¢és az Ovoda pedagdgusainak. A vele torténd kapcsolattartas rendjérdl az
intézmény SZMSZ-e részletesen rendelkezik.

Az intézményt ¢érinté gyermekvédelmi feladatokat az oOvodai szocidlis segité a
gyermekvédelmi feleldssel egyiittmiitkodésben latja el.

A szocidlis segité munkatars tevékenysége keretében segiti
— a gyermeket a kordnak megfeleld nevelésbe és oktatisba vald beilleszkedéséhez
szlikséges kompetenciai fejlesztésében,
— a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érintd kérdésekben valamint nevelési
problémak esetén a gyermeket €s a csalddot a kozottiik 1évo konfliktus feloldasaban,
— prevencios eszk6zok alkalmazasdval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését és
— ajelzérendszer mitkddését.

Szocialis segitd munkatarsunk a nevelési év elején egyeztetett idépontban tartézkodik
ovodankban, konzultacios lehetdségre a logopédia szobaban van mod.
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12. A dohanyzas és a szeszes ital
fogyasztas tilalma, a mobiltelefon

hasznalatanak korlatozasa
A dohanyzas és szeszes ital fogyasztas tilalma

Az intézmény egész teriiletén és udvaran tilos a dohanyzas ¢€s a szeszes italok fogyasztasa.
Ezen korlatozasok betartasanak ellendrzése az 6vodavezetd feladata.
A dohéanyzok részére dohanyzasi helyet kijeldlni csak az 6vodan kiviil lehet.

A mobiltelefon hasznalatanak korlatozasa

Az 6voda dolgozoinak a gyermekek kozott tilos a mobiltelefonok hasznalata. A mobiltelefon
késziilék munkaidében indokolt esetben rezgore allitva a zsebben elhelyezheto.

Amennyiben elkeriilhetetlen a mobiltelefon haszndlata, az a gyermekektél tavol, a
gyermekcsoporton kiviill akkor megengedett, ha ez id6 alatt a gyermekek feliigyelete
megoldott.

Az 6vodai sziil6i értekezleteken, fogadoorakon, linnepélyeken mobil telefon a sziil6k altal
nem hasznalhato.
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13. A gyermekek étkeztetése, az ovodai
é¢tkezeés megrendelése és lemondasa, a
menzakartya hasznalta, sziinidei
gyermekétkeztetés

A szulok altal behozhatod élelmiszerekre vonatkozo szabalvok

Sziil§ altal behozott ¢lelmiszert a gyermeknek nem adhatunk. Kivételt képez ez aldl a sziild
Onkéntes felajanlasan alapuld gylimdlcs illetve a sziiletésnapi torta vagy egyéb édesség. A
torta és az édesség csak ellendrzott kereskeddtdl szerezhetd be, melyeket kizarolag a vasarlast
igazolo, allergéneket felsorold szarmazasi igazoléssal illetve szamlaval egyiitt vessziink be €s
minden esetben ételmintat tesziink el beldle.

Kérjiikk a sziiloket, hogy magvakat illetve magvakat tartalmazo6 élelmiszereket az allergias
reakciok esetleges jelentkezésének veszélye miatt ne hozzanak be az 6vodaba.

A gvermekek kozétkeztetése

A gyermekek oOvodai étkezésének megszervezése, ¢és biztositdsa (szilildi igénynek
megfelelden) a kozétkeztetési rendszer keretén belill az dvoda étkeztetését végzé FH Gasztro
Kft. altal iizemeltetett foz6konyha szolgaltatasainak igénybevételével dvoda feladata.

A gyermekek részére az az aldbbi dvodaban napi haromszori étkezés biztositott:
- tizorai
- ebéd
- uzsonna,

Melyekbdl a sziild igényei szerint rendelheti meg az étkezést:

- egyszeri étkezés esetén csak ebédet,
- kétszeri étkezés esetén tizorait és ebédet vagy ebédet és uzsonnat,
- haromszori étkezés esetén tizorait, ebédet és uzsonnat.

Kérjiik, hogy azokon a napokon, amikor a gyermekiik valamilyen oknal fogva az 6vodai
reggeliztetési 1d6 végéig nem érkezik be az intézménybe, a gyermeket reggeli nélkiil ne
enged;jék el otthonrol.

Az 6vodaban csak az o6vodaval szerzddésben all6 fézOkonyha altal elkészitett illetve a
kozétkeztetésben szallitott ételt szabad fogyasztani.

A 37/ 2014. (IV.30.) EMMI rendelet 15. § szerint az 6vodaban minden, szakorvos altal
igazolt diétas étkezést 1igényld személy szdmara az allapotdnak megfeleld diétas étrendet kell
biztositani figyelemmel az étkezések szakorvos éaltal meghatarozottak szerinti iddzitésére és
az étel dietetikus altal meghatarozott megfeleld adagolasara.

Az o6voda étkeztetését végzd fozokonyha. gasztroenterologusi szakorvosivélemény alapjan
biztositja a taplalékallergias gyermekek étkeztetését Az & étrendjiiket szakszeriien, az
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eldirasoknak megfeleléen az FH Gasztro Kft.-vel jogviszonyban allo, dietetikus szakember
allitja Gssze.

Amennyiben a kozétkeztetés keretében nem biztosithatd a gyermek diétas étkezése az
ovodaban, — a sziil6, mas torvényes képviseld irasbeli nyilatkozata alapjan — a gyermek
sziiloje 4altal az intézménybe bevitt, vagy a sziild, mas torvényes képviseld altal az
intézménybe rendelt étel intézményben torténd elfogyasztasanak lehetévé tételével is
biztosithatd. Ennek érdekében az 6voda vezetdje koteles biztositani a hiités, a melegités és a
fogyasztas megfeleld feltételeit a hatalyos jogszabalyok és szakmai eldirasok betartasaval.

Az O6vodank hirdet6tablajan kifiiggesztve és — normal étkezés esetében — az e-Menza
rendszerben online modon is feltoltve - megtekinthetd étlapon keresztiil tajékoztatast kapnak
a sziillok a gyermekek szamara nyujtott heti étrendrdl. A diétds étkezések étrendjét kiilon
étlapon tiintetjiik fel, mely a hirdetdtablakon kisérhetd figyelemmel.

Egész napos kirandulasok alkalmaval igény esetén az dvoda biztositja a gyerekek szamara a
napi haromszori étkezést ugy, hogy az 6vodabol tavol 1évo csoportoknak hideg élelmiszert
tartalmazd csomagot készit a konyha. Kérjik, hogy az egésznapos kiranduldsok napjan —
amennyiben hideg csomagot kérnek - a sziilok legyenek figyelemmel arra, hogy aznapra a
gyermekiik részére mindharom étkezés megrendelése megtorténjen.

A gvermekek ovodai étkezésének megrendelése és lemondasa

A gyermekek étkezésének megrendelése és lemondasa az e-Menza rendszeren keresztiil 6don
torténik, melynek online feliilete a hegyidek.e-menza.hu oldalon érhetd el és az O6vodatol
beiratkozaskor kapott regisztracios koddal torténd regisztraciot kovetden hasznalhato.

Az e-menza rendszer mitkodését minden sziilonek gyermeke beiratasakor az 6voda irodajaban
bemutatjuk, a rendszer miikodtetésével kapcsolatos sziiloi teenddk elvégzéséhez igény esetén
személyesen, telefonon vagy e-mailben segitséget nytjtunk.

A gyermekek étkezésének megrendelése és lemondasa a sziild feladata, melyet az adott napot
megel6z6 munkanapon reggel 9 6rdig tud megtenni az e-Menza online feliileten. Az étkezés
telefonon, szoban, e-mailben torténd lemondésat az 6voda nem tudja figyelembe venni.

Az étkezések megrendelésénél és lemondasanal kérjiik, legyenek figyelemmel arra, hogy a
reggel 9 ords megrendelési hatarid0 utdn masnapra mar nem lehet a gyermeknek étkezest
rendelni illetve lemondani, erre az 6vodanak sincs jogosultsaga.

A megrendelt étkezés dijat atutalassal, bankkartyas befizetéssel vagy csoportos beszedéssel
lehet kiegyenliteni.
Hidnyzas esetén az ingyenesen étkezé gyermekek ebédjét is le kell mondani.

Lemondas esetén a lemondott napra jutd, korabban mar befizetett téritési dijat a rendszer
automatikusan jovairja a kovetkez0 szamla 6sszegébdl.
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Etkezési téritési dijak

A sziilok altal fizetendd 6vodai étkezési téritési dij napi 0sszegét az intézmény fenntartoja
hatarozza meg. Téritési dij valtozas esetén a sziiloket irasban értesitjiik a fizetendd Osszeg
valtozasardl és a valtozas életbelépésének napjarol.

Ingyenes 6vodai étkeztetés

Ingyenes étkezés igénybevételére a Gyvt. mindenkor hatalyos eldirdsai szerint van lehetdség,
melynek igénybevételéhez vagy az igényjogosultsag visszavonasdhoz a sziiloknek - minden
nevelési év elején illetve az igényjogosultsagra valo jogosultsag valtozasakor haladéktalanul —
irasos nyilatkozatot kell tenniiik. A hidnytalanul kitoltott €s alairt nyilatkozatot az 6voda
irod4jaban kell leadni.

Az ingyenes ¢étkezésre vald jogosultsdgot a jogszabalyban eldirt jogcimek esetében
dokumentumokkal ala kell tAmasztani.

Az 6vodai gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha

- agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- agyermek tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- a gyermek olyan csalddban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- agyermek olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutod
havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

vagy
- agyermeket nevelésbe vették.

A csaladbafogadd gyam a sajat és a gyamsaga alatt 4ll6 gyermek tekintetében is kérheti az
ingyenes intézményi gyermekétkeztetésre valo jogosultsag megallapitasat, ha a fenti feltételek
valamelyik gyermek tekintetében fennallnak.

A harom vagy tobb gyermekes csaladoknak jard kedvezmény igénylése esetében esetben a
csaladbafogadd gyam sajat gyermekeinek €s a gyamsaga alatt allo6 gyermekeknek a szdmat
Ossze kell adni.

A jovedelemfiiggd kedvezmény alkalmazasanal a sziild alatt a csaladbafogadd gyamot is
érteni kell.

A hdrom vagy tobb gyermeket neveld csalddoknal ingyenes Ovodai gyermekétkeztetés
biztositasdhoz k6zos haztartasban éloként kell figyelembe venni

- atizennyolc éven aluli,

- a huszondt évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben vagy szakképzd
intézményben nappali rendszerli iskolai oktatdsban részt vevd, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban, illetve szakképzésben részt vevo
vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanulo, és
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- ¢letkortol fliggetlentil a tartdsan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
neveldsziillénél ideiglenes hatéallyal elhelyezett gyermeket, valamint a nevel6sziilonél
elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utdogondozoi ellatdsban részesiilo fiatal
felnottet.

Az egy fOre jutd jovedelem alapjan jaro ingyenes €tkezési kedvezmény esetén meghatarozott
egy fOre jutd Osszeg szamitdsanal — a kérelem benyujtasanak idépontjadban — ko6z0s
haztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe venni az egy lakasban egyiitt lako, ott
bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd

- sziil6t, a szlild hazastarsat vagy élettarsat,

- aharom vagy tobb gyermekes csaladok kedvezményénél beszamithatdé gyermekeket,

- az eléz6 pontokban nem tartozd, a Ptk. csaladjogra irdnyad6 szabdlyai alapjan a sziild
vagy hazastarsa altal eltartott rokont.

Az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés gyermekenként csak egy jogcimen vehetd
igénybe.

A nevel6sziilonél, gyermekotthonban vagy mas bentlakdsos intézményben ideiglenes
hatallyal elhelyezett gyermek nem jogosult ingyenes évodai gyermekétkeztetésre.

A menzakartya hasznalata

Az 6voda éltal beiratkozaskor a sziilok részére atadott menzakartya — mellyel a gyermek
ovodaba érkezését kell regisztrdlni minden reggel -, az Ovoda tulajdona, elvesztése,
megrongalddasa esetén a kartya potlasi dijat a sziiloknek meg kell fizetnie.

A gyermek utols6 6vodai napjan a menzakartyat az 6vodaban le kell adni.

Kérjiik, hogy amennyiben elvesztett menzakartyat taldlnak, sziveskejenek azt az 6voda
irod4jaban leadni.

Sziinidei gyermekeétkeztetés

Az Onkorményzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, torvényes képviseld
kérelmére a déli meleg foétkezést

- a hatranyos helyzeti gyermek ¢€s a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiild, halmozottan hatranyos helyzetli gyermek részére az 6vodai nevelésben
részesiilé gyermek szdmra az 6voda zarva tartdsanak idOtartalma alatt valamennyi
munkanapon, valamint

- tovabbi, igy kiilondsen a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek
részére nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet
id6tartamara es6 valamennyi munkanapon

koteles megszervezni, és ennek keretén beliill a sziild, torvényes képviseld kérelmének
megfeleld id6tartamban az adott gyermek részére ingyenesen biztositani.

31



14. A gyermekek oltozkodésének rendje

A gyermek oltoztetése, Ovodaban viselt ruhdzatanak biztositdsa a sziilok/gondviseldk feladata,
oly modon, hogy az az egészségiigyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

A csoportszobdkban elengedhetetlen a kényelmes viselet. Javasolt rovidnadrag, szoknya,
rovid ujju felsérész, konnyii valto cipd, szandal, mely a gyermekek labat jol tartja.

A gyermekek kinti (utcai illetve udvari) cipében a gyermekmosdokba €s a csoportszobakba
nem mehetnek be.

Amennyiben az 6vodapedagogus gy itéli meg, hogy az sziikséges, a gyermekeket napkozben
atoltozteti. A gyermekek zsakban ezért mindig legyen elhelyezve tiszta valtoruha.

Az udvari tartézkodashoz sajat jellel ellatott szabadid6é- vagy tréningruhat kériink. Téli, havas
hoénapokra véltdoverall javasolt.

A gyermekek 6vodaban hasznalt ruhait a gyermek jelével ellatott sajat 6ltozoszekrényében
illetve az 61t6z6kben elhelyezett akasztos gyermekfogasokon kérjiik elhelyezni.

Kérjiik, hogy a gyermek 6lt6z6szekrényébdl a folosleges holmikat vigyék haza, a zsufoltsag
elkertilése és a helyes 6ltozkddési szokdsok kialakitasa érdekében.

Kérjik, hogy az 6ltozdszekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, mert azok eltiinésekor
feleldsséget nem vallalunk.

A mozgas foglalkozasokhoz kériink jellel ellatott tornazsakban tornacipdt (vagy olyan
egyszeriien felhtizhato cip6t, amelynek a talpa nem cstszik), zoknit, kisnadragot és polot vagy
tornaruhat.
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15. Gyermekek jutalmazasanak elvei és
formai

A gyermeket tOle elvarhatondl jobb teljesitményéért az intézményben az aldbbiak szerint
jutalmazzuk:

A gyermekek jutalmazasanal az egyenld banasmadd elvének figyelembevételével jarunk el, de
a személyre szabott, differencialt értékelést helyezziik eldtérbe.

A jutalmazésnal az 6vodapedagbdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének
litemét, egyéni képességeit.

A tevékenységek soran személyes kapcsolatban és batorito attitliddel értékeljiikk a gyermekek
tevékenységét, magatartasat. A pozitiv értékelés eszkozeit (dicséret, simogatds, kedves
gesztus, pozitiv kiemelés a csoport eldtt, megtapsolas, jutalom-megbizas) hasznaljuk. Tilos az
édességgel vald jutalmazis, a gyermekek megszégyenitése, kikozositése, kigunyolasa,
csoportbol valo eltavolitasa, sziikségleteik megvondsa, testi bantalmazasa.

A jutalom fajtai

- 0sztonzd jutalom
Az 0sztonzo jutalom a biztatds, bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres
lesz.
A biztatds a gyermek altal végzett tevékenység ideje alatt torténik, megerdsitve ot
abban, hogy a megoldasban j6 Gton halad.

- értekeld-mindsitd jutalom
Az értékel6-mindsitd jutalmazas a gyermek altal végzett tevékenységet kdveton
torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
Ez a fajta jutalmazas a jo teljesitményt kovetd visszajelzés.
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16. A fegyelmezo intézkedések elvei

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, fejlédése érdekében,
elkeriilhetetlen az elmarasztalds. Nem a gyermeket, hanem csak a negativ cselekedeteit itéljiik
el. A fegyelmez6 intézkedések az életkori sajatossagbol fakadéan mindig a pozitiv irdnyba
hatd mintaadés, atterelés, motivalds, megbesz¢lés, szEélsdséges esetben a tevékenység
megallitasa lehetnek.

Az oOvodaban a gyermek nem vethetd ald kinzésnak, testi fenyitésnek és mas kegyetlen,
embertelen vagy megalazé biintetésnek illetve banasmaédnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljard szakemberek - kiilondsen a
gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes elvek és
modszertan alkalmazasaval jarjanak el.

A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazassal - fizikai,
szexualis vagy lelki er6szakkal -, az elhanyagolassal és az informécios artalommal szembeni
védelemhez.
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17. A szulok (gondviselok) jogai,
kotelességei, a Sziiloi Szervezet
mukodése, egyuttmukodés a sziillokkel

A sziilok jogai, kitelességei

A szil6k jogairdl és kotelességeirdl, valamint a sziilok szervezet jogairol az intézmény
SZMSZ-e részletesen rendelkezik.

A sziil6 kotelessége, hogy

- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd sziil6i segitséget, egyiittmiikddve az o6vodaval figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését,

- biztositsa gyermeke 0vodai nevelésben valo részvételét,

- tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és
jogait, tiszteletet tantisitson irantuk,

- gyermekével megjelenjen a pedagogiai szakszolgalati vizsgalaton, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagégusok kezdeményezésére a
nevelOtestiilet erre javaslatot tesz,

Ha az e kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a tankeriileti kdzpont kotelezi a sziil6t
kotelezettségének betartdsara.

A sziilék tovabbi kotelessége, hogy a gyermekiik 6vodai beiratkozasakor (vagy késdbbi
valtozas esetén haladéktalanul) tajékoztassdk az Ovoda vezetdjét illetve az
ovodapedagdgusokat illetve sziikség esetén az intézmény gyermekvédelmi feleldsét arrol, ha
Ok elvaltak, nem ¢€lnek, egyiitt, a gyermek feliigyeleti jogat ki gyakorolja és milyen szabalyok
szerint. Minderrél a hatalyos hivatalos birosadgi vagy ligyvédi dokumentum bemutatisa
sziikséges, mely tartalmazza a lathatas €s kapcsolattartas szabdlyait is.

A sziilok egymas kozti vitas kérdését az dvodapedagogus és egyetlen dvodai munkatars sem
koteles rendezni. Kizarolag hivatalos birdsagi megkeresésre adunk a gyermekrdl és a
csaladban tapasztaltakrol tajékoztatast.

A sziil6 joga, hogy

- gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat vallasi,
vildgnézeti meggy6zOdésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valasszon ovodat,

- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,

- megismerje az Ovoda SZMSZ-ét, pedagodgiai programjat, hdzirendjét, egyéb
szabdlyzatait, tdjékoztatast kapjon az azokban foglaltakrol,

- gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s érdemi tajékoztatast,
a neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
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- kezdeményezze sziiléi szervezet, ovodaszék létrehozasat, és annak munkéjaban,
tovabba a sziiléi képviselok megvalasztasaban, mint valasztd és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

- irasbeli javaslatdit az o6voda vezetdje, nevelGtestiilete, az Ovodapedagogus, az
ovodaszek, a sziiloi szervezet, megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizendt
napon belill (az 6vodaszéktdl és a sziildi szervezettdl legkésébb a tizendtodik napot
koveto elso tilésen) érdemi valaszt kapjon,

- az oOvoda vezetdje vagy az oOvodapedagogus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

- személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabalyban meghatirozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

- az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

- a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérjen a
nevelési intézmény vezetdjétol,

- A nevelési év elején, szeptember honapban nyilatkozzon arrdl, hogy mely 6vodai
eseményeken, programokon és mely orvosi vizsgalatokon vehet részt illetve milyen
szolgaltatdsokat vehet igénybe a gyermeke az aldbbiak koziil:

e séta, kirandulas,

ovodan kiviili helyszini programok,

fotdzas,

publikacié (példaul honlapon, ujsdgokban, televizioban vald megjelenés),

orvos, fogorvos,

pszichologus,

logopédus.

(A felsoroltak kore az 6voda programjainak bdviilésével illetve a jogszabalyok

valtozasaval valtozhat),
- az Ovoda fakultativ hit- és valldsoktatdst kérésére megszervezze ¢€s az azzal
kapcsolatos mitkddés sordn egyiittmiikodjon az érdekelt egyhazi jogi személlyel,
- az ovoda altal meghirdetett nyilvanos linnepségeken, rendezvényeken, kirandulasokon,
nyilt napokon részt vegyen,
- a jogszabalyban meghatdrozott raruhdzott egyetértési- €s véleményezési jogot
gyakorolja.

A szul0i szervezet 1étrehozasa. a sziildi szervezet mukodési feltételeinek biztositasa

A sziilék joga, hogy az intézményben kezdeményezzek sziiléi szervezet, ovodaszék,
létrehozasat és annak munkdjaban, tovabba a sziiléi képviselok megvalasztdsdban mint
valasztd €és mint megvalaszthatd személyek részt vegyenek. E joguk érvényesitése és
kotelességeik teljesitése érdekében az oOvoda milkddését, munkajat érinté kérdésekben
véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd sziildi szervezetet, dvodaszéket hozhatnak
1étre.

Az 6voda sziiléi szervezetének bazisat az 6vodéba jard gyermekek sziilei, illetve torvényes
képviseldi alkotjak gyermekiik jogan.

A sziil6i szervezet tagjai sajat maguk koziil valasztanak elndkséget.
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Az 6voda vezetdje felel az 6vodai sziildi szervezettel valo megfeleld egylittmikodésért. Az
egylittmiikodés tartalmat és formdjat az Ovodai munkatervben és a sziiléi szervezet
munkatervében rogzitik.

Az 6vodavezetd feladata, hogy az 6vodai sziil6i szervezet jogainak gyakorlasahoz szilikséges
alabbi feltételeket biztositsa:

— informécios bazis megaddsa (valamennyi nyilvanos, az intézmény miikodésével
kapcsolatos irat, dokumentum hozzaférésének biztositdsa illetve meghatarozott
dokumentumok kozvetlen rendelkezésre bocsatdsa, mely soran kdzvetleniil
rendelkezésre kell bocsatani azokat az iratokat, dokumentumokat, melyek az 6vodai
sziilé1i szervezet véleményezési, javaslattevd, illetve egyetértési jogainak
gyakorlasahoz sziikségesek),

— 6vodan beliil megfeleld helyiség biztositasa a sziikséges berendezési targyakkal.

A fenntarto — o6nalld koltségvetéssel rendelkezd intézmény esetében a nevelési-oktatdsi
intézmény koltségvetésében — gondoskodik az az dvodaszék, a sziildi szervezet mitkodési
feltételeirdl.

Az 6vodai sziildi szervezet jogai és kotelességei

A sziil6i szervezet jogait és kotelességeit a hatalyos jogszabalyok, az 6voda SZMSZ-e és az
intézmény egyéb szabalyzatai hatdrozzak meg.

A sziil6i szervezet milkodésének kereteit szabalyzo sajat sziildi szervezeti mukodési
szabalyzatot is készithet.

Az Ovodaban a sziiloi szervezet elndke jarhat el az Ovoda valamennyi sziiléjének a
képviseletében.

A sziil61 szervezet véleményezési jogot gyakorol:
- az 6voda Pedagogiai Programjanak elfogadasakor,
- a Hazirend elfogadésakor,
- az SZMSZ elfogadasakor,
- az Intézményi munkaterv elfogadasakor,
- az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor,
- ahit-, és vallasoktatas idejének, helyének meghatarozasakor,
- az intézmény vezetdjének megbizasa, a megbizas visszavonasa eldtt,
- az ovodai nevelési év rendjével kapcsolatosan, annak elfogadasa eldtt

A sziil6i szervezet véleményezési jogkdrében eljarva koteles irasban nyilatkozni.

"r

Az dvodavezetd biztositja, hogy a sziil6i szervezet szamadra a jogszabalyokban eldirt elegendd
1d6 rendelkezésre alljon a véleményalkotésra.

A sziil6i szervezet dontési jogot gyakorol:
— sajat miikddési rendjének meghatdrozasaban,
— tisztségviseldinek megvalasztasaban,
— arendelkezésre allo pénzeszk6zok felhasznaldsi modjanak meghatdrozasaban.
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A sziil6 szervezet joga tovabba, hogy

— figyelemmel kisérje az 6vodaban a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai
munka eredményességét,

— tajékoztatast kérjen minden olyan esetben, amely a gyermekek nagyobb csoportjat
érintik, az ebbe a korbe tartozo iigyek targyalasakor képviseldjik tanacskozasi joggal
részt vehet a nevel6testiileti értekezleten vagy az egyéb forumokon,

— képviseldje részt vegyen a nevelbtestiileti {ilés azon napirendi pontjainak targyaldsan,
amelyekben a sziil6i szervezetnek egyetértési vagy véleményezési joga van,

— ¢ljen a jogszabdly, és az 6voda mas belsé szabalyzataiban megadott jogositvanyaival,
¢s jogainak gyakorlasaval,

— javaslatot tegyen az intézmény iranyitasat érintd, valamint a vezetd személyével
kapcsolatos kérdésekben,

— sziikség esetén kezdeményezze a nevelOtestiileti értekezlet 6sszehivasat.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdjének munkdjat a sziildk kozossége a vezetdi
megbizds masodik ¢és negyedik évében személyazonositasra alkalmatlan kérddives
felmérés alapjan értékeli.

A sziil6i szervezet kotelessége, hogy

— segitse az intézmény hatékony miikodését,

— tdmogassa a vezetdk iranyitasi, dontési tevékenységét,

— aszilldk irasba foglalt véleményét és kérdéseit az 6voda vezetése felé tovabbitsa,

— hogy az oOvodéba jaro Osszes gyermek sziil6jét képviselje, ezért a kisebbségi
véleményt is meg kell jelenitenie,

— a soron kovetkezd csoportos sziildi értekezleten beszamoljon a sziiloket érintd
informaciokrol,

— megallapitasairol tdjékoztassa a nevelOtestiiletet €s sziikség esetén a fenntartot.

Az dvodai sziildi szervezet €s a vezetdk kapesolattartasi formai

Az dvodai szintli ligyekben a sziil6i szervezet vezetdjével az intézményvezetd, a csoportszintii
tigyekben a csoport sziiléi szervezetének képviseldivel az Ovodapedagdgus, valamint az
ovodapedagdgus kompetencidjat meghalado ligyekben az 6vodavezetd tart kapcsolatot.

A kapcsolattartas formai:

— szobeli személyes megbeszélés,
— értekezletek,
— irasbeli tajékoztatok (papir alapon és elektronikus forméban).

Ha az 6vodaba az 6vodai sziil6i szervezet nevére sz0l6 levelek érkeznek, azokat felbontas
nélkiili at kell adni azérintett személynek.

Az oOvodai sziiloi szervezet és a vezetdk kapcsolattartasanak egyik specidlis eszkoze a
nevelbtestiilet 6sszehivasanak kezdeményezési joga.

Ha a sziildi szervezet az intézmény mitkodésével kapcsolatosan véleményt nyilvanitott, vagy
a neveldtestiilet hataskorébe tartozo tligyben javaslatot tett, a vélemény és a javaslat
eléterjesztésérdl — 8 napon beliili rendkiviili nevel6testiileti értekezlet Gsszehivasaval — az
ovodavezetd gondoskodik. A meghivas a napirendi pont irdsos anyaganak legalabb 8 nappal
korabbi atadasaval torténhet.

38



Az o6voda vezetdje a sziiléi szervezet elnokét legalabb félévenként tajékoztatja az
intézményben folyo neveldmunkarol és a gyermekeket érinté kérdésekrol.

Az 6voda ¢€s a sziil0 kapcsolattartasanak esetei:
- sziil6i értekezlet, a munkatervben meghatarozottak alapjan,
- nyilvanos iinnepélyek,
- nyiltnapok,
- fogadoorak,
- csaladlatogatéasok,
- gyermekvédelmi ellatast igényld esetben évente tobb alkalommal csaladlatogatas,
- gyermekvédelmi intézkedések,
- az 6vodai rendezvények, linnepélyek, programok, kirandulasok k6zos szervezése,
- faliujsadgon, honlapon elhelyezett, e-mailben megkiildott informaciok,
- megbeszélés eldre egyeztetett idopontban a vezetdvel vagy az 6vodapedagdgussal,

Fogad¢ 6rak rendje
Az 6vodaban dolgozd dvodapedagdgusok a sziilvel eldre egyeztetett idopontban — az 6voda
nyitvatartasi idején belill tartanak fogadoorat, mely torténhet dvodapedagogusi és sziildi
kezdeményezésre is.

Intézményvezetdi fogadoorara a sziilovel tortént eldre egyeztetett idépontban, alkalmanként
az aktualitdsoknak megfelelden, szintén az 6voda nyitvatartasi idejében van lehetdség.

Az 6voda logopédusa, fejleszté pedagogusa és pszicholdgusa is lehetdséget nyujt a sziiléknek
fogadooraikon torténd részvételre, melyre naluk lehet jelentkezni személyesen, telefonon
vagy e-mailben.
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18. Gyermekek fejlodésének nyomon
kovetese, értékelése, egyéni fejlesztést
igenylo és sajatos nevelési igénylo
gyermekek ellatasa, kiemelt képességiu
gyermekek gondozasa,
tankotelezettség, beiskolazas, a
gyermekek jogai

A gyermekek fejlédésének nyomonkovetése, értékelése

Az 6voda sajat pedagogiai programmal rendelkezik, mely meghatarozza az iskoldba 1épéshez
sziikséges érettség kritériumait, az ezzel kapcsolatos dokumentumok, az egyéni fejlodést
nyomon kovetd napld vezetését.

Az 6vodaba valo beiratkozast kovetden adatlapot toltenek ki a sziilok, az 6vodapedagdgusok
fogadoora keretében anamnézist vesznek fel a gyermekrdl. A sziilék szamara az egyéni
fejlédést nyomon kdvetd napld nyitott dokumentum, melyrdl fogadooran tajékozodhatnak.

Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

A gyermeki személyiséglapokat az adatvédelmi rendelkezéseknek megfelelden taroljuk és
semmisitjiik meg.

A sziild kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, s ehhez megadjon
minden tdle elvarhatd segitséget és rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo
pedagogusokkal.

Ha a gyermeket neveld Ovodapedagogus a gyermek iskoldba Iépéshez sziikséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje tajékoztatja a sziilét az
Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem
megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében
foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziild az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az dvoda
vezetdje az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan
a szil6i egyet nem értést alatdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye
szerint illetékes korméanyhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlodésének eredményét — sziikség
szerint, de legalabb nevelési évenként kétszer — a gyermek fejlédését nyomon kovetd

dokumentumban rogziti, melynek tartalmat az 6voda pedagdgiai programja tartalmazza.

Az gyermek fejlédését nyomon kovetd dokumentumnak az alabbiakra ki kell térnie:
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- agyermek anamnézise,

- agyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének mutatoi,

- agyermek fejlodését segité megallapitasokat, intézkedések, az elért eredmények,

- amennyiben a gyermeket szakértdi bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasai, a
fejlesztést végzo pedagogus fejlodést szolgalod intézkedésre tett javaslatai,

- aszakértdi bizottsag feliilvizsgalatdnak megéllapitasai,

- asziilo tajékoztatasarol szolo feljegyzések.

Az egyéni fejlodést nyomon kdvetd dokumentum vezetése az 6voda nevelbtestiilete altal
elfogadott formaban torténik.

Egyéni fejlesztésre szoruld gyermekek ellatasa

Logopédusunk a Fdévarosi Pedagodgiai Szakszolgalat XII. keriileti Tagintézménye
altalfoglalkoztatott szakember, aki minden nap az évodaban tartozkodik és megadott dérarend
szerint foglalkozik a gyermekekkel.

A logopédusunk minden nevelési év elején sziirést végez, melynek soran kisziiri, a logopédiai
ellatasra szoruld gyermekeket. Az év kdzben 6vodankba érkezd gyermekeket is felméri.

A logopédus vizsgalati eredményeit a sziilok az altala tartott fogadodrakon tekinthetik meg.

Ovodankban a logopédiai ellatas ingyenes szolgéltatas az arra raszoruld, hibas hangképzési,
megkésett beszédfejlodésii és dyslexia gyanus, iskolakezdés el6tt allo gyermekek részére.

A sziilok a logopédustd szakmai véleményt kérhetnek.

Ovodank fejlesztdpedagdgusa az 6vodapedagdgusok véleménye és a sajat felmérése soran tett
megallapitasai alapjan ingyenes fejlesztésben részesiti az arra raszoruld gyermekeket.

A sziilok a fejlesztOpedagogustol is kérhetnek fogaddorat, ahol kozdsen megbeszélhetik a
szakember altal tapasztaltakat.

A fejlesztdpedagdgusunk elérhetdsége dvodank honlapjan megtalalhato.

A XII. keriileti, hegyvidéki csalddok gyermeknevelési, csaladterapias, iskolaérettségi
kérdésekben ingyenesen vehetik igénybe a Budapest FOvaros Pedagogiai Szakszolgéalat XII.
keriileti Tagintézményeinek szolgaltatasait.

Ovodapszichologus kolléga is segiti munkéankat a raszoruld gyermekek és csaladjaik ellatasa
tekintetében. Meghatarozott munkanapon, hetente egyszer tartozkodik intézmeényiinkben,
melyrél minden nevelési év elején tajékoztatjuk a sziildket. Mas napokon a keriilet tobbi
ovodaiban latja el feladatait.

A hozzd torténd eldzetes bejelentkezéshez esetjelzé lap kitoltése sziikséges, melyet a az
ovodank honlapjan kozzétett e-mail cimre tudnak tovabbitani.

Az 6voda pedagodgia programja részletesen foglalkozik az dvodapszicholdgus feladataival.

Sajatos nevelési igényi., kiemelt figyelmet igényld gyvermekek ellatdsa

Ovodank- az intézmény Alapité Okirataban foglaltak szerint ellitja az olyan ép értelmii
sajatos nevelési igényl 6vodasokat, akik a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szakvéleménye
alapjan

- érzekszervi (hallasi fogyatékos) gyermekek,
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- beszédfogyatékos gyermekek,
- egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizd6 gyermek,
- autizmus spektrum zavarral kiizdé gyermek.

A sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasat a szakértéi véleményben foglalt bizottsagi
eldirasban kijelolt szakemberek végzik.

A Dbeszédfogyatékos, halldssériilt, autista gyermekek fejlesztését utazd gyogypedagogus,
logopédus végzi, éves munkaterv alapjan.

A magatartasi-, beilleszkedési-, tanuldsi zavarok lekiizdésében fejlesztopedagogus, sziikség
esetén utazo gyogypedagdgus segit az éves munkaterveik alapjan.

A sziilok megfeleld eldzetes idOpontegyeztetés utdn tdjékoztatast kapnak a szakemberektdl
gyermekiik allapotardl.

Kiemelked6 képességii gyermekek gondozésa nagycsoportban

Az oOvodai tehetséggondozds keretein belill a gyermekek sziileik segitségével, az
ovodapedagdgusok ajanlasaval nagycsoportos kortdl valaszthatnak az alabbi harom féle
tevékenységbdl, melyen heti egy alkalommal vesznek részt a déleldtt folyamén:

- Kézmiives technikék fejlesztése ,,Miivész-var”

- Mozgas koordinécio fejlesztése ,,Mocorgd-var”

- Kreativ, logikus gondolkodas fejlesztése ,, Tudas-var”

A tehetségmiihely foglalkozésait az 6vodapedagdgusok vezetik, éves munkaterv alapjan.

Tankotelezettség, beiskolazas

A tankotelezettség megkezdesének feltétele, hogy a gyermek ertelmi, lelki, szocidlis €s testi
fejlettségének allapota elérje az iskolaba lépéshez sziikséges szintet az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramjarol sz616 363/2012 (XI1.17) Korm. rendelet alapjan.

A tankdteles gyermekek iskolai beiratkozasdnak szabéalyait a mindenkori hatalyos
jogszabalyok eldirasai mellett az Oktatasi Hivatal rendelkezései €s a teriileti tankertileti
eljarasrend hatdrozza meg, amelyet minden évben az iskolai beiratkozés eldtt ismertetiink a
szulokkel.

Ha a gyermek rendelkezik SNI szakértdi véleménnyel, az 6 iskolai beiratdsdnal az ebben
fogaltakat kell figyelembe venni, mivel a gyermek szamara kijeldlt iskolat a bizottsag dontése

tartalmazza.

Magyarorszagon — az Nkt-ban meghatarozottak szerint — minden gyermek koteles az
intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesitent.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.
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Sziil6i kérelem hianyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a
gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziild, a gyamhatésag a kérelmét legkésdbb a
jogszabalyban meghatarozott idopontig nytjthatja be az iskolakezdés évében a felmentést
engedélyezd szervhez. Az eljaras ligyintézési hatarideje 6tven nap.

A sziil0 kérelme aldtdmasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamaszto
ovodai dokumentumokat is.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki. Ha
a szakértdi bizottsag a sziiléi kérelem benyujtasara nyitva allé hataridé elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem
benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vald részvételét, vagy a szakértéi bizottsdg azért javasolja a
tankotelezettség megkezdése aloli felmentésre irdanyuld kérelem benyujtdsara nyitva allo
hatarid6 el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben valo részvételét, mert a
gyermek sajatos nevelési igényl, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd,
akkor a gyermek szamara az 6voda a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tul, a
tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocilis
érettség elérésére iranyuld, az 6vodai nevelés idokeretébe agyazott célzott foglalkozasokat
biztosit.

Az Oktatasi Hivatal gondoskodik az oOvodai részvételre kotelezettek és a tankdtelesek
nyilvantartdsarol, a nyilvantartasbol adatot kozol a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt
biztositd dvodak fenntartdi szamara. A felmentést engedélyezd szerv hivatalbol, valamint a
hivatal jelzése alapjan elrendeli és feliigyeli az Ovodaba jarasi kotelezettség ¢és a
tankotelezettség teljesitését.

A gyermekek jogai:
A gyermekek jogairol az 6voda SZMSZ-e tartalmaz tajékoztatast.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat, €s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szdmara biztositani a fizikai és lelki erészakkal szemben.

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben biztonsagban, egészséges
kornyezetben neveljék, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki, képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfelelé nevelésben és
oktatasban részesiiljon.

A gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazé
blintetésnek vagy banasmoddnak.

A gyermek joga, hogy allapotanak, személyes adottsagdnak megfelelé6 megkiilonboztetett
ellatasban — kiilonleges gondozéasban, rehabilitaciés céli ellatdsban — részesiiljon, ¢és
¢letkoratol fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.
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A gyermek joga, hogy az 6vodéban csalddja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban
meghatdrozott esetekben sziiléi kérelmére téritésmentes étkezésben részesiiljon.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamdra biztositani fizikai és lelki er0szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi
és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo blintetésnek vagy
banasmodnak.

A gyermeknek joga, hogy az Nkt. 49. §.-a (3a) bekezdése szerint 6vodai jogviszonyon alapulo
jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Ennek keretében az dvodai életre vonatkozé
tajékoztatasi kotelezettségiinknek eleget tesziink.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon, képességeit figyelembe véve — az Nkt. 2. § (1) bekezdésében
meghatdrozott jogat szabadon érvényesitve — tovabbtanuljon, tovabbd alapfoku
miivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében.

A gyermek joga, hogy nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon.
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19. Jogorvoslat

A sziil6 a gyermek érdekében - az 6voda dontését tartalmazo kozlés ellen - eljarast indithat.
Az eljaras megindito kérelem lehet:

- feliilbiralati kérelem - ha egyéni érdeksérelemmel hivatkozassal nyujtjak be,

- torvényességi kérelem - ha jogszabalysértésre hivatkozassal nyujtjak be.

Jogorvoslati lehetdség: A hazirend megsértése esetén hozott 6vodavezetdi intézkedés ellen a
sziilo els6 fokon fenntartonal jogorvoslati kérelemmel élhet.
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20. A hazirendre vonatkozo tajékoztatas,
megismertetés rendje

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziild (érdekelt) az oOvoddban a kijelolt helyen
megtekintheti (6voda irodajaban, az intézmény honlapjan).

Az 6vodai beiratkozaskor a hazirendet a sziild (gondviseld) részére biztositani-kell elsésorban
e-mailben torténd megkiildés altal. Ha a sziild igényli, a haziend egy papir alapt példanyat
részére at kell adni.

A hazirend legfontosabb szabalyait minden nevelési év elején az 6vodapedagdgusok sziiloi
értekezlet keretében szoban is ismertetik a sziilokkel.

A hazirend tartalmanak megismerésérdl a sziilok minden nevelési évben irdsban nyilatkoznak.

A hazirendet az 6voda vezetdje jogszabalyvaltozas vagy egyéb sziikséges ok esetén, de
legalabb évente egyszer feliilvizsgélja.

A hézirend modositasat kezdeményezheti az 6voda vezetdje, a nevelOtestiilet, a sziildi
kozosség illetve a fenntarto.

Amennyiben a hazirend valtoztatasara sor keriil, gy a sziiloket a valtozasrol is tajékoztatni
kell a szokasos modon (elsésorban e-mail-en keresztol torténd kikiildésre keriil illetve a sziild
erre vonatkoz6 igénye esetén egy papir alapt példany részére torténo atadasaval).
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21. Zaro rendelkezések

A hazirend elfogadasakor illetve annak moédositasakor a sziil6i szervezetnek és az dvodai
munkak6zosség(ek)nek valamint a Kézalkalmazotti Tanacsnak véleményezési joga van.

A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el és az 6vodavezetd 1épteti hatalyba.

A héazirend azon rendelkezéseinek érvénybeléptetéséhez, amelyekb6l a fenntartora
tobbletkoztelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges.

A hazirendet az 6voda vezetGje évente egyszer vagy sziikség esetén feliilvizsgélja és
modositja.

A jelen hazirend 2022. szeptember 1-t6l hatdlyos €s visszavonasig vagy modositasig
érvényes.

Déatum: Budapest, 2022.09.01.
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