HEGYVIDEKI MESEVAR OVODA O
1125 BUDAPEST. DIOS AROK 1-3. %
TELEFON-FAX: (1) 393-51-90 ZO15]6%654!
E-mail: mesevar.ovoda@hegy videk.hu
Honlap: www.mesevarhegyvidek.hu
OM: 201281

SZABALYZAT
A HEGYVIDEKI MESEVAR OVODA

KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATAINAK KOZZETETELEROL

ES
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
SZABALYAIROL

Hatalyos: 2025.01.01-t61



Jelen szabalyzat a Hegyvidéki Mesevar Ovoda (tovabbiakban 6voda) kozérdekii és kozérekbdl nyilvanos
adati kozzétételének rendjét az ezzel kapcsolatos feladatokat és feleldsségeket, valamint az 6voda
mikodése sordn keletkezd kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendét
szabalyozza.

1. A SZABALYZAT JOGSZABALYI HATTERE

- az Informéacios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban: Infotv.)

- akozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016
(1X.30.) Korm. rend.

- akozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes adatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XI1.25.) Korm. rend

- akozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

- az EU Parlament és Tanacs 2016/679. szamu rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad dramléasarol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

2. A SZABALYZAT HATALYA ES CELIA
A szabalyzat személyi hatalya Kiterjed

- az ovodaban foglalkozatottak azon korére, akik kozérdekii adatot, kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmaz6 adatkezelést vagy adatfeldolgozast végeznek,
- asziilokre és a gyermekekre a kizardlag a rajuk vonatkozé szabalyzatrészek tekintetében.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az 6voda kezelésében 1évd kozérdekli adatokra, kozérdekbol
nyilvanos adatokra valamint az 6vodaban foglalkoztatottak kozérdekbdl nyilvanos adataira.

A szabalyzat célja, hogy a vonatkozo jogszabalyi eldirasok figyelembevételével elésegitse a kozérdeki
adatok megismerés€¢hez vald jog érvényesiilését azaltal, hogy meghatdrozza az igény esetén kovetendd
eljards pontos menetét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni kivano
személy vagy szervezet illetve az adatot szolgaltaté dvoda eljarasi jogait illetve kotelezettségeit valamint
rogzitse a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére vonatkozo eljarasrendet, tovabba az ezzel
Osszefliggd dvodan beliili feladatokat és feleldsségeket.

3. FOGALMAK
Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Adatbazis: Olyan logikailag 0Osszefliggd, megvaltozott szerkezetben tarolt adatok halmaza, amely
meghatdrozott feldolgozasi igény szerint keriilt 6sszeallitasra, fiiggetleniil annak tarolasi modjatol.

Adatfelelds: Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kozzéteendé kozérdekii adatot
eléallitotta illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat keletkezett.



Adatigénylo: Az a személy, aki az Infotv. alapjan az adatok megismerése végett az adatkezel6h6z szdban,
irasban vagy elektronikus uton adatkdzlésre vonatkozo igényt nyujt be.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy kilonosen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolésa,
torlése és megsemmisitése valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang-,
vagy képfelvétel készitése, rogzitése.

Adatatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely O6nalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtja.

Adatkozlé: Az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi koz¢ az adatot -, az
adatfelelOs altal hozza eljuttatott adatot kozzéteszi.

Adatvédelmi incidens: Személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Adatvédelmi tisztviseld: A fenntartdo altal kijelolt személy, akinek a kinevezése az adatbiztonsag
megerdsitését az érintettek jogérvényesitésének eldsegitését célozza.

Altalanos kozzétételi lista: Az Infotv. 1. szamu mellékletében talalhato lista, amelynek adatait
valamennyi kozzétételre kotelezett szerv kozteles kozzétenni.

Egyedi kozzétételi lista: Az 6voda igazgatoja vagy jogszabaly altal meghatarozott kételezéen kozzéteendd
adatkor.

Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag
Helyesbités: A pontatlan vagy téves kozérdekii adatok helyesbitése, javitasa.

Kozérdekbol nyilvanos adat: A kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli,
tovabba az ovoda feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakdre, igazgatoi
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhetdségét a jogszabaly eldirja.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatdrozott
egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy azt atvevO szerv, szervezet vagy személy (a tovabbiakban egyiitt:
kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formdban
rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol,
igy kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak



eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

Kozzététel: A vonatkozo jogszabalyok illetve az 6voda igazgatoja altal meghatarozott adatok internnetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmara személyazonositas nélkiil, korlatozdsmentesen, kinyomtathato
¢s részleteiben adatvesztés és adattorzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimdasolas €s a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele.

Kozzétételi egység: A kozzétett adatokat Osszefoglald megjelenitési egység, dokumentum, amely lehet
HTML, PDF, WORD, ZIP, JPEG, MP3, MP4 formatumu. A kozzétételi egységet és annak tartamat
egyszerlien meghatarozza az URL cime.

Kozzétételi felel6s: Az dvoda kozzétételi felose az 6voda igazgato helyettese.

Kiilonos kozzétételi lista: A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozodan a jogszabaly altal meghatarozott
lista, amely tovabbi kdzzéteendd kozérdekii adatokat tartalmaz.

Sajat honlapon kozzétevd: Az 6voda, (tehat az adatfelelds, aki az Infotv-ben maghatarozottak vagy sajat
dontése alapjan a kozérdekii adatokat kiilon adathordozo kézremiikodése nélkiil teszi k6zzé).

Személyes adat: Az érintettel kapcsolatba hozhatd adat, kiillondsen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagra
jellemz6 ismert, valamint az abbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

4. KOZZETETELI LISTAK

Az 6voda, mint kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo iigylekben koteles eldsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Ennek részeként az alabbi modokon koteles digitalis formaban, kozzétenni az dvoda kozérdekli adatait
barki szamara személyazonositds nélkiil, korladtozastdl mentesen, kinyomtathatdé és részleteiben is
adatvesztés €s adattorzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatés, a kimasolas és
a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen:

- az o6voda honlapjan (mesevarhegyvidek.hu),

- az agazati jogszabalyokban meghatarozott, Oktatasi Hivatal altal miikddtetett Koznevelés

Informaciés Rendszeréhez (KIR-hez) torténd adatszolgalttas teljesitésével,
- az elérési utvonal megadasaval.

A KIR a koznevelés feladatiban kozremiikodok altal szolgéltatott adatokra épiild, orszagos, elektronikus
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendszer.

Az 6voda az Infotv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat az ott
megfogalmazottak szerint teszi kozzé.

Egyes jogszabalyok altal meghatdrozott kiillonos kozzétételi listakat az 6voda az adott jogszabalyban
foglaltak szerint tesz kozzé.

Az egyéb jogszabalyokban, dnkormanyzati rendeletekben vagy hatosagi javaslatokban megfogalmazott
illetve az ovodaigazgatd altal meghatarozott kozérdekii adatkort az Ovoda egyedi kozzétételi lista
formdjaban teszi kdzz¢€. a kozzétételi listai kozott.



Az o6voda az 5 milli6 forintot meghaladé szerzédéseinek kozadat nyilvantartasdt a honlapjan is
elérhetdveé teszi a listai kozott. A nyilvantartast legalabb tiz évig megorzi, az el6z6 allapotok archivumban
torténd tartasaval.

Az 6voda igazgatdja a kozzétételi listaban nem szerepld adatokra vonatkozo adatigénylések tapasztalati
alapjan legalabb évente egyszer feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

A koOzzéteendd listabol a kozzéteendé adat jellegétdl fiiggben a kozzététel gyakorisaganak is
megallapithatonak kell lennie.

5. A KOZZETETELBEN KOZREMUKODO OVODAI SZEMELYEK

Az 6voda igazgatdja gondoskodik a jelen szabdlyzat 3. pontban szerepld kozzétételi listdk adatainak
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.

Az 6vodaigazgaté feladata, hogy

- kijelolje azt a személyélyt, aki a kozzéteendd adatokat a honlapon kdzzéteszi

- biztositsa azokat az informatikai feltételeket, amelyek sziikségesek az adatok megfeleld
formatumban torténd eldallitasdhoz, tarolasahoz és mentéséhez,

- feliilvizsgalja és megfelel6ség esetén jovahagyja a kozzétételi listan szerepld adatokat azok
tényleges kozlése elott,

- hatékony ellenérzési rendszert miikddtessen annak érdekében, hogy a kotelezden kozzéteendd
adatok megfeleld idOben és tartalommal keriiljenek nyilvanosségra.

A kozzétételi felelos felel

- a kozzétételi listdkon szerepld adatok feliilvizsgalat céljabol torténd elOkészitéséert az
ovodaigazgatoja részére azok kozzététele elott,

- az adatok lehetséges kozzétételi formatumainak meghatarozasaért,

- a kozzétételre keriild adatok pontossagaért ¢€s idOszerliségéért, értelmezhetoségéért, ezek
folyamatos figyelemmel kiséréséért,

- amindenkori kdzzétételi listak frissitéséért és a kozadat keresdvel torténd kapcsolattartasért,

- az adatok elektronikus kozzétételéért,

- a folyamatos hozzaférhetdségért,

- ahitelességért és

- az adatok frissitéséért,

- azért, hogy az elérhetové tett kozérdekii adatok megegyezzenek az ovodaigazgatdja altal
jovahagyott kozzéteendd adatokkal,

- a honlap rendszeres attekintéséért annak érdekében, hogy megallapithassa, hogy az ott kdzzétett
adatokban nem tortént-e jogosulatlan véaltoztatds, torlés, nem tervezett megsemmisiilése, egyéb
sériilés,



6. A KOZZETETEL, A HELYESBITES, A FRISSITES ES AZ ELTAVOLITAS SZERVEZETI
ES UGYVITELI FELTETELEI

Az altalanos kozzétételi lista alapjan a kozzétételi felelds az oOvodaigazgatdja és az dvodatitkar
segitségével minden honap 5. napjaig 0sszegylijti a jogszabalyban meghatarozott, frissitendd, kozzétételre
szant adatokat, majd rendszerezi, ellendrzi azokat és az altala véglegesitett forméaban sajat maga kozzéteszi
vagy sziikség esetén tovabbitja az 6voda honlapjat mitkodtetd kiilsd szolgaltatonak, aki az adatkozld
feladatait ellatja.

A kozzétételi felelés és honlap mukodtetéséért felelds kiils szolgaltatd cég a kozzéteendd adatokat a
kozzététel idejének megjelolésével teheti fel az 6voda honlapjara.

A kozérdekii adatokat olyan forméaban kell kdzzétenni a honlapon, amely biztositja azok széleskorii
olvashatdsagat.

Az 6voda igazgatdja, igazgatd helyettese és az oOvodatitkar felelés a kozzéteendé adatok szakmai
tartalmaért.

A honlapon torténd kozérdekii adat kozzététele soran fel kell tiintetni:
- alegutobbi mddositas idejét,
- ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilés esetén az annak elérhetéségét
biztositd hivatkozast,
- azarchiv dllomanyba helyeztett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

Ha a kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valtak, a kozzétételi felelds Osszegytjti
az 1j és/vagy helyesbitett adatokat és gondoskodik a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységek
honlapon torténd kozzétételérol.

Amennyiben az altalanos kozzétételi lista az adat el6z0 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg és az adat mellett fel kell
tiintetni:

- az adatfrissités tényét és idejét

- azj allapot fellelhetoségét

- valamint azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszert.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a valtoztatassal érintett régi adat nem tehetd elérhetové
sem az 6voda honlapjan.

Az ovodai honlapon kozzétett adat eltavolitasarol a kozzétételi felelds kezdeményezésére a honlap
mikodtetéséért felelds kiilsd szolgaltatd gondoskodik.

Az éltalanos kozzétételi lista adatai jogszabalyban feltiintetett megérzési kotelezettségének lejartakor a
kozzétételi felelés a kozzétett kozzétételi egységeket atadja a kozponti elektronikus jegyzék mukodtetbje, a
Nemzeti Infokommunikécids Szolgaltatd Zrt. részére.

Az 6vodai honlap miukodtetéséért felelds kiilsé szolgaltatd az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével, eltavolitasdval kapcsolatban naplézza az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat,
valamint a kozremiikodo felhasznald nevét a 4. szamu melléklet szerinti nyilvantartasban.



A naplézott adatallomanyt a honlap miikddtetéséért felelds kiilso szolgaltatonak
- védenie kell
e a megsemmisitéstol,
e azilletéktelen személyek altali modositastol,
e azegyes bejegyzések torlésétol vagy
e abejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
- biztositania kell, hogy a napl6 tartalmahoz csak az arra feljogositott személyek férhessenek hozza
- anaploérol rendszeresen biztonsagi masolatot kell készitenie.

7. AZ OVODAI HONLAP KIALAKITASA, FELLELHETOSEGE, MUKODTETESE

Az 6voda honlapja a mesevarhegyvidek.hu elérhetéségen talalhato.

A kozzétételi feleldos kiséri figyelemmel, hogy a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
folyamatosan tizemeljen.

A honlap elérhetetlenségét okozo iizemzavar esetén az 6voda igazgatdja és a holnap mikddtetéséért
felelds kiilso szolgaltatd kdzosen intézkedik az lizemzavar elhéritdsanak megkezdésérol.

Az lizemzavar elharitisaig az elektronikus hozzaférés hianyaban az 6vodaigazgatdi iroddjaban lehet -
elézetes idopontegyeztetés utan az 6vodaigazgatdo munkaideje alatt - a kozérdekii adatokhoz hozzaférni.

A jelen szabalyzat 3. pontjaban szerepld kozzétételi listdk adatait az 6voda honlapjan a honlap
megnyitasakor megjelend oldalrol kozvetlentil elérhetd ,,Kozzététel” meniipont alatt kell kozzétenni.

A kozzétett adatokat védeni kell:
- ajogosulatlan megvaltoztatas,
- torlés,
- megsemmisiilés €s
- sériilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt eldallitdsa és kozzététele mas modon nem vagy csak ardnytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére
a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmanak archivalasarol és az archiv tartalmak megfelel6
taroloeszkozre masolasarél vagy a tarolohelyre tovabbitdsardl. Ezt a feladatot az 6vodai honlap
miikddtetéséért felelds kiilsé szolgaltato latja el.

8. MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENNALLO KOZZETETELI KOZTELEZETTSEG

Az Infotv-en kiviil mas jogszabaly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerinti
kotelezettséggel egylitt, a kozzététel modjanak az Infotv-ben és a jelen szabalyzatban meghatarozott
feltételei szerint kell teljesiteni.

Amennyiben azt jogszabaly eldirja,
- az 4llamhaztartas alrendszereibdl nytjtott timogatasok,
- az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhdztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 0sszefiiggd adatok,



- az 6voda szerz6déseire vonatkozo adatok,
- mas jogszabaly altal kotelezden kozzéteendd adatok

az Oovoda honlapjan a jogszabalyi eldirdsnak megfeleld formaban és modon torténd kozzétételérdl a
kozzétételi felelés gondoskodik.

9. A KOZERDEKU ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK ELJARASI RENDJE

Az 6vodanak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot — a jogszabalyban meghatarozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

Az 6vodai honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a kozérdekli adatok egyedi igénylésének szabalyairdl,
mely tartalmazza az igénybevehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az igény benyujtdsa

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld eljaras az igényld adatigénylésével indul. A kozzétételi listakon
nem szerepld kozérdekti adat megismerésére barki altal szoban, irdsban és elektronikus uton lehet igényt
benytjtani. Az igénynek- mely az 6vodaigazgatdjanak cimezve nyujthatd be -, tartalmaznia kell az 1.
szamu melléklet szerinti informacidkat. Az igénybejelentés és annak teljesitése fiiggetlen attol, hogy az
igénylé az adatokat sajat felhaszndldsra vagy mdés személy vagy szervezet részére torténd tovabbitas
céljabol igényli. Az igényld az igényét az eljarés teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, de az 6voda
jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését igényelni.

Szébeli igény benyujtasa lehetséges:
- személyesen: Hegyvidéki Mesevar Ovoda 6vodaigazgatoi irodajaban az 6vodaigazgatd részére
(1125 Budapest Also Svabhegyi ut 2.)
- telefonon: +3613935190 az 6voda nyitvatartasi napjain 8-14 oraig
- irasban a Hegyvidéki Mesevar Ovoda 1125 Budapest Alsé Svabhegyi ut 2. szam alatti postacimére
postazva, az 6vodaigazgatdjanak cimezve.

Az 6vodahoz érkezett irasbeli adatigényléseket valamint a szobeli adatigénylésrdl készitett 2. melléklet
szerinti feljegyzést iktatni kell azonos iktatoszam alatt és ligyiratként csatolni kell az adott iigyben
keletkez6 minden tovabbi dokumentaciot (igénylés teljesitését, az ovoda vagy az igényld valaszait, a
szamlat és a nyilatkozatot).

Az igénylo kérheti
- a kozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- akozérdekl adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést és
- ¢és a kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.

Az igény vizsgalata

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo igényeket az dvoda igazgatdjanak kell benytjtani, aki a
kérelmet haladéktalanul koteles megvizsgalni a teljesithetéség szempontjabol az alabbiak szerint:

- akért adat tekintetében az 6voda adatkezelonek mindsiil-e.

- azigényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e,

- azigényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-¢,

- azigényelt adatok megtalalhatdak-e az 6voda honlapjan,

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.
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Ha a kért adatot vagy annak egy részét nem az ovoda kezeli illetve az 6voda tevékenységét nem érinti,
az igényt vagy annak egy részét az Ovodaigazgatd haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az
igényld egyidejii értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem éallapithatd meg, az
igénylot az igény teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.

Ha az igénybdl nem allapithatéak meg a teljesitéshez sziikséges informaciok, vagy az adatigénylés nem
egyértelmii (ideértve azt az esetet is, ha az igénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni), az igényldt fel kell kérni az adatok poétlasara, pontositasara, melyhez az 6vodaigazgatd nyujt
segitséget. Amennyiben az dvodaigazgatd altal nyujtott segitség eredményes, az igénylot fel kell kérni,
hogy kiegészitett igényét ismételten nyujtsa be.

Az igény teljesitése

Abban az esetben, ha olyan adat megismerésére vonatkozik az igény, amelyet az 6voda elektronikus
formiaban mar nyilvanossagra hozott, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is.

A szoban eldterjesztett igényrdl feljegyzést kell késziteni.

Ha az igénylo szobeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtdrténtérol feljegyzést kell késziteni.

Széban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az igényelt adat az Ovoda kiadvanyaiban, honlapjan vagy mas moddon jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt (ezesetben a kért dokumentumot elektronikus formaban is meg lehet kiildeni
az igényldnek, az elkiildés bizonylatdnak megdrzésével),

- az igényelt adat az Ovoda munkatarsainak nevére, beosztdsdra, munkahelyi elérhetdségére
vonatkozik,

- az igény az Ovoda hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo6 altalanos
tajékoztatassal teljesithetd

- azigényld szdban kéri a valaszt illetve az szdmara kielégitd,

- az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy iligy folyamatban van-e (ebben az esetben a szdbeli
tajékoztatas nem terjedhet tul e tény kozlésén).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban ¢és —ha ez aranytalan koltséggel nem jar — az igényl6 altal kivant
technikai eszkozzel illetve az altala kivant modon kell eleget tenni.

Az adatigénylésnek az 6voda nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg a nevét (nem
természetes adatigényld esetén a megnevezését) valamint azt az elérhetdséget, amelyen a szdmara
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd. Az ilyen adatigénylés
teljesitésérdl az 6voda igazgatdja dont.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem ismerheto
adatot tartalmaz illetve harmadik személy jogait a megismerés sértené, a betekintési igény teljesitése
illetve a masolat készitése soran ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha az igény teljesitéséhez — az 6voda kezelésében 1év0 adatok alapulvételével — uj adat eldallitasa
sziikséges (példaul adatgylijtés, statisztikak készitése), az Ovodaigazgatdé megvizsgalja az igény
teljesithetdségét, tovabba a felmeriilé koltségekrdl az igény teljesitésének egyéb feltételeivel egyiitt az
igénylot tajékoztatja. Amennyiben mindezeket az igényld elfogadja, a tovabbi eljarasra (ideértve az adatok



kiszolgaltatasanak hataridejét, modjat, az ellenszolgaltatas mértékét), az Ovodaigazgatdo ¢és az igényld
megallapodasa iranyado.

A kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igénykérelmeknek az 6voda igazgatdja a lehetd legrovidebb 1do
alatt — de legfeljebb az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil - koteles eleget tenni. Ha az
adatigénylés jelentés terjedelmi illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15
nappal (azaz maximum 30 napra) meghosszabbithat6. A hatarid6 meghosszabbitasardl az igényl6t az
igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az 6voda az igényt és annak elintézési modjat is tartalmazo iigyiratot az adatszolgaltatasi nyilvantartas
vezetése céljabol megkiildi a fenntartd részére. A fenntartot — az igényld egyideji tdjékoztatasa mellett -
tajékoztatni kell arrol is, ha az eldterjesztett igény nem valaszolhat6 azonnal.

Az 6voda igazgatdjanak az igény elutasitasat tartalmazo valaszlevelet kell késziteni, ha az igényelt adatok
nem kozérdeki adatok.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a jogszabalyban meghatarozott
id6tartamon beliill — a dontés meghozatalat kdvetéen akkor utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovobeli
dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes
mikddési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatasat, igy
kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése, illetve egyes birosagi eljarasokban
val6 részvétele soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A koltsegtérités megallapitisa és megfizetése

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése soran kizardlag a masolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — allapithatdé meg koltségtérités,
melynek pontos Osszegét az Ovoda igazgatdja az adatszolgaltatast megel6zéen koteles meghatarozni,
melyrdl az igényldt az igény teljesitését megelozden tijékoztatni kell. A koltségtérites Osszegét és
megfizetésének modjat az erre vonatkozo hatalyos jogszabalyban foglaltak szerint kell megallapitani.

A Kkoltségtérités a felmeriilt koltség mértékéig terjedden allapithatd meg, melynek sordn az 6voda az
alabbi koltségelemeket veszi figyelembe:

- azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé onkoltsége,

- azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 igényld részére torténd kézbesitésének koltsége.

A papiralapon nyujtott mésolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon
része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szdma a tizet meghaladja. Az oldalankénti
masolds koltségtéritésének dijat és az adathordozd kozvetlen Onkoltségét valamint az adathordozd
kézbesitési koltségének dijat a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértekérd szold 301/2026. (I1X.,30.) Korm.rend. rendelkezései alapjan kell meghatarozni.

Az igényl6tol nyilatkozatot kell kérni arra vonatkozoan, hogy a koltségek ismeretében fenntartja-e vagy
modositja-e kérelmét. Az igényld a koltségtéritésrol szo16 tajékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon beliil
kdteles nyilatkozni arrdl, hogy az igénylést fenntartja-e vagy modositani kivanja.

A tajékoztatas megtételérdl az igényld nyilatkozatanak az 6vodahoz torténd beérkezéséig terjedd idtartam
az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo hataridébe nem szamit bele.
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Ha az igényl0 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az 6voda altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében kdoteles az dvoda részrére megfizetni. A fizetendd dijrol a Gazdasagi Ellatd Szolgalat allitja ki
az atutaldsos szamlat.

Amennyiben a koltségek megtéritését az igényl6 nem vallalja, k6zolni kell vele, hogy az altala igényelt
adatokrol csak olyan formaban és moddon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel
teljesithetd.

Ha a dokumentum vagy a dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelmii,
a masolati irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii,
illetve a koltségtérités mértékérdl valamint az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatok atadasa

A kozérdeki adatigénylére adott valasz kiadmanyozasara az 6voda igazgatdja vagy — megbizasa alapjan
— az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult.

Az 6voda a kérelmet az adatokba torténé betekintés lehetdvé tételével is teljesitheti. Betekintésre az
ovoda igazgatdjanak iroddjaban, eldzetesen egyeztetett iddpontban, az Ovodaigazgatdé munkaidejében
keriilhet sor. Betekintés esetén az igényld az adatokrol feljegyzést készithet, az adatokrol mésolatot kérhet.
A betekintés megtorténtérdl illetve a masolat készitésérol feljegyzést kell késziteni, amely tartalmazza a
betekintés helyét és idOpontjat valamint az igényelt adatok felsoroldsat. A betekintés sordn az 6voda
igazgatojanak vagy helyettesének végig jelen kell lennie az liggyel kapcsolatos kérdések megvalaszolasa
céljabol.

Ha az igényl6 az adatokat személyesen kivanja megismerni, az 6voda a kért adatok rendelkezésre allasa
utdn haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével, idopont egyeztetése céljabol. Ennek soran
sziikséges az 1gényld figyelmét arra is felhivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idében nem
jelenik meg, az 6voda — az igényld egy honapon beliil eldterjesztett igénye alapjan — 01 idépontot allapit
meg.

Amennyiben az igényld az eldre egyeztetett helyen és idében egymaést kovetd harom alkalommal nem
jelent meg illetve az elmulasztott idopontot kovetd egy honapon beliill nem kezdeményezi 0ij id6pont
megallapitast, az igényét visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6 figyelmét az elsé mulasztas utan fel
kell hivni.

A megbeszélt idépontban személyesen megjelend igénylének az 6voda igazgatdja atadja a dokumentumok
rendelkezésre bocsatasarol hozott intézkedést, valamint feléri, hogy az tligyiraton aldirasaval ismerje el,
hogy az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokatadasra keriiltek. A nyilatkozat elmaradasa esetén a
dokumentumok tanulméanyozésat az igényl6é nem kezdheti meg.

Az adatok tanulményozésara — az erre kijelolt helyiségben — megfeleld 1d6t kell biztositani. A bemutatott
dokumentumok tanulményozasa sordn az 6voda képviseldje koteles végig jelen lenni, tovabba az igényld
kérdésére valaszolni és az adatok biztonsagara illetve valtozatlansagara feliigyelni.

Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok készitésére
iranyulo igényét illetve a masolatok atvételének valasztott modjat az 6voda jelenlévo igazgatoja jelezheti.
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Amennyiben akar az igényben, akar az eljards soran az igényl6 masolatok készitését igényelte, az
ovodaigazgato az elkészitett masolatokat az igényld valasztasa szerint

- aszemélyesen megjelend igényldnek az eldre megbeszElt idopontban atadja vagy

- postai uton, utanvéttel, tértivevénnyel megkdildi.

Ha az igénylé a masolatokat személyesen kivanja atvenni, azok lekésziilte utan az 6voda igazgatdja
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igényldvel a megfeleld idOpont egyeztetése céljabol, egyidejiileg
kozli a megallapitott koltségtérités dsszegét.

A megbeszElt helyen és idoben a személyesen megjelend igénylonek az adatok atadasa csak akkor
végezhetd el, ha az igényld bizonyitja, hogy az el6zdek szerint megallapitott koltségtéritést megfizette.

Abban az esetben, ha az igényl6 az eldre egyeztetett helyen és iddben egymast kdvetd harom alkalommal
nem jelenik meg illetve az elmulasztott idépontot kovetd egy honapon beliil nem kezdeményezi 0j idépont
megallapitasat, az elkészitett masolatokat részére postai iton meg kell kiildeni.

Postai tton torténé teljesités esctében az igény teljesitésérdl kiadott intézkedést a masolatokkal egyiitt
utanvéttel kell az igényldnek megkiildeni, a visszaigazolo tértivevényt pedig az iigyirathoz kell csatolni.

Eljaras az igény megtagadasa estén

Az igény teljesitésének megtagadasarél annak indokairdl, valamint az igényl6t megilleté jogorvoslati
lehetdségekrol az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — amennyiben az igényld az
elektronikus levelezési cimét az igényében kozolte- elektronikus tGton értesiteni kell.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

Az eljaras lezaradsat koveto intézkedések

Az igényben foglalt adatok 4tadasat vagy az igény elutasitasat, teljesithetetlenségét megéllapité valamint
az 1gényld igényének visszavonasa miatt az eljarast megsziintetd intézkedés kiadasat kovetden az ligyirat
az ovoda iratkezelésére vonatkozo altalanos szabalyok szerint irattarozasra Keriilnek. Az iratra ra kell
irni a ,,K6zérdekbdl nyilvanos adat” feljegyzést.

Eljaras a nem nyilvanos adatokra vonatkozo megismerési igények esetében

Az Infotv. szerint nem nyilvanosnak mindsitett adat megismerésére iranyuld igényt az altalanos
szabalyok szerint kell benytjtani.

Az igényben eld kell adni a megismerni a kivant adatok korének pontos meghatarozasat és a kérelem
el6terjesztésének indokait és nyilatkozni kell az esetlegesen igényelt méasolatok szamardl.

Az 6voda igazgatdja az igény beérkezését kovetden az igényelt adatokat tartalmazod dokumentumokat
Osszegyljti, sziikség esetén a fenntartoval és a Gazdasagi Ellaté Szolgalattal konzultal, majd javaslatot
tesz az igény teljesithetdségérdl hozott dontésre.

A dontést a fenntartd kiadmanyozza, az igénylo értesitésérdl az 6voda igazgatdja gondoskodik.

Az adatok megismerését engedélyezd intézkedésben a masolatok készitésére iranyuld igény teljesitésérol
illetve megtagadasarol is donteni kell. A masolatok készitése esetében a felmeriild koltségek mértékét is
meg kell hatarozni.
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Ha az igény teljesithetoségérol sziiletik dontés, az Ovoda igazgatdja az intézkedés fenntartoi
kiadmanyozasat kdvetden felveszi az igényldvel a kapcsolatot a megfelelé idopont egyeztetése céljabol.

Az adatok atadasanak megkezdése eldtt az igényld figyelmét fel kell hivni arra, hogy a megismerési
engedély Kizardlag az 6 részére szol, a megismert adatokat maéssal nem kozolheti illetve azokat
semmilyen modon nem hozhatja nyilvanossagra.

A kozerdekii adatigénylés nyilvantartdasa

A kozérdekli adat megismerése iranti igényeket az adatvédelmi tisztviselé a 3. melléklet szerinti 6nalld
nyilvantartasban vezeti, e nyilvantartast a honlapjan éves bontasban a kozérdek(i adatai kozott minden év
januar 31-ig kdzzéteszi.

Az elutasitott adatigényléseket a nyilvantartasban ,,elutasitva” megjeloléssel kell ellatni.

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdek a nyilvantartasban, amennyiben az az adott
igény teljesitéséhez, az igények vizsgalatdhoz illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. A jogszabalyban meghatirozott hatdridd utdn az igényld személyes adatait
tordlni kell a nyilvantartasbol.

Az 6voda a kozérdeki adatigénylési kérelmek teljesitésér6l €s elutasitdsardl valamint az elutasitas
indokair6l kiilon nyilvantartast vezet.

10.  JOGORVOSLAT

A kotelez6 adatok megismerésére vonatkozo igények tekintetében jogorvoslati lehetséggel az
adatvédelmi tisztvisel6hoz lehet fordulni, akinek az elérhetdsége az 6voda honlapjan megtalalhato.

Ha az igényld jogainak megsértése esetén (nem kapja meg a kért adatokat, tovabba ha talzonak tartja a
meghatarozott koltségtérités Osszegét €s azt még nem fizette be) az adatkezeld €s az adatatadd ellen
birdsaghoz fordulhat. A bizonyitési teher az adatkezel6n van.

A per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett
lakhelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is megindithato.

Az 1gényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag
Hatosagnal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

11. TEENDOK AZ OVODA MEGSZUNESE ESETEN

Az oOvoda jogutéddal torténd megsziinése esetén a jogutdod a honlapon koteles kézzétenni a jogeldd
megsziinésének tényét és jogalapjat és koteles gondoskodni a megsziinéssel kapcsolatos modositasok
adatfeleldsre harulo feladatairol.

Az 6voda jogutod nélkiili megsziintetése esetén a kozzétett kozzétételi egységeket a kozponti elektronikus
jegyzék mukodtetdje részére adja at.
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12.  ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. januar 1-t6l hatalyos. Ezzel egyidoben hatalyat vesztik az 6voda korabban kiadott
kozérdekii adatok kezelésérdl sz616 szabalyzatai.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden kezdeményezett eljarasokra illetdleg a
szabalyozasi korébe tartozo, folyamatban 1évo eljarasokra kell alkalmazni.

Ezt a szabalyzatot az 6voda honlapjan kozzé kell tenni.

A szabalyzatban foglaltak megismerése €s betartdsa illetve betartatdsa az adatnyilvantartasban és az
adatkezelésben résztvevd 6vodai alkalmazottakra kotelezd érvényii.

Az ovoda igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy a jelen szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék és ennek tényét alairasukkal igazoljak.

Budapest, ...l €V i hénap................. nap

Batyai Eva
6vodaigazgato
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1. szamu melléklet

KERELEM

A Hegyvidéki Mesevar Ovoda kezelésében 16v6
kozeérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésérére

A 1gényld neve (a maginszemely neve vagy jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé més szervezet
€5etén az ljAr6 KEPVISEl MEGNEVEZESE) T + e vv s s ense e e sssens e ees e e eaae e e tane e e e eae e eeneeeaneenns
Az igényl0 értesitési cime (POStaCIME: ..vvvevvieii e e
Az 1gényl6 napkozbeni elérhetdsége (telefonszam): ...,
Az igényld e-mail cime: ...,
Az igényelt kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

Az adatokrol masolat készitését: kérem nem kérem

(a kivant részt alahuzassal kérjiik jelélni) .

A kérelmemre adott valaszt
- személyesen kivanom atvenni,
- postai uton kérem megkiildent,
- elektronikus tton kérem megkiildeni.
(a kivant részt alahizassal kérjiik jelslni).
Villalom, hogy a masolatok készitésével dsszesfliggésben felmeriilt koltségeket
legkésdbb a masolatok atvételéig megfizetem.

Egyeb kozlendok:

kérelmezo alairasa

15



2. szamu melléklet

FELJEGYZES KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENY BEERKEZESEROL

Iktatoszam: ...l
Az igény beérkezésének datuma: ......... €V i, hoénap ...... nap

Az adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:

N V.
Elérhetdség:

Az adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:
Az igényelt adatok kore:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
..........................................................................................

Az igényt rogzito alkalmazott
I 1 N
- DEOSZEASA

az igényt rogzitd alairasa
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KOZERDEKU ADATIGENYLES NYILVANTARTASA

3. szamu melléklet

SORSZAM

ADAT-
IGENYLES
IDOPONTJA

ADAT-
IGENYLO
SZEMELY/
SZERVEZET
NEVE

ADAT-
IGENYLES
MODJA

ADAT-
SZOLGALTATAS
FAJTAJA
KERT ADATOK

ADAT-
SZOLGALTATAST
ENGEDELYEZO

ADAT-
SZOLGALTATAS
ELUTASITASANAK
INDOKA

ADAT-
SZOLGALTATAS
TELJESITESENE

IDOPONTJA

ADAT-
SZOLGALTATAST
TELJESITO NEVE
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NAPLONYILVANTARTAS
A HONLAPON TORTENO ADATOK KOZZETETELEROL,
HELYESBITESEROL, FRISSITESROL VAGY ELTAVOLITASROL

4, szamu melléklet

SORSZAM

KOZZETETELI LISTAN
SZEREPLO ADAT

MODOSITAS TARTALMA

KOZZETETEL IDOPONTJA
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TARTALOMJEGYZEK

1. ASZABALYZAT JOGSZABALYI HATTERE.......ccuiveteieieececteteteteeesaeaese e s sesasasaese st essasse sttt essassese st s nsssssetesesesnasensns 2
2. ASZABALYZAT HATALYA ES CELIA ..ottt et a ettt s sttt es s s saeseses s s asassesesnas 2
3. FOGALMAK ..ottt ettt sttt e s et ese s et s s s ae s et et et es s ass et e s et e s s s ana et et et s s ansea et et et s s ana et et et et s nanansesesnas 2
B, KOZZETETELI LISTAK . .uouiueteteeeeeeeceetetete e eectetete e eeeaeae et s s e et et e s s s assesete st esssasaeses et s s ssassetesesasssssseseses s ensnassesesnas 4
5. AKOZZETETELBEN KOZREMUKODO OVODAI SZEMELYEK .......vuveeeeeceeeereeeeeececaeteieteseseseae e sesesessaese e sesesenasasaesesnes 5
6. AKOZZETETEL, A HELYESBITES, A FRISSITES ES AZ ELTAVOLITAS SZERVEZETI ES UGYVITELI FELTETELEI.............. 6
7. AZ OVODAI HONLAP KIALAKITASA, FELLELHETOSEGE, MUKODTETESE ...ttt en e sen s 7
8. MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENNALLO KOZZETETELI KOZTELEZETTSEG ....oeoececveveeeeeeceete et 7
9. AKOZERDEKU ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK ELJARASI RENDIE ......vveeeieceereveeececeeeeeseeeseeesesesesen s 8
10, JOGORVOSLAT ...ttt et et eae et s st e st et en e s e et et et es s ssa et e s et es s asana et et et s s asaet et et s s snaesetesas s sanaeses 13
11.  TEENDOK AZ OVODA MEGSZUNESE ESETEN ......oueuivevieeececteteteseesessesesesesesssesesesesessssaesesesessssassesesasesesassesens 13
12, ZARO RENDELKEZESEK ......covveeecueueveeeeeeceetesetesesesessesesesesesssassesesesesssesassesesessssassesesessssasaesesesesssssassesesassasassesns 14
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MEGISMERESI ZARADEK

EzGton nyilatkozom, hogy a Hegyvidéki Mesevar Ovoda adatnyilvantartasban
¢s adatkezelésben érintett dolgozojakén az 6voda 2025. januar 1-t61 hatalyos
,,Kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatainak kozzétételérol és a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuldo kérelmek intézésének
szabalyairol” szolé szabalyzatat a mai napon megismertem €s
munkavégzésem sordn ennek szabdlyait betartom illetve betartatom:

Nev Beosztas Datum Alairas
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Neéev

Beosztas

Datum

Alairas
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