I. Személyi és targyi feltételek

A 2018/2019-es nevelési évben az Alapité OKirat szerinti engedélyezett 1étszam 275 6.

1/1.A 2018/2019-es nevelési évben a csoportok alakulasa, személyi feltételek az 6vodai csoportokban:

Csoport neve Korosztaly Ovodapedagégusok Dajka, ped. asszisztens
Maci kis Varju Erika
Bélik Boglarka Bulitké Erika
Méhecske kis Nagy- Pal Zita Farkas Karmen Klaudia
Safrany Fanni
Mokus kozépso Ujjné Tausz Katalin Mihaly Cristina ped. assz.
Samu Aniké Harcsa Zsolt Jézsefné
Katica nagy dr. Koltai Andrasné Vaczi Andrea
Szita Katalin
Pillango kozépso Kissné Fiak Judit Nemes Szilvia
Kaléczi Anna (helyettes) Nagy Erika ped.assz.
Delfin nagy Ecsedyné Reisinger Cintia
Czinczky Dora (helyettes) Szabé Erzsébet
Siini kozépso Gyorgy Maria Nagy Noémi ped.assz.
Csonka Eszter Csényiné Timar Maria
Csiga ismétlé nagy Bujdoso Tldiké
Santa Déra (helyettes) Izsak Rita
Nyuszi nagy Tronovics Maria
Ecsi Eszter Halaszi Erika
Cica ismétlé nagy Horvath Dori Marta Kovacs Katalin
Bécsi Zsigmondné
Ozike Kis igény szerint évkozi feltoltés

Szanténé Szirmay Eva gyogypedagogus, fejlesztopedagogus
Hazi Dorottya évodapszichologus




Téthné Réti Agnes 6vodatitkar
Toth Pal kertész-karbantarto
Koleszarné Deak Judit konyhas- takarito.

Az 6vodapedagogusok heti valtasban dolgoznak. A dajkak a nevelést kozvetleniil segitd munkatarsak, 8.00-16.20 oraig, illetve forgo rendszerben
9.10-17.30-ig az 6vodapedagogusok mellett 1atjak el a gondozasi feladatokat. A pedagogiai asszisztensek 3 csoportot latnak el nevelést segitd
feladatokat.

Mihaly Cristina: katica, maci, mokus csoportok
Nagy Erika: pillangd, méhecske, nyuszi csoportok
Nagy Noémi: siini, delfin, cica, csiga csoportok.

Gyermekeink fejlesztésénél segitséget nyujt az utazoé logopédus és pszichologus.

A fejlesztésre szoruldo gyermekeink képességeit a gyogypedagogus fejlesztdpedagogus, logopédus, a kiillonbozd részteriileteken felmérik, ezek
eredményeire tdmaszkodva tervezik meg az egyénre szabott fejlesztési terveket, ennek fliggvényében az adott nevelési év drarendjét.

A pszichologussal folyamatosan kapcsolatban allunk. Kolcsonds egyiittmiikddés jellemzi munkankat. Az 6vodaban tett 1atogatasok alkalmaval
személyes megbeszélésekre, team munkara (pszicholdgus, fejlesztopedagdgus, ovodapedagogusok, 6vodavezetd, sziilok) is van lehetdség, mely
nagyban befolyésolja az eredményességet.



1/2. A nevelési év elokészitése

Majus, junius, julius, augusztus honap

Tevékenység Hatarido Felelos Dokumentum Szervezési feladatok
Gyermekek felvétele folyamatos 6vodavezetd és helyettesek |  Ovodai felvételi naplo
Csoportok 0sszeallitasa
Allaspalyazatok  kiirasa, folyamatos 6vodavezetd KIR Munkaid6 beosztas a
interjuk, junius vége 6vodavezetd felvételek idején
augusztus 21-tol ovodavezetd, oOvodatitkar munkaltatoi

Felvételek bonyolitasa

dokumentacio, torzskonyv

Nyari karbantartés

majus-junius- julius

ovodavezetd

tigyeletben 1évo kollegék,
6vodavezetd
6vodavezetd, helyettesek,
szabadsaguk esetén az
ligyeletbe beosztott
munkatérsak

Szerzddések megkotése.

Atvétel dokumentalasa.

Ugyelet megszervezése.




1/3. A torvényi eléirasokbol adodé feladatok, fenntarto altal kért adatok szolgaltatasa, miikodés biztositasa.

Dokumentum Hataridé Felel6s
Munkakori leirdsok 2018. 09. 01., ill. belépés napjan ovodavezetd
Gyakornoki szabalyzat alapjan dokumentacio folyamatos mentorok
vezetése
Kiilonos kozzétételi lista 2018. 10.01. 6vodavezetd
Ovodapedagogusok, pedagogusok szama,
végzettsége.
Dajkak, pedagogiai asszisztensek szama,
szakképzettsége.
Zarasi idOpontok, tigyeletes 6vodak
megjelolése. Gyermekek 1étszama.
Ertesités ovodavaltozasrol folyamatos 6vodavezetd, ovodatitkar
Jegyz0 értesitése felvételrdl (tankotelesek) 2018. 09. 30. ovodavezetd, ovodatitkar
Munkaterv 2018. 09.30. 6vodavezetd, munkakozosség-vezetd, SZMK
Eves statisztika 2018. 10. ovodavezetd, ovodatitkar, helyettesek
Fenntarto altal kért rendszeres és alkalmi folyamatos 6vodavezetd, ovodatitkar

dokumentéciok hataridejének pontos
betartdsa




Il. Pedagogiai feladatok

2/1. A nevelési év kiemelt feladatai- tovabbra is marad

e Az 1j kollegak beilleszkedésének segitése.

e Mindsitésre valo felkésziilés- csoportlatogatasok- megbeszélések- elméleti, gyakorlati tapasztalatok alkalmazéasa

o Intézményvezetdi Tanfeliigyeletre valo felkésziilés

e Dokumentacidink feliilvizsgalata- PP, SZMSZ, HR, csoportnaplo, egyéni fejlédést nyomon kdvetd naplo

e Az altalunk kidolgozott és zaro értekezleten elfogadott mérélapok bevezetése, alkalmazasa- bemenet: oktober vége- kimenet:
majus vége.

e Ovodakdateles gyermekek dokumentalasa- 2015-re visszamenéleg (ellenérzés varhato)

Fo6 feladatok:
a./ Pedagogiai Program iranyelvei alapjan:
o Tehetségek kiemelkedd képességli gyermekek felismerése, fejlesztése

e Miuvészet ismeretére, szeretetére nevelés
e Kreativitas, alkotdé gondolkodas és cselekvés kialakitasa.

Tevékenységi teriiletek:

e Kézmives technikak fejlesztése ----,,Mlivész-var’- Bocsi Zsigmondné, Ecsedyné Reisinger Cintia, Czinczky Dora
e Mozgas koordinacio fejlesztése---- ,,Mocorgod-var”- Horvath Dori Marta, Csonka Eszter, Santa Dora
e Kreativ, logikus gondolkodas fejlesztése----,,Tudas-var’- sajat csoport

Tapasztalatok feliilvizsgalata megtortént ennek fiiggvényében valtoztatasok: szerdai napokon torténik a tevékenységek megvaldsitasa-
segitségadas gyermekek kisérése- takaritasi feladatok ellatésa.



o Kiilso vilag tevékeny megismerése- ,,Zoldovi’- kritériumainak valdé megfelelés-zold program terv alkalmazasa- bevalasa

I1l. A munkatarsi kor formalasa, értekezletek, sziil6i kozosséggel valo egyiittmiikodés

Augusztus 21-t61 szeptember 1-ig napi megbeszélés, a nevelési év eldkészitése. Témak: nevelési program, szokas-norma rendszer,

beszoktatés, tervezés, tehetség mithelyek, zold programterv, gyermekek fogadasanak eldkészitésével kapcsolatos szervezési feladatok.

3/1. Nevelési értekezletek

Idopont, részt vevok

Téma

Felelos

2018. augusztus 30.
Evnyito
Nevel6testiileti €s alkalmazotti kozdsség,

A 2018/2019-es nevelési év  feladatainak
megbeszélése.

Mindsités- tanfeltigyelet- onértékelés

Az éves programok megbeszélése. Szervezési
feladatok.

Felelosok kijelolése.

Munkak6zosségi  témak kijeldlése- mindsités-
portfolio- Zoldovi- belsd tudas megosztas
Beszoktatas, évkezdés.

ovodavezetd, kijelolt jegyzokonyvvezetd

2019. februar 1.
Nevel6testiileti €s alkalmazotti kozosség,

A nevelési év elso felének értékelése, megadott
szempontok alapjan. (csoportok)
Munkakozosség féléves értékeldje.
Kiemelt és 6 feladatok értékelése
Az elkovetkez6 iddszak tervezése
Aktualitasok

ovodavezetd, munkakozosség-vezeto,
pedagdgusok,

2019. janius 14.
Neveldtestiileti €s alkalmazotti kozosség

Evzaro, éves értékelés valamennyi teriiletrél.
Csoportokban végzett munka értékelése,
beszamolo az 6vodai munkak6zosség munkajarol,
a gyermekvédelmi munkarol.

Nydéri ligyelet szervezése.

ovodavezetd, ovodapedagogusok, szakmai
vezetok, munkakozosség-vezetok




3/2.Egyéb értekezletek

e Minden hétfén egy héten egyszer egyeztetd megbeszéléseket tartunk. Témai: Aktudlis feladatok megbeszélése, dokumentaciok
elfogadédsa, legitimécio. Sziikség esetén nevelOtestiileti hatdrozatok. Szervezési feladatok, aktualitasok. Felelds: oOvodavezetd,
ovodavezet6-helyettes

e A nevelési év soran barmikor 6sszehivhat6 értekezlet, melynek témaja az aktualitasok €s esetleges problémak megbeszélése.

3/3.Alkalmazotti értekezletek:

o [Kéthetente keddenként egyeztetd megbeszélés dajka nénikkel, pedagdgiai asszisztensekkel. Aktualitdsoknak megfeleléen barmikor
Osszehivhato.
o Felelds ovodavezetd- helyettes (Kissné Fidk Judit) megbeszélések lebonyolitasa 6vodavezetdvel egyeztetve.



3/4.Nevelés nélkiili munkanapok

Idépont

Téma

Felelos

2018. szeptember 28.

Evkezdési tapasztalatok, aktualitasok
megbeszélése, kiilsé helyszinen(zoldovi
tapasztalatok gytijtése- tandsvény latogatas)
csapatépito tréninggel.

ovodavezetd, 6vodapedagdgusok

2018. december 1.

Aktualitasok- 6vodakoteles gyermekek
dokumentaci6 felilvizsgalata
Unnepi késziil6dés

ovodavezeto

2019. februar 1.

Munkak6z6sségi beszamolo.
Gyakornokok- hospitalasok tapasztalatai
Csoportlatogatasok tapasztalatai
Félévi értékelések csoportokra vonatkozoan
Aktualitasok- Mesevar hét

ovodavezetd, Kissné Fidk Judit, Varju Erika
6vodapedagdgusok

2019. éprilis 18.

Nevel6testiileti szakmai kirandulas. A
helyszin kivélasztasa februar 2.-an,
nevelésnélkiili munkanapon torténik.

Csonka Eszter, Bota-Ecsi Eszter 6vodavezetd

2019. jinius 14.

Az éves munka 0sszegz0 értékelése,
meghatarozott pedagdgiai feladatok
elemzése, célkitiizések bevalasa.
Nydri ligyelet szervezése.

ovodavezetd, 6vodapedagogusok,
fejlesztépedagogus, szakmai segitdk, dajkak,
ovodatitkar

Az 6voda téli zarasi ideje: 2018. december 27.-2019. januar 2.-ig

Ugyeletes 6voda a téli zaras ideje alatt: Taltos Ovoda, 1124 Budapest, Lejté ut 41.

Az évoda nyari zarasi ideje: 2019. julius 8.- augusztus 20.

Ugyeletes 6voda a nyari zaras ideje alatt: Taltos Ovoda, 1124 Budapest, Lejt8 ut 41.- 2019.jdlius 8.-julius 26.-ig

Mackés Ovoda, 1126 Budapest, Németvélgyi ut 46.- 2019. jalius 29.-augusztus 20.
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3/5.8ziiloi értekezletek

Csoport Idépont Téma Felelos
Uj gyermekek sziileinek tartott sziil6 2018. augusztus 24. Pedagdgusok, dajkak bemutatkozasa. ovodavezetd,
értekezlet A nevelési program Osszefoglald 6vodavezet6- helyettesek
ismertetése. ovodapedagogusok
Tudnivalok a 2018/2019-es nevelési
év inditasarol.
A hazirend ismertetése.
Csoportonként az indulashoz
szlikséges tudnivaldk ismertetése.
Maci (kis) 2018. oktdber 1. Pedagogiai Program- Hazirend ovodavezetd, ovodapedagogusok

Eves terv ismertetése, varhatd
programok, linnepek.
Szokas- normarendszer alakulasa
Felujitasok, elvégzett munkak
ismertetése.

Kiilon szolgaltatasok.
Adatvédelem- GDPR
Sziildi elégedettség- visszajelzés

Delfin (nagy)

2018. oktober 1.

Eves terv ismertetése, varhatd
programok, tinnepek.
Iskolaérettség- beiskolazas.
Felujitasok, elvégzett munkak
ismertetése.

SZMK megvalasztasa.
Kiilon szolgaltatasok.
Adatvédelem- GDPR
Sziil6i elégedettség- visszajelzés

ovodavezetd, ovodapedagogusok

Csiga (ismétl6 nagy)

2018. oktober 2.

Eves terv ismertetése, varhatd
programok, linnepek.
Iskolaérettség- beiskolazas.
Felujitasok, elvégzett munkak
ismertetése.

SZMK megvalasztasa.

ovodavezetd, ovodapedagogusok




Kiilon szolgaltatasok.
Adatvédelem- GDPR
Sziildi elégedettség- visszajelzés

Méhecske (Kis)

2018. oktober 2.

Pedagogiai Program- Hazirend
Eves terv ismertetése, varhatd
programok, linnepek.
Szokas- normarendszer alakulésa
Felyjitasok, elvégzett munkak
ismertetése.

Kiilon szolgaltatasok.
Adatvédelem- GDPR
Sziil6i elégedettség- visszajelzés

ovodavezetd, ovodapedagogusok,

Pillang6 (k6zépso)

2018. oktdber 3.

Pedagogiai Program- Hazirend
Eves terv ismertetése, varhatd
programok, tinnepek.
Szokas- normarendszer alakulésa
Felujitasok, elvégzett munkak
ismertetése.

Kiilon szolgaltatasok.
Adatvédelem- GDPR
Sziil6i elégedettség- visszajelzés

o6vodavezetd, dvodapedagogusok,

Siini (k6zépso)

2018.oktober 3.

Pedagogiai Program- Hazirend
Eves terv ismertetése, varhatd
programok, linnepek.
Szokas- normarendszer alakulasa
Felujitasok, elvégzett munkak
ismertetése.

Kiilon szolgaltatasok.
Sziil6i elégedettség- visszajelzés

ovodavezetd, 6vodapedagogusok

Cica (ismétld nagy)

2018. oktober 4.

Eves terv ismertetése, varhatd
programok, linnepek.
Iskolaérettség- beiskolazas.
Felujitasok, elvégzett munkak
ismertetése.

SZMK megvalasztasa.

ovodavezetd, ovodapedagogusok
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Kiilon szolgaltatasok.
Adatvédelem- GDPR
Sziildi elégedettség- visszajelzés

Mokus (k6z€épso) 2017. oktober 5. Pedagogiai Program- Hazirend
Eves terv ismertetése, varhatd
programok, linnepek.
Szokas- normarendszer alakulésa
Felyjitasok, elvégzett munkak
ismertetése.

Kiilon szolgaltatasok.
Adatvédelem- GDPR
Sziil6i elégedettség- visszajelzés

ovodavezetd, 6vodapedagdgusok

Nyuszi (nagy) 2018. oktober 8. Eves terv ismertetése, varhatd
programok, linnepek.
Iskolaérettség- beiskolazas.
Felujitasok, elvégzett munkak
ismertetése.

SZMK megvalasztasa.

Kiilon szolgaltatasok.

Adatvédelem- GDPR
Sziil6i elégedettség- visszajelzés

ovodavezetd, ovodapedagogusok

Katica (nagy) 2018. oktober 8. Eves terv ismertetése, varhatd
programok, linnepek.
Iskolaérettség- beiskolazas.
Felujitasok, elvégzett munkak
ismertetése.

SZMK megvalasztasa.

Kiilon szolgaltatasok.

Adatvédelem- GDPR
Sziil6i elégedettség- visszajelzés

ovodavezetd, ovodapedagogusok

Ozike feltoltésre var

2019. januar: A masodik félév programjainak ismertetése, értékelés, aktualitasok.
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2019. januar vége: 5 nagycsoportban iskolaérettség feltételei: Ovodapszicholdogus eldaddsa és a Pedagogiai Szakszolgalat részérdl,
fejlesztopedagogus, logopédus beszamoloja.

2019. aprilis: Tudnivalok a beiskolazasrol.

3/6.Sziil6i kozosség értekezletei

Idépont Téma Felelos
2018. szeptember A sziil6i k6z0sség programjanak, 6vodavezetd, ovodavezetd- helyettes
munkatervének 0sszeéllitasa. alapitvany kuratériumi elndke
SZMK EIndk valasztasa.
Javaslatok, kérések megbeszélése.
2018. november Karacsonyi vasar el6készitése, aktualitasok 6vodavezetd, ovodavezeto-helyettes
megbesz¢lése. alapitvany kuratériumi elndke
2019. marcius Husvéti vasar elokészitése. 6vodavezetd, ovodavezeto-helyettes
alapitvany kuratoriumi elnoke
2019. majus Ev értékelése ovodavezetd, Ovodavezets-helyettes

3/7.Fogadéorak, csaladlatogatas

e az anamnézis lapok felvétele szeptember 1-t6] oktober 9-ig a sziilokkel valo idépont egyeztetés alapjan
e asziilok igénye alapjan eldzetes egyeztetést kvetden

e apedagdgusok, 6vodavezetd kezdeményezése alapjan

o afejlesztOpedagogus €s logopédus kezdeményezése alapjan

e gyermekvédelmi megbizott kezdeményezése alapjan.
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A munkahelyi légkor alakitasa

e Az 10j munkatarsak munkajanak megismerése, kezdeményezéseik beépitése az 6vodai munkaba.
e Az 6vodavezetd-helyettesek, a munkakozosség-vezetok és a kozalkalmazotti tanacs elndkének bevonasa az értékelé munkaba.

Legfontosabb feladataink a gyermekek érdekében

e Ertékelés, portfolid, mindsités.

e A dajkék, pedagogiai asszisztensek munkdjdnak megszervezése, folyamatos ellendrzése.
e Rendszeres szakmai megbeszélések.

e A gyakornokok szakmai segitése.

e A hataridok pontos betartéasa.

e A munka naprakész dokumentalasa

IV.  Tovabbképzések, szakmai munka

4/1.Tovabbképzések

Tovabbképzési terviink folyamatosan valtozik, az elmult évek csoport bovitései és a személyi valtozasok miatt. Valamennyi 6vodapedagdgus
részt vesz a kertileti szakmai programokon, bemutatokon. Célzott tovabbképzések az Oktatasi Hivatal és a POK szerezésében.
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4/2. Ovodai munkakozosség

Munkakozdsség-vezetd Kissné Fiak Judit és Varju Erika. A munkak6zosség éves munkaterv alapjan mukodik.

Vezetdje Témaja Tagjai
Varju Erika Mindsités A neveldétestiilet valamennyi tagja, a
Kissné Fidk Judit Portfolié munkatervben meghatarozott rend és
»Zo0ldovodai tevékenységek kibdvitése hatéridd szerint.
Esetmegbeszélések
Dokumentumok feliilvizsgalata, modositasa
Mérolapok bevezetése

A munkako6zosség munkatervét 1d. az 1. szamt mellékletben!

A fejlesztopedagogus (2.szamt melléklet) felmérések folyamatban vannak. (A mar szakért6i véleménnyel rendelkez6 gyermekek ellatasaban
az igények felmérése megtortént az Oktatasi- ¢s Kozmiivelddési Iroda altal- az 6 ellatasuk szeptember 10.-t61 kezdodik)
A Kkeriileti onkormanyzati fenntartasu 6vodakban az SNI-s gyermekek felmérése, szakvélemény készitése.

A logopédus szeptemberi 24.-t6l latja el feladatait intézményiinkben, felmérést kovetden kezdi meg orarend szerinti foglalkozasait.
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4/3.Csoport dokumentacio, gyermekek nevelésével, fejlesztésével osszefiiggé dokumentacio

Teriilet Feladat Idépont Felelos Ellenérzés ideje,
személye
Csoport dokumentacio Eves terv; 2018. 09. 03. o6vodapedagdgusok 2018. 09. 17. 6vodavezetd
csoportnaplok beszoktatasi terv; 2018. 08. 24. 2018. 08. 23. 6vodavezetd
nevelési terv; 2018. 09. 03. 2018. 09. 17. ovodavezetd
tinnepkorok, évszakok | havonta 6vodavezetd havonta egyszer

szerinti tervek;

heti terv, minden pénteken 6vodavezetd-helyettes minden pénteken
heti munka értékelése; | minden pénteken ( Kissné Fiak Judit) havonta 1x 6vodavezetd
projekttervezés; munkakozdsség-vezetdk | alkalmanként mk.vezetdk
egyéni fejlodés szeptember, majus munkako6zdsség- vezetok | alkalmanként mk.vezeték
dokumentalasa;
szllo6i értekezletek az értekezletet kovetd napon | alairja 6vodavezetd alkalmanként 6.v.
jegyzokonyvei; azonnal
fogado orak ovodavezetd helyettes alkalmanként 6.v.h.
adminisztralasa; (Kissné Fiadk Judit)
Mulasztasi naplok Naprakész vezetése. alkalmanként
6vodavezet6-helyettes
Fejlesztési naplo rendszeres vezetése naponta fejlesztOpedagdgus havonta 6vodavezetd
Képes dokumentacio eseményekrol, alkalmanként ovodapedagdgusok havonta o6vodavezeto-
kirandulasokrol stb. helyettesek
Fejlodést nyomon koveto | vezetése oktober, aprilis ovodapedagdgusok oktdber, aprilis,
naplé 6vodavezetd
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V. Felelosi rendszer, az informaciok aramlasanak rendje

5/1.Felel6si rendszer
OVODAVEZETO-HELYETTES Kissné Fidk Judit — a munkak®dri leirasdban leirtak szerint végzi feladatat
OVODAVEZETO-HELYETTES- Tronovics Maria- a munkakéri leirdsban leirtak szerint végzi feladatat- munkavédelmi képvisel6
MUNKAKOZOSSEG-VEZETOK - Varju Erika, Kissné Fiak Judit
GYAKORNOKOK SZAKMAI SEGITOI — Bujdosé I1diko, Varju Erika, Ecsedyné Reisinger Cintia

KOZALKALMAZOTTI TANACSELNOK — Bujdoso Ildiko
KOZALKALMAZOTTI TANACS TAGJAI — Szantoné Szirmay Eva, Szab6 Erzsébet

MUNKA- ES TUZVEDELMI FELELOS — Nagy- Pal Zita
KONYVTAR FELELOS — Varju Erika, Czinczky Déra, Csonka Eszter

KULTURALIS FELELOS — Csonka Eszter, Bota- Ecsi Eszter
KIRANDULAS SZERVEZO — Csonka Eszter, Bota- Ecsi Eszter

KAPCSOLATTARTO (iskolakkal, tarsintézményekkel) — Bujdosé Ildik6, Horvath Dori Marta
TOVABBKEPZESEK — Ujjné Tausz Katalin
GYERMEKVEDELMI MEGBIZOTT — Nagy- Pal Zita
AKTUALIS DOKUMENTACIO OSSZEGYUJTESE, LEADASA — Bota- Ecsi Eszter, Czinczky Déra, Santa Dora, dr. Koltai Andrasné,

Samu Aniko, Kaloczi Anna
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ESZKOZIGENY LEADASA — Kaléczi Anna, dr.Koltai Andrasné

DEKORACIOERT, HIRDETMENYEK KIHELYEZESEERT FELELOS: Gyérgy Maria, Csonka Eszter, Czinczky Déra, Samu Aniko,
Horvath Dori Marta, Santa Déra

SZERTAR FELELOSOK - Ujjné Tausz Katalin, Samu Aniké
ZARAS-NYITAS BEOSZTAS — Ujjné Tausz Katalin, Samu Aniké
TORNATEREM, SOSZOBA BEOSZTASAERT FELELOS —Ujjné Tausz Katalin, Samu Aniko
ALMA- SZOLO SZURET- Ujjné Tausz Katalin
SPORT NAP- SZULOS VETELKEDO- Tronovics Maria, Bota- Ecsi Eszter
SZAKMAI FOLYOIRATOK — Csonka Eszter, Bélik Boglarka

HONLAP AKTUAL;ZALAS - Tronovics Maria
JEGYZOKONYV, EMLEKEZTETOK - Tronovics Maria

MADAROVI KAPCSOLATTARTO — Gyorgy Méria
EGESZSEGUGY, ELSOSEGELY NYUJTAS- Ecsedyné Reisinger Cintia, Bota- Ecsi Eszter
ALAPITVANY KURATORIUMANAK ELNOKE- Varju Erika
RAKTAR: dr. Koltai Andrasné, Bocsi Zsigmondné, Bélik Boglarka, Horvath Dori Marta
DOKUMENTUMOK RENDEZESE. Tronovics Maria, Bota- Ecsi Eszter, Kaloczi Anna

TEHETSEGMUHELY VEZETOJE: Bujdoso I1diké
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5/2.Informacié aramlas rendje
Szamitogépen érkezett lizenetek:

e A szamitogép levelezési programjat az 6vodavezetd, helyettesei és az 6vodatitkar hasznélhatja.

e Az lizenetek tovabbitasaért felelds az Ovodavezetd, helyettesei, az 6vodatitkar, a megbizott munkatars.

e Az ovodapedagogusok és az ovodavezetd szakmai forumot miikodtetnek egymas kozott az évoda online feliiletén, ahova
szakmai anyagokat és egyéb kozérdekii informaciokat toltenek fel a hatékony munkavégzés érdekében.

Egyéb iizenetek:
o A hétféi megbeszéléseken rendszeresen részt vevd dvodapedagodgusok, az informacidkat atadjak a dajkédknak, ped. asszisztenseknek.
e Szoéban, megbeszéléseken €s értekezleteken.
e lrasban, a nevel6i szobaban.
Atadas szabdlyai:
e A hianyzo kollegaknak utolag is at kell adni.

e Pontos és gyors atadés, az informacié menet kozben nem sériilhet.
e A fontosabb informaciok tudomdsul vételét aldirassal kell igazolni.

18



VI. Belso ellenorzés, értékelés rendszere

Az intézmény magas szinvonali szakmai munkajianak megtartasa érdekében fontos a belsd ellendrzés, értékelés rendszere. Az SZMSZ
tartalmazza az ellendrzés- értékelés pontos mutatdit. Az 6voda Pedagogiai Programjanak fiiggeléke tartalmazza az intézményi, 6vodapedagogusi
¢s dvodavezetdi elvarasok ismérveit az indikatorok tiikrében.

Bels6 onértékelési csoport, munkaterve alapjan segiti az ellendrzés megvalosulasi folyamatat.

Az idei nevelési évben folytatjuk az 6vodapedagogusok mellett a dajka nénik munkajanak ellenérzését- értékelését is.

Ellenorzési iitemterv elso félévben:

Csoport Ovodapedagogus- dajka Id6pont

M¢éhecske Nagy- Pal Zita- Farkas Karmen 2018. november 8.
Klaudia

Nyuszi Tronovics Maria- Haldszi Erika 2018.oktober 25.

Pillango Kaloczi Anna- Nagy Erika 2018.november 7.

Siini Gyorgy Maria- Nagy Noémi 2018.november 16.

Cica Horvath Dori Marta- Kovacs 2018.november 14.
Katalin

Maci Bélik Boglarka- Bulatké Erika 2018.december 4.

Katica dr.Koltai Andrasné- Vaczi 2018.november28.
Andrea

Delfin Czinczky Doéra- Szabd Erzsébet | 2018.szeptember 27.

Mokus Samu Aniko6- Mihdly Cristina 2018.december 5.

Csiga Santa Dora- Izsak Rita 2018.oktober 3.
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A masodik félév csoportlatogatasi idOpontjait a februari féléves értékeld értekezleten hatdrozzuk meg, csoportnaplok tartalmazzak, egyeztetés
alapjan.

A csoportlatogatasok szempontrendszere 0vodapedagogusok tekintetében a kovetkezo:

- Ovodapedagogus gyermekhez valé viszonya, gyermekekkel valo egyiittmiikodése Beszoktatis menete.
- Nyugodt, kiegyensulyozott 1égkort teremt-e?

- Napirend — rugalmassag

- Sajat nevelési program elveit koveti-e?

- Kezdeményezés - komplexitasra valo torekvés, tudatos tervezés. Egyéni, differencialt banasmod

- Ovodapedagogusok, dajka egyiittmiikodése

- Onértékelés

A csoportlatogatiasok szempontrendszere dajkak tekintetében a kovetkez6:

- Eredményesen segiti az 6vodapedagdgusok altal iranyitott nevelési- tanitasi tevékenységet.

- A gondozasi teendOket a gyermekek életkori és egyéni sajatossagaihoz alkalmazkodva latja el.
- Egyiittmtkodik az alkalmazotti kozosséggel, kollektivaval.

- Az dvodai csoportszoba, kiszolgalo helyiségek tisztasaga, higiénidja.

A csoportlatogatasokon az ovodavezetdon kiviil a szakmai munkakozosség vezetok €s esetenként a belsé Onértékelési csoport tagjai is részt
vesznek. A latottak alapjan megbeszélésre kertil sor- értékelések- onértékelés a kompetencia teriiletek tiikrében:

Pedagdgiai modszertani felkésziiltség

Pedagobgiai folyamatok tevékenységek tervezése

A tanulas tamogatasa

A gyermek személyiségének fejlesztése, az egyéni banasmod érvényesiilése,

A gyermekcsoportok, kozosségek alakulasanak segitése

A pedagodgiai folyamatok és a gyermekek személyiségfejlodésének folyamatos értékelése
Kommunikacié és szakmai egyiittmiikddés, problémamegoldas

Elkotelezettség és szakmai felel6sségvallalas a szakmai fejlodésért

O O O O O O O O
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A csoportlatogatasokrol, és megbeszélésekrol jegyzokonyv késziil, mely a csoportnaploban kertil lefiizésre.

Ev végén az dvodapedagogusokrol az dvodavezetd értékeld lapot tolt ki, mely tartalmazza az erésségeket és fejlesztendé teriileteket egyarant.
Ehhez kapcsoldédoan az 6vodapedagdgusok onértékeld lapot téltenek. Ezek a dokumentumok kiilon mappaban kertilnek leftizésre.

Az 6vodavezetd a dokumentacid ellendrzésére szintén kidolgozott értékeld lapot tolt ki, mely a csoportnaploban keriil leflizésre.

VIl. Mindsités- tanfeliigyelet- 6nértékelés

2018/2019-es minésitésben részt vevok:
- Gyakornok — Pedagogus I. fokozatot célzé minésité vizsga:- Czinczky Dora (2018.oktober 16.)

Fo feladatunk: a kollégdk szakmai tAmogatésa, felkészitése a megmérettetésre, dokumentacidk naprakész, pontos vezetése.

Intézményiinkben az dvodavezeto tanfeliigyeleti ellenérzésére 2019- ben keriil sor immar masodszor.

Fé feladatunk: dokumentacidk eldkészitése, adott esetekben interjuk, kérddivek felmérésének elvégzése.
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VIIIl. Unnepélyek, hagyomanyok rendje

Unnep (rendezvény) Idépont Program Felelos
Csaladi kirandulasok 2018. szept.-okt. Jatékos csaladi nap ovodapedagogusok
Almasziiret- 2017. szept. 17.- szept. Sziiret- almas pite készitése ovodapedagogusok

sz6l0sziiret- alma 21.
fesztival
Takaritasi vilagnap 2018. szept. 20. Takaritas fontossaga- tisztasagi ovodapedagdgusok
munkalatok évoda kortil,
csoportszobakban.
Egészséghét 2018. szept. 24.-27. Sportvetélkedd az 6vodaban, ovodapedagdgusok
csaladok bevonasaval
Zenei vilagnap 2018. oktober 1. Zenei élmények gazdagitasa 6vodapedagdgusok
Allatok vilagnapja 2018. oktober 4. Csoportonként mas tervezet ovodapedagdgusok
szerint
Kornyezeti Talalkozo 2018. oktober Verseny kertileti ovodapedagdgusok
nagycsoportosokkal
BON 2018.oktober 8. Keriileti szakmai bemutato ovodapedagdgusok- 6vodavezetd
BON 2018.oktober 9. Plenaris tilés Csiga csoport- nyitany
Marton nap 2018. november 9. Tervezet szerint 6vodapedagogusok
Adventi késziil6dés 2018. december Adventi naptar és koszort 6vodapedagogusok
készitése, gyertyagytjtas négy
alkalommal kar4csonyig.
Napi programok a csoportok
adventi terve szerint.
Borbala nap 2018. december 4. Aghaijtatas 6vodapedagdgusok
Mikulas 2018. december 6. Mikulas varas, eldadas 6vodapedagogusok
szervezése
Jatszodélutan a 2018. december 12. Kézmiives foglalkozas minden 6vodapedagogusok
sziilokkel. csoportban.
Karacsonyi ,,vasar”. 2018. december 10. Sziilok részvételével dajkak
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Luca nap 2018. december 13. Buzaiiltetés, népszokasok 6vodapedagdgusok
felelevenitése, eljatszasa, a
csoportok sajat tervei alapjan.
Gyermek karacsony 2018. december Csoportok tervezete szerint 6vodapedagogusok
18.
Felnétt karacsony 2018. december Unnepi koszontd 6vodavezetd
18.

Mese- Var- Napok

2019. januar 21-25.-ig

Mesevar- tira
intézményi szinten

Ecsedyné Reisinger Cintia,
Bocsi Zsigmondné, Csonka

Eszter
Farsang hete 2019. februar 25- Farsangi vigalom Ovodapedagogusok
marcius 1. Versenyjatékok Dajkak
Fank siités.
Kézmiives foglalkozasok.
Rongyos bal.
Alarcos bal.
A csoportok egyéni programjait
a csoport dokumentacio,
tervezes tartalmazza.
Marcius 15. 2019. marcius 11-14-ig Hadtorténeti Mizeum Ovodapedagogusok
megtekintése — nagycsoport Ovodavezetd
Parlament megtekintése — Varju Erika
kodzépso csoport
Varjatékok- kiscsoport az oviban
Huszarok az 6vodéban
Viz vilagnapja 2019. marcius 22. A csoportok tervezése alapjan Ovodapedagdgusok
Husvéti ,,vasar” 2019. aprilis Sziilok részvételével Dajkak
Husvét 2019. aprilis Tojaskeresés Ovodapedagdgusok
Ovodai kiallitas 2019. aprilis Téma: Tehetségek a Mesevar Ovodapedagogusok
Ovodaban Bujdoso I1diké

Fold napja

2019. aprilis 22.

Virdgok, novények liltetése az

Ovodapedagogusok, dajkak
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udvaron

Keriileti Mese-Var- 2019. éprilis Ovodapedagdgusok
Napok Mesevar- tira Ecsedyné Reisinger Cintia,
Bocsi Zsigmondné, Csonka
Eszter
Anyak Napja 2019. méjus 6. Csoportok egyéni tervezése Ovodapedagogusok
alapjan
Madarak és fak napja 2019. méajus novények tltetése. Ovodavezetd,
ovodapedagogusok
Evzarok- Mese- Var- 2019. majus 20.- 30.-ig. Ovodapedagdgusok
Jatékok
Gyermeknap 2019. majus Kiscsoportosok- vetélkedok
szervezése az Ovodaban Ovodapedagégusok
Ko6z¢€pso- és nagycsoportosok
kirandulds szervezése
Kornyezetvédelmi 2019. junius 5. Ovodapedagdgusok
vilagnap
Pedagogus nap 2019. janius 14. Ovodavezeté

e Az év folyaman elldtogatunk babeldadasra, zenés miisorokra.

e Részt vesziink keriileti szintli rendezvényeken.
e A Madarovi foglalkozasain a kozépsds- €s nagycsoportos gyermekek vesznek részt.

Ezek id6pontjardl keésobb egyeztetiink, a havi programjaink kozt tiintetjiik fel.
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IX.  Délutani sportfoglalkozasok

Délutani kiilon foglalkozasok

FOGLALKOZAS IDOPONT HELYSZIN KORCSOPORT
Judo Hétfo Tornaterem Vegyes
Néptanc Kedd Tornaterem Vegyes
Sakk Kedd Ozike csoport Nagycsoport
Buborék torna Szerda Tornaterem Vegyes
Foci Csiitortok Tornaterem Vegyes
Jazz balett Szerda Ozike csoport Vegyes

A délutani foglalkozasok kezdete: - Judo: 15.45.-16.30

- Néptanc: 15.30- 16.30

- Sakk: 15.15- 15.50 illetve 16.00- 16.35

- Buborék torna: 15.30- 16.00 illetve 16.15-17.00
- Foci: 16.15- 17.00

- Jazz balett: 15.15- 16.00

Keddi és szerdai napokon katolikus és reformatus hittanra van lehetéség gyermekeink szamara.
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X. Az 6voda miikodését biztosito egyéb rendszerek

10/1.Taniigy-igazgatasi feladatok

Tevékenység Feladat Idépont Felelos Ellenérzés
Mulasztasi naplok. Megnyitasa, 2018. szeptember 3. 6vodavezetd folyamatos-
ellendrzése, 6vodavezetd-helyettes dokumentaciok alapjan
lezarasa 2018. augusztus 31. o6vodavezetd
OKktoberi statisztika Pontos kitoltése, 2018. oktdber. 15. 6vodavezetd-helyettesek,
hataridore leadasa. ovodavezetd, ovodatitkar
Eldjegyzés, -A felvételre jelentkezd 2018. majus elso hete, ill. | 6vodavezetd, Anyakonyvi  kivonatok,
gyermekfelvétel, gyermekek adatainak folyamatos. 6vodavezet6-helyettes lakcimkartyak, nem

csoportba sorolas

rogzitése az eldjegyzési

napléban.

- Egyeztetés a kornyezd
ovodakkal, bolcsodével.

- Egyeztetés az
ovodavezetokkel.

-A felvett, elutasitott,
atiranyitott gyermekek

szileinek hatarozat

folyamatos
folyamatos

2018. junius elsé hete, ill.
folyamatos.

ovodavezetd
ovodavezetd

ovodavezetd, ovodatitkar

magyar allampolgaroknal
tartozkodasi jogcim-
igazolé okmanyok

megkiildése.
-A fellebbezések folyamatos 6vodavezetd, ovodatitkar
tovabbitasa.
- Csoportba sorolas 2018. junius, augusztus, | 6vodavezeto,
ill. folyamatos. 6vodavezetd-helyettes
Beiratkozas Etkezési rendszer | Befizetés atutalassal, ovodatitkar ovodatitkar
aktualizélasa, szlilék | csoportos befizetéssel. 6vodavezetd
tajékoztatasa ovodavezetd- helyettesek
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Tevékenység Feladat Idépont Felelos Ellenorzés
Beiskolazas - Az iskolakoteles 2019. januar nagycsoportos Dokumentum  ellendrzés
gyermekek névsor szerinti ovodapedagdgusok, hataridoket kovetoen
Osszeirasa. ovodavezetd
- Szakszolgalat 2019. februar ovodavezetd
iskolaérettségi vizsgalat
kérése nagycsoportos
- Felmérés készitése arrdl, | 2019. aprilis els6 hete ovodapedagdgusok
hogy ki hova iratkozik be,
melyik a korzeti iskolaja. ovodavezetd, ovodatitkar
- Az OKI részére az 2019. aprilis masodik hete
iskolakdteles gyermekek
névsoranak ¢és adatainak
megkiildése. nagycsoportos
- Az 6vodai 2019. februdr, kiadasa | 6vodapedagdgusok,
szakvélemények folyamatos az  aprilisi | 6vodavezetd
elkészitése. beiratkozasig. nevelQtestiilet,
- Hatarozat a még egy évig | 2019. marcius ovodavezetd
6vodéaban maradé
tankoteles kort
gyermekekrdl, a hatarozat
megkiildése az OKI-nak. ovodavezetd, dvodatitkar
- Ovodai szakvélemények | 2019. aprilis utolso hete.
megkiildése az OKI-nak.
Hianyzasok, igazolasok | - Ovodakotelesek 2018. szeptember 3-tol | 6vodapedagdgusok, Mulasztasi naplok
ellenérzése nyilvantartasa, hianyzasaik | folyamatos ovodavezet6-helyettes ellenérzése
figyelemmel kisérése.
- Felszolitas rendszeres | folyamatos ovodavezetd, ovodatitkar
ovodalatogatasra
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Tevékenység Feladat Idépont Felelos Ellenorzés
Tavozas az 6vodabél - Keriileten kiviili 2018. szeptember 30. ovodavezetd, 6vodatitkar | 6vodavezetd
gyermekekrol értesités
kiildése az illetékes
jegyzoének
- Ovodavaltoztatasnal folyamatos ovodavezetd, ovodatitkar | dvodavezetd
értesités kiildése és
fogadésa az atado és
atvevd intézménytol.
Gyermekek oktatasi 2018. szeptember 30. ovodavezetd-  helyettes, | 6vodavezetd
azonosito szamanak ovodatitkar
igénylése, KIR  felé
jelentés
Pedagogusok adatainak | Pontos adatszolgaltatas 2018. szeptember 30. ovodavezeté-  helyettes, | 6vodavezetd
feltoltése a KIR felé ovodatitkar
A Szakszolgalatokkal | Az 6voda folyamatos 6vodapedagogusok,
valo kapcsolat pszichologusaval 2018. szeptember 6vodavezetd-  egyeztetd
egyeztetve sziikség esetén | 2019. februar fejlesztopedagdgus megbeszélések
beutalas a
Szakszolgélathoz, ill. a ovodavezetd

NKT eldirasa alapjan az
illetékes bizottsagokhoz.
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XI. Gazdalkodasi feladatok

Tevékenység Hatarido Felelos Ellenorzi
A havi ellatmany felvétele, Minden hénap elso hete. ovodatitkar ovodavezetd
felhasznalasa, Az 6voda sziikséglete szerint. ovodatitkar ovodavezetd
felhasznalas nyilvantartasa, Folyamatos. ovodatitkar ovodavezet
elszamolas. A felvételt6l szamitott 30 nap. ovodatitkar ovodavezetd
Vasarlasok Az 6voda sziikséglete szerint. ovodatitkar ovodavezetd
pénz felvétele, ovodatitkar ovodavezeto
felhasznalas nyilvantartasa, folyamatos ovodatitkar ovodavezetd
elszamolas A GESZ altal megallapitott ovodatitkar ovodavezeto

hataridore.

A havi likviditasi terv Minden honap 20-ig. ovodavezetd, ovodatitkar
elkészitése, megkiildése a GESZ-
nek
A 2017. évi bér és dologi 2018. december 6vodavezetd, ovodatitkar OKI
koltségvetés elkészitése,
adatszolgaltatas.
Az éves likviditasi terv 2019. janudr, illetve az elfogadott | 6vodavezetd, 6vodatitkar
elkészitése. koltségvetést kdvetden.
Ertesitések béremelésrél 2018. oktoberl.-t6l, 2019. januar ovodavezetO, ovodatitkar
(atsorolasok) elkészitése
A havi rendszeres —fenntarté Havi rendszerességgel ovodatitkar 6vodavezetd
altal jovahagyott- kifizetések
(bérlet),
elszamolas, adatszolgaltatas. ovodatitkar ovodavezetd
Palyazatok felhasznalasa és kijeldlt 6vodapedagdgus ovodavezeto

elszamolasa

ovodatitkar

Hianyzas- és tilmunkajelentés Minden hénap 3-ig. ovodatitkar ovodavezetd, 6vodavezeto-
helyettes

Etkezési téritési dij szamlainak

kiadasa, Havonta ovodatitkar

lemondas, naponta

Elelmiszeradag megrendelés naponta
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| Sziikség esetén visszautalas

| 6vodatitkar

XIl.  Munkaiigyi és adminisztracios feladatok

Tevékenység

Hatarido

Felelos

Ellendrzi, jovahagyja

Polgarmesteri engedély
Kikérése iires allas betoltésére

sziikség szerint

ovodavezet6, ovodatitkar

Kikérék, haromoldalu
megallapodas elkészitése

sziikség szerint

ovodavezetd, ovodatitkar

Adatszolgaltatas a GESZ felvétel esetén azonnal ovodatitkar o6vodavezetd
részére a kinevezések

elkészitéséhez

Munkakori leirasok 2018. szeptember 3. illetve 6vodavezetd

elkészitése. felvétel esetén azonnal

Nyugdijazas lezarasa, o6vodavezetd, ovodatitkar

munkaviszony megsziintetése

Személyi anyagok 2018. szeptember 11. sziikség | 6vodavezetd-helyettes (Kissné | dvodavezetd
rendszerezése esetén azonnal Fidk Judit)

Torzskonyv, felvételi naplo, 2018. szeptember 3. 6vodavezetd ovodavezetd
kozalkalmazottak

alapnyilvantartasa

Munkaterv elkészitése, 2018. szeptember 30. ovodavezetd, munkakdzosség- | nevelOtestiilet
legitimacio vezeto.

Oktoberi statisztikai jelentés

2018. oktober 15.

ovodavezeto, ovodatitkar

Jelenléti iv elkészitése,
vezetése
Jelenléti iv elokészitése

2018. szeptember 3.

folyamatos
hénap utolsé hetében

ovodavezetd

valamennyi munkatars
ovodatitkar

ovodavezetd-helyettes (Kissné
Fidk Judit)

Feladatfelosztas szerinti
feladatok pontos
meghatarozasa, lejegyzése,

2018. szeptember 30.

ovodavezeto
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XIIl. Az évoda targyi feltételeinek javitasa, karbantartasi-, felGjitasi munkalatok
2018/2019

Az 6voda 2017/2018-ra tervezett karbantartasi-, felujitasi munkalatainak megvalosulasa a fenntarté pénziigyi lehetéségeinek
fiiggvényében:

o Nyilaszarok cseréjének folytatasa lehetdség szerint

e Lépcsofeljard burkolat cseréje

e Felnott fiirdészoba korszeriisitése

e Teljes intézmény- ebbol a csoportok belso festése- csak a festéket kértiik a festést kollégak, sziilok segitségével megoldottuk
o Kerités festése- csak a festéket kértiik- karbantarto és a sziilok segitségével megvaldsult

e A toredezett kiiltéri burkolatok javitdsa

e Udvar korszeriisitése- lenti udvarrész tematikus felépitésének folytatasa- szeptember 30.-ig befejez6dik.

o Kerités toredezett beton labazat helyreallitasa- nadkerités cseréje

Az 6voda 2018/2019-re tervezett karbantartasi-, felajitasi munkalatai a fenntart6 pénziigyi lehetoségeinek fiiggvényében:

e Nyilaszarok cseréjének folytatasa lehetdség szerint

e Lépcsofeljaro burkolat cseréje

e Intézmény belsd folyosdinak, mosdodinak, tornatermének festése

o A toredezett kiiltéri burkolatok javitasa

e Udvar korszertsitése- tematikus felépités folytatasa- gumiburkolat
o Kerités toredezett beton labazat helyreallitasa

e Rampa betonozésa
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XIV. Kapcsolatrendszerek

Az 6voda Pedagogiai programja és Szervezeti Miikodési Szabalyzata egyarant részletesen tartalmazza az intézmény belsé és
kiils6 kapcsolatrendszerét, a kapcsolattartas formait.

Belsé kapcsolatok:
sziilok
dolgozok

Kiils6 kapcsolatok:

A fenntartoval, Budapest, Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzattal
Oktatasi Bizottsaggal,

Oktatasi és Kulturalis Iroda munkatarsaival,

Varosiizemeltetési Irodaval,

GESZ, MAK - al

Keriileti és orszagos szinten az 6vodakkal,

Keriileti Bolcsodékkel.

Keriileti Iskolakkal

Budapest Févaros Pedagogiai Szakszolgalat,XII. keriileti tagintézményeinek
Csaladsegito, Gyermekjoléti Szolgalattal.

Gyermekorvossal, védéndvel, ANTSZ — el

FH Gastro KFT.-vel (konyha)

Dietetikussal

Egészségiigyi Alkalmassagi Orvosi Ellatassal

Viranyosi K6zosségi Hazzal

Magyar Madartani Egyesiilettel

Hunniareg Pedagodgiai Nonprofit KFT.vel.
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Az idén is terveziink ,,Iskolakostol6” napokat. Tapasztalataink szerint 6rommel, izgalommal késziilnek gyermekeink ezekre a napokra,

hogy betekintést nyerjenek az iskola falai kozé.

Kivel Mikor Hol Hogyan Kapcsolattartd
Viranyos iskola 2018. oktober- november Viranyosi Altalanos Nagycsoportosok nagycsoportos
programjanak MESENAP részvételével. o6vodapedagdgusok
megtekintése
Iskolalatogatas 2019. marcius-aprilis Viranyos, Koo6s Karoly elozetes egyeztetés alapjan nagycsoportos
ovodapedagdgusok
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LEGITIMACIOS ZARADEK
A HEGYVIDEKI MESEVAR OVODA NEVELOTESTULETE
A 2018/2019-es NEVELESI EV MUNKATERVET EGYHANGULAG ELFOGADTA,
A MELLEKELT JEGYZOKONYV ES JELENLETI iV ALAPJAN.

Budapest, 2018. szeptember 24.

Bujdoso Ildiko Varju Erika, Kissné Fiak Judit
Kozalkalmozotti Tanacs elndke munkakozosség-vezetok

Batyai Eva
ovodavezetd

A sziilok a Munkatervet megismerték, véleményezték.

Halmyné Erdélyi Eniké

SZMK ELNOK

34



